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Cuvéntul autorului,

Prezentul ghid a aparut la initiativa Primdariei Municipiului Moreni, din dorinta de a pune la dispozitia cetatenilor, un instrument
de lucru capabil sa faciliteze accesul la informatiile de interes public.

,Care sunt principiile ce stau la baza guverndrii locale?”; ,Care sunt relatiile de management intre Consiliul Local si Primar?”;
,Ce strategii de dezvoltare se aplica la nivel local?”; ,Ce beneficii am eu, ca cetdtean-parte componenta a acestei comunitati?”. Sunt
toate intrebadri la care s-a incercat formularea de rdspunsuri corecte, coerente, relevante si utilizand un limbaj accesibil publicului larg.

Prin complexitatea problemelor abordate, ,,Ghidul serviciilor publice din Municipiul Moreni” promoveaza conceptul de crestere
a eficacitatii si calitatii serviciilor publice locale, prezentand atét tipurile de servicii publice organizate la nivelul Municipiului si structurile
responsabile de coordonarea $i gestionarea lor, o sinteza asupra drepturilor cetatenilor, dar si o serie de definitii, principii $i adrese utile.

Nota: Multumim echipei din cadrul Primariei Municipiului Moreni care s-a implicat in furnizarea informatiilor necesare

pentru ca acest ghid sa poata prinde viata.
Monica Anghel
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CUVANT INAINTE

Ghidul serviciilor publice din municipiul Moreni se axeaza pe valorile fundamentale ale unei administratji
europene: servicii de calitate, transparenta, promptitudine, respect si profesionalism in sprijinul cetateanului si
include intreaga sfera a serviciilor publice pe care autoritatea locala le furnizeaza si monitorizeaza conform
competentelor conferite de legislatia nationala.

Acest document are Tn vedere o gestionare mai buna a resurselor umane din cadrul institutiei noastre,
armonizarea relatiei dintre cetatean si administratia locala prin informarea directa asupra serviciilor furnizate de
catre autoritatile administratiei publice locale.

Obiectivul principal pe care I-am avut in vedere la elaborarea acestui ghid a fost cresterea nivelului de
satisfacere a cerintelor utilizatorilor serviciilor noastre prin reducerea birocrafiei si imbunatatirea continua a
prestatiilor in sprijinul cetateanului.

Ec. Vasile Goran
Primarul municipiului Moreni
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INTRODUCERE

Prin serviciu public se intelege activitatea organizata sau desfasurata de o autoritate a administratiei
publice pentru a satisface nevoi sociale in interes public.

Conceptia despre rolul statului in furnizarea de servicii publice a evoluat in timp, Tnsa principile dupa care se
ghideaza au ramas aceleasi: echitatea, egalitatea, democratia.

Prin alocarea echitabila a serviciilor publice se intelege ca tofi membrii unei comunitati/colectivitati au aceleasi
drepturi de a beneficia de serviciul respectiv. Egalitatea se manifesta prin evitarea discriminarilor de orice tip, oferindu-se un
serviciu de o calitate, frecventa, egal pentru toti membrii comunitatii/colectivitatii. Furnizarea democratica a serviciilor publice
implica asumarea raspunderii statului fata de alegatorii sai, astfel ca trebuie sa ofere un anumit grad de transparenta a
tuturor activitatilor.

Existenta statului democratic, ca stat de drept, a adus si pentru Romania modificari profunde in ceea ce priveste
organizarea administrafiei publice, ea fiind in prezent structurata pe doua mari niveluri: Administratie publica de stat, care
presteaza servicii publice centrale sau teritoriale si Administratie publica locala.

Exercitarea dreptului de vot, ca drept fundamental al cetatenilor, a facut autoritatile publice sa fie mult mai
responsabile fata de serviciile publice pe care in mod necontenit trebuie sa le asigure, prin operatorii de serviciu, a caror
forma de organizare este din ce in ce mai diversificata.

Autoritatile locale au dificila sarcina de a gestiona probleme delicate si complexe ale comunitafilor locale, iar cu
autoritatea publica dobandita asigura managementul resurselor financiare, dar si utilizarea lor pe seama programelor
electorale, pentru ca obiectivele formulate strategic sa corespunda cu nevoile imediate si de perspectiva ale comunitatilor
locale.

Pornind de la aceste premise, principala activitate a administratiei nu este numai controlul, decizia, ordinul, ci si
prestatia prin serviciile oferite colectivitatii, acestea avand, in general, un caracter obligatoriu. Asa sunt de exemplu
prestatiile asigurate de primarii (inregistrarea casatoriilor, nasterilor ori a deceselor) sau de organele de politie (evidenta
populatiei ori circulatia rutiera).

Tnsa atributiile autorit&tii locale Prim&ria Municipiului Moreni implicd o gama mult mai largd de compartimente si
responsabilitati: servicii de stare civila si evidenta persoanelor, servicii de asistenta sociala, servicii de asistenta medicala,
servicii de ordine si siguranta publica, servicii de administratie publica, servicii publice de urbanism si amenajarea teritoriului,
servicii publice de valorificare patrimoniu, servicii de utilitati publice (alimentarea cu apa si canalizare, salubrizarea,
furnizarea de gaze naturale, furnizarea de energie electrica, serviciului de iluminat public), servicii de colectare taxe si
impozite, servicii pentru activitati comerciale, servicii culturale, educative, de tineret si sport, iar detalierea acestora se
regaseste n cele ce urmeaza.
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1 ASPECTE GENERALE PRIVITOARE LA ORGANIZAREA S| FUNCTIONAREA SERVICIILOR PUBLICE
LOCALE

1.1  Consideratii generale

Serviciul public este un mijloc prin intermediul caruia administratia locala poate presta servicii de interes general
pentru cetatenii acesteia. Infiintarea acestor servicii este hotarata de Consiliul Local in calitate de autoritate
deliberativa, iar Primarul in calitate de autoritate executiva se ocupa de organizarea si functionarea acestora.

1.2 Cerintele esentiale ce trebuie indeplinite de serviciile publice

1.2.1 Serviciile publice trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii esentiale

universalitate

continuitate din punct de vedere calitativ si cantitativ

adaptabilitate la cerintele utilizatorilor si gestiune pe termen lung

accesibilitate egala si nediscriminatorie la serviciul public

transparenta si protectia utilizatorilor

1.2.2 Organizarea, exploatarea si gestionarea serviciilor publice trebuie sa asigure:

satisfacerea cerintelor cantitative si calitative ale utilizatorilor

sanatatea populatiei si calitatea vietii

protectia economica, juridica si sociala a utilizatorilor

functionarea optima, in conditii de siguranta a persoanelor si a serviciului, de rentabilitate si eficienta

economica a constructiilor, instalatiilor echipamentelor si dotarilor, corespunzator parametrilor

tehnologici proiectati si in conformitate cu caietele de sarcini, cu instructiunile de exploatare si cu

regulamentele serviciilor

» introducerea unor metode moderne de management, de elaborare si implementare a strategiilor,
politicilor, programelor si/sau proiectelor din sfera serviciilor publice

» protejarea domeniului public si privat si a mediului, Tn conformitate cu reglementarile specifice
in vigoare

» informarea si consultarea comunitatilor locale beneficiare ale acestor servicii

» respectarea principiilor economiei de piata, asigurarea unui mediu concurential, restrangerea si
reglementarea ariilor de monopol

VVVVYY

VVVY
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1.3.1  Principiile generale ale administratiei publice
Pentru a putea avea o serie de trasaturi generale in asa fel incat sa se asigure o constructie unitara a
sistemului, administratiile publice locale, in desfasurarea activitatilor trebuie sa respecte o serie de principii, enuntate
atat in Constitutia Romaniei (Titlul Il Autoritatile publice, la Cap. V Administratia publica, Sectiunea a 2 a
Administratia publica locala, art. 120 Principii de baza), unde sunt mentionate trei principii constitutionale ce
fundamenteaza organizarea si functionarea administratiei publice din Roméania, respectiv autonomia locala,
descentralizarea si deconcentrarea, cat si in Legea administratiei publice nr. 215/2001 unde, pe langa cele 3
principii, mai sunt mentionate alte 3 principii si anume: al eligibilitatii autoritatilor administratiei publice locale, al
legalitatii si principiul consultarii cetatenilor in solutionarea problemelor locale de interes deosebit.
1.3.2  Principiile serviciilor publice
1.3.2.1 Principiul continuitatii serviciului public
Din aplicarea acestui principiu reiese ca prestarea serviciilor trebuie sa se realizeze (tinand cont de specificul
fiecarui tip de serviciu) permanent, regulat si neintrerupt (ex: poli{ia trebuie sa protejeze cetatenii permanent, posta
trebuie sa functioneze mereu etc.)
1.3.2.2 Principiul egalitatii in fata serviciului public
Intrucat administratia are ca obiectiv servirea cetdteanului, fird indoiald ca trebuie si serveascd pe toti
membrii colectivitatii respective, cu impartialitate, justitie si interes general, Tn acest mod fiind acoperit interesul public.
In activitatea administratiei publice trebuie s& se respecte prioritatea intereselor comune ale membrilor colectivitatii,
acestea avand mai mare important{a decat interesul unui singur om, dar totodata, privilegierea cerintelor generale, de
catre administratie, nu diminueaza importanta cerintelor fiecarui cetatean in parte.
1.3.2.3 Principiul adaptabilitatii serviciului public
Tn vederea indeplinirii obiectivelor sale, administratia trebuie s& se adapteze in mod continuu mediului in care
evolueaza, asigurand posibilitatea aparatului ei administrativ sa fie pregatit, in orice moment, pentru a face fata
circumstantelor aflate Tn continua transformare. Administratia trebuie sa prevada care sunt domeniile in care se
inregistreaza mutatii mari, pentru a-si putea orienta eforturile si resursele disponibile acolo unde cerintele vor creste,
in asa fel incat sa poata satisface necesitatile cetatenilor in orice moment
1.3.2.4 Principiul eficientei serviciului public
Se orienteaza spre scopul utilizarii mai bune a banilor contribuabililor, aplicand reguli de austeritate pentru a se
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reduce cheltuiala publica la cat mai mult posibil, in asa fel incat obiectivele publice sa se obtina cu cel mai mic numar
de resurse posibile.

1.3.2.5 Principiul eficacitatii serviciului public

Eficacitatea se refera, in exclusivitate, la Tndeplinirea obiectivelor in conditii corespunzatoare, bazate fie pe
maximizarea efectelor, fie pe minimizarea eforturilor.

1.3.2.6 Principiul echitatii (egalitatii) serviciului public

Urmareste promovarea egalitatii cu privire la accesul la serviciile publice, atat din punctul de vedere al
diferitelor categorii de utilizatori, cat si din punct de vedere geografic (ex: scrisorile trebuie sa ajunga Tn orice colt al
tarii, timbrul avand acelasi pret).

1.3.2.7 Principiul neutralitatii serviciului public

Serviciul public trebuie sa satisfaca interesul general, fara sa avantajeze/dezavantajeze anumite interese.

1.3.2.8 Principiul cuantificarii

Acest pricipiu urmareste stabilirea si monitorizarea indicatorilor de performanta pe fiecare serviciu public oferit,
in aga fel incat rezultatele sa poata fi cuantificabile pentru a putea fi analizate Tn
vederea stabilirii masurilor de imbunatatire a serviciului oferit.

1 Administratie
| publicd locald

1.41 Administratia publica locala

Autoritatile administratiei publice, prin care se realizeaza autonomia
locala in municipii sunt Consiliile Locale si Primarii.
I

Fiecare cetatean ar trebui sa stie unde sa se adreseze pentru rezolvarea problemei sale,
in functie de specificul acesteia.
De competenta cui este rezolvarea problemei sale?
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1.4.1.1 Consiliului Local

Consiliile locale sunt compuse din consilieri alesi prin vot, universal, egal, direct, secret si liber exprimat.
Consiliul Local are initiativa si hotaraste, cu respectarea legii, Tn toate problemele de interes local, cu exceptia celor
care sunt date prin lege Tn competenta altor autoritatii publice.

Conform legii, consilierii sunt Tn serviciul colectivitatii locale, deci in slujba cetatenilor. Cetateanul si consilierul
local sunt cele doua piese de baza care conduc comunitatea, de aceea, relatia dintre cetatean si consilier trebuie sa
fie una de parteneriat, permanenta si solida.

Organizare si functionare

Consiliul Local se intruneste in sedinte ordinare, la convocarea primarului, lunar, dar se poate intruni si in

sedinte extraordinare, la cererea primarului sau a cel pufin o treime din numarul membirilor consiliului.
La sedintele Consiliului Local participa si primarul, care are dreptul sa isi exprime punctul IS
de vedere asupra tuturor problemelor supuse dezbaterii. Pentru a putea fi rezolvate ——
problemele din diferite domenii, se constituie comisii de specialitate, in care sunt
discutate Tn prealabil proiectele de hotarari. Proiectele de hotarari nu pot fi dezbatute in

Fiecare consilier local
al Municipiului Moreni

cadrul sedintelor Consiliului, daca nu sunt Tnsofite de raportul de specialitate al prin juramantul depus,
compartimentului de resort din aparatul propriu al primarului si daca nu au avizul “Jur sa respect
comisiei de specialitate. Dreptul la initiativd pentru proiectele de hotdrare apartine | b ERIREELES CUl
primarului si consilierilor locali. CHE N COED L
o .. . N . credinta tot ceea ce sta
~ Consiliul Local poate fi dizolvat prin hotarare a guvernului, la propunerea | HESHFETTIIEIEIEAA
motivata a prefectului, in cazul in care hotararile Consiliului contravin intereselor mea pentru binele
generale ale statului, incalca ordinea de drept sau compromit interesele municipiului. locuitorilor
Responsabilitati principale: municipiului. A§a”sé;mi
> alege din randul consilierilor, viceprimarul ajute D“m"ez‘:“! SES
» aproba bLIAgetuI_IocaI, virérilg'deicredite, modul de utilizare a rezervei bugetare si respon:::i:?t:tea dea
contul de Tncheiere a exercitiului bugetar. incerca sa
> stabileste si aproba impozite, taxe locale si taxe speciale; imbunatiteasca cursul
> contribuie la realizarea masurilor de protectie si asistenta social3; vietii comunitatii, prin
> aproba criteriile pentru repartizarea locuintelor sociale; contributia sa la
» administreaza domeniul public/privat al municipiului; adoptarea hotararilor
’ locale.
» aproba sau avizeaza programe de dezvoltare economico-sociala si de mediu, —————————\.
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de organizare, amenajare a teritoriului si urbanism a municipiului;

aproba, la propunerea primarului, documentatiile tehnico-economice pentru lucrarile de investiii de interes
local, in conditiile legii;

asigura, potrivit competentelor sale, conditile materiale si financiare necesare pentru buna functionare a
institutiilor si serviciilor publice de educatie, sanatate, cultura, tineret si sport, apararea ordinii publice,
apararea impotriva incendiilor si protectia civila de sub autoritatea sa; urmareste si controleaza activitatea
acestora;

hotaraste darea in administrare, concesionarea sau Tnchirierea bunurilor proprietate publica a municipiului,
precum si a serviciilor publice de interes local, in conditiile legii;

aproba, in conditiile legii, la propunerea primarului, infiintarea, organizarea si statul de functii ale aparatului
de specialitate al primarului, ale institutiilor si serviciilor publice de interes local, precum si reorganizarea si
statul de functii ale regiilor autonome de interes local,

infiinfeaza institutii publice, societati comerciale si servicii publice de interes local si urmareste, controleaza si
analizeaza activitatea lor; hotaraste asupra infiintarii si reorganizarii regiilor autonome de interes local,
stabileste masurile necesare pentru construirea, intretinerea si modernizarea drumurilor;

hotaraste vanzarea, concesionarea, inchirierea bunurilor proprietate privatd municipiului in conditiile legii;

1.41.2 Primar

Primarul Tndeplineste functia de autoritate publica si este seful aparatului propriu de specialitate pe care il

controleaza. Raspunde in fata Consiliului Local de buna functionare a administratiei publice locale si reprezinta
municipiul in relatiile cu persoanele fizice sau juridice din tara sau strainatate, precum si in justitie.
Responsabilitati principale:

>

>
>

coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local prestate prin intermediul aparatului de specialitate
sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local;

ia masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

asigura elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobarii consiliului local si actioneaza
pentru respectarea prevederilor acestora;

asigura realizarea lucrarilor si ia masurile necesare conformarii cu prevederile angajamentelor asumate in
procesul de integrare europeana Tn domeniul protectiei mediului si gospodaririi apelor pentru serviciile
furnizate cetatenilor;
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pentru exercitarea corespunzatoare a atributiilor sale, primarul colaboreaza cu serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale din
unitatile administrativ-teritoriale, precum si cu consiliul judetean;

in exercitarea atributiilor de autoritate tutelara si de ofiter de stare civila, a sarcinilor ce fii revin din actele
normative privitoare la recensamant, la organizarea si desfasurarea alegerilor, la luarea masurilor de
protectie civila, precum si a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneaza si ca reprezentant al statului
in municipiu;

prezinta consiliului local, in primul trimestru, un raport anual privind starea economica, sociala si de mediu a
unitatii administrativ-teritoriale;

elaboreaza proiectele de strategii privind starea economica, sociala si de mediu a municipiului si le supune
aprobarii consiliului local;

intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercitiului bugetar si le supune spre aprobare
consiliului local;

initiaza, Tn conditiile legii, negocieri pentru contractarea de Tmprumuturi si emiterea de titluri de valoare Tn
numele unitatii administrativ-teritoriale;

verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscala a contribuabililor la organul fiscal
teritorial, atat a sediului social principal, cat si a sediului secundar;

1.4.1.3 Secretar
Fiecare subdiviziune administrativ-teritoriala are un secretar salarizat din bugetul local. Acesta este functionar public
de conducere si nu poate fi membru al unui partid politic
Responsabilitati principale:

VVVVVYY

A\

participa la sedintele Consiliului Local;

avizeaza, pentru legalitate, dispozitiile primarului si hotararile consiliului local,

asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar;

organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor primarului;

asigura aducerea la cunostinta publica a hotaréarilor si dispozitiilor cu caracter normativ;

asigura procedurile de convocare a consiliului local, efectuarea lucrarilor de secretariat, comunica ordinea de
zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local si redacteaza hotararile consiliului local;
pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia;
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2 TIPURILE DE SERVICII PUBLICE ORGANIZATE LA NIVELUL MUNICIPIULUI MORENI $I STRUCTURA
ACESTORA

211 SERVICII DE STARE CIVILA S| EVIDENTA PERSOANELOR

R 2111 Inregistrarea nasterii ATENTIE! NU depasiti termenele
Inregistrarea nasterii se face la primaria localitati unde a avut loc prevazute de lege pentru declararea
evenimentul, pe baza declaratiei verbale data in fata ofiterului de stare civila nasterii, deoarece conform
de unul dintre parinti, iar daca din diferite motive, nu o pot face, obligatia prevederilor legale se amendeaza

cu sume intre 50 si 150 lei

declararii revine medicului, persoanelor care au fost de fata la nastere sau
personalului din unitatea in care a avut loc nasterea, rudelor ori vecinilor care au luat
cunostinta despre nasterea copilului. In registrul de nasteri se Tnregistreaza copilul nascut viu si copilul nascut mort.
Ce termene trebuie sa respecte institutia?
» Intocmirea actului de na§t9r9 se realizeaza la data depunerii La eliberarea certificatului de
documentelor de catre solicitant. nastere, solicitantul are obligatia de
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra? a avea asupra sa un act de
> lnregistrarea in 15 zile de la data nasterii pentru identitate valabil spre identificare!
copilul nascut viu si aflat in viata; — :
> lnregistrarea in 3 zile de la data nasterii pentru copilul nascut mort;
> lnregistrarea in 24 ore de la data decesului pentru
copilul nascut viu si care a decedat Tnauntrul g
terme.numvl de 152”92' . . .. — in perioada de pani la un an de la data nasterii,
Ce acte trebuie sa depuneti la inregistrarea nasterii? inregistrarea nasterii se face cu aprobarea primarului, §
» actele de identitate ale parintilor copilului si certificatul in baza declaratiei data de périntii copilului in care f
de casatorie al acestora; trebuie mentionat motivul intarzierii; ‘
» certificat medical constatator al nasterii, intocmit pe — Dupa trecerea unui an de la data nasterii, actul de §
formular tip, care trebuie sa poarte numar de nagtere se intocmeste doar in baza hotararii
N . < . R . judecatoresti  definitive si irevocabile, privind §
inregistrare, data certd, sigiliul unitatii sanitare, incuviintarea inregistrarii tardive, care trebuie saf
semnatura si parafa medicului;

. ) ) . . contina toate datele necesare inregistrarii
» certificat de nastere al mamei copilului, in cazul in

Declararea dupa expirarea termenelor prevazute de lege: §
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care nu este casatorita si actul de identitate al declarantului.
2.1.1.2 incheierea casatoriei
Casatoria reprezinta uniunea liber consimtita, Tncheiata potrivit dispozitiilor legale, intre un barbat si o femeie, cu
scopul de a intemeia o familie si este reglementata de normele imperative ale legii. Termenul de uniune poate fi
inteles atat ca act juridic, cat si ca raporturi juridice statornice intre soti.
Declaratia de casatorie se face personal de catre viitorii sofi, in scris, la primaria locului de domiciliu sau de
resedinta al unuia dintre ei.

Ce termene trebuie sAé respegtevinvstit}lg_ia? ] i ATENTIE! Includeti in
> Programarea incheierii casatoriei la 10 zile de la data cind a fost acest termen atat ziua in
fnregistrata declaratia de casatorie. care ati facut declaratia de

Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra? casatorie cat si ziua in

care se oficiaza casatoria.

» Depunerea declaratiei de casatorie si a tuturor actelor necesare cu 10 zile
inainte de data casatoriei.

Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?

» acte de identitate;

Certificatele medicale sunt valabile 14 zile

> Cert!ficate de .naster.e _Tn original $j Cgp,ii;.. de la data emiterii pana la data oficierii
» certificat medical privind starea sanatatii; e R s i I

» timbre fiscale in valoare de 4 lei. \ expres3 cd persoana se poate sau nu se
Dosarul de casatorie mai cuprinde, dupa caz, poate casatori.
urmatoarele documente:

» certificatul de deces al fostului sof — sotie;

» sentinta de divort definitiva si irevocabila;

» incuviintarea primarului pentru incheierea casatoriei

inainte de implinirea termenului de 10 zile de la
data aneg_istrérii declaratiei de casatorie, la cererea casatoriei anterioare, se depun in
persoanei interesate; \ iginal si in copie traduse si legali

» aprobarea primarului pentru incheierea casatoriei in *

afara sediului primariei, la cererea persoanei interesate

» dovada eliberata ori autentificata de misiunile diplomatice sau oficiile

consulare acreditate Tn Romania, Tn cazul casatoriei cu un cetatean strain, din care sa rezulte ca indeplineste

Actele din care sa rezulte desfacerea
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conditiile de fond cerute de legea sa nationala, pentru incheierea casatoriei in Romania.

Orice persoana interesata poate face opozitie la
casatorie, prin a aduce la cunostinta ofiterului
de stare civila, in scris, existenta unei

Daca opozitia este intemeiata, ofiterul de stare civila va refuza
incheierea casatoriei si va intocmi un proces verbal in care se va
mentiona motivul pentru care casatoria nu se poate incheia, in doua
(L CIELICER ETLELITC TG LGN LI R ELZE | exemplare unul inmanandu-se celor care voiau si se cisatoreasca.
imposibila incheierea casatoriei. Daci opozitia este neintemeiata, nu se va tine seama de ea si se va
Opozitia poate fi facuta incepand cu data proceda la incheierea cisitoriei.

CEUELINCERCTE UG EICE ELICU R IERERUE | Daca verificarea opozitiei nu se poate face in termenul de 10 zile
momentul incheierii acesteia. prevazut de lege, ofiterul de stare civild va prelungi acest termen si
va hotari in mod corespunzator in functie de rezultatul verificarilor.

2.1.1.3 Inscrierea adoptiei

Adoptia este operatiunea juridica prin care se creeaza legatura de filiatie Tntre adoptator si adoptat, precum si
legaturi de rudenie intre adoptat si rudele adoptatorului.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?
> sentinta definitiva si irevocabila referitoare la adoptie;
» actele de identitate ale périn’;ilor adoptIVI, catre primaria locului de domiciliu al
» certificatul de nastere in original al adoptatului; adoptatorilor, cand adoptatorii sunt
» timbru fiscal in valoare de 2 lei. cetateni romani cu domiciliul in tara.
2.1.1.4 inregistrarea decesului
Actul de deces se intocmeste la primaria in a carei raza teritoriala s-a produs decesul sau a fost gasit cadavrul.
Declaratia de deces se face de catre membirii familiei decedatului, iar in lipsa acestora, de catre colocatari, vecini,
administratorul imobilului, medicul sau alt cadru din unitatea sanitara unde s-a produs
decesul.

Adoptia cu efecte depline presupune
intocmirea unui nou act de nastere de

. - . . . ! il
Ce termene trebuie si respecte institutia? LA e
~ . . . o . . acest termen atat ziua
» Intocmirea actului de deces la data depunerii documentelor de catre solicitant. in care s-a produs
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra? decesul cat si ziua in
» Declararea decesului, verbal in termen de 3 zile de la data incetarii din viata a care se face declaratia.

persoanei.
» Declararea se face in termen de 48 de ore atunci cand decesul este in urma unei sinucideri, accident sau
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altor cazuri violente, precum si in cazul gasirii unui cadavru.
» Actul de deces privind un cadavru gasit se face la primaria
localitatii Tn raza careia a fost gasit, Tn baza certificatuluii in situatie de moarte prezumata,
medical constatator al decesului, a dovezii eliberate inft%fgistrare; aCtului_dhe ?fge_s se
Y H H Z nel rari
de politie sau de parchet si a procesului verball e e e e
intocmit de medic.

Ce acte trebuie sa depuneti la inregistrarea decesului?

» certificatul medical constatator al decesului Tntocmit si semnat de medicul care a facut constatarea;
> livretul militar sau adeverinta de recrutare, dupa caz, pentru persoanele supuse obligatiilor militare;
» actul de identitate al celui decedat.

\ Daca declarantul nu poate prezenta actul
de identitate si livretul militar, va declara, in
\ scris, motivul neprezentarii acestora si

— — T > datele de stare civila ale decedatul

2.1.1.5 Transcrierea certificatelor de stare civila
Actele de stare civila ale cetatenilor romani intocmite in strainatate, la autoritatile locale competente, se transcriu
obligatoriu in registrele de stare civila romane.
Cererea de transcriere se adreseaza primariei localitatii in raza careia isi are domiciliul solicitantul si se face in nume
propriu sau cu procura speciala.
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?

Daci decesul nu a fost declarat si inregistrat in §
termenele legale, intocmirea actului de deces se |}
face numai cu aprobarea parchetului. |

ATENTIE! Actele de stare civila

» 6 luni de la intoarcerea Tn tara sau de la primirea din strainatate a ale cetitenilor romani intocmite

certificatului de stare civila. la autorititile strdine au putere

Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii? doveditoare in tara numai daca
> cerere tip de transcriere; sunt transcrise in registrele

» certificatul sau extrasul de stare civila eliberat de autoritatile straine in noastre de stare civila.
original, copie si traducere legalizata;

» fotocopii ale certificatelor de nastere si casatorie, ale actului de identitate sau al pasaportului, dupa caz;

» declaratii notariale, din partea ambilor soti cu privire la numele purtat dupa casatorie, in situatia Tn care, in
certificatul/extrasul de casatorie procurat din strainatate, nu se face referire la numele sofilor dupa casatorie;

» In situatia Tn care parintii minorului au domicilii diferite, parintele care solicita transcrierea certificatului va da o
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declaratie in fata ofiterului de stare civila Documentele administrative emise de autorititile straine,

delegat cu privire la domiciliul minorului; in prezentate pentru inregistrarea in registrele de stare civila
cazul in care ftranscrierea este prin romane, precum si traducerile acestora care sunt facute la un
Tmputernicit, se va solicita declaratie notar public din strainatate, trebuie sa indeplineasca urmatoarele
notariald cu privire la domiciliul minorului, el . ....
< oa . I ternicirii f a) documentele eliberate de institutii ale statelor semnatare ale
daca in cuprinsul imputernicirii nu se face Conventiei de la Haga din 05.10.1961 vor fi apostilate;
referire la acest aspect; b) documentele eliberate de statele cu care Romania a incheiat
» timbru fiscal in valoare de 2 lei. tratate/conventii/acorduri de asistenta judiciarid sunt scutite

211.6 Rectificarea certificatelor de stare de supralegalizare, apostilare sau orice alta formalitate;
civila c) documentele care nu se regasesc in una dintre situatiile

- L L prevazute la lit. a) sau b) se supralegalizeaza, in conformitate
Rectificarea unor rubrici din actul de stare civila cu prevederile art.162 din Legea nr. 105/1992.

presupune indreptarea erorii materiale comise cu
ocazia inregistrarilor de stare civila. In conformitate cu prevederile art.57*1, rectificarea actelor de stare civild si a
mentiunilor Tnscrise pe marginea acestora se face (din oficiu sau la cererea persoanei interesate) in temeiul
dispozitiei primarului unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare actul de stare civila.
Ce termene trebuie sa respecte institutia?

» Solutionarea cererii in termen de 30 de zile, prin emiterea

dispozitiei de catre primarul localitatii Cetatenii au obligatia ca, atunci cénd

Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii? constatd o neconcordanta intre datele de

> Cerere tip' star.e. civila |nscr|se‘ |pva(.:tul de identitate,

o ’ < . - N - . . certificatul de stare civila si datele personale,

» Certificatul ce urmeaza a fi rectlflcat in orlglpal si copie; T 60 EL T CE T O C (e i

» Alte documente ce stau in sustinerea cererii. vederea verificarii si rectificarii, dupa caz, a
Documente depuse ulterior : actului de stare civil respectiv.

» Certificatul de stare civila in original (pentru anulare);
» Timbru fiscal in valoare de 2 lei.
2.1.1.7 Schimbarea numelui de familie pe cale administrativa
Schimbarea numelui de familie sau a prenumelui este acea operatiune de inlocuire a lor sau numai a unuia dintre ele,
la cererea celui interesat, cu un alt nume sau prenume printr-o decizie administrativa.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?
> copii legalizate de pe certificatele de stare civila ale persoanei care solicita schimbarea numelui;
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» un exemplar al Monitorului Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, in care a fost publicat, pe cheltuiala
solicitantului, extrasul din cererea de schimbare a numelui, exemplar de la publicarea caruia sa nu fi trecut

mai mult de un an;

» consimtamantul, dat in forma autentica, al celuilalt sof, in cazul schimbarii numelui de familie purtat in timpul

casatoriei;

» copia de pe decizia de aprobare a autoritatii tutelare, in cazurile prevazute de art.7 din O.G. nr. 41/2003%;

» cazierul judiciar si cazierul fiscal ale solicitantului;

Documente depuse dupa admiterea cererii de schimbare a numelui pe cale administrativa:
» certificatele de stare civila (de nastere, de casatorie si de nastere ale copiilor minori) in original;

» chitanfa de plata a taxei de schimbare a numelui.

_ 2.1.1.8 Eliberarea duplicatelor de pe actele de stare civila
In conformitate cu prevederile art. 11 alin. (1) din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila,

certificatele de nastere si casatorie se elibereaza titularilor
sau reprezentantilor legali ai acestora, iar certificatele de
deces, membrilor familiei sau altor persoane Tndreptatite si
altor persoane imputernicite prin procura speciala.
Ce termene trebuie sa respecte institutia?
» Eliberarea certificatelor de stare civila in termen de
48 de ore de la data Tnregistrarii cererii.
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?
» prezentarea pentru ridicarea certificatului de stare
civila la termenul stabilit.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii
cererii?
» cerere tip;
» actul de identitate valabil;
» timbru fiscal in valoare de 2 lei.
2.1.1.9 Iinscrierea mentiunii de casitorie si de

in cazul persoanelor majore neinregistrate la stareaff
civila, certificatul de nastere se elibereaza in baza
actului intocmit ca urmare a punerii in aplicare a
hotararii judecatoresti definitive si irevocabile prin
care s-a dispus inregistrarea tardiva a nasterii, la
solicitarea structurii de stare civila din cadrul
S.P.C.L.EE.P. care a efectuat verificarile in dosarul
nd inregistrarea tardiva a naster

in ceea ce priveste minorii, care nu sunt in posesia
unui act de identitate, desi au implinit varsta de 14
ani si nu mai au certificatul de nastere, cererea

pentru obtinerea unui nou certificat de nastere
poate fi facuta de catre unul dintre parinti, in
calitate de reprezentanti legali ai acestora.

. desfacere a acesteia prin divorf pronuntat in strainatate
In conformitate cu prevederile art. 46 si 47 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata,
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modificarile intervenite Tn statutul civil al cetatenilor roméani aflati in strainatate se inscriu de ofiterul de stare civila prin
mentiune pe marginea actelor de stare civila, cu aprobarea Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date.

Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?

cerere tip;

certificatul sau extrasul de casatorie eliberat de autoritatile straine in original si 3 fotocopii;

traducerea legalizata a certificatului sau extrasului in original si 3 fotocopii;

hotararea de divort definitiva si irevocabila emisa de autoritatile straine, in original si 3 fotocopii;

traducerea legalizata a hotaréarii de divort, in original si 3 fotocopii;

recunoasterea acesteia de catre instanta competenta din Romania, conform prevederilor art. 166 si 170 din
Legea nr. 105/1992, dupa caz ;

» actul de identitate sau pasaportul romanesc, 3 fotocopii.
Cererea prin care se solicita inscrierea mentiunilor de casatorie si ATENTIE! inscrierea divortului pronuntat in
de desfacere a acesteia prin divort, se depune, personal sau prin strainatate, privind un cetdtean roman, se
Tmputernicire cu procurd speciald, la primaria care are in pastrare face numal dupa cs hotdrarea striina,

tul d t | ui licits 1 . t A definitiva si irevocabila, a fost recunoscuta
actul de nagtere al sofului care solicita inscrierea acestora, iar in de catre instanta competenta din Romania

VVVVYY

situatia Tn care casatoria a fost inregistrata in Romaénia, cererea de cu exceptia celor pronuntate in state
inscriere a mentiunii de desfacere a acesteia prin divort se depune membre ale Uniunii Europene si a celor cu
la priméria care are in pastrare actul de casatorie. care Romania a incheiat tratate, care sunt
Traducerea se va face la un notar public din tard, la misiunea recunoscute de plin dreot in Romania

diplomatica ori oficiul consular de cariera al Romaniei din tara de
resedintd a solicitantului sau la un notar strain, in acest din urma caz trebuind sa fie aplicata Apostila, conform
Conventiei cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale straine, adoptata la Haga la 05.10.1961, la
care Romania a aderat prin O.G. nr. 66/1999, aprobata prin Legea nr.
52/2000, cu modificarile si completarile ulterioare.
2.1.1.10 Eliberarea dovezii de stare civila

Cetéatenii romani care doresc sa se casdtoreasca in strainatate si nu este operati mentiunea vreune
carora li se solicitd prezentarea unui document eliberat de oficiile de casatorii anterioare nedesfacuta, sau, dupa
stare civila, care sa ateste faptul ca nu sunt casatoriti, se pot adresa caz, se va face referire la mentiunile
primariei care are in pastrare actul de nastere care va elibera dovada existente

in dovada se va preciza si faptul ci, la data
eliberarii, pe marginea actului de nastere,
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necesara pentru incheierea casatoriei.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?

» Cerere tip;

» Actul de identitate al solicitantului;

» Timbru fiscal in valoare de 2 lei.

2.1.1.11 Divort pe cale administrativa prin acordul sotilor

Cererea de divort pe cale administrativa se face in scris, se depune si se semneaza personal de catre ambii sofi in
fata ofiterului de stare civila delegat, de la primaria care are in pastrare actul de casatorie sau pe raza careia se afla
ultima locuintd comuna a sotilor.
in cererea de divort fiecare dintre soti declara pe proprie raspundere ci:

> este de acord cu desfacerea casatoriei;

» nu are copii minori cu celalalt sof, nascuti din casatorie sau adoptati

ATENTIE! Pentru a beneficia
de acest serviciu trebuie sa

impreuna cu acesta; achitati o taxa de 500 RON

» nu este pus sub interdictie; aprobat prin HCL 54/2011

» nu a mai solicitat altor autoritati desfacerea casatoriei;

» adresa ultimei locuinte comune;

» numele pe care fiecare, sau dupa caz, numai unul dintre acestia, urmeaza sa-l poarte dupa desfacerea
casatoriei.

Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii de divort?

» Cerere tip;

> certificate de nagtere ale sotilor Tn original si copie xerox; Daci dupa expirarea termenului de 30 de zile

» certificatul de casatorie in original si copie xerox; calendaristice de la data depunerii si

» documentele cu care se face dovada identitatii; inregistrarii cererii de divort, se constata ca

> dupa caz, declaratia din care sa rezulte ultima locuinta sunt fintrunite conditiile pentru desfacerea

casatoriei prin acordul sotilor, se elibereaza
certificatul de divort care va fi inmanat
fostilor soti in termen de 5 zile lucratoare

comuna daca nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta
ambilor soti Tnscrisa in actele de identitate.
Ce termene trebuie sa respecte institufia?
» acordarea sofilor, a wunui termen de 30 de zle
calendaristice, calculate de la data depunerii cererii, pentru eventuala retragere a acesteig;
» eliberarea certificatului de divort in termen de 5 zile lucratoare de la data la care se constata ca sunt intrunite
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conditiile pentru desfacerea casatoriei prin acordul sofilor.
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?
> la expirarea termenului de 30 de zile calendaristice, ambii soti au obligatia de a se prezenta pentru a da in
scris declaratia privind mentinerea cererii de divort;
» In situatia Tn care ambii sofi sau numai unul dintre acestia inteleg sa renunte la divor{, completeaza o
declaratie de renuntare la cererea de divort.
2.1.1.12 Eliberarea actelor de identitate ATENTIE! Verificati periodic
in sensul Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 97/2005, prin act de termenul de valabilitate al
identitate se intelege cartea de identitate, precum si cartea de identitate provizorie [k 'de'.‘.tl'tate’ "I‘V"ede[ea
si buletinul de identitate, aflat in termen de valabilitate. evitarii situatiilor neplacute in
Se elibereaza pentru prima data la implinirea varstei de 14 ani, iar termenul de
valabilitate este:

» 4 ani pentru persoanele cu varsta cuprinsa intre 14-18 ani;
> 7 ani pentru persoanele cu varsta cuprinsé intre 18-25 ani; Termenul de valabilitate al CI
» 10 ani dupa implinirea varstei de 25 ani; provizorie se stabileste de
» permanent dupa implinirea varstei de 55 ani. SPCEP si nu poate fi mai mic de
Cartea de identitate provizorie se elibereaza atunci céand 30 zile sau mai mare de un an
persoana fizica nu poseda toate documentele necesare eliberarii carii de
identitate si Tn cazul cetatenilor romani cu domiciliul in strainatate, care locuiesc temporar in Romania.
Incepand cu data de 1 ianuarie 2011, prin act de identitate se
intelege si cartea electronica de identitate.

care puteti deveni contravenienti
la prevederile legii

Cand se elibereaza o noua carte de identitate? Persoanele care au detinut, anterior, un act de §
> la expirarea termenului de valabilitate a actului de identitate | [iabe ok e e SCCELIEERES

% 3 fi himbat: predea lucratorului de evidenta a persoanelor, §

Carev urmeaza a I, Presc imbat, . . daca nu au fost pierdute, furate ori distruse.

» daca s-au mo_dlf_lcat numele sau prenumelg titularului, Odati cu noua carte de identitate, li se va
prenumele parintilor, data ori locul nasterii (exemple: elibera si o alta carte de alegator :

schimbarea numelui/prenumelui pe cale administrativa;
adoptie; constatarea unor greseli de scriere la intocmirea
actului de stare civila; Tnregistrarea unei persoane n pozitia de "copil gasit" si identificarea ulterioara a actului
de nastere Tntocmit inifial, Tntre acestea existdnd neconcordanta la data nasterii; inregistrarea tardiva a
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nasterii unei persoane, cu inscrierea numai a anului de nastere s.a.);

in cazul schimbarii domiciliului, a denumirii sau a rangului localitatilor si strazilor, al renumerotarii imobilelor
sau rearondarii acestora, al infiintarii localitatilor sau strazilor;

in cazul deteriorarii actului de identitate;

in cazul schimbarii sexului;

cand fotografia din cartea de identitate nu mai corespunde cu fizionomia titularului;

in cazul pierderii, furtului sau distrugerii actului de identitate;
Tn cazul anularii; Termenul poate fi prelungit cu

in cazul atribuirii unui nou CNP; . e e IDCDC ORI i s

pentru preschimbarea buletinelor de identitate.
Ce termene trebuie sa respecte institutia?

A\

VVVVVVYY

> Solutionarea cererilor in 30 de zile de la data inregistrérii cererii. G W B e G
Ce termene trebuie si respectati dumneavoastra? CEEARN BRI ES
. . N i A . . sanctioneaza cu amenda
» Maxim 15 zile de la implinirea varstei de 14 ani. cuprinsi intre 40 si 80 lei,
» Cel mult 180 de zile inainte de expirarea termenului de fara a exista posibilitatea
valabilitate, dar nu mai putin de 15 zile, pentru solicitarea punerii itarii, in 48 de ore, a
n legalitate cu un act de identitate. jumatate din minimul sumei

Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?
» Cererea pentru eliberarea actului de identitate;
> Certificatul de nastere al solicitantului si ale _ Cererile pentru eliberarea actelor de
copiilor cu varsta mai mica de 14 ani; ) identitate se depun personal, iar cartile

» Documentul cu care se face dovada adresei de
domiciliu;

» Chitanta reprezentand contravaloarea cariii de identitate, respectiv 7 lei, aceasta suma fiind actualizata in
functie de rata inflatiei, cu avizul Consiliului Concurentei;

» Timbru fiscal in valoare de 4 lei sau documentul cu care face dovada achitarii, in conditiile legii, a taxei
extrajudiciare de timbru (valoare ce se poate actualiza prin hotarare de Guvern);

La aceste documente, mai trebuie sa adaugati urmatoarele documente atunci cand:

Se elibereaza cartea de identitate la implinirea varstei de 14 ani
» actul de identitate al unuia dintre parinti sau al reprezentantului legal;

de identitate se elibereaza titulari
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> certificatul de casétorie al parintilor sau, dupa caz, S S— — S——
hotararea judecatoreasca definitiva si irevocabild In situatia cetatenilor roméani care au domiciliul in
Romania si se afla temporar in strainatate, eliberarea

cartii de identitate se poate face prin intermediul altei

prin care se stabileste caruia dintre parinii 7i este

incredintat minorul, daca parintii sunt divortatj; persoane, pe bazi de procura speciali, autentificata la
» Minorul depune cererea pentru eliberarea actului misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale

de identitate, Tnsotit de unul dintre parinti sau, Romaniei din tara respectiva

dupé caz, de reprezentantul sdu legal. in situatia

in care parintii au domicilii diferite, cererea pentru eliberarea actului de

identitate se semneaza de parintele la care minorul are domiciliul, in

ATENTIE! in conformitate cu

conditiile legii. = 1
. < . . . . . o revederile alin. (2) al art. 14
Se ellbereagg cartea de ldenfltgte _persc:apelor casatorltgldlvortate{\l_zz_dyve: _ P din O.U.G. n,_‘gg,zoos,
» certificatul de casatorie/hotararea de  divort  definitiva @ si eliberarea primului act de
irevocabila/certificatul de deces al sotului decedat. identitate nu se poate face
Se elibereaza cartea de identitate in cazul pierderii, furtului, distrugerii sau e baza de procura speciala.

deteriorarii actului de identitate:
» un document oficial cu fotografie de data recenta, pentru certificarea identitatji.
2.1.1.13 Eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbarii domiciliului din strainatate in Romania
Cetatenii romani cu domiciliul in strainatate care doresc sa-si schimbe domiciliul in Romania se prezinta la serviciul
public comunitar de evidenta a persoanelor pe a carui raza teritoriala este situat imobilul unde isi stabilesc domiciliul.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?

» Cererea pentru eliberarea actului de identitate;

» certificat de casatorie, Tn cazul persoanelor casatorite sau al sofului supravietuitor;

» hotararea de divort definitiva si irevocabila, dupa caz;

» certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului supravietuitor;

» certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani;

» documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, precum si, dupa caz, cel cu care se face dovada
adresei de resedinta;

» pasaportul romanesc valabil sau expirat ori certificatul constatator privind dobandirea cetateniei roméane, emis

de Ministerul Justitiei sau de misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei din strainatate, original si
copie; Tn situafia in care solicitantul nu poate face dovada cetateniei roméane, i se elibereaza actul de
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identitate, numai dupa ce se atesta de catre Directia Generala de Pasapoarte, la cererea serviciului public
comunitar de evidenta a persoanelor, faptul ca solicitantul este cetatean roman;

actul de identitate si/sau pasaportul, eliberate de autoritatile straine;

chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;

timbru fiscal sau documentul cu care face dovada achitarii, in conditjiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru;
chitanta C.E.C. privind achitarea taxei pentru restabilire.

2.1.1.14 Eliberarea primului act de identitate persoanelor care au dobandit cetatenia romana

Persoanele care au dobandit cetatenia romana depun cererea pentru eliberarea primului act de identitate la serviciul
public comunitar de evidenta a persoanelor pe raza caruia locuiesc.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?

>

>

>
>

certificatul constatator eliberat de Ministerul Justitiei ori de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale
Romaniei in strainatate, original si doua copii; in cazul minorilor care au Tmplinit varsta de 14 ani si nu sunt
inscrisi Tn certificatul constatator care atesta dobandirea cetafeniei de catre unul dintre parinti, dovada
cetateniei acestora se face potrivit dispozitilor art. 9 din Legea nr. 21/1991 a cetateniei romane cu
modificarile si completarile ulterioare;

certificatele de stare civila ale solicitantului, nastere si casatorie, daca este cazul, precum si cele ale copiilor
sai cu varsta mai mica de 14 ani, care dobandesc cetatenia romana impreuna cu parintii, original si copie; in
vederea obtinerii certificatelor de stare civila roméanesti, se solicita transcrierea certificatelor de stare civila
procurate din strainatate la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor;

documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

un document cu fotografie, cu care solicitantul poate face dovada identitatii, respectiv: pasaport, permis de
conducere sau act de identitate strain, original si copie;

chitanta reprezentand contravaloarea cariii de identitate;

timbru fiscal sau documentul cu care face dovada achitarii, in conditiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru.

La eliberarea actului de identitate, solicitantul va preda legitimatia eliberatd de Oficiul Roman pentru Imigrari, iar n
situatia in care nu mai detine acest document, va da o declaratie in acest sens.

2.1.1.15 inscrierea in actul de identitate a mentiunii de stabilire a resedintei

Persoanele care au dobandit cetatenia romana depun cererea pentru eliberarea primului act de identitate la serviciul
public comunitar de evidenta a persoanelor pe raza caruia locuiesc.
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Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?

» cererea pentru inscrierea Tn actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei;

» actul de identitate al solicitantului;

» documentul cu care se face dovada adresei de resedinta;

» timbru fiscal sau documentul cu care face dovada achitarii, Tn conditiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru

Dovada adresei de domiciliu sau de resedinta se poate face cu unul din urmatoarele documente:

» acte incheiate Tn conditiile de validitate prevazute de legislatia romana in vigoare, privind titlul locativ;

» declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire Tn spatfiu, nsofita de unul dintre
documentele prevazute mai sus;

» declaratia pe propria raspundere a solicitantului, Tnsotita de nota de verificare a polifistului de ordine publica,
prin care se certifica existenta unui imobil, faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa declarata, pentru
persoana fizica ce nu poate prezenta documentele mentionate la punctele anterioare; pentru minorii si
persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre
reprezentantii lor legali;

» documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia
figureaza inscris in Registrul agricol.

7 lei daca vi se elibereaza carte de identitate

Ce taxe trebuie

sa achitati? 1 leu daca vi se elibereaza carte de identitate provizorie

41 lei daca vi se restabileste domiciliului in Romania

Unde trebuie sa
achitati?

f Pentru cartile de identitate la una din cele 2 locatii ale
Serviciului Taxe si Impozite din cadrul primariei.

"= Pantru restabilirea domiciliului in Romania la orice unitate
CEC.

Mentine sanatos ceea ce te mentine sanatos 23/82




2.1.1.16 Furnizarea unor date din Registrul National de Evidenta a persoanelor — Legea nr. 677/2001
Indiferent daca sunteti persoana fizica sau juridica puteti solicita Tn baza unor cereri scrise motivate, comunicarea
unor date cu caracter personal din Registrul National de Evidenta a
Persoanelor, referitoare la: .
. - . . Furnizarea datelor cu caracter
> date referitoare la domiciliile si resedinele acordate; personal se poate realiza numai
> date referitoare la codul numeric personal atribuit; dupa obtinerea, in prealabil, a
> date referitoare la actele de identitate eliberate s consimtamantului scris al
persoanelor despre care sunt solicitate informatii; N persoanelor vizate, cu exceptia
> date de stare civild (numele, prenumele, data si locul nasterii, R L I EE LS EELS
cat si prenumele parintilor persoanelor in cauza). ' '

Se considera temei legal justificat, solicitarile unor date cu caracter personal primite din partea organelor
de politie, Ministerului Apararii, Serviciului Roman de Informatii, Parchetului, Justitiei, institutiilor
specializate de ocrotire sociala cu privire la minori sau alte persoane indreptatite la ocrotire, persoane

fizice ale caror interese legitime sunt probate prin inscrisuri ce fac dovada temeiului legal justificat,
persoanelor fizice care solicita comunicarea unor date proprii de evidenta a persoanelor etc.

Ce termene trebuie sa respecte institutia?

» Solutionarea cererilor Tn 15 zile de la data inregistrarii cererii;

» Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor pe raza caruia se afla ultimul domiciliu inscris in
actul de identitate al solicitantului, este obligat sa comunice la cererea cetatenilor romani,in termen de 2 zile
lucratoare, date referitoare la domicilile avute in Roméania de catre persoana respectiva si orice mentiune
privind starea civila, aflate in evidenta acestuia;

» Pentru datele mentionate mai sus, referitoare la perioada anterioara anului 2000, termenul de comunicare
este de maximum 20 de zile.

Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?

» Cerere scrisa motivata;

» Chitanta reprezentand taxa pentru furnizare date (1 leu/persoana);

» Timbru fiscal Tn valoare de 4 lei sau documentul cu care face dovada achitarii, in conditiile legii, a taxei
extrajudiciare de timbru (valoare ce se poate actualiza prin hotarare de Guvern).
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21.2 SERVICII DE ASISTENTA SOCIALA
Din categoria serviciilor de asistenta sociala fac parte urmatoarele servicii:
2.1.21 Acordarea ajutorului social
Se realizeaza conform Legii nr. 416/2001, in baza actelor depuse la momentul
inregistrarii cererii si a anchetei sociale realizata de catre un colectiv format din cel
putin 2 functionari publici din cadrul Serviciului Asistenta Sociala.

ATENTIE! NU refuzati ancheta
sociala, deoarece vom fi

Ce termene trebuie sa respecte institutia? _ o ) obligati s3 consider3m c3
» Solutionarea cererilor Tn maximum 30 de zile de la data inregistrarii cererii familia dumneavoastra nu
> Realizarea anchetei sociale in maximum 15 zile lucratoare de la data indeplineste conditiile de

nregistrarii cererii; acordare a ajutorului social

» Emiterea dispozitiei de acordare sau respingere in maximum 10 zile
lucratoare de la efectuarea anchetei sociale;
» Comunicarea dispozitiei, solicitantului, in maximum 5 zile de la emiterea acesteia.
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?
» Comunicarea, in scris, Primarului, in termen de 15 zile de la data la care a intervenit orice modificare cu
privire la domiciliul, venituri si la numarul membrilor familiei.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?

» Cerere tip;
> Declaratie pe propria raspundere (Legea nr. Suspendarea ajutorului social apare in urmatoarele situatii:
416/2001); — nu prezentati, din 3 in 3 luni, o declaratie pe propria
» actele doveditoare privind componenta raspundere privind componenta familiei si veniturile
familiei si veniturile realizate in Iluna realizate de membrii acesteia, insotita de o adeverinta
; " " % " eliberata de autoritatea competenta cu privire la veniturile
anterlo_alja depunerii cererii de catre membrii R T i e Bty e e
aceSte'_a’ - refuzati nejustificat efectuarea actiunilor sau lucrarilor de
» Adeverinta AJOFM ( pentru persoanele care interes local;
au implinit 16 ani si nu merg la scoala); — se constata ca dreptul la ajutor social a fost stabilit pe baza
» Adeverinta de la sectia financiara ( pentru unor date eronate.

— nu prezentati in fiecare luna adeverinta de la AJOFM

persoanele care au implinit 16 ani si nu
merg la scoala);
» Adeverinta de la Serviciul Taxe si Impozite din care sa rezulte ca nu detineti autoturism cu o vechime mai
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mica de 10 ani precum si a doua locuin{a;
» Cupoane de ajutor de somaj, pensie,
indemnizatie handicap, alocatie;

incetarea ajutorului social apare in urmatoarele situatii:

— veniturile nete lunare ale familiei depasesc nivelurile

» Copii acte de identitate pentru toti membrii previzute de lege;

familiei ; — la 3 luni de la data suspendarii, in cazul in care in aceasta
» Livretul de familie; perioada nu a fost depusa adeverinta eliberata de agentia
» Certificatul de casatorie; teritoriala pentru ocuparea fortei de munca, sau dupa caz,

; . nu au fost efectuate actiunile sau lucrarile de interes local;

< Ade\./ermte de el?\_/ ’ —va schimbati domiciliul sau resedinta in alta unitate
» Copie actul casei ; administrativ- teritoriala
» Adeverinta registru agricol.

2.1.2.2 Alocatia pentru sustinerea familiei

Se acorda conform Legii nr.277/2010, in baza actelor depuse la momentul Tnregistrarii cererii si a anchetei sociale
realizatd de catre un colectiv format din cel putin 2 functionari publici din cadrul

Serviciului Asistentd Sociald, familiei care realizeaza venituri nete lunare pe ATENTIE! NU refuzati ancheta
membru de familie ce nu depésesc plafonul prevazut de legislatia in vigoare. soc;aélaé::gzzgfnvg;‘;m?ilalgatl
\./en|tu.rllel famlll_e_l se dovedegc cu documgnte Just|f|cat|ve_ privind situatia dumneavoastra nu indeplineste
financiara a familiei (adev.salariat, adev.somaj, cupon de pensie, etc.). conditiile de acordare a alocatiei.

Ce termene trebuie sa respecte institutia?
» Solutionarea cererilor Tn maxim 30 de zile de la data Tnregistrarii cererii,
» Emiterea dispozitiei de acordare sau respingere in maximum 10 zile lucratoare de la efectuarea anchetei

sociale;
» Realizarea anchetei sociale Tn maxim 15 zile lucratoare incetarea alocatiei pentru sustinerea familiei
de la data inregistrarii cererii; apare in urmatoarele situatii:

» Comunicarea dispozitiei prin posta, solicitantului, in = DGl e B ) GO ST 5 G e

maximum 5 zile de la emiterea acesteia.

—la 3 luni de la data suspendarii, in cazul in
e X . care in aceasta perioada nu ati prezentat
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra? documentele necesare reludrii platii

» Comunicarea, in scris, Primarului, in termen de 10 zile
de la data la care a intervenit orice modificare cu privire
la componenta familiei si/sau a veniturilor realizate de membrii acesteia.
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Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii
cererii?

VVVVVVVYVYY

>

Suspendarea alocatiei pentru sustinerea familiei
copii certificate nastere copii; apare in urmatoarele situatii:

. oo NP — nu prezentati, din 6 in 6 luni dupa stabilirea
copie certificat casatorie; dreptului la alocatie, o declaratie pe propria

adeverinta de la trezorerie pentru persoanele adulte; raspundere privind componenta familiei si
copie livret de familie; veniturile realizate de membrii acesteia;

adeverinte de elev; pe perioada fincredintirii copilului unei
adeverinta registru agricol; institutii de asistenta sociald sau unui asistent

maternal profesionist;

pe o perioada de 3 luni consecutive se
inregistreaza mandate postale returnate.

copii Cl parintj;

adeverinte de venit ( adev. de salariat, cupon de somaj
sau pensie, adev. de la AJOFM daca persoana nu are
venituri); -
adeverinta de la serviciul Taxe si Impozite din care sa rezulte ca nu detineti autoturism cu o vechime mai
mica de 10 ani precum si a doua locuinta.

2.1.2.3 Alocatia de sustinere pentru familia monoparentala

Se acorda, In baza actelor depuse la momentul Tnregistrarii cererii si a anchetei sociale realizata de catre un colectiv
format din cel putin 2 functionari publici din cadrul Serviciului Asistentd Sociala, familiei care realizeaza venituri nete
lunare pe membru de familie ce nu depasesc plafonul prevazut de legislatia Tn vigoare. Veniturile familiei se dovedesc
cu documente justificative privind situatia financiara a familiei (adev.salariat, adev.somaj, cupon de pensie, etc.).

Ce termene trebuie sa respecte institutia?

>

>
>
>

Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?

>

Solutionarea cererilor In maxim 30 de zile de la data Tnregistrarii cererii,
Realizarea anchetei sociale in maxim 15 zile lucratoare de la data ATENTIE!NU refuzati
nregistrarii cererii; ancheta sociala, deoarece
Emiterea dispozitiei de acordare sau respingere in maximum 10 zile vom fi obligati sa
Iucratogre de Ig efeqtpgreg anchgtel sgqlale; o . _ dumneavoastrs nu
Comunicarea dispozitiei prin posta, solicitantului, Tn maximum 5 zile de la indeplineste conditiile de
emiterea acesteia. acordare a alocatiei.

consideram ca familia

Comunicarea, n scris, Primarului, Tn termen de 10 zile de la data la care a
intervenit orice modificare cu privire la componenta familiei si/sau a veniturilor realizate de membrii acesteia.
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Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?
copii certificate nastere copii;

copie certificat deces parinte;

copie Cl parinte;

adeverinte de venit ( adeverinta de salariat, cupon de somaj sau pensie, adeverinta de la AJOFM daca nu
aveti venituri);

adeverinta de la serviciul Taxe si Impozite din care sa rezulte ca nu detinefi autoturism cu o vechime mai
mica de 10 ani precum si a doua locuinta;

adeverinte de elev;

adeverinta de la trezorerie pentru persoanele adulte;

hotaréare judecatoreasca incredintare minori;

copie livret de familie;

adeverinta registru agricol. n

VVVVYVY YV VVVYVY

incetarea alocatiei pentru sustinerea
familiei apare in urmatoarele situatii:
> nu mai indepliniti conditiile
prevazute de lege;

>la 3 luni de la data suspendarii, in
cazul in care in aceasta perioada nu
ati prezentat documentele necesare
reluarii platii.

Suspendarea alocatiei pentru sustinerea familiei apare in urmatoarele situatii:
» nu prezentati, din 6 in 6 luni dupa stabilirea dreptului la alocatie, o declaratie
pe propria raspundere privind componenta familiei si veniturile realizate de
membrii acesteia;
> pe perioada incredintarii copilului unei institutii de asistenta sociala sau unui
asistent maternal profesionist;
> pe o periada de 3 luni consecutive se inregistreaza mandate postale returnate.

2.1.2.4 Alocatia de stat pentru copii
Se acorda, Tnh baza actelor depuse la momentul inregistrarii cererii (Legea nr. 61/1993).
Ce termene trebuie sa respecte institutia?
» Solutionarea cererilor in maxim 30 de zile de la data inregistrarii cererii.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?

Cere“rea (Legga nr-' 61/1 99?’);_ Se face in numele copilului de catre
copii acte de identitate parinti, eprezentantul legal al acestuia.
copie certificat nastere copil; e -

copie certificat casatorie;

YV VVY
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Dreptul la alocatie de stat pentru copii se stabileste incepand cu luna urmatoare celei in care s-a nascut
copilul, iar plata drepturilor se face incepand cu luna urmatoare depunerii Cererii (Legea nr. 61/1993).
2.1.2.5 Indemnizatia privind sustinerea familiei in vederea cresterii copilului
Incepand cu data de 1 ianuarie 2011, conform OUG nr. 111/2010, persoanele care, in ultimul an anterior datei nasterii
copilului, au realizat timp de 12 luni venituri din salarii, venituri din activitati independente, venituri din activitati
agricole supuse impozitului pe venit, pot beneficia optional de urmatoarele drepturi:
a) concediu pentru cregterea copilului in varsta de pana la un an, precum si de o indemnizatie lunara;
b) concediu pentru cresterea copilului in varsta de pana la 2 ani, precum si de o indemnizatie lunara.
» Indemnizatia lunara prevazuta la pct. a) se stabileste in cuantum de 75% din media veniturilor nete realizate
pe ultimele 12 luni si nu poate fi mai mica de 600 lei si nici mai mare de 3.400 lei.
» Indemnizatia lunara prevazuta la pct. b) se stabileste Tn cuantum de 75% din media veniturilor nete realizate
pe ultimele 12 luni si nu poate fi mai mica de 600 lei si nici mai mare de 1.200 lei.
Ce termene trebuie sa respecte institutia? .
> S.OIUt'onarea c?rerllgr i'j Waxm:&O de Cuantumul indemnizatiilor lunare se majoreaza cu 600 lei pentru |
zile de la data Tnregistrarii cererii. fiecare copil nascut dintr-o sarcina gemelara, de tripleti sau multipleti,

Ce termene trebuie sa respectati incepand cu al doilea copil provenit dintr-o astfel de nastere.
dumneavoastra? Pe perioada pana la implinirea de catre copil a varstei de 2 ani sau

> Depunerea dosarului de indemnizatie 3 ani, in cazul copilului cu handicap, cuantumul alocatiei de stat
N . pentru copii, se stabileste la 200 lei.
in cel mult 60 de zile de la nasterea

copilului.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?

; gg;?;ecg‘;t,ificat nastere copil ATENTIE! Indemnizatia lunara pentru

. - - v cresterea copiilor se acorda dupa ce
» copie acte de identitate ale parintilor; copilul implineste 42 de zile si se
» stagiul de cotizare de la Casa de Pensii; plateste de catre Agentia Judeteana
> decizia de suspendare a contractului de munca; de Prestatii Sociale Dambovita
» copie certificat casatorie;
» adeverinta eliberata de autoritatile competente/angajator, din care sa rezulte stagiul de cotizare;
» declaratia pe propria raspundere din care sa rezulte ca celalalt parinte natural nu beneficiaza de drepturile

prevazute de OUG nr. 111/2010.
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2.1.2.6 Acordarea ajutorului pentru incalzirea locuintei . »

Se acorda persoanelor care indeplinesc conditiile cerute de OUG nr. 57/2008, cu AUTE IS Py [ =

e s . .. . Ny simultan de ajutor pentru
modificarile si completarile ulterioare, pe bazé de Cerere (OUG nr. 57/2006) incalzirea locuintei cu gaze si
insotita de documente. de ajutor pentru incalzirea
Ce termene trebuie sa respecte institutia? locuintei cu lemne

» Solutionarea cererilor Tn maxim 30 de zile de la data Tnregistrarii cererii.
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?

» Comunicarea, in scris, Primarului, in termen de 5 zile de la data la care a intervenit orice modificare cu privire

la componenta familiei si/sau a veniturilor realizate de membrii acesteia.

Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?

» Copie acte identitate toti membri familiei ( B.l, Cl, certificate nastere copii, certificate casatorie);

» Declaratie de la Primarie pe propria raspundere ca nu realizeaza venituri (se completeaza personal );

» Copie factura gaze;

» Copie actul casei; Modificarea cuantumului venitului

» Adeverinta elev sau student; pe membru de familie implica

> Adeverinta de la Biroul Agricol — Primaria Moreni; emiterea unei noi dispozitii de

» Adeverinta trezorerie pentru persoanele adulte; modificare a ajutorului pentru

» Acte de venituri (pe luna anterioara) pentru toti membrii din familie; incalzirea locuintel

(dupa caz: adeverinta de salariat, adeverin{a somaj, cupon pensie);
» Adeverinta eliberata de asociatie privind numarul de persoane (pentru apartamente);
» Adeverinta de la Serviciul Taxe si Impozite din cadrul Primariei Moreni.
2.1.2.7 Protectia si promovarea drepturilor copilului o N ATENTIE PARINTI! Daci

Se efectueaza prin intermediul unui colectiv format din cel pufin 2 functionari publici doriti sa plecati in
cu atributii in domeniul asistentei sociale, Anchete Sociale la domiciliul familiilor cu strainitate aveti obligatia
copii aflati in dificultate (Legea nr. 272/2004). Ancheta sociala se efectueaza fie din sa aduceti la cunostinta

Serviciului de Asistenta
Sociala intentia dvs.

oficiu, cand Serviciul Asistenta Sociala se autosesizeaza, fie la solicitarea institutiilor
abilitate. (Directia de Asistenta Sociala si Protectia Copilului, Judecatorie, Politie, etc.).
Ce termene trebuie sa respecte institutia?

» Solutionarea cererilor Tn maxim 30 de zile de la data Tnregistrarii cererii,

» Realizarea anchetei sociale Tn maxim 15 zile lucratoare de la data inregistrarii cererii;

Mentine sanatos ceea ce te mentine sanatos 30/82




» Comunicarea rezultatului Tn scris prin posta, institutiilor care au solicitat ancheta socialg;
2.1.2.8 Protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap
2.1.2.81 Obtinerea certificatului de persoana cu handicap
Persoana cu probleme grave de sanatate, prezinta personal sau prin intermediul reprezentantului sau legal, o cerere
privind efectuarea anchetei sociale insotita de copii ale actelor medicale pe care le detine. Ancheta sociala este
realizata de catre un colectiv format din cel putin 2 functionari publici din cadrul Serviciului Asistent{a Sociala.
Ce termene trebuie sa respecte institutia?
» Solutionarea cererilor Tn maxim 30 de zile de la data Tnregistrarii cererii,
> Realizarea anchetei sociale Tn maxim 15 zile lucratoare de la data inregistrarii cererii.
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?
» Comunicarea, in scris, Primarului, in termen de 5 zile de la data la care intervenit orice modificare cu privire
la modificarea starii socio- medicala a bolnavului.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?
» Cerere efectuare Ancheta Sociala (Legea

de persoana cu handicap la Serviciul de Asistenta Sociala

Copie act de identitate parinti, pentru minori;
Certificat handicap vechi (la reevaluare). e

nr. 448/2006); Dosarul cu actele medicale si Ancheta Sociala se va

> Copie act de identitate; R~ prezenta de catre beneficiar Comisiei de Evaluare a
. o Persoanelor cu Handicap judetene, care va elibera

; E:;:;g: ng:g :s;sirgl:g?, un certificat medical cu gradul de handica
» Copie fisa de consultatie medic de familie;
» Acte medicale; Pentru a beneficia de facilititile prevazute in Legea
» Acte de venituri: 448/2006, trebuie sa va prezentati cu noul certificat obtinut
>
>

21.2.8.2 Asistentul personal al persoanei cu handicap grav
Persoana cu handicap grav are dreptul, in baza evaluarii sociopsihomedicale, la un asistent personal.
Ce conditii trebuie sa indeplineasca o persoana pentru a putea fi incadrata cu contract individual de munca in
functia de asistent personal?
» are varsta de 18 ani implinit;;
» nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni care ar face-o incompatibila cu exercitarea ocupatiei
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de asistent personal;

» are capacitate deplina de exercitiu;

» are o stare de sanatate corespunzatoare, atestata de medicul de familie sau pe baza unui examen medical
de specialitate;

» a absolvit cel putin cursurile invatamantului general obligatoriu, cu exceptia rudelor si a finilor pana la gradul
IV inclusiv, precum si cu exceptia sotului sau sofiei, dupa caz.

Ce trebuie sa faceti pentru a deveni asistent personal?
» Depuneti o Cerere (de mana) la registratura Primariei Municipiului Moreni prin care solicitati angajarea ca

asistent personal, insotita de urmatoarele documente: -
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?  prysegea sy
> copie acte de identitate bolnav; si cu acordul scris al Directiei Generale de
» copie act de identitate asistent personal; Asistentd Sociala si Protectia Copilului
> fisa medicala; Dambovita
» copie certificatul de incadrare in categoria persoanelor i
cu handicap grav;
> acordul scris al bolnavului privind angajarea ca asistent personal; ATENTIE! NU refuzati
> cazier asistent personal; AHEE ekl
» copie ultimul act de studiy; deoarece vom fi obligafi
’ sa consideram ca nu
> repartitie AJOFM; indepliniti conditiile.
» carnetul de muncsg;
» Declaratie notariala.
Ce termene trebuie sa respecte institutia? ATENTIE! Asistentul personal
> Realizarea anchetei sociale in maxim 15 zile lucratoare de la data este obligat sa prezinte lunar

inregistrarii cererii; foaie de prezer:n;? si se.mestrial
> Solutionarea cererilor in maxim 30 de zile de la data nregistrérii cererii; rap:’nr;:iijf:;;"::::"‘i';zg: 8
> Emiterea dispozitiei Primarului in termen de 30 zile privind incadrarea ca persoanei cu handicap.
asistent personal al unei persoane cu handicap grav.
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?
» Comunicarea, in scris, Primarului, Tn termen de 5 zile de la data la care intervenit orice modificare cu privire
la indeplinirea sarcinilor prevazute in fisa postului.
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21.2.8.3 Indemnizatia pentru persoana cu handicap grav
Parintii sau reprezentantii legali ai copilului cu handicap grav, adultii cu handicap grav, cu exceptia celor cu handicap
vizual grav, pot opta intre asistent personal si primirea unei indemnizatii lunare prin depunerea unei Cereri insotita de
documentele necesare (Legea nr. 448/2006).
Ce termene trebuie sa respecte institutia?
» Solutionarea cererilor in maxim 30 de zile de la data inregistrarii cererii;
» Realizarea anchetei sociale Tn maxim 15 zile lucratoare de la data Tnregistrarii cererii;
» Emiterea dispozitiei Primarului in 30 zile privind acordarea indemnizatiei de persoana cu handicap grav.
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?
» Comunicarea, Tn scris, Primarului, in termen de 5 zile de la
data la care intervenit orice modificare cu privire la

Dosarul se va prezenta de catre
beneficiar la Directia de Asistenta

schimbarea gra!dulw de persoana cu handicap sau in Soclal3 si Protectia Copilulul ce va emite
cazul decesului persoanei cu handicap. . Acordul privind exprimarea optiunii de
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii N primire a indemnizatiei lunare de catre
> Cerere tip; AN persoana cu handicap grav.
> Copie certificat de Tncadrare in categoria persoanelor cu e -

handicap grav;

» Copie Bl sau Cl a persoanei cu handicap grav;

» Ancheta Sociala (Legea nr. 448/2006);

» Act doveditor de venituri;

> Incazul in care bolnavul nu se poate reprezenta singur, dispozitie de curatela.

2.1.3  SERVICII DE ADMINISTRATIE PUBLICA
. 2.1.3.1 Solutionarea petitiilor ATENTIE! in situatia in care
In conformitate cu prevederile Ordonantei nr. 27/2002 privind modul de aspectele sesizate prin petitie
solutionare al petitiilor, aveti dreptul de a necesita o cercetare mai
depune la Registratura Primariei municipiului Moreni petitii (cereri, amanuntita, Primarul poate prelungi

termenul cu cel mult 15 zile

reclamatii, sesizari, propuneri, plangeri prealabile) formulate Tn nume
propriu in scris sau le puteti transmite prin posta electronica. La momentul
primirii, petitia dumneavoastra primeste un numar de Tnregistrare din registrul intrare-iesire al institufiei, care trebuie
sa vi se comunice.
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Ce termene trebuie sa respecte institutia?
» Solutionarea in maxim 30 de zile de la data Tnregistrarii petitiei, prin comunicarea unui raspuns petitionarului.

in cazul in care un petitionar adreseaza
mai multe petitii, sesizdnd aceesi
problema, acestea se vor conexa,
petentul urmand sa primeasca un
singur raspuns care trebuie sa faca
referire la toate petitiile primite

Daca dupa trimiterea raspunsului se primeste o
noua petitie de la acelasi petitionar, cu acelasi
continut, aceasta se claseaza la numarul initial
facandu-se mentiune despre faptul ca s-a raspuns

2.1.3.2 Solutionarea plangerilor prealabile

In conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ aveti dreptul si depuneti o
plangere prealabila daca va considerati vatamat intr-un drept al dvs. ori intr-
un interes legitim, printr-un act administrativ, printr-un act administrativ cu
caracter individual, adresat altui subiect de drept sau prin nesolutionarea in
termenul legal a unei cereri. Va puteti adresa instantei de contencios
administrativ competente, pentru anularea actului, recunoasterea dreptului
pretins sau a interesului legitim si repararea pagubei ce v-a fost cauzata.

Ce termene trebuie sa respecte institutia?

» Solutionarea Tn maxim 30 de zile de la data Tnregistrarii cererii, prin
comunicarea unui raspuns de mentinere sau revocare a actului
administrativ atacat.

Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?

> Inainte de a va adresa instantei de contencios administrativ
competente, trebuie sa solicitati Primarului municipiului
Moreni, respectiv Consiliului Local Moreni, in termen de 30 ATENTIE! Respectarea termenelor
de zile de la data comunicarii actului administrativ, mentionate pentru formularea plangerii
revocarea, in tot sau in parte, a acestuia, dupa caz, prin GUCRIE LU O T RIC Co o AU IIC T
depunerea acestuia la Registratura institutiei;

> In cazul actului administrativ individual, plangerea prealabild poate fi formulata oricand, dar nu mai tarziu de 6
luni de la data emiterii actului.

Prin act administrativ se intelege
actul unilateral cu caracter individual
sau normativ emis de Primarul
municipiului  Moreni  (dispozitii),
respectiv Consiliul Local i
(hotarari), in regim de putere publica,
in vederea organizarii executarii legii,
precum si contractele incheiate care
au ca obiect punerea in valoare a
bunurilor proprietate publica,
executarea lucrarilor de interes
public, prestarea serviciilor publice,
achizitiile publice
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Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii
» Plangerea prealabila, adresata Primarului municipiului Moreni sau Consiliului Local Moreni, insotita de actul
administrativ atacat, dupa caz

Unde puteti depune o La Compartimentul Registratura, pentru actele administrative
plangere prealabila? _ emise de Primarul Municipiului Moreni

La Compartimentul Juridic Contencios, pentru actele
administrative emise de Consiliul Local al Municipiului Moreni

Nu sunteti multumit de raspunsul primit la noi? R

raspunsului la plangerea prealabila

Termenul de introducere a actiunii la {
instanta de contencios administrativ a
e Tribunalului Dambovita este de 6 luni
de la data comunica

refuzului nejustificat de solutionare a cererii

2.1.3.3 Acordarea de audiente
Solicitarea dumneavoastra nu a fost solutionata conform asteptarilor? Exista o problema ce considerati ca poate fi
rezolvata de noi? Aveti posibilitatea de a va inscrie in audienta la Primar sau Viceprimar. Va puteti inscrie inclusiv n
ziua acordarii audientelor daca sunati la 0245.66.72.65 sau venind la Secretariatul Primarului in incinta sediului
institutuiei din str. A.L.Cuza nr. 15, la doamna
Dumitrescu Silvia.
Ce termene trebuie sa respecte institufia? ATENTIE! TOATE cererile, reclamatiile, sesizarile,
» comunicarea in maxim 30 de zile de la propunerile, plangerile prealabile, inclusiv crererile tip
data audientei, a unui raspuns mengio_nate in _;I)rezentultghid,siénBrEe;Sﬁ f_l,:\cg);gfglf;:%c&
= H o H = ce sustin cererile respective,
cetateanului ce a fost in audienta. PRII\%IARIEI (situatépin incinta sediului institutuiei din str.
_Cart.a es:te programul de audiente in A.lCuza r. 15) si
institutie? o NU LA COMPARTIMENTUL CE RASPUNDE DE
»  Primar — miercuri intre orele 14-16. SOLUTIONAREA LOR.

» Viceprimar — joi intre orele 14-16.
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2.1.4 SERVICII PUBLICE DE URBANISM S| AMENAJAREA TERITORIULUI
2.1.41 Obtinerea certificatului de urbanism

Certificatul de urbanism este un act de informare privind regimul juridic, economic si tehnic al imaobilului, precum si
cerintele urbanistice specifice amplasamentului, determinate in conformitate cu prevederile documentatiilor de
urbanism avizate si aprobate, document care se elibereaza, la cerere, oricarui solicitant - persoana fizica sau
persoana juridica - nefiind necesara prezentarea titlului asupra imobilului sau a altui act care sa ateste dreptul de
proprietate.
Ce termene trebuie sa respecte institutia?

> Returnarea documentatiei incomplete in vederea refacerii sau ATENTIE! Potrivit legii, certificatul de
completarii Tn maxim 5 zile de la depunerea cererii. urbanism nu tine loc de autorizatie de

» Eliberarea certificatului de urbanism in maxim 30 de zile de la construire/ desfiintare si nu confera
data depunerii documentatiei complete. dreptul de a executa lucrari de constructii.

Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?
» Respectarea termenului trecut Tn certificatul de urbanism ce poate fi intre 6-24 luni;
» Depunerea cererii de prelungire cu cel putin 15 zile inainte de expirare.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?
» Cerere-tip pentru emiterea certificatului de urbanism (F.1 Ordinul nr. 839/2009) se completeaza cu datele
solicitate:
o elementele de identificare a solicitantului;
o elementele de identificare a imobilului pentru care se solicita emiterea certificatului de urbanism,
respectiv localitate, numar cadastral si numar de carte funciara, Tn cazul in care legea nu dispune altfel;
o elementele care definesc scopul solicitarii;
» Planuri topografice sau cadastrale la scarile 1:500, Taxa de eliberare a Certificatul de urbanism este in functie
1:2000 sau 1:10000, dupé caz - vizate de Oficiul de syprafata pentru care se obtine dupa cum urmeaza :

de cadastru si publicitate imobiliara al judetului - ::::‘:1'?)1159 L ERERT el
. . . . . .. si 250 m.p. inclusiv - 6 lei;
cu indicarea imobilului-teren gi/sau constructii (2 > Tntre 251 5i 500 m.p. inclusiv - 8 lei
exemplare); > Intre 501 si 750 m.p. inclusiv  -10 lei;
o pentru imobilele neinscrise in evidentele de > Intre 751 si 1000 m.p. inclusiv -12 lei;
cadastru si publicitate imobiliard: plan de Peste 1000 m.p. - 12 lei +0,01 lei/ m.p.

pentru fiecare m.p.care depaseste 1000 m.p.

fncadrare in zona, la una din scarile 1:10.000,
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1:5.000, 1:2.000, 1:1.000, 1:500, dupa caz, eliberat, la cerere, de catre oficiul de cadastru si publicitate
imobiliara;

o pentru imobilele inscrise in evidentele de cadastru si publicitate imobiliara: extras din planul cadastral de
pe ortofotoplan si extras de carte funciara pentru informare actualizat la zi, eliberate, la cerere, de catre
biroul de cadastru si publicitate imobiliara;

» Documentul de plata a taxei necesare eliberarii certificatului de urbanism (in copie).
Ce acte trebuie sa depuneti la prelungirea valabilitatii?
» Certificatul de urbanism in original (F.6 Ordinul nr. 839/2009);

> Cerere tip pentru prelungirea certificatului de urbanism (F.7 ATENTIE! NU executati lucrari de
Ordinul nr. 839/2009); constructie/desfiintare, totale sau
s s J . o/ T partiale, fara autorizatie, deoarece se
» Dovada achl.taru taxei de .prel.ur.lglre (30% dlln taxa initiala). amendeaz3 cu sume cuprinse intre
2.1.4.2 Obtinerea autorizatiei de construire 1.000 lei la 100.000 lei conform art.26,
Autorizatia de construire se emite pentru executarea lucrarilor de baza si lit.a) din Legea nr. 50/1991

a celor aferente organizarii executarii lucrarilor.

Ce termene trebuie sa respecte institutia?
Emiterea autorizatiei de construire in maxim 30 de zile de la data depuneriigh 5t S E AL
documentatiei complete pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii. in acest termen,
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra? conduce la pierderea
> Inceperea lucrérilor in cel mult 12 luni de la data emiterii autorizatiei <= valabilitatii autorizatiei,
» Depunerea cererii de prelungire cu cel putin 15 zile Thainte de expirare.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?
» Cerere-tip pentru emiterea autorizatiei de

construire/desfiintare(F.8 Ordinul nr. 839/2009) se ATENTIE! NU executati/desfiintati constructii fara sa
completeaza cu elementele de identificare si datele respectati intocmai prevederile autorizatiei si a
tehnice conform D.T.A.C.; documentatiei tehnice. NU continuati executarea
> Certificatul de urbanism (in copie) (F.6. Iuc!'arilot d.u.péAexpiran.ea tgrm?nvului de valabilitgte :
Ord.839/2009); mentlf)na.t. initial in au?orleatle, fara solicitarea unei noi
. v o . . autorizatii de construire. In caz contrar se amendeaza
> Dovada, in copie legalizata, a titlului asupra cu sume cuprinse intre 3.000 lei la 10.000 lei conform
imobilului, teren si/sau construciii si dupa caz, art.26, lit.b) din Legea nr. 50/1991

extrasul de plan cadastral actualizat la zi si extrasul
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de carte funciara de informare actualizat la zi, Tn cazul in
care legea nu dispune altfel; 'rTaxat pgntru t:liberarﬁ: unei autorizatij d::
. Pz . n construire pentru o cliadire care urmeaza a f1i
> Documentatla tehnlpa pentru agtorlzgrea executarii folosits ca I’:)cuingé sau anexa la locuinta este
lucrarilor de construire- D.T.A.C., inclusiv referatele de egala cu 0,5% din valoarea autorizata a
verificare si dupa caz, referatul de expertiza tehnica- lucrérilor de constructii.
semnate §i $tampi|ate n original (2 ex_); »Taxa pentru eliberarea autorizatiei de
> Avizele si acordurile stabilite prin certificatul de urbanism, g::;:’:;;’:dzzg:’l‘;cﬁ'i':]‘;‘; ecs‘::i"':féﬁzucﬂ/ adI:i
e (]
punctul_ de V.(Ede.re . al a,ummat" Compete.nt.e p?ntru valoarea  autorizata a Igcrérilor de
protectia mediului si dupd caz, actul administrativ al constructie, inclusiv instalatiile aferente;
acesteia (in copie); >Taxa de 0,1% din valoarea autorizata a
» Dovada privind achitarea taxelor aferente certificatului de lucrarilor de constructie pentru controlul
urbanism si a autorizatiei de construire (in copie). statului in amenajarea teritoriului, urbanism
Ce acte trebuie sa depuneti la prelungirea valabilitatii? zLai:f,‘:s'tz:;f?s?"‘,‘:c;i‘tji’r'; tg‘fn’ac'(')':t’uffszu_p°"a
» Autorizatia de construire in original (F.11 Ordinul nr. :

839/2009); =
» Cerere tip pentru prelungirea autorizatiei de construire (F.12 Ordinul nr. 839/2009);
» Dovada achitarii taxei de prelungire (30% din taxa initiala).
Puteti executa fara autorizatie de construire urmatoarele lucrari care nu modifica structura de rezistenta
si/sau aspectul arhitectural al constructiilor:
reparatii la Tmprejmuiri, acoperisuri, invelitori sau terase, atunci cand nu se schimba forma acestora si
materialele din care sunt executate;
reparatii si inlocuiri de tdmplarie interioara si exterioara, daca se pastreaza forma, dimensiunile golurilor si
tdmplariei, inclusiv in situatia Tn care se schimba materialele din care sunt realizate respectivele lucrari, cu
exceptia cladirilor declarate monumente istorice, in conditiile legii;
reparatii si inlocuiri de sobe de Tncalzit;
d) zugraveli si vopsitorii interioare;
e) zugraveli si vopsitorii exterioare, daca nu se modifica elementele de fatada si culorile cladirilor;
f) reparatii la instalatiile interioare, la bransamentele si racordurile exterioare, de orice fel, aferente
constructiilor, in limitele proprietatii, montarea sistemelor locale de incalzire si de preparare a apei calde
menajere cu cazane omologate, precum si montarea aparatelor individuale de climatizare si/sau de
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contorizare a consumurilor de utilitati;
reparatii si inlocuiri la pardoseli;
lucrari de intretinere la caile de comunicatie si la instalatiile aferente;
lucrari de reparatii, inlocuiri ori reabilitari fara modificarea calitatii si formei arhitecturale a elementelor de
fatada:
1. finisaje interioare si exterioare - tencuieli, placaje, altele asemenea;
2. trotuare, ziduri de sprijin ori scari de acces;
3. lucrari de reabilitare energetica a anvelopei si/sau a acoperigului - daca nu se schimba sistemul
constructiv al acestuia, respectiv terasa/sarpanta - la cladirii
de locuit individuale cu cel mult 3 niveluri, care nu sunt
monumente istorice clasate sau in curs de clasare, ATENTIE! Lucrarile de constructii
respectiv situate in afara zonelor de protectie a autorizate se considerd finalizate doar
monumentelor si/sau a zonelor construite protejate dacals'a?f.ect“a.t MEEE L il e
. . " ucrarilor si s-au realizat toate
stabilite potrivit legii; elementele prevazute in autorizatie
lucrari pentru amplasarea de tonete, pupitre acoperite sau
inchise, destinate difuzarii si comercializarii presei, cartilor sii
florilor, care sunt amplasate direct pe sol, fara fundatii si

platforme, precum si fara racorduri si/sau bransamente la Dupi receptia la terminarea lucrarilor aveti |
utilitati urbane, cu exceptia energiei electrice. obligatia de a realiza inregistrarea/ §
2.1.4.3 Receptia la terminarea lucrarilor de constructii scoaterea constructiei/demoldrii in/din rol |
Receptia la terminarea lucrarilor construire/desfiintare se face cu agricol si in/din rol fiscal prin depunerea g
=k . o o . urmatoarelor documente atat la §
participarea reprezentantului administratiei publice, desemnat de Compartimentul Fond Funciar Agricol —
emitentul autorizatiei de construire/desfiintare. Cadastru cat si la Serviciul Taxe sif
Ce trebuie sa respecte institutia? Impozite:
> Deplasarea la fata locului a Responsabilului desemnat, din Fﬁl’;‘;r;;e":ia; di;ﬁ‘:ﬁl‘zir te:g‘“:;ﬁ:
cadrul Czo_rnpartlmentulw Urbanism—Investitii, pentru verificarea i R G G o termi’:l e |
[espectaru D.TAC./D.TAD. lucrérilor de desfiintare (demolare) §
> Intocmirea la fata locului a PV de receptie la terminarea (copie)
lucrarilor de constructie, respectiv a PV de receptie la > actul de proprietate (copie)
terminarea lucrarilor de desfiintare (demolare) in 2 exemplare.
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Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?
» declararea constructiilor proprietate particulara realizata, la cel mult 15 zile de la data finalizarii lucrarilor de
constructii, dar nu mai tarziu de 15 zile de la data la care expira autorizatia, in vederea impunerii.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii pentru declararea constructiei sau, dupa caz,
pentru emiterea unei noi autorizatii de construire in vederea finalizarii lucrarilor ramase de executat?
copie autorizatie de construire/ desfiinfare;
copie act de proprietate;
copie memoriu tehnic (de arhitectura);
copie plan de situatie;
copie plan parter, din cadrul proiectului (D.T.A.C.);
copie plan etaj, mansarda (dupa caz), din cadrul proiectului(D.T.A.C.) .

VVVVVYY

2.1.41 Eliberarea autorizatiei privind lucrarile de racorduri, brangamente la retele publice de apa,
canalizare, gaze, energie elctrica, telefonie

Cine raspunde de solutionarea cererii dvs? Cuantumul taxelor instituite prin  HCL
NR.152/30.11.2010

> 100 RON (sau 200 RON in regim de urgenta) se

» Compartiment amenajarea teritoriului
Care eSt,\e termenul de solutionare? . achita la Politia locala a municipiului Moreni
» In 48 de ore de la depunerea cererii >20 RON se achita la Serviciul taxe si impozite
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Cerere TIP (se furnizeaza de Biroul Relatii cu publlcul sau
Compartimentul Amenajarea Teritoriului) ATENTIE! Beneficiarul are obligatia de a
> Dovada achitarii taxelor legale instituite prin  HCL aduce terenul la forma initiala
NR.152/30.11.2010.

2.1.4.2 Inregistrarea vehiculelor pentru care nu exista obligativitatea inmatricularii
Vehiculele care se inregistreaza la Primaria municipiului Moreni sunt mopedele, masinile si utilajele autopropulsate
utilizate in lucrari de construciii, agricole, forestiere, tractoarele care nu se supun inmatricularii, precum si vehiculele
cu tractiune animala
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?

» Compartiment amenajarea teritoriului
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i ?
Care este termenul de solutionare? Regimul taxelor pentru aceste servicii este

» In 30 zile de la depunerea cererii T T

Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii? > Taxa de inregistrare 60 lei-se achiti laf
» Cerere TIP (se furnizeaza de Biroul Relatii cu publicul sau Serviciul taxe si impozite
Compartimentul Amenajarea Teritoriului) > Placutele cu numér de inregistrare sej

Actul de identitate al solicitantului daca este persoan fizica L AL PO IIC DL

>

» Certificat inmatriculare persoane juridice

» Actul de proprietate al vehiculului redactat in limba romana
(original si copie)

» Vehiculele cu tractiune animala nu achita
taxa de inregistrare |

» Contractul de leasing si proces verbal de predare primire al vehiculului, dupa caz (original si copie)

» Procura speciala tradusa in limba romana eliberata de proprietarul de drept al vehiculului din care sa rezulte
dreptul de Tnregistrare al vehiculului pe numele utilizatorului

» Declaratie pe proprie raspundere data de proprietarul legal al vehiculului din care sa rezulte ca vehiculul face
parte din patrimoniu propriu si precizarea temeiului Tn care au fost dobandite (pt cazul in care nu detineti actul
legal de proprietate)

» Dovada de plata a texei de Tnregistrare

» Dovada de plata a placutelor cu numarul de inregistrare

» Dovada ca vehiculul nu se supune omologarii eliberata de RAR

» Documentele redactate intr-o limba straina vor fi traduse in limba romana de catre un traducator autorizat

» Documentele originale se restituie pe loc dupa verificarea conformitatii copiilor

21.5 SERVICIIPENTRU ACTIVITATI COMERCIALE
2.1.5.1 Controlul activitatilor comerciale
Se realizeaza conform Legii nr. 12/1990 republicata cu modificarile si completarile ulterioare.
Ce aspecte ne preocupa in timpul activitatii de control?

» desfasurarea unui comert civilizat cu protejarea intereselor consumatorului;

» daca in incinta unitatilor de invatamant de toate gradele, a caminelor si locurilor de cazare pentru elevi si
studenti in curtile acestor institutii ori pe caile de acces in aceste unitati, se comercializeaza ori se expun -
spre vanzare bauturi alcoolice, tiparituri, inregistrari audio si video obscene;

» modul de producere si valorificare a obiectelor si vesmintelor de cult;
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» modul de derulare a comertului din piete, targuri si oboare, urmarindu-se desfasurarea ordonata a comertului
si evitarea speculei;

» desfasurarea comertului ambulant din municipiu in locurile autorizate de Consiliul Local si cu plata taxelor de
folosinta teren public.

2.1.5.2 Evidenta notificarilor nentru vanzari cu pret redus

Perioadele de soldari, prevazute de
H.G.R.nr.333/2003 pentru aprobarea

Daca faceti parte din agentii economici \ Normelor metodologice de aplicare a
ce _efle“t“eaza _a:tf‘i_' o:]gdpractlm . 0.G.nr.99/2000 privind  comercializarea
EeAEELD (el] Go el o, el e produselor si serviciilor de piata, ordonanta
de soldare, vanzari promotionale) in > .
structurile de vanzare situate pe raza aprobata prin Legea nr. 650/2002, le puteti
administrativ-teritoriala a municipiului -’ stabilii intre urmatoarele limite:
Moreni trebuie sa stiti urmatoarele: » perioada 15 ianuarie - 15 aprilie

inclusiv, pentru produsele de
toamna-iarna;

> perioada 1 august - 31 octombrie
ATENTIE! Nedepunerea notificarii de soldare la primarie conform inclusiv, pentru produsele de

termenului prevazut constituie contraventie si se sanctioneaza in ; ~

baza art.80,pct.7 din H.G.R.nr.333/2003 cu amenda de la 200 lei la Aveti Slr.'m?"ara vara. ificati 1 orimari

1.000 lei, iar realizarea vanzarilor de soldare in alte perioade decat Ve,tl 0 '93 la sa nou Ica,tl a pr!marle,

cele prevazute mai sus se sanctioneaza conform art.80, pct.10 din perioada in care efectuati vanzarile de
acelasi act normativ cu amenda de la 2.000 lei la 10.000 lei. soldare, cu cel putin 15 zile inainte de

inceperea operatiunilor.

2.1.5.3 Autorizarea serviciului public de transport in regim de taxi
In conformitate Legea nr. 38/2003 privind transportul in regim de
taxi si in regim de inchiriere si H.C.L. nr. 30/30.03.2010 privind Autorizatiile taxi se vizeaza
reglementarea activitatii de transport in regim de taxi si in regim de anual de cétre autoritatea de
inchiriere in municipiul Moreni, autorizatiile de transport public aumr:s:ﬁc?'?J:?;nugg:?‘a"e'
in regim de taxi si autorizatiile de taximetrie se elibereaza de g '
autoritatea de autorizare din cadrul primariei municipiului Moreni pentru
transportatori care au sediul sau domiciliul, dupa caz, in municipiul Moreni.
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Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?
» Orice modificare a uneia sau mai multor conditii de acordare a autorizatiei de transport se va comunica prin
declaratie pe propria raspundere a transportatorului autorizat,
autoritatii de autorizare, in maximum 30 de zile de la data
modificarilor respective.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii? aferente pentru viza anual3, duce la
» cererea pentru eliberarea tipului de autorizatie de transport; retragerea autorizatiei.
» copie de pe certificatul de inregistrare la registrul comeriului ca
transportator, respectiv persoana fizica autorizata, asociatie familiala autorizata/persoana juridica, dupa caz;
» dovada indeplinirii conditiei de capacitate profesionala, respectiv:
o copie de pe certificatul de competenta profesionala a persoanei desemnate, definita in Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 109/2005 privind transporturile rutiere, aprobata cu modificari si completari prin
Legea nr. 102/2006, cu modificarile ulterioare, pentru transportatorul persoana juridica sau asociatie
familiala;
o copie de pe atestatul profesional al taximetristului care este transportator persoana fizica autorizata;
» dovada indeplinirii conditiei de onorabilitate, respectiv:
o cazierul judiciar al persoanei desemnate, din care sa rezulte ca aceasta:
— nu a fost condamnata pentru infractiuni de natura comerciala;
— nu a fost condamnata pentru infractiuni privind conditile de plata si de
angajare, perioadele de conducere si de odihna ale conducatorilor

ATENTIE! Nedepunerea, la termenul
stabilit, a autorizatiilor cu documentele

auto, siguranta rutiera, siguranfa vehiculului rutier sau a in cazul transportatorului
persoanelor transportate, protectia mediului; autorizat, persoana fizica,
o nua fost condamnata pentru infractiuni de talharie, crima si viol; avizul medico-psihologic
o avizul medico-psihologic care atestd c& persoana desemnatd valabil este cel emis pentru

= . “ . \ conducatorul auto, care va
este aptd pentru a ocupa o functie care concurd la siguranta N\ fi si persoana desemnata

circulatiei, obtinut in conditile OUG nr. 109/2005, aprobata cu
modificari si completari prin L.egii nr.102/2006, cu modificarile ulterioare ;
o cazierul fiscal al transportatorului, daca acesta este operator economic ;
o declaratie pe propria raspundere privind perioadele Tn care transportatorul a mai executat servicii de
transport in regim de taxi, cu mentionarea intervalelor cand a avut interdictii si motivul acestora;
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» dovada indeplinirii capacitatii financiare, respectiv:

o declaratie pe propria raspundere a transportatorului ca poate asigura spatiile necesare pentru parcarea
tuturor autovehiculelor cu care va desfagura transportul in regim de taxi sau transportul Tn regim de
inchiriere, spatii detinute in proprietate sau prin contract de inchiriere;

o declaratie pe propria raspundere a transportatorului ca acesta detine sau are capacitatea financiara de a
detine un numar de autovehicule, pe tipuri, in proprietate sau in temeiul contractelor de leasing, pe care
le va utiliza in realizarea serviciului de transport, precizand care sunt criterile de departajare stabilite la
art. 25 pe care le poate indeplini, pe fiecare autovehicul si pe numere de circulatie, daca este posibil.

in cazul transportului in regim de taxi, autorizatia de transport se elibereazi pentru transport de persoane in regim
de taxi sau pentru transport de marfuri ori de bunuri in regim de taxi, dupa caz, de catre autoritatea de autorizare.

'2.1.5.4 Emiterea autorizatiei taxi

Se elibereaza de catre autoritatea de autorizare, daca a fost Pentru autovehiculels detinute in proprietate

atribuita in cadrul procedurii de atribuire a gestiunii serviciului. de citre transportatorul autorizat, autorizatia taxi
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii? se atribuie numai pentru acelea care sunt
» autorizatia de transport; inmatriculate in judetul Dambovita.
> certificatul de inmatriculare si cartea de identitate a Pentru autovehiculele detinute in temeiul

unui contract de leasing de catre transportatorul
autorizat, autorizatia taxi se atribuie indiferent
unde sunt inmatriculate acestea.

autovehiculului din care sa rezulte ca acesta este detinut
de catre transportatorul autorizat respectiv in proprietate
sau Tn temeiul unui contract de

Ieas,mg' . . A In cazul transportului de persoane in regim de taxi, autorizatie f

> certificatul de agreere emis de Regia taxi, se va atribui pentru prima data pentru o perioada de 5 ani, numai |

Autonoma "Registrul Auto Roméan" pentru autoturismele care nu depasesc vechimea de 5 ani de la data

(R_A_R_), pentru autovehiculul utilizat fabricatiei, alocandu-se cu aceasta ocazie si numarul de ordine.

in transportul in regim de taxi; (o) aultoriz.aglie taxi atribuit.é pentrl:j ptrjma datté p5entr_u un autm;.ehicul

. . = se va prelungi, la cerere, o singura data, pentru 5 ani, cu mentinerea §

> defc!aratla. p? propria raspundere obligatorie a aceluiagsi numar de ordine, numai daca in acel moment §

privind criterile de departajare pe autoturismul nu depaseste vechimea de 10 ani de la data fabricatiei, §

care autovehiculul respectiv le este detinut in conditiile art. 6 alin. (2) si sunt indeplinite toate cerintele. §
indeplineste (dupa caz);
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» declaratia pe propria raspundere privind modul in care este asigurata dispecerizarea si la ce dispecerat taxi
este arondat transportatorul autorizat (dupa caz).

2.1.5.5 Eliberarea avizului de colectare deseuri reciclabile in baza OUG nr.16/2001, Republicata si

actualizata privind gestionarea deseurilor industrial reciclabile:

Daca sunteti agent economic ce realizeaza activitati de colectare a deseurilor industriale reciclabile de la persoane

fizice si va desfasurati activitatea pe raza municipiului Moreni puteti functiona legal numai dupa obtinerea autorizatiei

de colectare emisa de Prefectura judetului Dambovita, in baza avizului
emis de noi.

Ce termene trebuie sa respecte institutia?

ATENTIE! Nerespectarea obligatiilor OUG
16/2001 constituie contraventii, daca, potrivit

plan de amplasament si plan de situatie;
dovada ca detine dotarile corespunzatoare necesare pentru depozitarea deseurilor colectate (cantar,
platforma betonata, s.a).

» eliberarea _e!_vizului in termen de 30 zile, daca sunt intrunite legii, nu sunt considerate infractiuni si se

toate conditiile. sanctioneaza cu amenzi cuprinse intre 200 si
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii? 40.000 lei, in functie de prevederea incalcata.

» Cerere: Deseurile industriale reciclabile a caror

> numarul de inregistrare la oficiul registrului comertului; provenienta nu poate fi dovedita ca fiind

> dul fi I legala sau care fac obiectul valorificarii ori al
codu 'SC? v . unor acte sau fapte de comert neconforme

» dovada ca detine spatiul; cu prevederile legale se confisca si se

» autorizatia de mediu; valorifica in conditiile leaii

>

>

2.1.6 SERVICII PUBLICE DE DEZVOLTARE
2.1.6.1 Amenajarea si intretinerea spatiilor verzi si conservarea mediului.

Se asigura amenajarea si intretinerea spatiilor verzi, a parcurilor si scuarurilor aflate pe domeniul public, astfel incat
sa indeplineasca funcitiile pentru care au fost create.
Ce tipuri de lucrari se efectueaza in acest sens?

» lucrari de intretinere si extindere a spatiilor verzi, protejarea si dezvoltarea fondului dendro-floricol existent;

» lucrari fitosanitare cu forte proprii sau impreuna cu firme specializate, cu respectarea cadrului legal in

domeniy;
» se asigura prin forte proprii sau din pepinierele specializate, necesarul de pomi, arbusti, material floricol si
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plantarea acestuia in functie de sezon, pe spatiile verzi din administrarea domeniului public;
identificarea spatiilor verzi degradate si refacerea acestora;
defrisarea si toaletarea arborilor aflati pe domeniul public;
asigurarea cadrului ambiental pe domeniul public, identificat in parcuri si spatii publice si supravegerea
pastrarii integritatii si functiunilor la mobilierul stradal existent pe acestea;
» identificarea locurilor virane existente pe domeniul public si propuneri pentru amenajari corespunzatoare;
» lucrari de evacuare a deseurilor vegetale rezultate din procesul tehnologic de pe suprafetele spatiilor verzi
apartinand domeniului public.
2.1.6.2 Reparatia si intretinerea drumurilor
Ce tipuri de lucrari se executa in acest sens?
> lucrari de reparatii si Tntrefineri curente prin asfaltarea, balastarea si montarea de borduri etc. a strazilor aflate
in administrarea primariei;
» producerea prin forte proprii a mixturilor asfaltice la statia de tip manual,
» asfaltarea si repararea aleilor din parcurile situate pe domeniul public.
2.1.6.3 Administrarea generala a domeniului public
Ce tipuri de lucrari efectuam in acest sens?
» lucrari de reparatii, igienizari, deratizari si dezinsectji ale unitatilor de Tnvatamant
» lucrari tehnico-edilitare care constau in montarea gardurilor de protectie a spatiilor verzi publice, a cosurilor
pentru hartii, a bancilor pentru odihna, a aparatelor de joaca pentru copii si a indicatoarelor de strazi;
» demolarea constructiilor provizorii, fara autorizatie de constructie, evacuarea deseurilor rezultate din
demolarea acestora si refacerea terenului la starea initiala;
» executarea lucrarilor stabilite prin Hotararile emise de Consiliul Local si prin Dispozitile emise de Primar cu
privire la buna desfasurare a unor manifestari culturale, sportive si sociale.
2.1.6.4 Gestionarea cainilor fara stapan Sunteti iubitor de
Incepand cu anul 2010, a fost dat in folosin{a un adapost pentru cainii animale?Puteti adopta
comunitari cu o capacitate de 104 locuri, construit dupa normele europene, AN caini cu conditia sa nu ii
in regie proprie. lasati sa cjrcule Iiberi_pe
Se asigura pregatirea cainilor pentru adoptie (sterilizare, vaccinare ds"ada’.!" pazalc]
. . = - . . o N " eclaratii-angajament
antirabica si identificarea acestora prin tatuare si zgarda cu placuta numerotata).

YV VYV
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2.1.7 SERVICII PUBLICE DE VALORIFICARE PATRIMONIU
2.1.7.1 Atribuire teren in folosinta gratuita tinerilor pentru construirea unei locuinte proprietate
personala, in baza Legii nr.15/2003-
Republicata
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?
» Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru;
» Comisia pentru punerea in aplicare a prevederilor Legii 15/2003
constituita prin Dispozitia Primarului nr. 475/11.05.2005;
» Consiliul Local Moreni .
Care este termenul de solutionare?
» Data adoptarii de Consiliul Local a atribuirii terenului.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
Cerere TIP (se furnizeaza de Biroul Relatii cu publicul sau Compartimentul Fond Funciar Agricol Cadastru);
Copie a certificatului de nastere al solicitantului si al sotului / sofiei (daca este cazul);
Copie a actului de identitate al solicitantului si al sofului / sotiei (daca este cazul);
Copie a certificatul de casatorie (daca este cazul);
Declaratia notariala a solicitantului, respectiv a sofului/sotiei, dupa caz, pe propria raspundere, ca nu detfine
sau ca nu a detinut Tn proprietate o locuinta/teren destinat construirii unei locuinte, autentificata la notar;
Memoriu TIP (se furnizeaza de Biroul Relatii cu publicul ) privind situatia locativa actuala a solicitantilor si a
membrilor familiei acestuia dupa caz, insotit de documentele solicitate in cuprinsul memoriului in copie (se
furnizeaza de Biroul Relatii cu Publicul)
» Optiune TIP (se furnizeaza de Biroul Agricol )
2.1.7.2 Atribuire in proprietate indiviza a cotei de teren aferente apartamentului proprietate
personala, in baza art.36, alin.2,6 din Legea nr.18/1991 Republicata
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?
» Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru. D
Care este termenul de solutionare?
» Data emiterii Ordinului Prefectului .
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Cerere TIP( se furnizeaza de Biroul Relatii cu publicul sau de Compartiment Fond Funciar Agricol

Puteti beneficia de acest serviciu
daca sunteti persoana fizica - tanara
cu varsta cuprinsa intre 18 si 35 ani

VVVVY

A\

Poate beneficia de acest
serviciu orice persoana fizica
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Cadastru);
» copie a actului de identitate al proprietarului/proprietarilor apartamentului (2 exemplare);
» copie a actului de proprietate a apartamentului pentru care se solicita atribuirea cotei de teren (2 exemplare).
2.1.7.3 Atribuire in proprietate a terenului aferent locuintelor cumparate de la stat, in baza art.36,
alin.2,6 din Legea nr.18/1991 Republicata
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?
» Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru;
» Comisia locala pentru stabilirea dreptului de proprietate privata Moreni constituita prin Ordinul Prefectului nr
255/29 iulie 2008;
» Comisia Judeteana.
Care este termenul de solutionare?
» Data emiterii Ordinului Prefectului.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Cerere TIP (se furnizeaza de Biroul Relatji cu publicul sau de Compartiment Fond Funciar Agricol Cadastru);
» Copie a actului de proprietate a locuintei cumparate de la stat pentru care se solicita atribuirea cotei de teren
(2 exemplare);
» Plan amplasament al terenului ce urmeaza a fi atribuit intocmit de o persoana autorizata de A.N.C.P.1.
2.1.7.4 Atribuire teren in proprietate prin reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor
agricole si forestiere persoanelor indreptatite, in baza legilor proprietatii (Legea nr. 247/2005)
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?
» Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru;
» Comisia locala pentru stabilirea dreptului de proprietate privata Moreni constituita prin Ordinul Prefectului nr
255/29 iulie 2008;
» Comisia Judeteana.
Care este termenul de solutionare? Poate beneficia de acest
» Data emiterii titlului de proprietate. serviciu orice persoana fizica
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii? e :
» Cerere;
» Copie a actului de proprietate asupra imobilului (teren: act de vanzare cumparare a unui imobil constructie
iar terenul trecea in proprietatea statului, adeverinte din registrul agricol prin care terenul era definut, fara

Poate beneficia de acest
erviciu orice persoana fizica
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acte in forma autentica, Tnainte de 1989, sentinte civile prin care se obliga comisia locala de stabilire a
dreptului de proprietate sa puna in posesie terenul dobindit in instanta );
» Documentatie cadastrald a terenului ce urmeaza a fi atribuit intocmit de o persoana autorizata de A.N.C.P.I.
2.1.7.5 Inchiriere teren cu destinatie agricola in scopul realizirii de culturi agricole pt. nevoi familiale
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs? —
» Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru. Poate beneficia de acest
Care este termenul de solutionare? A, Serviciu orice persoana fizicZ
» 30 de zile de la data Tnregistrarii cererii.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Cerere in care se specifica suprafata de teren solicitata si scopul pentru care se solicita inchirierea terenului;
» Copie act identitate solicitant.
2.1.7.6 Initierea concesionarii de terenuri disponibile proprietatea municipiului Moreni prin procedura
atribuirii directe/procedura licitatiei publice \
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs? Poate beneficia de acest
» Compartiment Valorificare Patrimoniu; serviciu orice persoana fizica
» Consiliul Local Moreni. sau juridica
Care este termenul de solutionare? TS
» Data adoptarii de catre Consiliul Local a Hotararii privind aprobarea/resplngerea concesionarii terenului.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Cerere TIP ( se furnizeaza de Biroul Relatji cu publicul

sau de Compartimfe_nt Va_|0|'iﬁcare P?trimoni_u )X fi Puteti solicita serviciul pentru urmitoarele scopuri:
» Copie aactului de identitate al solicitantului persoana > realizarea de constructii cu destinatie de locuinta

fizica / administrator/reprezentant legal al persoanei proprietate privata a persoanelor fizice

juridice; > realizarea de constructii de uz sau de interes

public cu scop lucrativ cu diverse destinatii.

> Documentatia cadastrald a terenului intocmita de o > realizarea de constructii cu destinatie comerciala,

persoana autorizata de AN.C.P.I. S prestari- servicii, productie.
» Certificatul de Urbanism emis de Primaria municipiului > realizarea de locuinte pentru tineri pana la
Moreni pentru terenul solicitat in concesiune; implinirea varstei de 35 de ani.

> Copie a codului unic de anegistrare— numai pentru » extinderea constructiilor pe terenuri alaturate, la
cererea proprietarului

persoane juridice;
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» Plan de afaceri fundamentat din punct de vedere economic, financiar, social si de mediu (numai pentru
persoane juridice).
2.1.7.7 Initierea cumpararii prin procedura atribuirii directe/procedura licitatiei publice de bunuri
imobile (terenuri si constructii cu alte destinatii decat cea de locuinta) proprietate privata a
municipiului Moreni
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?
» Compartiment Valorificare Patrimoniu;
» Consiliul Local Moreni.
Care este termenul de solutionare?
» Data adoptarii de catre Consiliul Local a Hotararii privind aprobarea/respingerea vanzarii-cumparii.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Cerere TIP( se furnizeaza de Biroul Relatji cu publicul sau de Compartimentul Valorificare Patrimoniu );
» Copie a actului de identitate al solicitantului persoana fizica sau dupa caz copia actului de identitate
administrator/reprezentant legal daca solicitantul este persoana juridica;
Documentatie cadastrala a imobilului Tntocmit de o persoana autorizata de A.N.C.P.I.
Certificatul de Urbanism emis de Primaria municipiului Moreni;
Raportul de evaluare imobil intocmit de expert evaluator proprietati imobiliare atestat ANEVAR,;
Copie a codului unic de inregistrare daca solicitantul este persoana juridica.
2.1.7.8 Initierea inchirierii prin procedura atribuirii directellicitatiei publice a terenurilor pentru
amplasare de constructii provizorii cu destinatie comerciala /spatiilor temporar disponibile cu
destinatie comerciala
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?
» Compartiment Valorificare Patrimoniu.
Care este termenul de solutionare?
» Data adoptarii de catre Consiliul Local a Hotararii privind aprobarea/respingerea.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Cerere TIP (se furnizeaza de Biroul Relatji cu publicul sau de Compartimentul Valorificare Patrimoniu );
» Copie aactului de identitate al solicitantului persoana fizica sau dupa caz copia actului de identitate
administrator/reprezentant legal daca solicitantul este persoana juridica;
» Documentatie cadastrala a imobilului intocmit de o persoana autorizata de A.N.C.P.I.

Poate beneficia de acest servici
s— rice persoana fizica sau iurid
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» Copie a codului unic de inregistrare daca solicitantul este persoana juridica;
» Certificatul de Urbanism emis de Primaria municipiului Moreni.
2.1.7.9 Repartizarea unei locuinte cu chirie construita prin ANL
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs? persoani fizica cu varsta

» Compartiment Fond Locativ; > cuprinsi intre 18 si 35 de ani

» Comisia sociala de analiza si repartizare a locuintelor pentru .
tineri, construite prin A.N.L. constituita prin Hotararea Consiliului Local Moreni
nr. 49/14.04.2009;

» Consiliul Local Moreni.

Care este termenul de solutionare?
» Data adoptarii de Consiliul Local a repartizarii locuintei.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?

» Cerere TIP (se furnizeaza de Biroul Relatii cu publicul sau de Compartimentul Fond Locativ);

» Copie a certificatului de nastere si actului de identitate solicitant;

» Adeverinta de la locul de munca-original , copia carti de munca completata la zi, copia contractului de
munca;

» Copia contractului de inchiriere vizat de Administratia Finantelor Publice sau acte notariale si dovada
de domiciliu in actele de identitate la adresa locuitei inchiriate sot/sotie (daca este cazul );

» Declaratii autentificate ale titularului cererii si, dupa caz, ale sotiei/sotului si ale celorlalti membri majori din
familia acestuia din care sa reiasa ca nu detine si nu a definut o alta locuinta Tn proprietate si/sau nu este
beneficiarul unei alte locuinte cu chirie, proprietate de stat, proprietate a unitatii administrativ —
teritoriale, sau a unitatii in care imi desfasor activitatea Tn municipiului Moreni si/sau nu este beneficiariul
unei alte locuinte pentru tineri destinata inchirierii, indiferent de localitatea unde este amplasata aceasta;

» Fotocopiile actelor de proprietate si schita locuintei in care solicitantul locuieste cu chirie sau este tolerat in
spatiu;

» Fotocopiile actelor de identitate: C.I.(B.l.), certificate de nastere ale celor cu care locuieste in acelasi spatiu
cu precizarea: titularul de cerere si sotul/sotia acestuia trebuie sa aiba pe CI/Bl domiciliul sau viza de
resedinta valabila la adresa locuintei in care sunt tolerati;

» Fotocopiile actelor de stare civila : certificat casatorie, sentinta de divort cu incredintare minori, definitiva si
irevocabila - unde este cazul;

Puteti beneficia de acest
serviciu daca sunteti
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» Fotocopiile certificatelor de nastere pentru copii; pentru alte persoane in intretinere: copie contract de
intretinere incheiat prin notariat , copie hotarare judecatoreasca privind obligatia de intretinere pentru
rudele pana la gradul IV, copie hotarare de plasament a unor copii din afara familiei pronuntata de
instanta judecatoreasca sau comisia pentru protectia copilului, copie hotarare judecatoreasca de tutela-
unde este cazul;

» Fotocopiile certificatelor medicale, pentru solicitanti sot/sotie sau copiii acestora, semnate de medicul
specialist si conducatorul institutiei medicale emitente (pentru cei care sufera de o boala cronica) sau
certificate de incadrare in grad de handicap care necesita insotitor —unde este cazul;

» Fotocopiile ultimelor diplome de studii absolvite (adeverinte doveditoare), cu sau fara pregatire
profesionala atestate sau certificate de calificare profesionale anexa a diplomei de studirunde este
cazul) — pentru titularul de cerere;

» Adeverinta care sa ateste calitatea de asistat pentru tinerii proveniti din institutiile de ocrotire sociala, care
au implinit 18 ani-unde este cazul;

» Fotocopii dupa acte de adoptie pentru cei care au adoptat copii sau adopta copii din casele de
ocrotire sociala;

» Fotocopii dupa procesul- verbal de evacuare intocmit de executorul judecatoresc, ordinul de evacuare-unde
este cazul ( se furnizeaza de Biroul Relatii cu publicul sau de Compartiment Fond Funciar Agricol
Cadastru).

2.1.7.10 Eliberare adeverinte titularilor (sau membrilor de familie ai acestora) contractelor de
inchiriere a locuintelor din fondul municipal
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?
» Compartiment Fond Locativ.
Care este termenul de solutionare?
» 30 de zile de la data inregistrarii cererii.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Cerere TIP (se furnizeaza de Biroul Relatji cu publicul sau de Compartimentul Fond Locativ);
» Copie a actului de identitate al solicitantului;
» Taxa timbru 2 lei.

Poate beneficia de acest
serviciu orice persoana fizica
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2.1.7.11 Eliberare adeverinta achitare integrala rate contract de vanzare-cumparare pentru locuintele
cumparate in rate din fondul municipal
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs? \\
» Compartiment Fond Locativ. Puteti beneficia de acest serviciu daca
Care este termenul de solutionare?
» 30 de zile de la data inregistrarii cererii.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Copie a actului de identitate al solicitantului;
» Cerere TIP (se furnizeaza de Compartimentul Relatii cu publicul sau de Compartimentul Fond Locativ);
» Copie a contractului de vanzare-cumparare al locuintei cumparate in rate din fondul municipal;
» Taxa timbru 2 lei.
2.1.7.12 Cumpararea unei locuinte (situata in bloc construit din fondul statului) inclusa in proprietatea
privatda municipala conform Legii nr. 85/1992 *** Republicata
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?
» Compartiment Fond Locativ;
» Consiliul Local Moreni.
Care este termenul de solufionare? -
» Data adoptarii de catre Consiliul Local a Hotararii privind vanzarea-cumpararea locuintei.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?

contract de vanzare-cumparare in rate

a unei locuinte din fondul municipal

Poate beneficia de acest
serviciu orice persoana fizica

» Cerere TIP( se furnizeaza de Biroul Relatii cu publicul sau de Compartimentul Fond Locativ );

» Contractul de inchiriere in original;

» Releveul locuintei intocmit imobilului intocmit de o persoana autorizata de A.N.C.P.1.

» Raportul de evaluare intocmit de o persoana autorizata , atestata ANEVAR, proprietati imobiliare ;

» Copie aactului de identitate al solicitantului si al sotului / sotiei (daca este cazul);

» Copie a certificatul de casatorie (daca este cazul);

» Declaratia notariala a solicitantului, respectiv a sofului/sotiei precum si membrilor familiei( copii majori), dupa
caz, pe propria raspundere din care sa rezulte ca nu define sau cd nu a definut in proprietate sau
coproprietate o locuinta, in localitatea de domiciliu ori in alta localitate;

» Certificat constatator valabil emis de autoritatea locala care sa ateste faptul ca solicitantul nu are obligatii de

plata exigibile neachitate catre bugetul local;
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» Dovada (adeverinta ) achitarii la zi a cotelor de contributie la cheltuielile asociatiei de proprietari/locatari;
» Certificat de casatorie daca este cazul.
2.1.7.13 Cumpararea unei locuinte (situatd in casa nationalizata) inclusa in proprietatea privata
municipala conform conform Legii 112/1995, modificata si completata
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?
» Compartiment Fond Locativ ;
» Consiliul Local Moreni.
Care este termenul de solutionare?
» Data adoptarii de catre Consiliul Local a Hotararii privind vanzarea-cumpararea locuintei;
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
Cerere TIP(se furnizeaza de Biroul Relatii cu publicul sau de Compartimentul Fond Locativ);
Contractul de inchiriere in original;
Releveul locuintei intocmit imobilului intocmit de o persoana autorizata de A.N.C.P.I.
Raportul de evaluare Tntocmit de o persoana autorizata , atestata ANEVAR, proprietati imobiliare ;
Copie a actului de identitate al solicitantului si al sofului / sotiei (daca este cazul);
Copie a certificatul de casatorie (daca este cazul);
Declaratia notariala a solicitantului, respectiv a sofului/sotiei precum si membrilor familiei( copii majori), dupa
caz, pe propria raspundere, din care sa rezulte ca nu detin, nu au dobandit si nu au nstrainat dupa
01.01.1990 o locuinta proprietate personala, in localitatea de domiciliu ori in alta localitate;
» Certificat constatator valabil emis de autoritatea locala care sa ateste faptul ca solicitantul nu are obligatii de
plata exigibile neachitate catre bugetul local;
» Certificat de casatorie daca este cazul.
2.1.7.14 Inscrierea datelor in Registrul Agricol de citre detinatorii de terenuri, animale si pasari
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?
» Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru;
»  Secretarul Municipiului Moreni.
Care este termenul de solufionare?
» 30 zile de la data inregistrarii cererii.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Cerere TIP (se furnizeaza de Biroul Relatii cu publicul sau de Compartiment Fond Funciar Agricol —

Poate beneficia de acest
serviciu orice persoana fizica
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Cadastru);

Cine beneficiaza de aceste servicii?

> Copie a actului de identitate al solicitantului si > Gospodarii ale populatiei cu domiciliul in Municipiul
CNP al tuturor membrilor gospodariei (copie Moreni , care detin terenuri agricole sau silvice, precum
C.L./B.l. sau certificate de nastere); si cele care detin animale din speciile: bovine, porcine,
> Copie dupa actele doveditoare ale dreptului de itz CELEING, el gh el eBalshe ,
proprietate (titlu de proprietate, contract de >Persoar.1e f|z!ce cu do!r1|5:|.llul.|n alte Iocalltagl,"care detin
L ’ . terenuri, animale, pasari si/sau constructii pe raza
vanzare-cumparare,certificat  de mostenitor, municipiului Moreni
sentinta civila sau un act din care sa rezulte > Unitéti cu personalitate juridica cu sediul in Municipiul
modul de detinere al terenului — contract de Moreni(societati comerciale, societati/asociatii agricole,
vénzare—cumpérare, contract de dona‘gie, dupé unitati de |nva§am.z.mt, s.an.atate., culte., deustrle,
caz, efc); transpc.)rt, cc.)rls.trucgu, adm[nlstratl‘e‘publlcg etc.: cu
LTl L exceptia unitatilor apartinand Ministerului Aparari
> Copie Incheiere Carte Funciara; Nationale, Ministerului de Interne, Ministerului Justitiei
> Copie documentatie cadastrala; si Serviciul Roman de Informatii, care detin terenuri,
» Declaratie sub semnatura privind modul de animale, pasari si/sau constructii pe raza municipiului
detinere/utilizare a suprafetelor si animalele Moreni

»>Unitati cu personalitate juridica cu sediul in alta
localitate, care detin terenuri, animale, pasari si/sau
constructii pe raza Municipiului Moreni.

detinute/dobandite;

» Dupa caz, daca se edifica o constructie: copie
autorizatie de construire; copie proces verbal de
receptie la terminarea lucrarilor de construire.

2.1.7.15 Eliberarea certificatului de producator agricol in vederea comercializarii pe piata a produselor

agricole
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs? \
» Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru;

Poate beneficia de acest
serviciu orice persoana fizica -
Producator agricol individual

»  Secretarul Municipiului Moreni.
Care este termenul de solutionare?
» 15 zile de la data inregistrarii cererii.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Cerere TIP cf. HG 661/2001(se furnizeazd de Biroul Relatii cu publicul/Comp. Fond Funciar Agricol
Cadastru);
» Declaratie sub semnatura privind modul de detinere/utilizare a suprafetelor si animalele detinute/dobandite;
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Copie buletin de adeverire a sanatatii animalelor(pentru produse si subproduse animale);
Copie formular identificare a animalelor din cadrul exploatatiei agricole/cod exploatatie/vizat medic veterinar;
Dovada achitarii taxei certificatului de producator stabilita prin Hotararea Consiliului Local;
Declararea datelor privind gospodaria in Registrul Agricol.
2.1.7.16 Eliberare bilete proprietate animale in vederea valorificarii
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?
» Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru;
»  Secretarul Municipiului Moreni.
Care este termenul de solutionare?
» 30 zile de la data inregistrarii cererii.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Cerere de méana cu datele de indentificare ale solicitantului si in care se specifica numarul de animale ,
specia, rasa,culoarea, sexul, varsta si daca este cazul, nr.crotalie al animalelor, pentru care se solicita
eliberarea biletelor de proprietate si unde este necesar sa fie valorificate animalele;
» Copie formular identificare a animalelor din cadrul exploatatiei agricole/cod exploatatie/vizat medic
veterinar/actualizat la zi;
» Copie dupa Carnetul de Sanatate al animalelor actualizat la zi;
» CopiedupaB.l./C.l.
2.1.7.17 Eliberarea certificatului de atestare a calitatii de proprietar
Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?
» Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru;
»  Secretarul Municipiului Moreni. Poate beneficia de acest
Care este termenul de solufionare? serviciu orice persoana fizicd
» 30 zile de la data inregistrarii cererii.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
Cerere tip (se furnizeaza de Biroul Relatii cu publicul sau de Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru;
acte de identitate C.1./B.1.
acte de proprietate;
acte din care sa rezulte dovada vocatiei succesorale (dupa caz);
declaratie autentificata din care sa reiasa dreptul de proprietate asupra imobilului si faptul ca aceasta nu

VVVY

Poate beneficia de acest
serviciu orice persoana fizica
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face obiectul nici unui litigiu ;
» planul de situatie si delimitarea bunului imobil ;
» proces-verbal de identificare a imobilului cu semnaturile proprietarilor invecinati privind recunoasterea
limitelor proprietatii.
2.1.7.18 Eliberare adeverinta de teren, animale, etc. inscrise in Registrul agricol sau alte adeverinte
privind fondul funciar, necesare dupa caz pentru CEPHA, dosare de somaj, burse scolare

Cine raspunde de solutionarea cererii dvs?

» Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru. - Poate beneficia de acest serv
Care este termenul de solutionare? orice persoana fizica sau juri

» 30 zile de la data inregistrarii cererii.
Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?

» Cerere tip (se furnizeaza de Biroul Relatii cu publicul sau de Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru;

» Taxa timbru in valoare de 2 lei ;

» Copie B.L./C.I.

» Declararea datelor privind gospodaria in Registrul Agricol.

2.1.7.19 Eliberare extrase /istorice Registru Agricol

Cine raspunde de solutionarea cererii dvs? ATENTIE! Toate cererile pentru serviciile

» Compartiment Fond Funciar Agricol — Cadastru; “I‘;'I‘o‘:;:ig:’:a;ﬁm;‘:‘ii's’52‘:’4i°:ﬂ°:§

> Secretarul MumCIpIUIPI Moreni. RegistraturapPrimariei indifer’;nt de
Care este termenul de solutionare? compartimentul ce le va solutiona.

» 30 zile de la data inregistrarii cererii.

Ce acte trebuie sa contina dosarul la momentul depunerii?
» Cerere tip (se furnizeaza de Biroul Relatii cu publicul sau de Compartiment

Fond Funciar Agricol — Cadastru; AITE[‘!T'E! ':‘ecu'IOaft‘:‘fea
» Copie B.I./C.. egll nu va scuteste de
.. . N L .. raspundere fata de
> Dovada vocatiei succesorale (dupa caz) sau imputerrnicire, in situatia in neresp;’ctarea | Eespecﬁv
care se solicita date necesare la notariat, judecatorie sau alte institutii, de plata unor penalititi sau
privind partida unor persoane decedate, ai caror succesori nu figureaza in amenzi.

rubrica componenta gospodariei.
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2.1.8 SERVICII DE COLECTARE TAXE SI IMPOZITE
2.1.8.1 Obligatiile fiscale ale contribuabililor
Indiferent daca sunteti persoana fizica sau juridica aveti obligatia de a depune declaratii fiscale la Serviciul de Taxe si
Impoxite al Municipiului Moreni, atunci cand:
» dobanditi, construiti, instrainati, modernizati, demolati sau modificati o cladire situata pe raza Municipiului
Moreni;
» dobanditi/instrainati un teren sau modificati folosinta unui teren aflat Tn raza administrativ-teritoriala a
Municipiului Moreni;
» dobanditi/instrainati un mijloc de transport sau va schimbatii domiciliul/sediul/punctul de lucru.
Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?
» Depunerea declaratiei fiscale in 30 de zile, de la data la care se produc modificarile indiferent daca suntefi
persoana fizica sau juridica;
» Depune declaratie cu privire la taxa pentru afisaj in scop de reclama pana la data de 31 ianuarie.
Stabilirea impozitului pe cladire in cazul in care aceasta se afla in proprietatea comuna a doua sau mai multe
persoane.

Fiecare dintre proprietarii comuni ai cladirii datoreaza impozitul pentru spatiile
situate Tn partea din cladire aflatd in proprietatea sa. In cazul in care nu se pot stabili
partile mdn@dugle _ale pr.oprletarllor in comun, f|ecarg Qroprleta.r. in comun datoreaza o) referitoare la depunerea
parte egala din impozitul pentru cladirea respectiva, identificandu-se urmatoarele declaratiilor fiscale se
situatii: sanctioneaza conform legii

1.) cladire aflatd Tn proprietate comuna, dar fiecare dintre contribuabili au

determinate cotele-parti din cladire, caz in care impozitul pe cladiri se datoreaza de fiecare contribuabil

proportional cu partea din cladire corespunzatoare cotelor-parti respective;

2.) cladire aflata in proprietate comuna, dar fara sa aiba stabilite cotele-parti din cladire pe fiecare contribuabil,

caz in care impozitul pe cladiri se imparte la numarul de coproprietari, fiecare dintre acestia datorand Tn mod

egal partea din impozit rezultata in urma impartirii.
Daca sunteti persoana fizica si detineti mai multe cladiri pentru care se datoreaza impozit trebuie sa depuneti
declaratii speciale atat la administratia publica unde aveti domiciliul, precum si la cele in raza carora sunt situate
celelalte cladiri, datorita faptului ca impozitul pe cladire se majoreaza in functie de numarul cladirilor utilizate ca
locuinta si care nu sunt Tnchiriate unei persoane.

ATENTIE!Nerespectarea
obligatiilor legale
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Daca sunteti persoana juridica pentru fiecare autovehicul de transport marfa cu masa totalad autorizata egala sau
mai mare de 12 tone si/sau combinatii de autovehicule (autovehicule articulate sau trenuri rutiere) de transport marfa
cu masa totala maxima autorizata egalad sau mai mare de 12 tone, aveti obligatia sa declarati pe proprie raspundere,
pana la data de 31 martie, daca vehiculul a efectuat sau urmeaza sa efectueze in cursul anului cel putin o operatiune
de transport rutier international (valabil pentru intreprinderile si operatorii de transport rutier, asa cum sunt definiti Tn
OUG 109/2005).

' Atestarea achitarii obllgatulor
bugetare se face prin certificatul
fiscal, iar actele prin care se
instraineaza mijloace de transport cu
incalcarea acestor prevederi sunt
nule de drept.

instrainarea oricirui bun impozabil (clidire, teren, mijloace de transport), prin
oricare dintre modalitatile prevazute de lege, nu poate fi efectuata pana cand titularul
dreptului de proprietate nu are stinse orice creante fiscale locale, cu exceptia
obligatiilor fiscale aflate in litigiu, cuvenite bugetului local al unitatii administrativ-

teritoriale unde este inregistrat bunul impozabil respectiv, cu termene de plata
scadente pana la data de intai a lunii urmatoare celei in care are loc instrainarea.

2.1.8.2 Facilitati acordate persoanelor fizice in temeiul Legii nr. 571/2003
Scutirea de impozit pe cladiri, impozit pe teren, taxa asupra mijloacelor de transport, taxa pentru eliberarea
certificatelor, avizelor si autorizatiilor, de taxele speciale adoptate de consiliile locale, precum si de alte taxe locale
stabilite conform art. 283 din Codul fiscal.
Scutirea de la plata impozitului pe cladire se aplica doar cladirii folosite ca domiciliu de persoanele fizice care se
incadreaza in categoria celor scutite, iar scutirea la plata impozitului pe teren se aplica doar pentru terenul aferent
cladirii utilizate ca domiciliu.
Scutirea de la plata impozitului asupra mijloacelor de transport se aplica doar pentru un singur mijloc de transport, la
alegerea persoanelor beneficiare ale scutirii.
Scutirea de la plata impozitelor si taxelor locale se acorda persoanelor in cauza, numai pe baza de cerere si numai
incepand cu data de intai a lunii urmatoare celei Tn care persoana respectiva depune la organul fiscal local actele si
documentele justificative prin care se atesta Incadrarea acestuia in categoria celor pe care legea fiscala intelege sa-i
scuteasca de la plata impozitelor si taxelor locale. Daca au intervenit modificari cu privire la modificarea conditiilor in
care se acorda scutirea, persoanele respective au obligatia de a depune declaratii fiscale la organul fiscal local in
termen de 30 de zile de la data la care au intervenit modificari.
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21.9 SERVICII ASIGURATE DE CATRE ADMINISTRATIA PIETEI

Prin Compartimentul Administratie piata asiguram servicii specifice. Dispunem de 100 tarabe pentru comercializarea
fructelor si legumelor, 62 de spatii pentru produse nealimentare - la etaj, boxa de lactate cu 5 spatii , anexa pentru
comercializarea cerealelor, 50 spatii de parcare si platoul pietii unde se organizeaza diverse manifestari traditionale

program de iarna: de luni pana vineri: 7:00 — 21:00
sambata si duminica: 7:00 — 15:00

Puteti comercializa/cumpara
produse specifice pietei
in urmatorul interval orar

7 program de vara: de luni pana vineri : 6:00 — 22:00
sambata si duminica: 6:00 — 15:00

Ce trebuie sa asigure institutia?

atribuierea comerciantilor locuri de vanzare in limita locurilor existente;

asigurarea unui numar sufcient de cantare, verificate si in stare de functionare;

igienizarea si salubrizarea ori de cate ori este nevoie perimetrul pietei;

asigurarea alimentarii cu apa, energie electrica, servicii de canalizare si colectare si transport deseuri;
asigurarea accesului, functionarea si vizibilitatea cantarului de control.

Ce trebuie sa respectati daca sunteti comerciant?

VVVVY

A\

Comercializarea produselor specifice pietii si in sectoarele dedicate;

Achitarea taxelor aferente utilizarii locurilor de comercializare;

Afisarea preturilor si a talonului de identificare;

EﬂﬁfggS('j'fctﬁ:ﬁfﬂiﬁ”ﬁﬂg;ﬁﬁg&ate metrologic: /gtaxa zilnica de inchiriere taraba — 8 LEI/MP/ZI
documentelor de autorizare si a *f
actelor de provenienta a marfii; *W
Eliberarea bonurilor fiscale, dupa gtaxa amplasament/an- 15LEI/AN

caz o M“ taxa inchiriere spatii comerciale (la etaj) - 3,5
Respectarea discilinei pietii si I Euro/MP

programul de functionare st

Ce tarife taxa zilnica utilizare cantar- 3LEI/ZI

practicam?
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2110 SERVICII CULTURALE, EDUCATIVE, DE TINERET $I SPORT

Sprijinim organizatoric si logistic actiunile cultural-istorice sau de altd naturd consacrate sau organizate cu prilejul
anumitor evenimente nationale si locale prin redactarea, tehnoredactarea si tiparirea diplomelor, a invitatiilor,
caietelor-program, afiselor, Tntocmirea programului de desfasurare si a persoanelor responsabile de fiecare
subactiune a unui eveniment public local.

. . . Apare necesitatea
Programul Bibliotecii Municipale organizarii unor

VY N . . - manifestiri care nu sunt
4 . . = Lista evenimentelor posibile a se
# Lainceputul anului stabilinr _ . t . d st
{ Agenda activitatilor cultural } organiza transmise € catre

» institutile de Tnvatdmant de pe
raza municipiului Moreni

'f * artistice, de divertisment,
i sportive si sociale, pe care
AN le organizam sau in care
este suntem implicati ca
partener tinand cont de:
£

" N\“‘@}m Agendele anilor anteriori
M\

\,

Stabilim o comisie de
organizare care va duce la
bun sfarsit respectiva

manifestare

e, ANUMItE contexte locale,
nationale sau chiar internationale

Evenimente
principale
EVENIMENTE LOCALE organizate
Zilele municipiului Moreni
Sarbatoarea Toamnei
Zilele Bibliotecii Municipale
Sarbatoarea magica a pomului de Craciun
Festivalul Inocentei — Ziua Copilului
Saptamana Martisorului
Miss Municipiu

EVENIMENTE NATIONALE
Ziua Romaniei
Ziua Europei
Ziua Eroilor
1 Mai — Ziua Muncii

Incepand cu anul 2010 am relansat si activitatea sportiva prin infiintarea Clubului Sportiv Municipal Moreni (pentru
fotbal) si prin reluarea Campionatului de Motocros de pe pista de la Sangeris.
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ervicii principale de care puteti beneficia:
consultarea documentelor in sala de lectura
imprumut la domiciliu

imprumut interbibliotecar

activitati culturale

servicii informationale si bibliografice: acces
la Internet, baze de date, servicii xerox etc

2.1.10.1 Servicii asigurate de catre Biblioteca
Municipiului Moreni
Biblioteca municipiului Moreni serveste - in principal - interesele
de informare, studiu, lectura, educatie si recreere ale utilizatorilor
din municipiul  Moreni  prin servicii care asigura accesul
nediscriminatoriu la propriul fond de carte.Biblioteca dispune de
43.301 volume si Tn cadrul acesteia functioneaza din 2010
programul CIP —“ Calculator cu acces gratuit la internet pentru public”. ATENTIE! Puteti
Cand puteti sa imprumutati publicatii la domiciliu? imprumuta la domiciliu

> Daca aveti domiciliul stabil in municipiul Moreni sau viza de flotant pentru de fiecare data pana la
elevi; maxim trei volume;

» Daca prezentati acte de identitate si un plic timbrat pentru corespondenta (copii
. . . . Termenul de
sub 14 se inscriu pe baza C.I. al unui parinte). -
. . " . . I imprumut este de 15
Ce reguli trebuie sa respectati pentru a beneficia de aceste servicii? zile, cu drept de
» Sé& manifestati un comportament decent, sa folositi un limbaj civilizat fata de prelungire pana la 30
personalul bibliotecii si sa va conformati prevederilor regulamentului acesteia;

» Sa anuntati bibliotecarul, in cazul iesirii din sala de lectura cu publicatia, Tn
vederea multiplicarii unor pagini; ATENTIE!Nerespectarea
» Sa cerefi permisiunea bibliotecarului de la sala de lectura pentru termenul de restituire a
introducerea in sala a publicatiilor care nu fac parte din fondul bibliotecii; publicatiilor imprumutate
> S& nu scoateti din sala de lectura publicatiile primite spre consultare; acestula se sanctloneaza
» Sa pastrati publicatile Tmprumutate in buna stare, sa nu facefi insemnari,
sublinieri si s& nu produceti alte deteriorari. in caz contrar veti fi sanctionat

conform regulamentului bibliotecii; ATENTIE! in situatia in
> S& restituiti la cererea bibliotecarului publicatile Tnainte de expirarea care nu puteti restitui un
termenului de imprumut (in cazul unor publicatii foarte solicitate, verificarea GG, Ve el
. < . R bibliotecii costul actualizat
g%St'or.]ara a fondu!wvetc.), . s . . al publicatiei pierdute sau
» Sa nu introduceti si sa nu consumati in sala de lectura alimente si bauturi; deteriorate

» Sainchideti la intrare in sala de lectura, telefoanele mobile;
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» Sa restituiti bibliotecii in cazul deteriorarii publicatiei un exemplar din aceiasi editie;

» Sa protejati bunurile bibliotecii;

» Sa va comportatii civilizat fata de pesonalul Cand puteti veni W bibliotecii si fata
de ceilalii cititori, sa pastrati linistea , la biblioteca ordinea si curatenia
in biblioteca. 4 pentru aceste )

servicii?
o ] -y SOVICH? XN\
2.1.10.2 Servicii asigurate de catre Sala de . \\Wde luni pana vineri : 8:00 — 18:00
Sport a Municipiului Moreni N N
Sala de Sport ” Romi Goicea ” ce este destinata desfasurarii urmatoarelor ™ sambata: 9:00 - 12:00
tipuri de activitati: antrenamente, competitii, activitati sportive pentru cluburi,
asociatii particulare si persoane fizice , antrenamente si competitii organizate de unitatile de invatamant din municipiu
Ce reguli trebuie sa respectati pentru a beneficia de
aceste servicii? =
» Safolositi Tn bune conditii dotarile si Ce tarife ; — ,Individuale 6,5 lei/ora
echipamentul silii practicim? =/ " ,
> Sé respectati curatenia (H.C.L.15/ ¢ Competitie -26 lei/ora
> Sanu comercializati / consumatj bauturi (e ~ Activitati sportive si competitii organizate
alcoolice, alimente sau seminte in incinta 3 de catre unitatile de invatamant din Mun.
5

- Activitati sportive pentru echipe 13lei/ora

» Sa respectati programul de functionare Moreni- Gratuit
» Sa purtati echipament adecvat care sa

impiedice degradarea suprafetelor si Program de functionare:
bazei materiale : Luni —Vineri — orele 9 - 22

2.1.11 SERVICII DE ASISTENTA MEDICALA
2.1.11.1 Asigurarea serviciilor medicale municipale
Va asiguram servicile medicale complexe, curative, preventive si de recuperare prin sectiile clinice si
serviciile din structura Spitalului municipal, primul ajutor si asistenta medicala de urgenta persoanelor a caror
stare de sanatate este critica prin unitatea de primire a urgentelor - camera de garda.
Avem grija de calitatea actului medical, conditii de cazare, igiena, alimentatie si prevenire a infeciiilor
nosocomiale conform normelor aprobate prin ordin al Ministrului Sanatatii pentru pacientii internati.
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Ce servicii medicale va putem oferi?

VVVVVVYY

YV VYV

>

Prin ce sectii va punem la dispozitie aceste servicii?

>

>

>

Asistenta medicala pentru cazurile de urgenta medicala si patologia de afectiuni cornice;

Asistenta medicala pentru patologia cardio-vasculara;

Interventii chirurgicale Tn patologia chirurgicala de urgenta si afectiuni cronice;

Anestezie generala pentru sectiile chirurgie, ATI, asistenta medicala in urgente medico-chirurgicale;
Asistenta medicala de recuperare-fizioterapie atat pentru pacientii internati cat siambulator;
Asistenta medicala pentru urgente si cazuri pediatrie;

Asistenta pentru nasteri pe cale naturald, cezariene, interventii
chirurgicale; > Vizitele in spital in afara programului de §

Asistentd medicald a nou-nascutului; vizita sunt permise doar cu Bilet de voie |
Investigatii radiologice; ’ semnat de medicul curant sau de garda §

Sl ’ . . . . si vizat de seful de sectie; :
Invest|g.a§|| de laborator, hematology, biochimie, bacteriologie, W Durata vizitei este de maxim 30 min.;
serologie; > Este interzisa prezenta a mai mult de un §

Asistenta medicala pentru cazurile de TBC. apartinator la patul bolnavului

Sectia de Medicina Interna, condusa de Dr. Firoiu Liviu - medic primar medicina interna ce dispune de 50 de
paturi impartite in 14 saloane si 2 rezerve.

Sectia de Cardiologie, ce il are ca Sef de sectie pe Dr. Olteanu Florin — medic primar cardiolog si un numar
de 6 saloane cu 25 de paturi.

Sectia de Chirurgie condusa de Dr. Hermenean loan - medic primar chirurg ce dispune de 15 saloane cu 25
de paturi.

Compartimentul ATI, condus de Dr. Buciu Angela — medic sp A T |, cu 5 paturi in 3 saloane.

Sectia de Recuperare, Medicina Fizica si Balneologie, ce are ca Sef de sectie pe Dr. Dumitrache Constantin-

medic primar recuperare, medicina fizica si balneologie si un numar de 40 de paturi in 9 saloane.

Sectia de Pediatrie condusa de Dr. Matei Victor— medic primar pediatru, cu o capacitate de 25 locuri in 10
saloane.

Sectia Obstetrica-Ginecologie ce are 13 paturi si este condusa de Dr. Cotofan Gheorghe — medic primar
Obst.Ginecologie doctor in medicina.

Sectia Neonatologie condusa de Dr. lonescu Mihaela — medic primar pediatru, ce are 7 locuri si dispune de 3
saloane.
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» Laboratorul de Radiologie condus de Dr Preda Silviu , medic primar.
» Dispensarul TBC condus de Dr Petrascu Elena, medic primar pneumoftiziologie.
» Laboratorul de Analize Medicale condus de Dr Dinu Maria, medic primar.
Ambulatoriul integrat
> Cabinet Cardiologie 3 ATENTIE! in cazul in care NU
» Cabinete Chirurgie Generala respectati regulile de vizita,
» Cabinete Obstetricé-GinecoIogie asistenta este obligata sa anunte
» Cabinet recuperare, medicina fizica si balneologie medicul curant sau de garda
> Cabinet Medicina Interna care, la nevoie, va solicita
> Cabinet Neurologie sprijinul personalului de paza
» Cabinet ORL ATENTIE! in Spitalul municipal Moreni
> Cabinet Oftalmologie este interzis fumatul si consumul de
> Cabinet Dermatovenorologie alcool pentru personalul propriu, pentru
» Cabinete Pediatrie paﬂclgngl, ap.artmatcv)rl, wzﬁatﬂon,lturmzo.rl,
9 atat in interiorul cladirilor cat si in curtile
> Sala de Tratamente acestora, conf. Legii nr. 349/2002
» Sala de Gimnastica Medicala
Cand si cine va sta la dispozitie? Personalul superior de specialitate

in zilele lucratoare va sta la dispozitie 5 ore Tn cursul
e diminetii intre orele 8:00 — 13:00 si contravizitd dupa
in Sectiile cu ’ amiaza.
paturi ==~ in zilele de repaus saptamanal sau sarbatori legale

beneficiati de o vizita dimineata;

in restul perioadei beneficiati de serviciile asigurate
de medicul de garda;

Personal mediu sanitar si cel auxiliar sanitar va sta la dispozitie Tn
permanenta

e

Mentine sanatos ceea ce te mentine sanatos 65/82




f Personalul superior de specialitate
Radiologie: 08:00 — 14:00
paturi Laborator de analize: 08:00 — 15:00
M\m Cabinete din Ambulatorul de Specialitate: 08:00 — 15:00
R === Personal mediu sanitar gi cel auxiliar sanitar

St Radiologie: 08:00 — 14:00

st Laborator de analize: - personal mediu: 08:00 — 15:00
- personal auxiliar; 07:00 — 14:00

Cabinete din Ambulatorul de Specialitate: 07:00 — 15:00

, mmm=d . Permanent:
primeste urgentele la prezentarea la spital;
stabileste tratamentul initial al tuturor urgentelor cu prioritate urgente majore;
asigura stabilizarea si reevaluarea pentru pacientii care necesita internare;
asigura asistenta medicala de urgenta pentru urgente majore si echipele
mobile de interventie;
- » face investigatii clinice si paraclinice necesare stabilirii diagnosticului si
inceperii tratamentului initial;
» asigura consult de specialitate in echipa cu medicii de garda din spital
pentru stabilirea sectiei Tn care urmeaza sa se interneze pacientii.
2.1.11.2 Asigurarea serviciilor medicale in institutiile de invatamant
21.11.21 Asistenta medicala preventiva
» Examineaza toti prescolarii din gradinite, elevii care urmeaza sa fie supusi examenului medical de bilant al
starii de sanatate clasele I, a IV-a, a Vlll-a si a XllI-a, ultimul an al scolilor profesionale si de ucenici, pentru
aprecierea nivelului de dezvoltare fizica si neuropsihica si pentru depistarea precoce a unor eventuale
afectiuni;
» Dispenseaza elevii din toate clasele cu probleme de sanatate, aflati Tn evidenta speciala Tn scop recuperator;
» Selectioneaza din punct de vedere medical elevii cu probleme de sanatate, in vederea orientarii lor scolar-
profesionale la terminarea scolii generale si a liceului;

in Sectiile fara

UNITATEA DE
PRIMIRE URGENTE-
CAMERA DE GARDA
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» Examineaza, eliberand avize in acest scop, elevii care urmeaza sa participe la competitii sportive;

» Examineaza elevii care vor pleca in vacanta Tn diverse tipuri de tabere, semnand si parafand fisele medicale
de tabere;

» Examineaza elevii din evidentele speciale care urmeaza sa plece la cure balneare;

» Examineaza elevii care vor fi supusi imunizarii profilactice pentru stabilirea eventualelor contraindicatii
medicale temporare si supravegheaza efectuarea vaccinarilor si aparitia reactiilor adverse postimunizare;

» Supravegheaza recoltarea de produse biologice pentru investigatii de laborator, in vederea depistarii
afectiunilor infectocontagioase la subiecti si contactj;

» Supravegheaza tratamente chimioterapice si imunosupresoare ale elevilor care au indicatii pentru acesteg;

> Elibereaza adeverinte pentru elevii cu probleme de sanatate, in vederea scutirii partiale de la efort fizic si de
anumite conditii de munca, Tn cadrul instruirii practice Tn atelierele scolare;

» Elibereaza scutiri medicale pentru elevii bolnavi si vizeaza documentele medicale eliberate de alte unitati
sanitare in acelasi scop;

» Elibereaza adeverinte medicale la terminarea scolii;

» Efectueaza triajul epidemiologic dupa vacanta scolara;

» Controleaza prin sondaj igiena individuala a prescolarilor si scolarilor,

» Verifica starea de sanatate a personalului blocului alimentar din gradinite, in vederea prevenirii aparitiei de
toxiinfectii alimentare.

2.1.11.2.2 Asistenta medicala la nivelul colectivitatilor

» Initiaza supravegherea epidemiologica a prescolarilor din gradinite si a elevilor;

> Initiaza actiuni de prelucrare antiparazitara si antiinfectioasa Tn focarele din gradinite si scoli;

> Initiaza actiuni de supraveghere epidemiologica a virozelor respiratorii Tn sensul epidemic;

» Controleaza zilnic respectarea conditiilor de igiena din spatiile de Tnvatamant cazare si alimentatie;

» Vizeaza intocmirea meniurilor Tn gradinite si efectueaza periodic anchete pentru verificarea respectarii unei
alimentatii rationale;

» Initiaza, desfasoara si controleaza diverse activitati de educatie pentru sanatate, la elevi, parintj, profesori;

» Prezinta in consiliile profesorale ale scolilor o analiza anuala a starii de sanatate a elevilor,

» Constata abaterile de la normele de igiena si antiepidemice si informeaza directia judeteana de sanatate in

vederea aplicarii masurilor impuse de lege.
2.1.11.2.3 Asistenta medicala curativa
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>
>

Acorda la nevoie primul ajutor prescolarilor si elevilor;

Acorda consultatii prescolarilor si elevilor, trimitandu-i dupa
caz pentru urmarire in continuare la medicul de familie sau la
cea mai apropiata unitate de asistenta medicala ambulatorie
de specialitate.

2.1.12 SERVICII DE ORDINE SI SIGURANTA PUBLICA
Constau Tn asigurarea ordinii si linistii publice, paza si protectia
obiectivelor de interes public, local si privat.

Va puteti baza pe noi pentru:

Ce urmarim noi?

> Cresterea calitatii activitatii de rezolvare a
sesizarilor

» Promptitudine, corectitudine, informare
corecta si la zi in rezolvarea problemelor

» Comportament corect, atitudine deschisa si
amabilitate in relatiile cu dvs;

»>Crearea unei stari de muliumire a

cetatenilor care sa determine cresterea

» asigurarea ordinii si linigtii publice; increderii in relatiile cu administratia
> prevenirea si combaterea incélcérii normelor legale privind publica o
curatenia localitatii si comertul stradal ; > Respectarea actelor normative in vigoare;
» paza obiectivelor si a bunurilor de interes public si privat; > Asigurarea accesului rapid la informati;
e N N . o o T > Asigurarea transmiterii problemelor
> verificarea si solutionarea, in limitele legii, a sesizarilor identificate in vederea rezolvarii
asociatiilor de proprietari sau locatari privind savarsirea unor > Rezolvarea problemelor sesizate sau
fapte prin care se incalca normele legale, altele decat cele aparute, in mod operativ si in ordinea
cu caracter penal; _ prioritatilor o ) .
> supravegherea parcarilor auto, a unitatilor scolare, a zonelor yﬁ‘;:)gr‘:r::;m ; RESE R SIERtE]
comerciale si de agrement, a pietelor gi a cimitirelor; >Solutionarea prompta a  problemelor
» asigurarea masurilor de ordine, cu ocazia adunarilor publice, semnalate
mitingurilor, manifestarilor cultural-artistice si  sportive > Operativitate si profesionalism in relatia cu
organizate la nivel local; dumneavoastra
» interventii, la solicitarea dumneavoastra, pentru aplanarea

starilor conflictuale, prinderea unor faptuitori,
rezolvarea unor cazuri sociale, stabilirea situatiilor de

ATENTIE! NU incalcati prevederile legale

referitoare la tulburarea ordinii si linistii publice,
curatenia localitatii, comertul stradal si protectia
mediului inconjurator! NU savarsiti fapte care

fapt sesizate si rezolvarea acestora;

» depistarea persoanelor care se sustrag
urmaririi/executarii pedepselor, precum si a persoanelor
disparute;

» controlarea

afecteaza climatul social, stabilite prin lege,
hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului! Se sanctioneaza conform legii!

modului de depozitare a deseurilor
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menajere, industriale sau de orice fel si de respectare
a igienizarii zonelor periferice si a malurilor cursurilor
de apa, sesizand primarul cu privire la situatiile de fapt
constatate si masurile ce trebuie luate, in vederea
imbunatatirii starii de curatenie a localitatii;

» participarea, dupa caz, la asigurarea fluentei traficului
rutier, cu ocazia efectuarii unor lucrari de modernizare
si reparatii ale arterelor de circulatie;

» activitati de salvare si evacuare a persoanelor si
bunurilor periclitate de incendii, explozii, avarii,
accidente, epidemii, calamitati naturale si catastrofe,
precum si de limitare si inlaturare a urmarilor provocate
de astfel de evenimente;

2.1.13 SERVICII DE UTILITATI PUBLICE LOCALE

in furnizarea acestor servicii se respecta
urmatoarele principii:
» Principiul proximitatii=Politia in slujba
comunitatii locale
» Principiul legalitatii
» Principiul respectarii drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului

» Principiul echidistantei

» Principiul proportionalitatii

» Principiul transparentei si apropierii de
comunitate

» Principiul cooperarii si utilitatii sociale

piul confidentialitatii

» Principiul responsabilitatii in exercitarea actului

de autoritate politieneasca

CARE NU SUNT SUBORDONATE DIRECT PRIMARIEI $| CONSILIULUI LOCAL MORENI

2.1.13.1 Alimentarea cu apa si canalizare
Acest serviciu consta in distributia apei potabile, colectarea apelor
uzate menajere, pluviale precum si epurarea acestora si este
efectuat prin delegare de gestiune de catre SC COMPANIA DE
APA TARGOVISTE-DAMBOVITA SA.
Ce trebuie sa respecte furnizorul?

» respectarea normelor impuse prin licenta de functionare
data de ANRSC;

» atentionarea privind interventiile planificate sau
accidentale ce conduc la intreruperea temporara a
serviciului;

» informarea cu privire la perioadele Tn care se efectueaza

Facturarea serviciilor de furnizare apa potabila
si de canalizare se face pe data de 15 ale
fiecarei luni; cantitatea facturata este in
functie de inregistrarile apometrului montat la
locul de consum, sau, in lipsa acestuia in
sistem pausal conform Ordinului nr.29/N/1993

ATENTIE! Achitati sumele datorate in cel mult
30 de zile calendaristice de la data expirarii

termenului de plata, in caz contrar operatorul
va poate intrerupe furnizarea apei.
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citirea apometrelor.
Ce trebuie sa respectati dumneavoastra?
» respectarea obligatiilor stipulate in contract;
» achitarea la termen a contravalorii serviciilor.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?
Pentru bransare (debransare, rebransare) la refeaua de apa sau racordarea la reteaua de canalizare
» cerere tip aviz definitiv bransare;

» copie act proprietate impreuna cu plan amplasament Plata facturii se va face in termen de 15§
> copie act identitate. zile de la data emiterii acesteia; in caz de
Pentru acordare aviz de amplasare constructie neachitarea facturii timp de 30 de zile de}
> cerere tip; la data scadentei se percep penalitati}

’ incepand cu prima zi dupa data scadentei §

» copie act de identitate;
» copie act proprietate, certificat de urbanism.
. H.C.L.Moreni nr.77/30.06.2010
2.1.13.2 Salubrizarea cu modificarile si completarile
Acest serviciu consta in colectarea, transportul si depozitarea .., ulterioare poate fi consultata
deseurilor menajere nepericuloase acestora si este efectuat prin delegare pe site-ul primariei.
de catre ASOCIATIA DE DEZVOLTARE INTERCOMUNITARA DAMBOVITA » :
prin operatorul de salubritate SC SUPERCOM SA.
In schimbul acestor servicii se achita o taxa de habitat cu destinatie speciala de

salubrizare, ce a fost aprobata prin H.C.L.Moreni nr.77/30.06.2010 cu ATENTIE! Neplata taxei la termenele
stabilite atrage dupa sine plata

modificari si completari. C ) )
. « majorarilor de intarziere
Ce trebuie sa respecte prestatorul?
» Clauzele contractului de delegare de gestiune incheiat cu Asociatia de
Dezvoltare Intercomunitara, prin CJ Dambovita;
» Sa acorde fiecarei gospodarii individuale/condominiale un ATENTIE! Nedepunerea
recipient/recipienti de precolectare deseuri menajere nepericuloase. declaratiilor privind taxa de
Ce trebuie sa respectati dumneavoastra?
» clauzele contractului de comodat incheiat cu prestatorul;
» depunerea unei declaratii de impunere la Registratura primariei;

habitat se sanctioneaza cu
amenda de la 50 la 300 lei.
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» achitarea taxei de habitat conform H.C.L.Moreni nr. 64/22.02.2011 .
2.1.13.3 Furnizarea de gaze naturale
Acest serviciu se realizeaza de catre S.C. GDF SUEZ Energy Romania S.A
Ce trebuie sa respecte furnizorul?
» citirea contorului la 3 luni (in primele doua Puteti transmite lunar la numarul 0800800200
consumul este estimat in functie de profilul e Crl ol A it LD i ol [
de consum anual din perioada anterioara); termenele precizate de furnizor pe factura

» facturarea lunar a serviciilor.
Ce trebuie si respectati dumneavoastra? Plata facturii se va face in termen de 15 §

> respectarea obligatiilor stipulate in contract; :':::heit':r:::z;‘:r'itiet’i';qaczzte;g; (;: :iaI: :2

> achitarea la termen a contravalorii serviciilor. Ny e e R ppercep penalitati |
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii? ncepand cu prima zi dupa data scadentei |

Pentru racordarea la retea sau pentru extinderea celei
existente sunt necesare urmatoarele:

» cerere tip;

» copie act proprietate sau contract de vanzare cumparare;

» copie act identitate.

ATENTIE! Achitati sumele datorate in cel
mult 30 de zile calendaristice de la data
expirarii termenului de plata, in caz
contrar operatorul va poate intrerupe
furnizarea gazului.

Pentru urgente apelati

0245/928; 0800877778

2.1.13.4 Furnizarea de energie electrica
Acest serviciu se realizeaza de catre S.C. F.F.E.E. ELECTRICA FURNIZARE
MUNTENIA NORD S.A

. . ATENTIE! Achitati sumele datorate in
?
Ce trebuie sa respecte furnizorul? cel mult 45 de zile calendaristice de la

> citirea contorului la 3 luni (in primele doua consumul este estimat data expirarii termenului de plata, in
in functie de profilul de consum anual din perioada anterioara); caz contrar operatorul vi poate
» facturarea lunar a serviciilor. intrerupe furnizarea energiei electrice.
Ce trebuie sa respectati dumneavoastra?
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> respectarea obligatiilor stipulate in contract;

» achitarea la termen a contravalorii serviciilor;

» incazul in care factura nu a ajuns trebuie contactat furnizorul pentru a se evita deconectarea din cauza
neplatii;

> prsaz”entar(?a imediat a documentului c_ioveditor al Daca in rubrica SOLD de pe factura, valoarea SOLD
platii, daca se efectueaza plata la alt incasator ANTERIOR este pozitiva inseamna ca la data emiterii
decat furnizorul in apropierea termenului de 45 facturi curente exista sume neachitate din facturi emite
zile dupa scadenta, pentru a se evita anterior. Pentru a a se evita deconectarea este
deconectarea. obligatorie plata intregii valori inscrise la SOLD CURENT.

Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii
cererii?

Pentru racordarea la retea sau pentru extinderea celei In cazul in care s-a produs intrerupereaj
alimentarii cu energie electrica pentru neplata §

facturilor, realimentarea se poate face numaif

existente sunt necesare urmatoarele:

> Cere.re tip; . dupa achitarea intregului debit, a taxelor dej
> copie act proprietate sau contract de vanzare deconectare si reconectare cat si a unei garantii f

cumparare; egale cu valoarea consumului pe o perioada de §
» copie act identitate. pana la 3 luni; garantia se va restitui abia dupa 2 §

ani de nerepetare a situatiei de neplata sau laj
rezilierea contractului

2.1.13.5 Asigurarea serviciului de iluminat public
Acest serviciu se realizeaza de catre S.C. ROMLUX LIGHTING CO S.A
De doua ori pe saptamana se
e . . o intervine pentru remedierea tuturor
iluminatul public, s-a pus la dispozitia < .
dumneavoastra numarul de telefon gratuit prOblemelor_Semnalate de cetateni
0800080045 p— sau autosesizate

Pentru orice probleme in legatura cu

Eventualele reclamatii privind functionarea iluminatului

public se pot face permanent la ofiterul de serviciu al
Primariei, telefonic sau direct.
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22 STRUCTURI RESPONSABILE DE COORDONAREA, GESTIONAREA Sl MONITORIZAREA
SERVICIILOR PUBLICE DIN MUNICIPIUL MORENI

221 COMPARTIMENT STARE CIVILA
Structura direct responsabila de asigurarea serviciilor de stare civila, este Serviciu Public Comunitar de Evidenta a
Persoanelor, Compartimentul stare civila. Persoana direct resporsabila de acest serviciu este Ref. Gasca Luminita
luni, marti si joi intre orele 8:00-16:30

Veniti la sediul institutiei, miercuri intre orele 8:00-18:30
din str. A.l. Cuza, nr.15
/ vineri intre orele 8:00-14:00.

0245.66.72.65

Cum intrati in contact cu noi
pentru aceste servic

2.2.2 COMPARTIMENT EVIDENTA A PERSOANELOR
Structura direct responsabila de asigurarea serviciilor de evidenta personelor se realizeaza de catre Serviciul
Comunitar de Evidenta a Persoanelor, Compartimentul evidenfa persoanelor. Persoanele direct responsabile de
aceste servicii sunt Ag.sef pr.Chelaru Georgica si Ag.sef Raducu Gheorghita

luni, marti si joi intre orele 8:00-16:30

eniti la sediul institutiei,
din str. 22 Decembrie, nr.8

Cum intrati in contact cu noi
pentru aceste servicii?

miercuri intre orele 8:00-18:30

vineri Tntre orele 8:00-14:00.

Sunati la: 0245.66.75.52

. 8.30-13.00 primirea cererilor pentru eliberarea actelor de identitate

Adresati-va in intervalul orai

corespunzator necesitatilor — . . .
reaonstr N e = 08.30-16.30 eliberarea actelor de identitate

e — =" miercuri intre orele 16.30-18.30 primirea cererilor si eliberarea
actelor de identitate
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2.2.3 SERVICIUL ASISTENTA SOCIALA
Asigurarea serviciilor de asistenta sociala se realizeaza de catre Serviciul de Asistentad sociala din cadrul Primariei
Municipiului Moreni, ce este format din 5 compartimente si anume: Ajutor social, Alocatii, Autoritate tutelara, Protectia
copilului, Protectia persoanelor cu handicap. $eful serviciului este Ene Clara

Venitj la sediul institutiei, din de luni pana joi intre orele 9:00-14:00.
Cum intrati in contact cu noi il str- A.l. Cuza, nr.15
- pentru aceste servicii?

. 0245667265 interior 26

SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA

AS|gurarea serviciilor de administratie publica se relizeaza prin intermediul Serviciului Administratie Publica, condus
de Cons. Jr. Soare Grigoras Tamara. Locatia acestui serviciu este Tn incinta sediului institutuiei din str. A.[.Cuza nr.
15, parter, iar telefonul este 0245.66.72.65 — interior 23

2.2.5 COMPARTIMENT URBANISM —INVESTITII S| COMPARTIMENT AMENAJAREA TERITORIULUI
Asigurarea serviciilor publice de urbanism si amenajarea teritoriului se realizeaza de catre Compartimentului
Urbanism —Investitii si de catre compartimentul Amenajarea teritoriului din cadrul Directiei Tehnice a Primariei
Municipiului Moreni, condusa de Ing. Dinu Simona. de luni pana joi intre orele 8:00-11:00

Veniti la sediul institutiei, din ie 20-1R"
str. Al Cuza, nr.15 si intre orele 15:30-16:30

Cum intrati in contact cu noi
pentru aceste servicii?

vineri intre orele 8:00-11:00

-0245.66.72.65 interior 18

221 COMPARTIMENTUL PROTECTIA MEDIULUI CONTROL COMERCIAL SI AUTORITATE DE
AUTORIZARE A SERVICIULUI DE TRANSPORT PUBLIC LOCAL
Asigurarea serviciilor publice pentru activitati comerciale se realizeaza de catre Compartimentul Protectia Mediului
Control Comercial si Autoritate de autorizare a Serviciului de Transport Public Local din cadrul Directiei Tehnice a
Primariei Municipiului Moreni, condusa de Ing. Dinu Simona. Persona responsabila de acest serviciu Ing Boje Cristina
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Cum intrati in contact cu noi
pentru aceste servicii? o Bl \/eniti la sediul instituiei, din o
' str. Al. Cuza, nr.15 si intre orele 15:30-16:30

e il ineri intre orele 8:00-11:00

222 SERVICIUL PUBLIC DE DEZVOLTARE 0245.66.72.65 interior 18
Asiguram amenajarea si intretinerea spatiilor verzi, a parcurilor si scuarurilor aflate pe domeniul public, astfel incat sa
indeplineasca functiile pentru care au fost create prin Serviciul Public de dezvoltare condus de ing. Codreanu Liviu.
Locatia acestui serviciu este in Str. A.1.Cuza, nr.3, iar telefonul serviciului este 0245667265

2.2.3 SERVICIUL VALORIFICARE PATRIMONIU
Asigurarea serviciilor publice de valorificare a patrimoniului se realizeaza de catre Serviciul Valorificare patrimoniu
din cadrul Primariei Municipiului Moreni, condus de Ec. Dorobantu Mihaela Carmina

de luni pana joi intre orele 8:00-14:00
Veniti la sediul institutiei, vineri intre orele 8:00-12:00

din str. A.l. Cuza, nr.1
0245667265 interior:

) = 21 pentru Fond Funciar Agricol Cadastru

2.2.4 SERVICUL TAXE SI IMPOZITE ; 19 pentru Fond Locativ Valorificare Patrimoniu
Asigurarea serviciilor de stabilire si colectare a taxelor si |mp02|telor locale, se realizeaza de catre Serviciul Taxe si
Impozite din cadrul Primariei Municipiului Moreni, format din Compartimentul evidenta, impozite si taxe si
Compartimentul urmarire incasare si executare. S$eful serviciului este dl. Baleanu Nicolae. Cum intrati Tn contact cu
noi pentru aceste servicii? Sunati la 0245.66.72.65 interior 19 sau veniti la sediul institutiei, de luni pana joi intre 8:00-
16:00 si vineri 8:00-13:00. Pentru a veni in intampinarea necesitatilor dvs am deschis o noua casierie Tn Str Capitan
Pantea, nr 19 (zona piata agroalimentara) ce are program de luni pana joi intre orele luni-joi 8-15 si vineri 8-12.

2.2.5 COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PIATA
Aceste servicii sunt administrate de Compartimentul Administratie piata ce este localizat la parterul Complexului
Comercial Piata Agroalimentara din str. Cpt. Pantea lon, nr. 17-19, telefonul acestui compartiment este 0245.664920.
Persoana direct responsabila de administrare este DI. Tocan Costantin

2.2.6 COMPARTIMENT ACTIVITATI CULTURALE
Asigurarea serviciilor culturale, educative, de tineret si sport se realizeaza de catre Compartimentul Activitati Culturale

de luni pana joi intre orele 8:00-11:00

Cum intrati in contact cu
noi pentru aceste servicii?
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din cadrul Serviciului Resurse umane, condus de d-na Ciocoiu Mihaela. Persoana direct responsabila de acest
serviciu este Ref. Stanga Adrian. Compartimentul se afla in sediul institutiei din str. A.l. Cuza, nr.15.

2.2.7 BIBLIOTECA MUNICIPALA
Biblioteca municipiului Moreni serveste - in principal - interesele de informare, studiu, lectura, educatie si recreere ale
utilizatorilor din municipiul Moreni prin servicii care asigura accesul nediscriminatoriu la propriul fond de carte.
Pentru a beneficiade aceste servicii putefi veni in Str. Cpt. Pantea lon, nr. 13, bl. P, suna la 0245666704 sau trimite
e_mail la adresa morenibiblioteca@yahoo.com. Persoana direct responsabila de asigurarea acestor servicii este D-
na Belbiman Diana-Responsabil Biblioteca

2.2.8 SALA DE SPORT ” ROMI GOICEA”
Sala de Sport ” Romi Goicea ” ce este destinata desfasurarii urmatoarelor tipuri de activitati: antrenamente, competitii,
activitati sportive pentru cluburi, asociatii particulare si persoane fizice , antrenamente si competitii organizate de
unitatile de invatamant din municipiu si este situata in Moreni, str. Republicii, nr. 15 A. Persoana direct responsabila de
administrarea acesteia esteDI Silaghi Vasile, iar programul de lucru este luni pana vineri intre orele 9:00 — 22:00

229 SPITALUL MUNICIPAL MORENI
Asigurarea serviciilor de asistenta medicala se realizeaza prin intermediul Spitalului Municipal Moreni si dispensarele
scolare. Spitalul Municipal Moreni are un numar de 190 paturi, deservind aproximativ 70.000 locuitori din municipiul
Moreni si comunele arondate: Darmanesti,Vladeni, |.L.Caragiale, Gura Ocnitei, Ocnita, Visinesti, Valea Lunga, ledera
si este o unitate sanitara de tip pavilionar, functionand cu 5 sectii medicale, 3 compartimente si 3 linii de garda.

iStr. 22 Decembrie 1989, nr 18

Manager : dr. Eugenia Manu "Telefon: 0245/666036, Fax 0245668391

Director Medical : dr. Gheorghe Cotofan | e eni e f h
Director Financiar-Contabil: ec. Cristela Chitu Em;".' spltalulirr:un|C|p?I_moren| @yahoo.com

2.2.10 SERVICIUL POLITIA LOCALA
Asigurarea serviciilor de ordine si siguranta publica se realizeaza de catre Serviciul politia locala din cadrul Primariei
Municipiului Moreni, condus de lonescu Florian

P e T T de luni pana vineri intre orele 7:00-15:00 la sediul din
uietl intra In fegatura cu Strada A.l.Cuza numarul 15
& ¢ - 1 .
O — === permanent la: tel: 0245667265
e-mail: contact@primariamoreni.ro
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2.2.11 SERVICII DE UTILITATI PUBLICE
2.2.11.1 Compania de apa Dambovita Daca doriti sa faceti o
Asigurarea apei potabile si colectarea apelor menajere se realizeaza sesizare puteti suna la
de catre Compania de apd Targoviste-Dambovita S.A., ce are sediul in dispeceratul cu program
Targoviste, str.l.C.Bratianu, nr.50 iar punctul de lucru din Moreni este situat in { pe'b';a:;"et,laljze;;e'a
str.A.lpatescu , bl.A4, sc.C, parter si numarul de telefon 0245.66.55.05. e
Daca aveti o problema de ordin tehnic, programul de lucru cu publicul al :
Compartimentului tehnic este de luni pana joi intre orele 7:30-16:00 si vineri intre 7:30- N@
13:30. Daca doriti sa achitati serviciile de care ati beneficiat, o puteti face de luni pana joi intre orele 7:30-
18:00 si vineri Intre 7:30-16:00, la adresa mai sus amintita.
2.2.11.2 SC Supercom S.A.
Serviciul de salubrizare al localitatii este asigurat de Supercom SA cu sucursala Daca doriti sa faceti o
la sediul din Targoviste, b-dul Libertatii, nr.1, iar punctul de lucru din municipiul ses:dz_are p“tei' Is“"a la
Moreni este situat in str.Industriei, nr.2, telefon 0245.665.594. prog:,sa’;f:‘:;:n?:‘t al
2.2.11.3 S.C. GDF SUEZ Energy Romania S.A. acesteia 0372.722.722
Furnizorul de gaze naturale are sediul in Bucuresti, b-dul Marasti, nr.4-6, ™=
sector 4 iar zona noastra este deservita de Directia Regionala Comercializare
Centru Serviciul Gestiune Clientela Targoviste cu sediul in str.T.Vladimirescu, nr.30-32, Targoviste. Punctul de lucru
Moreni este situat in strada B-dul Petrolului, nr.8 A unde functioneaza si casieria de luni pana vineri de la ora 8.00 la
ora 18.00.

Numar de fax 0245614567. Pentru rezolvarea

5 problemelor legate de facturi apela‘gl 0245936 pentru urgente

0245/928; 0800877778

S.A
Este furnlzorul de energle electrlca. prin AGENTIA A.F.E.E. Targoviste cu sediul in Targoviste, str.Calea Domneasca,
nr.236, tel.0245.929,0245.205.973. Punctul de lucru Moreni este situat pe B-dul 22 Decembrie 1989, nr.44.

2.211.5 S.C. ROMLUX LIGHTING CO S.A
Asigura serviciul de iluminat public in municipiul Moreni, iar sediul acesteia este in Targoviste, str.Calea Campulung,
nr.121. Pentru orice probleme in legatura cu iluminatul public, s-a pus la dispozitia dumneavoastra numarul de telefon
gratuit 0800080045
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3 DREPTURILE CETATENILOR CU PRIVIRE LA IMPLICAREA IN VEDEREA IMBUNATATIRII SERVICIILOR
PUBLICE

3.1 iva cetateneasca

Conform articolului 109 din L215/2001, republicata, puteti initia promovarea
singur sau Tmpreuna cu mai multi cetateni cu drept de vot daca aveti
sustinerea proiectului prin semnaturi de la cel putin 5% din populatia cu
drept de vot a Municipiului Moreni

Pasi de urmat:

depuneti la secretarul Primariei Municipiului Moreni forma propusa
f pentru proiectul de hotarare. Proiectul va fi afisat spre informare
publica prin grija secretarului Primariei Municipiului Moreni

7 intocmiti lista de sustinatori pe formularul pus la dispozitie de
secretarul Municipiului Moreni

Stiati ca puteti propune
Consiliului Local spre
dezbatere si adoptare,
proiecte de hotarari?

. . . ) numele si prenumele
Lista poate fi semnata numai de
cetatenii cu drept de vot care au domiciliul
domiciliul pe raza Municipiului ; -:
R i i i - seria si numarul actului de identitate
proiectul de hotarare

semnaturile sustinatorilor

Dupa depunerea documentatiei si verificarea acesteia de catre secretarul Primariei Municipiului Moreni, proiectul de
hotarare trebuie sa urmeze procedurile regulamentare de lucru ale Consiliului Local Moreni.

Dupé depunerea proiectelor de hotarari, secretarul verifica daca proiectul de hotarare este conform cu prevederile Constitutiei si culf
actele Parlamentului, daca se integreaza organic in sistemul legislatiei si daca nu depaseste competenta consiliului local. De
exemplu, prin hotararile unui consiliu local nu se poate incélca o hotarare a consiliului judetean, in probleme de competenta acestuia
in judet.

Pentru a deveni viabil proiectul de hotarare propus a fi supus spre dezbatere si aprobare consiliului local trebuie sa respecte
dispozitiile in vigoare ale legii
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sistematizati ideile Tn text si redactati intr-un limbaj si stil juridic specific
normativ, concis, clar si precis, care sa excluda orice echivoc

. - folosi{i cuvinte Tn ntelesul lor curent din limba rom&na moderna si evitati
% regionalismele

Ce criterii
trebuie sa aveti

in vedere la #~ nu folositi neologi daca exists inonim de laraa raspandi
redactarea % PUI.OgSIU neologisme, dacé existd un sinonim de largé raspandire
Proiectelor de e INlIMDA romana

Hotarari? \\ utilizati verbele la timpul prezent, forma afirmativa

‘ nu va este permisa prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor
~ daca faceti referire 1in proiect la alt act normativ, precizati categoria juridica a
acestuia, a numarului sau a titlului si a datei publicarii juridice si a numarului, daca astfel

. oo orice confuzie este exclusa.
Partile constitutive ale proiectului de Hotarare

Titlul actului, care trebuie sa cuprinda denumirea actului , precum si obiectul reglementarii exprimat sintetic |

Formula introductiva cuprinde denumirea actului precum si temeiurile juridice pe baza si in executarea carora|
actul a fost emis

Preambulul enunta in sinteza, scopul si dupa caz, motivarea reglementarii

Partea dispozitiva reprezinta continutul propriu zis
Articolul este elementul structural de baza al partii dispozitive si se numeroteaza in continuare, cu
cifre arabe. Daca actul cuprinde un singur articol, acesta se va defini prin expresia “ Articol unic”

Asigurarea accesului la informatiile de interes public se face de catre autoritatile si institutiile publice din oficiu sau la
cerere, prin intermediul compartimentului pentru relatii ATENTIEIN . . ‘or leqal . :

H H a~ :Nerespectarea termeneior legale pentru comunicarea
pupllce sau al Qersoanel desen:mate, IU acgst ?COp'_ . in scris a refuzului sau a informatiei echivaleaza cu refuzul
Oncel persoana are dreptu_l sa 30||C|t§“$| sa Obtm? de_' la nejustificat de rezolvare a cererii si implicit de aplicare a legii
autoritatile si institutiile publice, Tn conditiile prezentei leqi, liberului acces la informatiile de interes public
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informatiile de interes public.
Ce termene trebuie sa respecte institutia?

» difuzarea informatiei solicitate in 10 zile de la data inregistrarii
cererii

» daca durata necesara pentru identificarea si difuzarea
informatiei solicitate depaseste 10 zile, raspunsul va fi
comunicat solicitantului in maximum 30 de zile, cu conditia
instiintarii acestuia in scris despre acest fapt in 10 zile

» comunicarea si motivarea refuzului informatiilor solicitate in
termen de 5 zile de la primirea petitiilor.

» informatiile de interes public solicitate verbal de catre mijloacele
de informare in masa vor fi comunicate, de regula, imediat sau
in cel mult 24 de ore.

» transmite raspunsului rezultat Tn urma cercetarii administrative
daca reclamatia se dovedeste intemeiata, in termen de 15 zile
de la depunerea reclamatiei, persoanei lezate impreuna cu
informatiile de interes public solicitate inifial si cu mentionarea
sancfiiunilor disciplinare luate impotriva celui vinovat

Ce termene trebuie sa respectati dumneavoastra?

» depunerea reclamatiei impotriva refuzului, la Primar in termen

de 30 de zile de la luarea la cunostinta.
Ce acte trebuie sa depuneti la momentul inregistrarii cererii?
» Cerere tip care nu trebuie motivata (se procura de la sediul

institutiei, de la Biroul Relatii publice)

_—
Se excepteaza de la accesul liber al cetatenilor,
urmatoarele informatii:

>

v

>

informatiile din domeniul apararii nationale,§
sigurantei si ordinii publice, daca fac parte dinf
categoriile informatiilor clasificate, potrivitff
legii;
informatiile privind deliberarile autoritatilor, §
precum si cele care privesc intereselef
economice si politice ale Romaniei, daca facf
parte din categoria informatiilor clasificate,f
potrivit legii;
informatiile privind activitatile comerciale sauff
financiare, daca publicitatea acestora aducel
atingere principiului concurentei loiale, potrivit
legii; ;
informatiile cu privire la datele personale,j
potrivit legii;
informatiile privind procedura in timpullf
anchetei penale sau disciplinare, daca sef
pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluief
surse confidentiale ori se pun in pericol viata,§
integritatea corporala, sanatatea unei persoanej§
in urma anchetei efectuate sau in curs deff
desfasurare; ]
informatiile privind procedurile judiciare, dacag
publicitatea acestora aduce atingere asigurarii
unui proces echitabil ori interesului legitim alf
oricareia dintre partile implicate in proces; ;
informatiile a caror publicare prejudiciazaf
masurile de protectie a tinerilor ;

in cazul in care solicitarea de informai_;ii impIicé realizarea Solicitarea in scris a informatiilor de interes public cuprinde

de copii de pe documentele definute de autoritatea sau

urmatoarele elemente:

. DA e . N Autoritateal/institutia publica la care se adreseaza cererea
institutia publica, costul serviciilor de copiere este suportat  FERTTTIE

tata, astfel incat sa permita identificarea

de solicitant, in conditiile legii. Solicitarea/obtinerea  EERCHUEREIEEREICEN LIS - . .
informatiilor de interes public se pot realiza si in format el [l 61 s L el L G

electronic, daca sunt intrunite conditiile tehnice

adresa la care se solicita primirea raspunsului.
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4 GLOSAR DE TERMENI
4.1  Definitii

> autoritate deliberativa= organ colectiv de conducere care Tsi exercita atributjiile in principal prin adoptarea
unor acte normative, avand dreptul de a lua hotarari

» descentralizare= actiunea de a trece in competenta organelor locale, unele atributii de conducere care inainte
reveneau centrului

» deconcentrare administrativa= varianta a centralizarii, caracterizata prin faptul ca reprezentantji locali ai
puterii centrale capata unele drepturi de decizie proprii;

> principiul mutabilitatii = presupune ca prestatiile furnizate cetatenilor sa fie intotdeauna adaptate nevoilor lor

> principiul transparentei = liberul acces la informatia publica

» cogenerare= producerea concomitenta, cu aceeasi instalatie a energiei termice si electrice

» apostila= certificat sau o declaratie, aplicata pe documentul tradus, prin stampilare sau prin atasare pe o foaie
separata, ce atesta tara de origine a documentului, identitatea si calitatea semnatarilor documentului

» informatie de interes public= orice informatie care priveste activitafile sau rezulta din activitatile unei

autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de exprimare a
informatjei

4.2 Abrevieri

ANEVAR-= Asociatia Nationala a Evaluatorilor din Romania

ANRSC-= Autoritatea Nationala de Reglementare pentru Serviciile Comunitare de Utilitati Publice
HCL= Hotararea Consiliului Local

CJ= Consiliu Judetean

OUG= Ordonanta de Urgenta

AJOFM= Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca

ATI= Anestezie si Terapie Intensiva

PAC= Proiectul pentru Autorizarea lucrarilor de Construire

DTAC= Documentatia Tehnica pentru Ob{inerea Autorizatiei de Constructie
ANCPI= Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara

ISC = Inspectoratul de Stat in Constructii
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5 ADRESE UTILE
AGENTIA DE PLATI SI INTERVENTIE
PENTRU AGRICULTURA
Adresa: Bd. 22 Decembrie 1989 nr. 10
Telefon: 0245/664 364

AGENTIA JUDETEANA PENTRU
OCUPAREA FORTEI DE MUNCA
Adresa: Str. Crinului nr.2

Telefon: 0245/665 250

DIRECTIA GENERALA A
FINANTELOR PUBLICE DAMBOVITA
Adresa: Cpt. lon Pantea nr. 6
Telefon: 0245/664 424

0245/666 100

INSPECTORATUL JUDETEAN DE
POLITIE DAMBOVITA
Adresa: Bd. 22 Decembrie 1989 nr. 16
Telefon: 0245/665 814

0245/666 020

INSPECTORATUL PENTRU SITUATII
DE URGENTE “BASARAB I”

Adresa: Str. Garajului nr. 1

Telefon: 0245/666 212

PARCHETUL DE PE LANGA
TRIBUNALUL DAMBOVITA
Adresa: Bd. 22 Decembrie 1989 nr. 14
Telefon: 0245/665 404

0245/665 507

TRIBUNALUL JUDETEAN DAMBOVITA
Adresa: Bd. 22 Decembrie 1989 nr. 91
Telefon: 0245/665 864

0245/666 045

COMPANIA NATIONALA POSTA
ROMANA S.A.
Adresa: Bd. Petrolului nr. 1
Telefon: 0245/665 010

0245/666 014

OFICIUL DE CADASTRU Sl
PUBLICITATE IMOBILIARA
Adresa: Str. Ana Ipatescu nr. 28
Telefon: 0245/665 970
0245/667 676

GRUP SCOLAR INDUSTRIAL “I.L.
CARAGIALE”

Adresa: Bd. 22 Decembrie 1989 nr. 16
Telefon: 0245/667 075

GRUP SCOLAR INDUSTRIAL
PETROL

Adresa: Bd. 22 Decembrie 1989 nr. 4
Telefon: 0245/666 188

SCOALA NR. 1 MORENI
Adresa: Bd. 22 Decembrie 1989 nr. 1
Telefon: 0245/667 327

SCOALA NR. 3 MORENI
Adresa: Str. Victoriei nr. 5
Telefon: 0245/666 016

SCOALA NR. 4 MORENI
Adresa: Bd. Petrolului nr. 3
Telefon: 0245/665 834

GRADINITA NR. 1
Adresa: Str. Victoriei nr.
Telefon: 0245/667 204

GRADINITA NR. 2
Adresa: Str. A.l. Cuza nr.
Telefon: 0245/667.403

GRADINITA NR. 4
Adresa: Str. Tineretului nr. 18
Telefon: 0245/667 270

GRADINITANR. 8
Adresa: Bd. 22 Decembrie 1989 nr. 1
Telefon: 0245/665 780

BIROU INDIVIDUAL EXECUTOR
JUDECATORESC DUMITRU
FLORINA - LOREDANA

Adresa: Bd. 22 Decembrie 1989 nr. 57
Telefon: 0245/664 310

BIROU NOTARIAL FIERARU
MARIAN

Adresa: Cpt. lon Pantea nr. 2
Telefon: 0245/664 077

BIROU NOTARIAL COMAN MIHAI SI
TRONECI MARIUS - EUGEN
Adresa: Cpt. lon Pantea
Telefon: 0245/667 456

0245/668 332

ALLIANZ - TIRIAC ASIGURARI S.A.
Adresa: Bd. 22 Decembrie 1989 nr. 2
Telefon: 0245/206 917

0245/666 953

BANC POST S.A.

Adresa: Cpt. lon Pantea nr. 4

Telefon: 0245/666 662
0245/664 422
0245/206 930

BRD GROUPE SOCIETE GENERALE
S.A.
Adresa: Bd. Petrolului nr. 1
Telefon: 0245/664 928
0245/664 930

RAIFFEISEN BANK S.A.

Adresa: Str. Culturii

Telefon: 0245/664 602
0245/664 603

CONPET S.A.

Adresa: Bd. 22 Decembrie
1989 nr. 1

Telefon: 0245/666 860

MORENI PARC
INDUSTRIAL S.A.
Adresa: Str. Teis nr. 16
Telefon: 0245/668 369
0245/668 490

OMV PETROM S.A.

Adresa: Str. A.l. Cuzanr. 5

Telefon: 0245/666 054
0245/667 022

RNP ROMSILVA DS

TARGOVISTE

Adresa: Bd. 22 Decembrie
1989 nr. 3C

Telefon: 0245/664 075
0245/664 846

ROMARM - UZINA

AUTOMECANICA MORENI

S.A

Adresa: Str. Teis nr. 16

Telefon: 0245/666 939
0245/207 050

IMUT MORENI S.A.

Adresa: Bd. 22 Decembrie 1989

nr. 60

Telefon: 0245/665 660
0245/666 481
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