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Atributiile postului:

I. Atributii specifice postului

1.

Elaboreaza temele de proiectare si caietele de sarcini pentru obiectivele de
investitii derulate prin directia tehnica, pe baza planului urbanistic aprobat si a
reglementarilor urbanistice existente

Elaboreaza antemasuratori si estimeaza valoarea la lucrarile de reparatii curente
si capitale la cladirile aflate in patrimoniul municipiului moreni, in functie de bugetul
aprobat lanseaza comanda de executie lucrari reparatii catre prestari servicii
municipale

Pentru lucrarile de reparatii si intretinere ce se executa in regie proprie de prestari
servici municipale, verificad cantitativ si calitativ lucrarile realizate, semneaza si
inainteaza la plata situatile de plata-devizele de lucrari, verificand listele de
cantitati, corespunzator cu stadiile lucrarilor verificate pentru lucrarile repartizate;
Colaboreaza cu institutile de invatamant in vederea constatarii necesarului de
lucrari de reparatii si intretinere, necesare pentru buna desfaurare a activitatii
institutiilor de Tnvatamant, intocmeste antemasuratorile pentru aceste lucrari i
estimeaza valoarea acestor lucrari in programul DOCLIB, in functie de bugetul
aprobat lanseaza comanda catre prestari servicii municipale.

Tntocmeste documentatia tehnica pentru programul anual si de perspectiva a
lucrarilor ce se realizeaza in cadrul primariei Moreni;

intocmeste schite si planuri de situatie pentru amenajarea de parcuri si locuri de
joaca pentru copii;

Intocmeste si actualizeaza arhiva de documente (note de lucru, devize, situatii de
lucrari, schite) a lucrarilor efectuate in decursul unui an;

Intocmeste antemasuratorile pentru lucrarile de reparatii de importantd redusa,
realizate de prestari servicii municipale

Verifica in teren modul de executie a lucrarilor de reparatii si intretinere ce se
realizeaza de catre prestari servicii municipale si verifica situatile de lucrari
pentru lucrarile de reparare si intretinere a parcurilor, locurilor de joaca, strazilor si
trotuarelor din municipiul Moreni, intocmeste antemasuratorile pentru aceste lucrari
Si estimeaza valoarea acestor lucrari, in functie de bugetul aprobat lanseaza
comanda catre prestari servicii municipale .

10. Are atributiii de responsabil de contract pentru contractele de achizitie publica —

unde este nominalizat si verificd si vizeaza facturile si situatiile de plata aferente
acestora.

11.in calitate de responsabil de contrcat al obiectivelor de investiti unde este

nominalizat, verificd si semneaza documentatiile nr-ncs, note de constatari pe
stadii fizice pentru obiectivele repartizate, lucrari de investitii ce se deruleaza la
nivelul primariei municipiului Moreni.

12.0btine avizele si acordurile necesare pentru realizarea investitiilor si lucrarilor

primariei municipiului Moreni

13.Urmareste derularea contractelor de proiectare, asistentd tehnica, dirigentie de

santier si executie lucrari pentru obiectivele de lucrari repartizate;
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14. Tntocmeste pentru obiectivele de investitii repartizate: notele de fundamentare
privind necesitatea si oportunitatea inscierii in lista obiectivelor de investitii, notele
conceptuale, referatele de necesitate si justificare a valorii estimative pentru
includerea acestora in programul anual al achizitiilor publice, ordine de incepere si
ordine de sistare - dupa caz,

15.0rganizeaza si pregatese receptiile obiectivelor de investiti pe care le-a
urmarit,intocmeste referatele de necesitate pentru regularizarea si achitarea
taxelor, convoaca executantul, ISC si dirigintele de santier pentru organizarea
receptiilor investitiilor

16.Participa ca membru in comisia de evaluare a ofertelor in vedere realizarii
achizitiilor aferente proiectarii si executiei obiectivelor de investitii publice-
repartizate;

[l. Atributii generale

17.Respecta codul de conduita al functionarilor publici aprobat in cadrul institutiei.

18. Respecta regulamentele interne ale institutiei.

19.Respecta procedurile de lucru ale smi céat si cele de control intern managerial
aprobate in cadrul institutiei.

20. Sa aiba capacitatea de organizare a locului de munca.

21.Sa fie cinstit, loial si disciplinat, dand dovada in toate imprejurarile de o atitudine
civilizata si corecta faté de toate persoanele cu care vine in contact.

22.Sa respecte cu strictete regulile de s.s.m. si p.s.i. din obiectivul unde desfasoara
activitatea.

23.Sa acorde ajutor, atat cat este rational posibil, oricarui alt salariat, aflat intr-o
situatie de pericol.

24.Sa-si insuseasca si sa respecte normele si instructiunile de protectie a muncii si
masurile de aplicare a acestora.

25.S5a aduca la cunostinta de indata administratorului accidentele de munca suferite
de propria persoana sau de alti angajati.

26.Sa coopereze cu persoanele cu atributii specifice in domeniul securitatii si sanatatii
in munca, atat timp cat este necesar, pentru realizarea oricarei sarcini sau cerinte
impuse de autoritate competenta pentru prevenirea accidentelor si bolilor
profesionale.

27.Sa refuze intemeiat executarea unei sarcini de munca daca aceasta ar pune in
pericol de accidentare sau Tmbolnavire profesional persoana sa sau a celorlalti
colegi

28.Sa informeze de indatd administratorul despre orice deficientd constatatd sau
eveniment petrecut.

29.1ndeplineste si alte sarcini repartizate spre rezolvare de conducerea institutiei si
seful ierarhic superior.
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