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Regulament d, Organizare i Functiongr,
al aparatuly; de Specialitate al Primaryfy; Municipiului Moyen,

CAPITOLUL |
PREVEDER] GENERALE

ale cetatenilor.
(2) Sediul Primirie; Muncipiuly; Moreni este 1n Municipjul Moreni, str, Alexandru Ioan Cuza,
nr.15,

Art.7. (1) Primary] este autoritatea executivi g administratie; publice prin  care se
realizeazi autonomia locala.
(2) Primarul asigurj Tespectarea drepturilor si libertitilor fundamentale gzJe cetdtenilor,

a prevederilor Constitutiei si ale legilor farii, ale decrete]or Presedinteluj Romaniei, gle
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(3) Primarul functioneaza ca autoritate administrativa autonoma si rezolva treburile publice
din municipiu, in conditiile prevazute de lege.
(4) Statutul juridic al primarului cuprinde si calitatea de reprezentant al statului in municipiu. Ca
atare, el are nu numai calitatea de demnitar ales, ci si pe aceea de sef al administratiei publice
locale aflat “in serviciul acesteia”.
(5) Atributiile ce revin primarului, sunt stabilite de lege. Primarul exercita functia de ordonator
principal de credite, numeste si elibereazi din functie personalul din aparatul de specialitate, cat
si din cadrul serviciilor subordonate Consiliului Local si controleazi activitatea personalului din
aparatul de specialitate si al serviciilor publice de deservire.
(6) Atributiile ce revin primarului, potrivit legii, si a hotérarilor Consiliului local, pot fi
delegate, conform legii. Primarul rimane competent sa exercite oricand una sau alta dintre
atributiile delegate, actele sale efectuate in legiturd cu atributiile delegate fiind intru totul
valabile. Pentru exercitarea aceleiasi atributii, primarul poate delega una sau mai multe
persoane, fara ca in aceasta situatie sa fie vorba de conflict pozitiv de competenta.
(7) Primarul constata incalcarile legii si adoptd masurile legale pentru inldturarea acestora sau,
dupi caz, sesizeaza organele competente.
(8) Primarul, in exercitarea atributiilor sale, emite dispozitii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii dupa ce sunt aduse la cunostinta publicd sau dupa ce au fost
comunicate persoanelor interesate.
(9) In exercitarea functiei, primarul este ocrotit de lege.

Art.8. (1) Viceprimarul este ales de Consiliul local.

(2) Vlcepnmarul exerciti atributii delegate de cétre primar, prin dispozitia acestuia.

(3) Viceprimarul_int Tmtocmegte si semneaza actele pe carc le presupui‘ié “executarea atributiei

delegate.

Art.9. (1) Secretarul Municipiului Moreni este functionar public cu functie publicd de conducere,
este subordonat primarului, se bucurd de stabilitate in functie si indeplineste atributiile stabilite
de lege si cele incredinate de catre Consiliul local prin hotarari, sau de catre primar.

(2) Secretarul municipiului isi desfagoara activitatea in conditiile legii.

Art.10. (1) Aparatul de specialitate  al Primarului cuprinde  functionarii publici  §i
personalul contractual din directii, servicii, birouri si compartimente prevazute in organigrama
si in prezentul regulament. El 1 desfisoard activitatea in conformitate cu
prevederile Constitutiei si ale legilor farii, ale decretelor Presedintelui Romaniei, ale hotararilor
Guvernului, ale actelor emise de ministere si alte autoritéfi ale administratiei publice centrale,

ale hotararilor Consiliului Judetean si ale Consiliului local.
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a. Suprematia Constitutiei Romaniei, a legilor i normativelor in vigoare, armonizate cu

legislatia europeand, in exercitarea dreptului gi capacititii efective de 5 solutiona gi gestiona,
in numele $i interesul colectivitatii locale, in condifii de transparents decizionala,
problemele comunititii si ale cetatenilor;

b. Profesionalisrnul, principiu conform caruia functionari publici au obligatia de indeplini
atributiile de serviciu ¢y responsabilitate, competents, eficients, corectitudine g
constiinciozitate;

Asigurarea egalitdtii de tratament 5 cetdfenilor;

d. Impartialitatea si independenta fafa de orice interes politic, economic, religios sau de alta
naturi;

e, Transparen;a si deschiderea citre problemele cetatenilor.

Art.13. (1) Functionarij publici au obligatia de a asigura un serviciy public de caljtate

(2)In exercitarea Rn'—_c?i:ef:;)_ﬁblice, functionarii publici ay obligatia de a avea yp
comportament profesionist, brecum si de g asigura, in conditiile legii, transparenta
administrativé, pentru a céstiga si a menfine increderea publicului in integritatea, impartialitatea
si eficacitatea autoritatilor s institutiilor publice,

Art.14. Funcfionarij publici ay obligatia de a apara in mod loia] prestigiul Primirie; municipiului
Moreni, precum si de a se abtine de la orice act ori fapt care poate produce prejudici Imaginii

sau intereselor legale ale acesteia,.
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se lasa influentati de considerente personale sau de popularitate. In exprimarea opiniilor,
functionarii publici trebuie sd aibd o atitudine concilianta si si evite generarea conflictelor
datorate schimbului de péreri.
Art.16. Principale tipuri de relatii functionale si modul de stabilire al acestora se prezinta astfel:
A. Relatii de autoritate ierarhice:
e Subordonarea Viceprimarului fata de Primar;
e Subordonarea directorilor, sefilor de servicii si birouri din aparatul de specialitate
fati de Primar §i dupd caz, fafd de Viceprimar sau fatd de Secretarul
Municipiului Moreni, in limita competentelor stabilite de legislatia in vigoare, a
dispozitiilor Primarului si a structurii organizatorice;
e Subordonarea sefilor de servicii si birouri fata de directori, dupé caz;
e Subordonarea personalului de executie fatd de director, seful de serviciu sau seful
de birou, dupa caz.
B. Relatii de autoritate functionale:
e Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatoricd a Primdriei
Municipiului Moreni cu serviciile §i institutiile publice din subordinea
Consiliului Local, in conformitate cu obiectul de activitate, atributiile specifice
sau competentele acordate prin dispozifia Primarului si in limitele legii.
C. Relatii de colaborare:
e Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a Primariei sau
intre acestea si compartimentele corespondente din cadrul serviciilor de interes

local sau mstltu;nlm subordonate Consiliului Local;

e Se sﬂﬂémmpammentele din structura organizatorica aﬂ’mﬁaﬁm 5
compartimente similare din alte structuri ale administrafiei centrale sau locale,
ON.G.-uri, etc., din tard sau strdinatate. Relatiile de cooperare exterioard se
stabilesc numai in limitele atributiilor compartimentelor sau mandatului acordat
prin hotarére a Consiliului Local sau dispozitie a Primarului.

D. Relatii de reprezentare:

e fin limitele legislatiei in vigoare si a mandatului acordat prin dispozitie, de
Primarul Municipiului Moreni, Viceprimarul sau personalul din structura
organizatorici reprezintd Priméria in raporturile cu alte structuri ale
administratiei centrale si locale, O.N.G.-uri, etc., din tara si straindtate;

E. Relatii de inspectie si control:

e Se stabilesc intre compartimentele specializate in inspectie s§i control,
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Compartimentele say personalul mandatat prin dispozitia Primarului, ¢y
persoanele fizice say Juridice care desfagoars activitati supuse inspectiei gi
controlului, conform competentelor stabilite prin legi si alte acte normative in

vigoare,

CAPITOLUL 11
OBIECTUL DE ACTIVITATE

-----

a. respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale gle cetatenilor;
b. organizarea si dezvoltarea localitatii: €conomico - sociald, urbanistic s1 de amenajare a

teritoriului, protectia mediului;

C. gestiune financiary $i patrimonialj in baza principiilor de autonomie locals, conform legij;

d. servicii publice locale;

€. asisten(d, ajutor socia] §1 protectie a dreptqn]or copilului o
= f;_ R ; libera initiativy §1 concurenti loials as; gugﬁaé:hbeﬁatea comertului; T ———
— g. functionarea institutiilor de 1nva}g£1;s;1—t :amtare culturd, tineret $18port, potrivit legij

h. organizarea interni a Primériei;

L. asigurarea ordini; publice;

epizotiilor;
L alte domenij corespunzatoare nevoilor colectivititii aflate in sfera de competents a
autoritatilor administratie; bublice locale, fn conformitate cy prevederile legislative in

vigoare.
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CAPITOLUL III
PATRIMONIUL

Art.19. Patrimoniul municipiului Moreni este alcatuit din bunurile mobile si imobile care aparfin
domeniului public de interes local, domeniului privat al acestuia, la care se adauga drepturile 1
obligatiile cu caracter patrimonial.

Art.20. Municipiul Moreni, ca persoana juridica civila are in proprietate bunuri din domeniul
privat, iar ca persoand juridica de drept public este proprietara bunurilor domeniului public de
interes local, potrivit legii.

Art.21. Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile, imprescriptibile si insesizabile.
Domeniul privat este supus dispozifiilor de drept comun dac# prin lege nu se prevede altfel.

Art.22. Consiliul local al municipiului Moreni hotéraste ca bunurile ce apartin domeniului public
sau privat de interes local si fie date in administrarea regiilor autonome sau institutiilor publice,
s fie concesionate ori inchiriate.

Art.23. Consiliul local hotirdste cu privire la cumpdrarea si vanzarea bunurilor ce fac parte din
domeniul privat de interes local, in conditiile legii, avand obligatia inventarierii acestora.

Art.24. Consiliul local poate da in folosinta gratuitd, pe termen limitat, imobile din patrimoniul lor
societatilor si institutiilor de utilitate publicd sau de binefacere, recunoscute ca persoane

juridice, in scopul indeplinirii unor activitati care satisfac cerinele cetéfenilor din municipiu.

CAPITOLUL IV
BUGETUL SI ADM_INISTRAREA ACESTUIA

Art.25. Finantele municipiului Moreni se administreaza in conditiile prevazute de lege,i conform
principiului autonomiei locale.

Art.26. Bugetul municipiului Moreni se elaboreaza, se aproba, si se executd in conditiile Legii
finantelor publice locale si ale celorlalte acte normative in domeniu.

Art.27. Veniturile si cheltuielile bugetului local se desfasoara pe baza clasificafi€i bugetare
stabilite de Ministerul Finantelor.

Art.28. Veniturile bugetului local sunt constituite din sursele realizate pe teritoriul municipiului
Moreni si din alte surse, in conformitate cu dispozitiile legale.

Art.29. Impozitele si taxele locale se stabilesc de catre Consiliul local al municipiului Moreni, in
limitele si conditiile legii.

Art.30. Din bugetul local se finanteazd in conditiile stabilite de lege, actiuni social culturale,
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Art.31. Primarul municipiului Morenj intocmeste, prin compartimentul de specialitate s1 prezinti

Spre aprobare Consiliului local contul de incheiere al exercifiului bugetar,

CAPITOLUL V
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.32. Aparatul de Specialitate al Primarulyj municipiului Moreni este organizat pe directii,

servicii §i compartimente conform organigramei aprobate de Consiliu] Local prin H.C.L. nr.91

din 27.06.2024.

Art.33. Primiria municipiului Moreni este structuraté, dupa cum urmeazs:

A. Primar

B.

.
D.
E.
F.

Viceprimar

Cabinet Primar

Administrator public

Auditor intern

Secretar General al municipiului Moreni

1. Serviciul Administratie Publici

—_— e

Compartiment Juridic Contecios

Compartiment Indrmnaxafa@@iﬁ@?fbﬁﬁﬁéﬁ_
Urmarire si Executare Silita Creante Bugetare
Compartiment Registratura

Compartiment Evidenta Documentelor, Arhivi

Compartiment Relatii Publice, Consiliere si Informare Cetateni

2. Serviciul Valorificare Patrimoniu

[ ]

Compartiment Valorificare Patrimoniu
Compartiment Fond Locativ
Compartiment Fond Funciar, Registru Agricol, Cadastry

Compartiment Centru de Supraveghere si Monitorizare Video

3. Compartiment Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor

4. Directia de Asistenti Sociali
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A.

B.

e  Compartiment Ingrijirea Persoanelor Varstnice la Domiciliu

e Compartiment Prestatii Sociale

e  Compartiment Protectia Copilului si a Persoanelor Varstnice

e  Compartiment Protectia Persoanelor cu Handicap

¢ Compartiment Asistenti Personali

e  Compartiment Juridic, Relatii cu Publicul, Evaluare Initiala

e  Compartiment Evidenta si Plata Beneficiilor de Asistentd Sociala
e Compartiment Cresa

e Compartiment Asistentd Medicald in Unitétile de Invatamant

e  Compartiment Asistentd Medicald Comunitaré

5. Directia Cultura, Tineret si Sport
¢ Compartiment Sala Sport “ROMI GOICEA”
e Compartiment Club Sportiv Municipal
e Compartiment Sala Sport “LICEU TEHNOLOGIC PETROL”
e Compartiment Activitati Culturale, Comunicare
e  Compartiment Centrul National de Informare si Promovare Turistica
e  Centrul Cultural “Flacara Moreni”
Arhitect sef
1. Serviciul Amenajarea Teritoriului, Administrativ
¢  Compartiment Urbanism
¢  Compartiment Amenaj area_IguLQg_ﬂm1 %
e  Compartiment Mediu, Control Comercial, Autoritate de Autorizare pentru
Servicii de Transport Public Local
¢ Compartiment Administrativ, Intretinere, Pazé
2. Serviciul Achizitii Publice, Proiecte

e  Compartiment Proiecte cu Finantare Externd
e  Compartiment Achizitii Publice
e  Compartiment Investitii, Devize, Situafii de lucrari

e  Compartiment Unitatea de Monitorizarea Serviciilor Publice

Directia Economica

| 2

Compartiment Buget Local, Contabilitate
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2. Compartiment Administratia Piete;
3. Serviciul Taxe sj Impozite
¢  Compartiment Evidents, Impozite si Taxe

*  Compartiment Urmirire, Incasare si Executare

C. Serviciul Resurse Umane, Managementy] Calitatii si de Mediy
1. Compartiment Personal
2.
3. Compartiment Salarii
4. Compartiment Informatics
5. Compartiment Biblioteca

D. Compartiment Politia Locala
E. Compartiment Protectie Civila
F. Compartiment S.V.S.u.

serviciile si compartimentele sunt subordonate direct primarului, viceprimarului, secretarului
sau arhitectului gef| dupa caz, care asiguri si raspund de realizarea atributiilor ce revin acestora
in conditii de legalitate si eficient.

Art.35. Primaria municipiului Morenj este structurati pe 4 directii, 7 servicii sj 49 Compartimente,
potrivit prevederilor legale. S o

Art.36. Directiileserviciite si compartimentele ny au capaciﬁféﬁﬁﬁélgﬁmmi_vé distincta

de cea a autoritagii 1n numele cérora actioneaza,

Art.37. In indeplinirea obligatiilor ce le revin conform legii si prin prezentul regulament,
conducitorii directiilor, serviciilor U urmatoarele atributii:

a. Coordoneaza, indrumi, controleazs $i raspund de Intreaga activitate 3 compartimentelor din

dispozitiile primite de la sefii ierarhici;

b. Asigura organizarea activitatii din cadry] directiei, serviciulyj $i compartimentuly; pentru
fiecare angajat;

¢. Asiguri instruirea in ceea ce priveste normele de protectia muncii, prevenirea si stingerea
incendiilor i vegheazi la respectarea acestor norme;

d. Asiguri detalierea atributiilor compartimentelor pe care Je conduc, cu precizarea sarcinilor
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C.

€.

~ “sesizarilor §i scrisorilor cetétenilor;

i.

pe care le presupune fiecare functie de executie, prin elaborarea pentru fiecare subordonat, a
fiselor de post, cu respectarea stricta a atributiilor stabilite prin Regulamentul de organizare
si functionare si le transmite cétre Serviciul Resurse Umane, Managementul Calitatii si de
Mediu;

Tin evidenta privind prezenta angajatilor din compartiment, a orelor suplimentare i a orelor
de noapte (acolo unde este cazul), efectuate de angajatii compartimentului §i transmit lunar
evidentele specifice prezentei personalului din compartiment citre Serviciul Resurse
Umane, Managementul Calitatii si de Mediu;

intocmesc rapoartele de evaluare pentru angajaii compartimentului, conform legii;
Monitorizeaza aparitia unor noi prevederi legale sau de reglementare specifice domeniului
de activitate, le analizeazi, propun masuri in vederea aplicdrii acestora $i urmaresc aplicarea
lor in activitatea compartimentului;

Au initiativa si iau masuri, dupa caz, in rezolvarea problemelor specifice domeniilor de
activitate ale compartimentelor pe care le conduc;

Asiguri cunoasterea de citre personalul din subordine a legislatiei in vigoare, specificd
fiecarui domeniu de activitate;

Indrumi, urmiresc si verifici permanent utilizarea eficienta a programului de lucru,
preocuparea fiecirui angajat in rezolvarea legald, competenta si de calitate a tuturor
sarcinilor incredintate, in raport cu pregétirea, experienta si functia ocupata;

Repartizeazi corespondenta, raspund de solufionarea problemelor curente, semneaza
lucririle compartimentului;

Asigurd si raspund de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare, a cererilor,

Primesc, inregistreazi, analizeazi, centralizeaza si formuleazd raspuns individual sau in
comun cu directiile implicate din cadrul aparatului de specialitate, dupé caz, la solicitarile
formulate in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
actualizats, raspuns care va fi transmis in termen legal, Serviciului Administratie Publica in
vederea comunic#rii petentului/petentilor;

Propun si, dupa caz, iau masuri in vederea imbunatitirii activitatii in cadrul
compartimentului, colaboreazd §i conlucreaza cu celelalte compartimente din cadrul
primériei, rispunzénd cu promptitudine la solicitdrile acestora;

Asiguri respectarea prevederilor din prezentul regulament;

Raspund de cresterea gradului de competentd profesionald §i de asigurarea unui

comportament corect in relatiile cu cetaenii, in scopul cresterii prestigiului functionarului

- ; 10
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acestora. Conducitorii directiilor, serviciilor si  compartimentelor raspund, conform

reglementarilor in vigoare, pentry neindeplinirea say indeplinirea defectuoass a sarcinilor care

coordoneazi.
(3) Prin delegare de competen{d Primarul poate trece exercitarea unora din atributiile sale

viceprimarului, secretarului general sau altor functionari din cadrul primdriei.

consiliul local ori primar,
(2) Prin delegare de competenta Secretarul general poate coordona si alte servicii ale aparatuluj

propriu de specialitate a] primarului, strabilite de acesta.

11
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CAPITOLUL VI
ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE DIRECTIILOR, SERVICIILOR §I

COMPARTIMENTELOR APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI

MUNICIPIULUI MORENI

PRIMARUL MUNICIPIULUI MORENI

Atributii:

Art.43. Primarul Municipiului Moreni indeplineste in conformitate cu prevederile Ordonantei de

Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ urmétoarele atributii principale:

a.

Asigura respectarea drepturilor si libertafilor fundamentale ale cetdtenilor, a prevederilor
Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaéniei, a
hotérarilor si ordonantelor Guvernului; dispune masurile necesare si acorda sprijin pentru
aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ ale ministrilor si ale celorlalti
conducitori ai autoritatilor administratiei publice centrale, precum si a hotarérilor consiliului
local;

Asigura aducerea la indeplinire a hotérérilor consiliului local. In situatia in care apreciazi c&
o hotarare este ilegald, in termen de 3 zile de la adoptare il sesizeaza pe prefect;

Poate propune consiliului local consultarea populafiei prin referendum, cu privire la
problemele locale de interes deosebit. Pe baza hotararii consiliului local ia masuri pentru

organizarea acestei consultari, in conditiile legii;

Prezintd consiliului focal, anual sau ori de cate ori este necesar, _1}1f§mTz“ir1,—p1’ﬁn;d starea
economicd si sociald a comunei sau a orasului, in concordantd cu atributiile ce revin
autoritatilor administratiei publice locale, precum si informiri asupra modului de aducere la
indeplinire a hotararilor consiliului local;

Intocmeste proiectul bugetului local si contul de Incheiere a exercitiului bugetar si le supune
spre aprobare consiliului local;

Exercita functia de ordonator principal de credite;

Verifica, din oficiu sau la cerere, incasarea si cheltuirea sumelor din bugetul local si
comunici de indatd consiliului local cele constatate;

Ja masuri pentru prevenirea §i limitarea urmarilor calamitéfilor, catastrofelor, incendiilor,
epidemiilor sau epizootiilor, impreuna cu organele specializate ale statului. In acest scop

poate mobiliza populatia, agentii economici si institutiile publice din comuna sau din oras,

12
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i

3

A

acestea fiind obligate si éxecute mésurile stabilite in planurile de protectie si interventie

elaborate pe tipuri de dezastre;

ordinea si linistea publici;
Controleazi igiena si salubritatea localurilor publice §i produselor alimentare puse in
vanzare pentry populatie, cu sprijinul serviciilor de specialitate;

Ia misuri pentry prevenirea si combaterea pericolelor provocate de animale, in conditiile

precum si ale planurilor urbanistice zonale i de detalju;

P. Asiguri repartizarea locuintelor sociale pe baza hotararii consiliulyj local;

Asigura Intretinerea si reabilitarea drumurilor publice, proprietate a comune; sau a oragului,
instalarea semnelor de circulatie, desfasurarea normals a traficului rutier si pietonal, in

conditiile legii;

~ Exerciti controlu] asupra activitatilor din targuri, pietﬁﬁjp;bgggg, locuri i parcuri de distractii

specialitate al autoritatilor administratiei publice locale, cu exceptia secretarului; propune
consiliului local numirea si eliberarea din functie, in conditiile legii, a conducitorilor regiilor

autonome, ai institutiilor si serviciilor publice de interes local;

13
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x. Raspunde de inventarierea si administrarea bunurilor care aparjin domeniului public si
domeniului privat al comunei sau al orasului;

y. Organizeazi evidenta lucrérilor de constructii din localitate si pune la dispozitie autoritafilor
administratiei publice centrale rezultatele acestor evidente;

z. la misuri pentru controlul depozitarii deseurilor menajere, industriale sau de orice fel,
pentru asigurarea igienizirii malurilor cursurilor de apa din raza orasului, precum si pentru
decolmatarea viilor locale si a podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari.

(2) Primarul indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau de alte acte normative, precum §i

insdrcingrile date de consiliul local.

(3) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelara si de ofiter de stare civild, a sarcinilor ce i

revin din actele normative privitoare la recensamént, la organizarea §i desfagurarea alegerilor, la

luarea masurilor de protectie civild, precum si altor atribufii stabilite prin lege, primarul
actioneazi si ca reprezentant al statului in municipiul Moreni.

(4) n aceasta calitate primarul poate solicita, inclusiv prin intermediul prefectului, in conditiile

legii, concursul sefilor serviciilor publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe

centrale din unitatile administrativ-teritoriale, daca sarcinile ce ii revin nu pot fi rezolvate prin

aparatul propriu de specialitate.

VICEPRIMARUL MUNICIPIULUI MORENI
Atributii:
Art.44. Viceprimarul municipiului Moreni poate exercita, prin delegare de competentd, unele

dintre atributiile care revin pnmarulul__ din _prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019

privind Codul admuustrahv sianume:

a. Controleazi 1glena- si s;iaﬁr;t;iea localurilor publice si produselor alimentare T)ﬁse_ln
vanzare pentru populatie, cu sprijinul serviciilor de specialitate;

b. Exercita controlul asupra activitagilor din targuri, piete, oboare, locuri i parcuri de distractii
si ia masuri pentru buna functionare a acestora;

¢. Rispunde de inventarierea i administrarea bunurilor care apartin domeniului public si
domeniului privat al municipiului;

d. Organizeaza evidenta lucrérilor de constructii din localitate si pune la dispozitie autorititilor
administratiei publice centrale rezultatele acestor evidente;

e. Ja masuri pentru controlul depozitarii deseurilor menajere, industriale sau de orice fel,

pentru asigurarea igienizarii malurilor cursurilor de apa din raza orasului, precum §i pentru

decolmatarea viilor locale si a podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari.
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SECRETARUL GENERAL AL UNITATII ADMINISTRATIV-TERITORIALE

Atributii:

Art4S. Secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale este functionar public de conducere

si indeplineste in conditiile prevederilor Ordonantej de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul

administrativ, urmétoarele atributii principale:

a.
b.

C.

k.

Avizeazi proiectele de hotirari $i contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului;
Participa la sedintele consiliuluj local;

Asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar;

Coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului, respectiv a hotaréarilor consiliului Jjudetean si a dispozitiilor
presedintelui consiliului Jjudetean;

Asigurd transparenta $i comunicarea citre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor previzute Ia lit. A);

Asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucririlor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal a] sedintelor consiliului local si
redactarea hotararilor consiliuluj local;

Asigura pregitirea lucririlor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate

ale acestuia;

Poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului_nr. 26/2000 cu privire la

asoefatii=gi-fundafii, aprobatd cu modificir; si completdri prifi Legea nr. 246/2005, cu

modificarile si completirile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare

intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriali in cadrul cireia
functioneaza:

Poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zj a sedintelor
ordinare ale consiliuluj local;

Efectueazi apelul nominal si fine evidenta participarii la sedintele consiliuluj local, a
consilierilor locali;

Numéra voturile §i consemneazi rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedinta sau inlocuitorului de drept al acestuia;

Informeazi presedintele de sedintd sau inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la

cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotirari a consiliului local;
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m. Asigurd intocmirea dosarelor de sedin{d, legarea, numerotarea paginilor, semnarea §i
stampilarea acestora,

n. Urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotirari ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean si nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza
in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi presedintele de sedintd, sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sancfiunile
previzute de lege in asemenea cazuri;

0. Certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitéfii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

p. Alte atributii previzute de lege sau insarcindri date prin acte administrative de consiliul
local, de primar.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele

publice locale, cu modificarile si completirile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin.

(1) si (2) sau, dupi caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul indeplineste functia de ordonator

principal de credite pentru activitafile curente.

(3) Secretarul municipiului comunici o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale

camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in a carei

circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu:
e in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a
survenit In localitatea de domiciliu;
e la data luarii la cunostints, in situatia In care decesul a survenit pe raza altei unitafi

administrativ-teritoriale; e

“¢ la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a cdrei raza de competenid teritoriala se

afli imobilele defunctilor inscrisi in cari funciare infiintate ca urmare a finalizarii

inregistrarii sistematice.

ARHITECTUL SEF AL MUNICIPIULUI MORENI

Arhitectul-sef reprezintd autoritatea tehnicd in domeniul amenajarii teritoriului §i al

urbanismului din cadrul administratiei publice locale care duce la indeplinire atributiile conferite de

lege ca sef al structurilor de specialitate organizate in cadrul acestora.

Arhitectul-sef desfiisoard o activitate de interes public, ale cdrei scopuri principale sunt

dezvoltarea durabild a comunititii, coordonarea activitdtilor de dezvoltare teritoriald, amenajarea

teritoriului §i urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu §i a calitafii arhitecturale la nivelul

unitdtii administrativ-teritoriale.
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a. Inifiazj, coordoneazi dip pbunct de vedere tehnic, elaboreazy $i propune Spre aprobare
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r.

S.

X.

Y.

Z.

institutele de proiectare la care au fost comandate de primarie;

Asigura respectarea legalitatii in actele si avizurile acordate in domeniul autorizatiilor in
constructii, urbanism si amenajarea teritoriului municipiului Moreni;

Verifica si controleaza modul de aplicare a hotararilor Consiliului local si dispozitiilor
Primarului in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului, Juand masuri de intrare in
legalitate;

Urmireste imbunitatirea continud a aspectului urban si face propuneri pentru pastrarea
specificului local in materie de arhitectura;

Asiguri urmirirea realizarii programelor pentru punerea in sigurana a cladirilor afectate de
seisme;

Asigurd urmarirea realizdrii programelor pentru siguranta cladirilor cu risc mare de
functionare;

Asigurd verificarea scrisorilor si reclamatiilor cu privire la respectarea disciplinei in
activitatea de urbanism, calitatea lucrarilor de constructii, protectia teritoriului §i propune
masuri de solutionare a problemelor verificate;

Asiguri relatiile publice cu cetdteni, institutiile publice §i societitile comerciale privind
problefnele de specialitate,

Asigurd fundamentarea, elaborarea, aprobarea si realizarea programelor de organizare si de
dezvoltare urbanistici a municipiului ( plan urbanistic zonal, plan urbanistic de detaliu ,
studii de specialitate );

Intocmeste documentatia tehnica pentru amenajarea zonelor verzi, drumurilor, piefelor,

targurilor;—.. =

Organizeaza primirea s1 verificarea documentatiilor tehnice 1 teren, dmﬁs—bliﬁﬁnﬁ
pentru obtinerea de autorizafii de contructii si certificate de urbanism, dupa care decide
asupra cererilor formulate;

Gestioneazd procesul emiterii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de
construire/desfiintare;

Urmareste aplicarea intocmai si raspunde de respectarea legalitaii la eliberarea certificatelor
de urbanism si autorizatiilor de construire;

Se preocupi de obtinerea acordurilor si avizelor, conform legislatiei in vigoare;

aa. intocmeste si supune spre aprobare studiile si detaliile de urbanism;

bb. Organizeazi concursuri locale pentru elaborarea proiectelor de urbanism;

cc. Asigura verificarea si inventarierea anuali sau ori de cate ori este necesar a constructiilor cu

caracter provizoriu si permanent pe raza municipiului;
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dd. Realizeazi, impreuna cu celelalte compartimente de specialitate, activitati de depistare a
terenurilor libere din municipiu. Verifica regimu] Juridic al acestora si face propuneri pentru
realizarea de obiective de utilitate publica, cu caracter social, constructii de locuinte sau

- obiective civile pentru satisfacerea cerintelor publice;

ee. Asigurd intocmirea referatelor de specialitate pentru a fi prezentate la Comisia de avizare
tehnica, conform legilor in vigoare;

ff. Emite certificate de urbanism necesare circulatiei imobilelor si terenurilor;

g8. Avizeaza documentatiile intocmite in vederea reconstituirii dreptului de proprietate,
conform HG 834/199] privind privind stabilirea si evaluarea unor terenuri detinute de

societatile comerciale cu capital de stat;

.
o

- Avizeazid modul de realizare g investitiilor in concordanta cu planurile de urbanism si

amenajarea teritoriului aprobate de Consiliul Local;

ij. Participa si coordoneaza actiunea de mobilare urbani a spatiilor verzi, de infiintare de
terenuri de sport, de joaci pentru copii si platforme gospodaresti;

kk. Actioneazi pentru conservarea arhitecturii traditionale locale $i promovarea principiilor de
arhitectura moderni;

Il. Elaboreazi programe si actiuni pentru imbunatitirea continua a aspectului arhitectural-
urbanistic al municipiului, pastrarea specificului local si realizarea constructiilor cu
arhitectura specifica locali;

mm. Asigura intocmirea documenta;i_ilor hecesare atribuirii i schimbarii de denumiri de Strazi;

nn.Elaboreazi proiectele de- imbunitatire a aspectului exterior al cladirilor de 'iﬁlpoi'TaEfi—
deosebiti care intri in competenta de aprobare si avizare a Consiliului Local;

00. Face analiza operativi privind respectarea structurii si continutului documentelor depuse si
restituirea dupi caz, a documentatiilor necorespunzatoare (in termen de maximum 5 zile de
la inregistrarea cererii);

PP. Analizeazi proiectul depus pentru autorizarea executdrii lucrarilor, pentru constatarea
indeplinirii tuturor cerintelor si conditiilor cuprinse in avizele obtinute de solicitant;

qq- Asigura masuri de protectie urbanistica a cladirilor si monumentelor istorice, a rezervatiilor
arheologice si a monumentelor naturii, colaborand in acest SCop cu organismele specializate,
abilitate prin lege;

rr. Analizeaza periodic starea de conservare a monumentelor de orice fel si face propuneri celor

in drept pentru cuprinderea in programele anuale de lucriri de protejare si restaurare a
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acestora; face propuneri pentru avizarea documentatiilor tehnice de intervenfie asupra
monumentelor de orice fel;

ss. Colaboreaza cu unititile specializate la elaborarea lucrarilor de amenajare a teritoriului,
precum si la actualizarea acestora;

tt. Asigura asistenfa tehnici la activitatile de concesionare a terenurilor din proprietatea
municipiului, schimburi de terenuri intre persoane fizice si Consiliul Local, iesiri din
indiviziuni cu statul si altele;

uu. Urmareste ca beneficiarii de autorizatii de constructii si certificate de urbanism sd achite
taxele legale pentru eliberarea acestor documente;

vv. Asigurd solutionarea operativd a cererilor si sesizérilor cetatenilor si diversilor agenti
economici, conform cu legislatia in vigoare;

ww. Urmareste intocmirea documentaiei necesard pentru autorizatiile de desfiintare in cazul
depistarii constructiilor nelegale;

Xx. Asigurd sectorizarea municipiului i repartizarea acestor sectoare pe inspectorii cu
atributiuni de control asupra respectarii normelor de disciplin in constructii;

yy. Urmireste modul de respectare a legalitatii in cazul organizarilor de santier de baza sau
provizorii si dispune de masuri pentru intrarea in legalitate;

zz. Participa cu delegati la lucrarile comisiei care analizeazi stadiul lucrérilor de constructie cu
surse de risc in exploatare si face propuneri pentru punerea in siguranta a fondului construit
existent;

aaa. Intocmeste diverse diri de seama statistice, rapoarte si informari diverse si le transmite la
cel autorizati sa le primeasca;

bbb. Asigura pastrarea confidentialitatii datelor ce privesc activitatea directiei si documentelor
cu care intrd in contact salariatii acesteia;

cce. Organizeaza banca de date cadastrale urbane si asigura actualizarea datelor ori de cate ori
este necesar acest lucru;

ddd. Propune realizarea, reactualizarea planurilor cadastrale ale municipiului pentru suprafetele
supuse eliberarii de acte de proprietate;

eee. Avizeazd la cerere, documentatiile intocmite in vederea reconstituirii dreptului de
proprietate, conform normelor legale in vigoare;

fff. Verifica in teren schitele de dezmembrare §i cadastrele, dupa care acorda avizarea
necesara pe aceste schite;

ggg. Colaboreazi cu unititile de specialitate in vederea elabordrii si aprobarii lucrérilor privind

amenajarea teritoriului pentru actualizarea acestor lucrari cand este necesar acest lucru;
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hhh. Intocmeste rapoarte, informari si diverse dari de seama pe care le transmite pe destinatiile
cerute de organele sau persoanele abilitate si le primeasci, solutioneazi in mod operativ
petiiile primite;

ili.  Asiguri pastrarea confidentialitatii datelor ce privesc activitatea directiei si documentelor
Cu care intri in contact salariatii acesteia;

Jii- Indeplineste si alte atributiuni dispuse de Consiliul Local, de Primar si de directorul
directiei de resort, cu respectarea legislatiei in vi goare;

KKk. Organizeazi si exercita activitafi de control privind disciplina in constructii luand masuri
de intrare in legalitate acolo unde constatad abateri de 1a normative;

Ill.  Colaboreaza permanent cu Compartimentul Disciplini in Constructii si Afisaj Stradal al
Serviciului Politia Locali a Municipiului Moreni in vederea aplicarii intocmai a
documentatiilor de urbanism aprobate;

mmm. Organizeazi activitatea de depistare a constructiilor ilegale si ia masurile impuse de
starea de fapt pentru intrarea in legalitate i aducerea terenurilor la starea initialz;

nnn. Asigurd masuri pentru aplicarea normelor legale i tehnico-edilitare 1a amenajarea si
folosirea eficients a terenului din intravilan si teritoriuluj administrativ al municipiului si
pentru respectarea perimetrului construibil $i a regimurilor de constructive;

000. Verificd daci s-au intocmit note de constatare in urma verificdrii in teren a cazurilor
sesizate $i propune misuri de intrare in legalitate conform legii nr.50/1991, republicati;

PPp- fntocmeste un program trimestrial de control asupra respectarii normelor de disciplini in
constructii, astfel ca cel putin o data pe trimestru si fie verificaty fiecare stradd si si se
impuna masuri de intrare in legalitate; :

— —qqq. Urmireste respectarea calitaii in constructii si face propuneri, in conditiile legii, pentru
desfiintarea constructiilor nelegale;

rrr. Propune actionarea in Justitie in vederea desfiintarii lucrarilor sau de aducere la starea
initial3 a terenurilor $i constructiilor pentru care nu s-ay emis autorizatii de construire say nu
au fost respectate prevederile legale;

sss. Urmareste ducerea la indeplinire a hotirarilor judecatoresti si a dispozitiilor Primarului,
precum i a hotararilor de consiliul privind desfiintarea constructiilor neautorizate:

ttt.  Constata contraventii la normele privind amplasarea §1 autorizarea constructiilor si a altor
lucriri potrivit dispozitiilor in vi goare;

uuu. Intocmeste semestrial un raport privind respectarea programului de control, cu semnalarea
abaterilor constatate si modul de solutionare;

vvv. Pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostinta in
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exercitarea atributiunilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare;

WWW. Verifici si conduce activitatea personalul din subordine;

xxx. Duce la indeplinire Hotararile Consiliului Local si Dispozitiile Primarului Municipiului
Moreni sau cele care rezulta din actele normative in vigoare;

yyy. Are obligatia de a respecta si cunoaste prevederile Ordinului 400/2015 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice, urmarind identificarea riscurilor
din cadrul directiei si intocmeste planul de management al directiei, modificat si completat
de Ordinul 200 / 2016 si Ordinul 530/ 2016;

zzz. Arhitectul Sef coordoneaza activitatea Serviciul Amenajarea Teritoriului, Administrativ,
activitatea Serviciului Achizitii Publice, Proiecte si activitatea Serviciului Valorificare

Patrimoniu.

DIRECTII, SERVICII $I COMPARTIMENTE

CABINET PRIMAR
Art.47. Cabinetul Primarului este un compartiment functional din cadrul structurii organizatorice a

Primériei municipiului Moreni, subordonat direct Primarului municipiului Moreni. Structura

organizatorici a Cabinetului Primarului este conform organigramei si statului de functii

aprobate de Consiliul local al municipiului Moreni.
Atributii:

a. Reprezentarea institutiei Primarului municipiului Moreniin relatia cu cetdteanul,

administratia centrald si locald, alte institufii si organizatii, persoane fizicesi juridice
o din tara si strainatate, in baza competentelor stabilite de Primarul municipiului Moreni;

b. Asigurarea colaborarii dintre compartimentele Primariei municipiului Moreni, cét si dintre
acestea si alte autoritdfi si institufii ale administratiei publice, regii autonome, societafi
culturale, etc;

c. Asigurarea finregistrarii, repartizdriisi urmdririi rezolvirii corespondentei adresate
Primarului municipiului Moreni din partea cetétenilor, si a unor institutii;

d. Urmarirea solutionarii si prezentarii documentelor la termen de cétre compartimentele din
cadrul Primariei;

e. Colaborarea cu toate compartimentele din structura organizatoricd a Primariei, serviciile
publice, institutiile publice si regiile autonome aflate in subordinea Consiliului local al
municipiului Moreni, autoritai ale administratiei publice centrale si locale, Institutia

Prefectului Judetului Dambovita etc.;
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i

E.-.

Furnizeazi, la solicitarea Primarului, date si informati de sintezi necesare adoptirii unor
decizii pentru realizarea obiectivelor institutiei;

fntocmeste agenda de lucru pentru Primarul municipiului Moreni;

fntocmegte si actualizeazi baza de date a agendei telefonice cu toate compartimentele
structurii organizatorice a Primariei municipiului Moreni;

fntocmeste note, referate si sinteze, rispunsuri citre diverse institutii, ministere, Guvern etc.,

la cererea Primarului municipiului Moreni;

Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate a
compartimentului;

Cabinetul Primarului indeplineste si  alte atributii - stabilite prin dispozitii de citre

Primarul municipiului Moreni.

ADMINISTRATOR PUBLIC

Art.48. Administrator public este un compartiment functional din cadrul structurii organizatorice a

Primériei municipiului Moreni, subordonat direct Primarului municipiului Moreni. Structura

organizatorici a Cabinetului Primaruluj este conform organigramei si statului de functii

aprobate de Consiliul local al municipiului Moreni.

Atributii:

a,

b.

C.

€.

Aplica principii si tehnici moderne in aparatul de specialitate al Primarului Municipiului
Moreni si in institutiile, serviciile publice de interes local subordonate Consiliului Local al
Municipiului Moreni si a institutiilor, societatilor reglementate de Legea nr.31/1990,

Republicata, cu modificari si completari ulterioare, care se afla sub autoritatea Consiliului

~Eecal-al-Municipiului Moreni privind bugetarea si managementul financiar in sectorul

public, managementul proiectelor, in special cele cu finantare din fonduri europene,
managementul resurselor umane, comunicarea sj transferul de cunostinte, managementul
operational, supervizarea si controlu] calitatii;

Indeplineste obiectivele si indicatorii de performanta stabiliti in anexa la contractul de
management;

Elaboreaza si aplica strategii specifice, in masura sa asigure desfasurarea in conditii
performante a activitatii curente si de perspectiva a institutiei;

Adopta masuri in vederea indeplinirii prevederilor bugetului anual de venituri si cheltuieli al
institutiei, pentru dezvoltarea si diversificarea surselor de venituri extrabugetare, in
conditiile reglementarilor legale in vigoare si a mandatului incredintat;

Asigura respectarea destinatiei alocatiilor bugetare aprobate de ordonatorul principal de
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credite;

f. Administreaza, cu diligenta unui bun proprietar, patrimoniul institutiei publice si asigura
gestionarea si administrarea, in conditiile legii, a integritatii patrimoniului institutiei;

Reprezinta institutia in raporturile cu tertii, conform mandatului;

= 0

Incheie acte juridice in numele si pe seama institutiei, conform competentelor sale;

Prezinta angajatorului ori de cate ori este necesar, situatia economico-financiara a aparatului

e
.

de specialitate al Primarului Municipiului Moreni si a institutiilor, serviciilor publice de
interes local subordonate Consiliului Local al Municipiului Moreni si a institutiilor,
societatilor reglementate de Legea nr.31/1990, Republicata, cu modificari si completari
ulterioare, care se afla sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Moreni, modul de
realizare a obiectivelor si a indicatorilor stabiliti, inclusiv masurile pentru optimizarea
activitatii, cand este cazul,;

j. Indeplineaste atributiile delegate de catre primar, in limitele impuse de catre acestea,
respectiv indeplineste, in conditiile legii, una sau mai multe dintre atributiile enumerate mai
jos:

e Coordonarea aparatului de specialitate al Municipiului Moreni;

e Coordonarea institutiilor, serviciilor publice de interes local subordonate Consiliului
Local al Municipiului Moreni si a institutiilor, societatilor reglementate de Legea
nr.31/1990, Republicata, cu modificari si completari ulterioare, care se afla sub

autoritatea Consiliului Local al Municipiului Moreni.

_ DIRECTIA ECONOMICA

Art.49. Directia Economica este o structurd functionald, in subordinea directd a Primarului
municipiului Moreni, condus3 de un director executiv. Pentru realizarea sarcinilor i atribu;iilbr
ce ii revin, Directia Economica are urmétoarea structura organizatorica:

a. Compartiment Buget Local, Contabilitate
b. Compartiment Administratia Pietei

c. Serviciul Taxe si Impozite

a. Compartiment Buget Local, Contabilitate
Atributii:
e Fundamenteaza si intocmeste anual la termenele prevazute de lege, proiectul bugetului

local, asigurdnd prezentarea tuturor documentelor necesare in vederea aprobarii bugetului
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anual;

® Asigura si raspunde de respectarea termenelor si procedurilor legale de elaborare si
adoptare a bugetului local, antrenand toate serviciile publice si institutiile care
colaboreaza la finalizarea proiectului si adoptarea bugetului;

* Centralizeaza propunerile de la serviciile de specialitate ale Primariei, de la institutiile de
Invatamant, sanatate, cu privire la necesarul de fonduri pentru indeplinirea sarcinilor sau,
dupa caz, executarea lucrarilor ce intra in atributiile lor;

® Urmareste periodic realizarea bugetului local stabilind masurile necesare pentru buna
administrare, intrebuintare si executare a acestuia cu respectarea disciplinei financiare;

e Intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar si il supune aprobarii Consiliului
local;

e Verifica si analizeaza propunerile de rectificare a bugetului local, de modificare a
alocatiilor trimestriale, de virari de credite, de repartizare pe trimestre si de utilizare a
fondului de rezerva, pe care le supune aprobarii Consiliului loca] sau ordonatorului
principal de credite;

® Realizeaza studiile necesare si supune aprobarii Consiliului local imprumuturile ce
trebuie efectuate pentru realizarea unor actiuni si lucrari publice, urmarind respectarea
formelor legale pentru fundamentare, contractare, garantare si rambursare a acestora;

® Asigura pe baza solicitarilor prezentate, fondurile necesare pentru buna functionare a
unitatilor subordonate din domeniul invatamantului, sanatatii;

e Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de activitate

al seviciului, in vederea promovarii lor in Consiliul Local;

e Organizeaza si conduce intreaga evidenta contabila, in conformitate cu prevederile legale

in vigoare pe urmatoarele actiuni:

> contabilitatea mijloacelor fixe sj evidenta operativa la locurile de folosire, astfel incat
sa raspunda cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;
contabilitatea materialelor si a obiectelor de inventar;

contabilitatea mijloacelor banesti;

YV V Vv

contabilitatea deconturilor;

» contabilitatea cheltuielilor conform clasificatiei bugetare.

* Tine evidenta contabila a tuturor categoriilor de venituri astfel:

» incasari din impozitul pe veniturile din transferul proprietatilor imobiliare din

patrimoniul personal;

» incasari provenind din cote defalcate din impozitul pe venit, conform legislatiei in
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vigoare;

» incasari din sume alocate din cotele defalcate din impozitul pe venit pentru
echilibrarea bugetelor locale;

> incasari din sume repartizate din fondul la dispozitia Consiliului Judetean;

» incasari din impozite si taxe pe proprietate (impozit si taxa pe cladiri; impozit si taxa
pe teren,; taxe judiciare de timbru si alte taxe de timbru);

» incasari de sume defalcate din TVA (sume defalcate din taxa pe valoare adaugata
pentru finantarea cheltuielilor descentralizate la nivelul comunelor, oraselor,
municipiilor, etc; sume defalcate din taxa pe valoare adaugata pentru echilibrarea
bugetelor locale);

» incasari din impozitul pe spectacole;

» incasari din taxe pe utilizarea bunurilor sau pe activitati (impozit pe mijloacele de
transport ;taxe si tarife pentru eliberarea de licente sau autorizatii de functionare);

» incasari de alte impozite si taxe;

» incasari de venituri din proprietate (venituri din concesiuni si inchirieri; alte venituri
din concesiuni si inchirieri de catre institutiile publice);

> incasari de venituri din prestari de servicii si activitati;

» incasari de venituri din taxe administrative, eliberari de permise;

» incasari de amenzi, penalitati si confiscari (venituri din amenzi si alte sanctiuni
aplicate potrivit dispozitiilor legale ;alte amenzi,penalitati si confiscari);

» incasari din donatii si sponsorizari;

> incasari de venituri din capital (venituri din valorificarea unor bunuri ale institutiilor

— publice; venituri din vanzarea locuintelor construite din fondurile statului);

> incasari de subventii de la bugetul de stat (subventii pentru acordarea ajutorului
pentru incalzirea locuintei cu lemne, carbuni, combustibili petrolieri; subventii de la
bugetul de stat pentru finantarea sanatatii; finantarea programului National de
Dezvoltarea Locala);

> incasari de subventii de la alte administratii (subventii acordate in baza contractelor
de parteneriat);

> incasari de alte sume primite de la UE;

» incasari de sume primite de la UE/alti donatori in contul platilor efectuate si
prefinantari aferente cadrului financiar 2014-2020 ;

e Urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare;

e Asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor
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documentelor financiar - contabile pe care le Supune spre aprobare ordonatoruluj
principal de credite;

Verifica modul de incasare s; cheltuire a sumelor din bugetul local si prezinta primarului
si supune spre aprobare Consiliului local trimestrial contul de executie;

Intocmeste balanta de verificare pentru conturile sintetice si analitice si urmareste
concordanta dintre acestea;

Organizeaza efectuarea in termen, potrivit reglementarilor in vigoare, a operatiunilor de
inventariere a valorilor materiale si banesti si a decontarilor;

Organizeaza si asigura exercitarea conform prevederilor legii a controluluj financiar
preventiv;

Intocmeste situatiile financiare trimestriale sj anuale;

Intocmeste Tunar contul de executie al bugetului local;

Asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

Asigura plata drepturilor banesti cuvenite personalului, al consilierilor, salariilor
asistentilor personali, indemnizatiilor persoanelor cu handicap etc;

Asigura diferite incasari s; plati prin casierie;

Introduce si actualizeaza bugetul aprobat in ForExeBug ;

Intocmeste rapoartele,semnarea electronica sj transmiterea electronica a acestora catre
sistemul national de raportare - ForExeBug, potrivit metodologiei, formatului si 1a
termenele prevazute in procedura de functionare g sistemului;

Are atributii in vederea ﬁmiq{l'i_si transmiterii documentelor electronice, vizualizarea
rapoartelor, accesul“ in aplicatia Controlulyj Angajamentelor Bugetare, pentry
functionalitatile sistemuluj ForExeBug prin accesarea site-ului Ministeruluj Finantelor
Publice, prin ,,Punctul Unic de Acces,, - Sistemul national de raportare - ForExeBug;
Intocmeste raportarile lunare privind monitorizarea cheltuielilor de personal, plati
restante, bilant lunar;

Intocmeste trimestrial situatia utilizarii sumelor din TVA;

Intocmeste si actualizeaza permanent Registrul datoriej publice locale si Registrul de
evidenta a garantiilor locale, conform legislatiei in vigoare;

Gestioneaza si evidentiaza in contabilitate, garantiile materiale retinute gestionarilor;

fntocmeste s transmite situatiile statistice solicitate de institutiile abilitate.

27



Regulament de Organizare §i Funcfionare

al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Moreni

b. Compartiment Administratia Pietei

Atributii:

Asigurd si urmareste desfasurarea activitatii de comercializare a produselor si a serviciilor
de piata, care sa respecte principiile concurentei loiale, de protejare a vietii, a sdnatatii,
securitatii si a intereselor economice ale consumatorilor, precum si a mediului;

Verifica daca utilizatorii pietei au calitatea de producator/comerciant, conform
prevederilor legale, si nu permite accesul altor comercianti;

Verifica daca utilizatorii pietei au afigate numele si sediul social;

Afiseazi la loc vizibil i in mod lizibil regulamentul-cadru, orarul de functionare, precum
si tarifele practicate in piata;

Sprijina organele de control autorizate;

Nu admite in piatd un numir de utilizatori mai mare decét limita locurilor de vanzare
existente in sectorul de piati destinat desfacerii produselor oferite de acestia;

Stabileste tarifele pentru serviciile prestate si asigura afisarea acestora;

Asigurd evidenta solicitarilor locurilor de vénzare §i asigurd atribuirea acestora
producitorilor agricoli si comerciantilor produselor de uz gospoddresc in ordinea
solicitarilor;

Controleaza daca mijloacele de misurare proprietatea utilizatorilor piefei sunt verificate
din punct de vedere metrologic si interzice folosirea celor care nu corespund prevederilor
legale in domeniu;

Asigurd verificarea periodica, din punct de vedere metrologic, a cantarelor pe care le

oferd spre inchiriat utlllzatorilor pietei;

Asigurd un numir de céntare in stare de functionare egal cu cel al locurilor de vénzare dln
piata destinate comercializarii de catre producatorii agricoli a legumelor, fructelor,
cerealelor si semintelor;

Asigurd gratuit cintare de control pentru verificarea de cétre cumpérétori a corectitudinii
cAntaririlor;

Asiguri salubrizarea pietei zilnic si ori de céte ori este necesar;

Asigurd, in mod gratuit, funcfionarea unor céntare tip balan{a sau bascula cu capacitate de
peste 30 kg la o singur cantarire, necesare marfurilor vindute in cantitate mare de catre
utilizatorii pietei;

Asigura relatia permanenti cu Serviciul Politia Locald, in vederea realizarii unui nivel
calitativ de desfasurare a activititilor din pieta, conditii stabilite de legislatia in vigoare,
cu respectarea normelor de protectie a muncii, de igiend si sandtate.
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¢. SERVICIUL TAXE SI IMPOZITE

Art.50. Serviciul Taxe sj Impozite este o structurs functionala, in subordinea directd a Directiei
Economice, condusi de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce i revin,
Serviciul Taxe si Impozite are urmitoarea structurd organizatorici:
a. Compartiment Evidenta, Impozite si Taxe
b. Compartiment Urmdrire, fncasare si Executare

Atributii:

® Constati si stabileste impozite si taxe locale, datorate de persoanele fizice si persoanele

® Asiguri gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecirui contribuabil;

® Verifici periodic persoanele fizice si persoanele Juridice aflate in evidenta ca detinitoare
de bunuri sau venituri supuse impozitelor si taxelor locale si a altor impozite sau taxe ce
constituie venit al bugetului local, in legiturd cu sinceritatea declaratiilor ficute, cu
modificérile intervenite operand, dupi caz, diferentele fati de impunerile initiale si ia
masuri pentru incasarea acestora la termen;

® Urmaireste in vederea incasdrii, taxele si chiriile, contractele de inchiriere a terenurilor

apartindnd domeniului public pentru amplasarea de chioscuri, tonete, rulote, contracte de

fiecare caz in parte a documentelor primare doveditoare;

® Aplica sanctiunile prevazute de actele normative tuturor contribuabililor care incalca
legislatia fiscals §1 ia miasurile ce se impun pentru inliturarea deficientelor constatate;

® Identificd, sanctioneaza si impune persoanele ce desfasoara activitagi clandestine, prin
actiuni proprii dar si in colaborare cu celelalte compartimente din cadryl Primariei;

® Tine evidenta debitelor din impozite si taxe si modificarile debitelor initiale;

o fntocmeste si gestioneazi dosarele fiscale pentru contribuabili persoane fizice $i persoane
Juridice autorizate si desfasoare activitdfi producitoare de venituri si care datoreazs

impozite si taxe consiliului local;
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executie a bugetului local;

Asigurd evidenta platilor de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse, de catre
persoanele juridice, care se completeaza cu procesele-verbale de control ale inspectorilor
de specialitate;

Verifica modul in care agentii economici persoane juridice, calculeaza i vireaza la
termenele legale sumele cuvenite bugetului local, cu titlu de impozite si taxe;

Executi pe raza municipiului Moreni activitatea de urmarire siliti a bunurilor si
veniturilor persoanelor juridice §i fizice pentru realizarea impozitelor si taxelor locale
neachitate in termen, a creantelor banesti ale bugetului local;

Organizeaza si exercitd activitatea de urmarire §i incasare a veniturilor bugetului local;
Intocmeste si prezinta periodic Consiliului Local, situatii statistice si rapoarte de analiza
conform actelor normative;

Organizeazi si desfasoard activitatea de executare silita a persoanelor juridice si fizice si
cea de stingere prin alte modalitati, a creantelor bugetare;

Evidentiaza si urmareste debitele restante primite spre urmarire;

Verifica respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitori,
urmdreste respectarea popririlor infiinfate asupra tertilor poprifi precum si societétilor
bancare si stabileste, dupi caz, masurile legale pentru executarea acestora;

Asigura respectarea prevederilor legale privind identificarea debitorilor;

Asiguri confirmarea titlurilor executorii primite de la alte organe;

Asigura incasarea creantelor bugetare in termenul de prescriptie;

Pe baza datelor obtinute, f&&li@_@éﬁj@tﬁégte maisurile de executare silita in asa _fel,;;
incat realizarea creantei s se faca cu rezultate cat mai avantajoase, finand seama de
interesul imediat al Consiliului Local, cat si de drepturile si obligatiile debitorului
urmarit;

Intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita;

Asigura si organizeaza atunci cand este cazul, ridicarea si depozitarea bunurilor
sechestrate;

Efectueazi sau soliciti evaluarea bunurilor sechestrate;

Organizeaz si asigurd, in conditiile legii, valorificarea bunurilor sechestrate;
Colaboreazi cu organele Ministerului de Interne, Oficiul registrului comertului, organele
Ministerului Justitiei si alte organe ale administratiei publice locale, precum si cu
organele bancare in vederea realizarii creantelor bugetare prin executare silitd sau prin

alte modalitati;
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Solicitd instantelor Judecitoresti competente inceperea procedurii de reorganizare
judiciara si faliment pentru creanfele bugetare datorate de comerciantii persoane fizice si
societdfi comerciale;

e Participd impreuni cu Juristii unitatii in cauze referitoare la contestatiile la executare,
infiintarea masurilor asiguratorii i in alte cauze care au ca obiect realizarea creantelor
bugetare;

® Solutioneazi cererile platitorilor prin care se soliciti relatii referitoare ]a aplicarea
executarii silite $i a modalititilor de stingere a creantelor bugetare;

® Elaboreazi pe baza datelor definute, informatii si situatii privind realizarea creantelor
bugetare, solicitate de organele ierarhic superioare;

* Elaboreaza informiri referitoare la modul de solutionare a unor probleme deosebite

intdmpinate in realizarea creantelor bugetare.

SERVICIUL AMENAJAREA TERITORIULUI, ADMINISTRATIV

Art.51. Serviciul Amenajarea Teritoriului, Administrativ este o structurd functionald, in

subordinea directs a Arhitectului Sef, condusa de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor si

atributiilor ce fi revin, Serviciul Amenajarea Teritoriului, Administrativ are urmatoarea structuri

organizatorici:

a.
b.

C.

a.

Compartiment Urbanism
Compartiment Amenajarea Teritoriului
Compartiment Compartiment Mediu, Control Comercial, -Autoritate de Autorizare pentru

“Servicii de Transport Public Local

Compartiment Administrativ, Intretinere, Paza

Compartiment Urbanism

Atributii:

e Asigura emiterea certificatelor de urbanism, a acordurilor unice si autorizatiilor de
construire si desfiintare pe teritoriul municipiului Moreni, in conformitate cu
competentele stabilite prin legislatia in vigoare;

® Asigura si urmareste respectarea disciplinei in constructii si urbanism;

e Urmareste si asigura aplicarea corecta a Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare
precum si proiectarea lucrarilor de cadastru imobiliar, edilitar si a bancilor de date urbane

conform HGR nr. 521/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice privind finantarea
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L]

sistemului informational specific domeniului imobiliar-edilitar si bancilor de date urbane;
Colaboreaza cu celelalte directii si compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri
in vederea elaborarii bugetului local;

Urmareste modul de utilizare si asigura gospodarirea fondurilor destinate lucrarilor de
urbanism, amenajarea teritoriului, cadastru si protectia mediului;

Urmareste intocmirea bazei de date computerizate in domeniile de activitate ale
serviciului;

Elibereaza autorizatii de construire-reconstruire, modificare, extindere, reparare,
protejare, restaurare, conservare, alte lucrari indiferent de valoarea lor, cai de comunicatii,
dotari tehnico-edilitare, aeriene, imprejmuiri, mobilier urban, amenajari de spatii verzi,
parcuri, piete, pasaje, excavari, constructii provizorii de santier si a altor lucrari prevazute
de lege;

Elibereaza autorizatii de desfiintare pentru toate lucrarile mentionate anterior;

Asigura consultarea de catre public a Registrului de autorizatii de construire si certificate
de urbanism;

Elibereaza certificate de urbanism pentru schimbarea destinatiei constructiilor;

Propune masurile de intrare in legalitate a constructiilor executate fara autorizatii sau prin
nerespectarea autorizatiilor;

Asigura respectarea disciplinei in constructii si urbanism conform competentelor stabilite
de legislatia in vigoare;

Intocmeste, cand este cazul, procesele verbale de contraventii, conform Legii nr. 50/1991

republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare si asigura respectarea masurilor

dispuse;

Stabileste masurile ce se impun (demolare, modificare, etc.) in cazul abaterilor de la
documentatia autorizata;

In cazul nerespectarii masurilor din procesul verbal de contraventii, la termenele impuse,
intocmeste referate pentru Compartimentul Juridic - Contencios in vederea actionarii in
instanta;

Urmareste cu sprijinul Compartimentului Juridic - Contencios modul de solutionare a
proceselor verbale de contraventii, respectiv darea lor in debit sau rezolutia instantelor
judiciare;

Urmareste regularizarea taxelor de autorizare la finalizarea lucrarilor autorizate pe baza
declaratiilor inregistrate,

Transmite Serviciului Taxe si Impozite lista cu beneficiarii autorizatiilor de construire ce
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Nu au transmis declaratiile cu valoarea finala a lucrarilor pentru stabilirea taxei de
regularizare in vederea sanctionarii conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal;
Urmareste stabilirea penalizarilor pentru neplata valorii regularizate a taxei de autorizare
in conformitate cu prevederile Legii nr . 227/2015 privind Codul fiscal;

Transmite Serviciului Taxe s; Impozite, in vederea initierii executarii silite lista cu
beneficiarii autorizatiilor de construire ce nu au platit diferentele de taxe de autorizare si
penalizarile stabilite conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal;

Participa la receptia constructiilor autorizate in baza instiintarilor transmise la Primaria
municipiului Moreni de titularij autorizatiilor;

Tine evidenta actelor ce le instrumenteaza si a proceselor verbale de constatare a

contraventiilor.

b. Compartiment Amenajarea Teritoriului

Atributii:

Intocmeste programe de organizare, dezvoltare urbanistica si de amenajare a teritoriului
administrativ al municipiului Moreni sj asigura urmarirea realizarii lor conform
prevederilor legale;

Initiaza intocmirea documentatiilor de urbanism s; amenajarea teritoriului pe teritoriul
administrativ al municipiului Moreni ce se executa din bugetul local sau din alte fonduri
si avizeaza toate documentatiile de urbanism sj amenajarea teritoriului intocmite de
persoane fizice si juridice pe teritoriul localitatii;

Se ingrijeste de aplicarea prevederilor planului urbanistic general si-a-regulamentului de
urbanism aferent pe care apoi le detaliaza si reglementeazaﬁg_;;;iide urbanism
zonale si de detaliy si prin autorizatiile de construire sj de desfiintare;

Organizeaza consultarea cetatenilor in vederea avizarij si aprobarii planurilor de urbanism

in conformitate cu prevederile legale;

istorice si de arhitectura, a parcurilor si a tuturor zonelor protejate, indiferent de natura
acestora;

Propune masurile pentru reabilitarea unor zone sj puncte din municipiul Moreni in
vederea ridicarii gradului de utilitate si estetica urbana in conformitate cu documentatiile
de urbanism aprobate conform legii;

Propune Consiliului Local noj zone de dezvoltare urbanistica a municipiului Moren;.

Intocmeste si actualizeaza *Nomenclatorul Stradal”; intocmeste si elibereaza certificatele
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de nomenclaturd stradald; elibereaza la cerere “Certificat extras” din Nomenclatorul

Stradal.

¢. Compartiment Mediu, Control Comercial, Autoritate de Autorizare pentru Servicii de

Transport Public Local

Atributii:
L]

Supravegheazi aplicarea, la nivel local, a prevederilor din legislatia de mediu;
Supravegheaza agentii economici in scopul prevenirii poluarii accidentale;

Coordoneaza implementarea sistemelor de colectare a deseurilor refolosibile PET-uri,
hértie, carton, sticld si obiecte din sticld si introducerea in municipiu a sistemului de
colectare selectiva a deseurilor;

Elaboreazi instructiuni pentru agentii economici, institutii si populatie privind modul de
gestionare a deseurilor in cadrul municipiului;

Promoveaza o atitudine corespunzatoare pentru comunitatea locala in legatura cu
importanta protectiei mediului in municipiu;

Initiaza si completeaza formularele standard privind accesarea programelor de finantare
interne si internationale pe teme ecologice, asigurand asistenta tehnica in derularea
acestora;

Mentine legatura cu mass-media privind corecta informare asupra problemelor de mediu
ivite la nivelul municipiului;

Verifica indeplinirea de catre comercianti a conditiilor prevazute de lege pentru actele de

comert practicate si controleaza modul de desfasurare a activitatii-comerciale in locurile

si cu respectarea obiectului activitatii lor comerciale inscrise in autorizatia de functionare

sau in actul de infiintare, ori a conditiilor cuprinse in licente si brevete;

Urmareste dezvoltarea ordonata a comertului si desfasurarea echilibrata a activitatilor

comerciale in teritoriu;

Constata si sanctioneaza efectuarea de acte sau fapte de comert cu bunuri a caror
2

provenienta nu poate fi dovedita in conditiile legii;

Verifica actele si documentele de provenienta a produselor, inregistrarea preturilor,

precum si modul de intocmire a evidentei contabile primare;

Interzice livrarea, preluarea sau punerea in vanzare a marfurilor depreciate calitativ;

Verifica daca expunerea spre vanzare, vanzarea de marfuri sau orice alte produse se face

cu specificarea si respectarea termenului de valabilitate;

Controleaza daca agentii economici au intocmit si afisat in unitati, la locurile de desfacere
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sau servire, preturile sau tarifele, categoria de calitate a produselor sau serviciilor ori,
acolo unde este cazul, a listei de preturi si tarife;

Verifica daca produsele comercializate, care au standarde romanesti obligatorii referitoare
la protectia vietii, sanatatii sau securitatii consumatorilor, sunt certificate conform actelor
normative in vigoare;

Controleaza daca comercializarea produselor sau prestarea serviciilor se face conform
elementelor de identificare prevazute de lege (caracteristici calitative, termene de
valabilitate si garantie, caracteristici tehnice etc.);

Verifica folosirea practicilor abuzive la vanzarea produselor si prestarea serviciilor;
Controleaza activitatea de comercializare a produselor agro-alimentare in piete, targuri si
oboare, precum si a actelor legale doveditoare de provenienta sau de originea marfii
(certificat de producator, chitanta, factura say aviz de insotire a marfurilor);

Verifica daca exercitiile comerciale se desfasoara de catre comerciantii autorizati in
conditiile legii;

Verifica daca societatiile ay afisat in mod vizibil la intrarea in unitate a oraruluj de
functionare, daca acesta se respecta, precum si daca au denumirea societatii afisata;
Controleaza daca vanzarile cu pret redus se fac in conformitate cu prevederile legii;
Urmareste daca exercitarea activitatii de comert cu ridicata si Cu amanuntul se exercita in
aceasi structura de vanzare;

Controleaza modul de pastrare, depozitare sau transport a produselor destinate
comercializarii;

Verifica daca in incinta unitatilor de invatamant de toate gradele, a caminelor de cazare

pentru elevi si sn_lgéntii, in azrtﬁ_e -acestor imobile, precum sj pe trotuarele sau aleile de
acces in aceste unitati se comercializeaza ori se €Xpun spre vanzare bauturi alcoolice,
tiparituri, inregistrari audio si video Cu caracter obscen;

Da dispozitii obligatorii, in scris, comerciantilor controlati, in scopul inlaturarii
deficientelor constatate;

Constata contraventii si aplica sanctiuni in conformitate cu legislatia in vigoare care
reglementeaza activitatea comerciantilor in domeniile supuse controlului. Constatarea
contraventiilor si aplicarea sanctiunilor se face potrivit procedurilor prevazute de actele
normative care reglementeaza activitatile comerciale in cauza, dispozitiile acestora
completandu-se cu cele ale O.G. nr. 2/2001 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor, in masura in care acestea 0 prevad;

Primeste si verifica documentatia necesara in vederea autorizarii persoanelor fizice si
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asociatiilor familiale, in baza O.G nr. 44/2008 privind desfasurarea activitatilor
economice de catre persoanele fizice autorizate, intreprinderile individuale si
intreprinderile familiale (acte, avize, autorizari si alte documente care sunt necesare in
procesul de avizare),

Informeaza toti solicitantii cu privire la modalitatea de obtinere a autorizatiilor in baza
0.G. nr. 44/2008 privind desfisurarea activitatilor economice de catre persoanele fizice
autorizate, intreprinderile individuale si intreprinderile familiale, in vederea eliberarii
autorizatiilor de persoana fizica sau asociatie familiala. Informeaza solicitantii cu privire
la etapele care trebuiesc parcurse in procesul de autorizare precum si costurile pe care le
implica autorizarea;

Intocmeste referate in vederea emiterii de catre Primar a dispozitiei de autorizare;

Asigura verificarea, primirea actelor necesare in vederea emiterii de avize in baza
Ordinului. nr. 951/2007 privind aprobarea Metodologiei de elaborare a planurilor
regionale i judetene de gestionare a degeurilor, eliberarea acestora, precum si inaintarea
catre Prefectura in vederea obtinerii autorizatiei de colectare;

Emite notele de plata pentru taxa de eliberare, modificare si viza anuala a autorizatiilor la
0.U.G. nr. 44/2008 privind desfisurarea activitatilor economice de catre persoanele fizice
autorizate, intreprinderile individuale si intreprinderile familiale, corespunzatoare fiecarei
activitati;

La cererea agentilor economici initiaza procedura de anulare a autorizatiilor emise;
Colaboreaza cu alte organe de control in acest domeniu si participa la realizarea in comun
a unor actiuni de-control, stabilind de comun acord si masurile ce se impun_pentru
imbunatatirea activitatilor comerciale, de alimentatie publica si de prestari servicii;
Cunoaste, respecta si aplicd legislatia de specialitate in vigoare din domeniul serviciilor
de transport public local;

Primeste, verifica si solutioneaza documentatia depusa de persoanele fizice/juridice care
solicitd autorizatie pentru desfisurarea activitétii de transport persoane in regim de taxi si
in regim de inchiriere;

Primeste, verifica si solutioneaza documentatia depusd de transportatorii autorizafi, in
vederea schimbirii, inlocuirii sau eliberarii autorizatiilor de transport in regim de taxi i
in regim de inchiriere;

Tine evidenta Registrelor speciale de atribuire a autorizatiilor taxi si a copiilor conforme
potrivit legislatiei in vigoare;

Elibereaza autorizatiile de transport pentru transport persoane prin curse regulate in regim
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taxi gi in regim de inchiriere;

* Cunoaste si respecta prevederile din Regulamentul-cadru de acordare a autorizatiilor de
transport in domeniul serviciilor de transport public local;

® Transmite la A.N.R.S.C. orice date sau informatii solicitate despre activitatea desfagurati;

® Respectd masurile de conformare stabilite in notele de constatare de citre agentii
constatatori ai A.N.R.S.C. cu ocazia efectuirii controalelor planificate sau neplanificate;

® Supune controlului §i pune la dispozitia agentilor constatatori ai AN.R.S.C datele si
informatiile solicitate in timpul desfisurarii actiunii de control;

 Exercitd capacitatea de apreciere in mod impartial, astfel incat in procesul de luare a
deciziilor si {ind cont numai de situatiile pertinente si si actioneze potrivit actelor

normative in vigoare.

d. Compartiment Administrativ, Intretinere, Paza
Atributii:

® Asigurd aprovizionarea cu mijloace fixe, rechizite, materiale de intrefinere si de
constructii, obiecte de inventar pentru personalul primdriei;

® Asigurd administrarea mijloacelor fixe aflate in gestiune;

* Tine evidenta autoturismelor care deservesc aparatul propriu al primariei;

* Asigura dotarea institutiei cu toate cele necesare desfasurarii activititii in bune conditii
(birotica, papetirie, mobilier, materiale de intretinere si curdtenie, materiale P8.Letc);

* Asiguri intrefinerea si curdtenia tuturor spatiilor in care isi desfagoard activitatea

personalul primdriei; =

e Administraz3 si intretine toate imol;ilele aﬂét; in primarie;
° Asigurd intretinerea si functionarea retelelor telefonice, electrice si termice ale institutiei;
¢ Colaboreazi cu celelalte servicii ale primdriei in executarea atributiilor specifice;
e Tine evidenta tuturor actelor ce le instrumenteazi;
e Prezintd la cererea consiliului local si a primarului, rapoarte si informari privind

activitatea sa la termenul si in forma solicitats.

SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE, PROIECTE
Art.52. Serviciul Achizitii Publice, Proiecte este o structuri functionald, in subordinea directs a
Arhitectului Sef, condusa de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce ii
revin, Serviciul Achizitii Publice, Proiecte are urmatoarea structurd organizatorici:
a. Compartiment Proiecte cu Finanare Extern
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b. Compartiment Achizitii Publice

¢. Compartiment Investitii, Devize, Situatii de lucrari

d. Compartiment Unitatea de Monitorizare a Serviciilor Publice

a. Compartiment Proiecte cu Finantare Externa

Atributii:

Identifica programele cu finantare externa, intocmeste cererile de finantare pentru
investitiile de interes local si regional, urmareste stadiul implementarii proiectelor de
investitii si propune realizarea de proiecte si studii necesare dezvoltarii localitatii pentru
accesarea de fonduri comunitare;

Gestioneaza asistenta financiara din imprumuturi externe contractate, intocmeste rapoarte
catre conducerea primariei si organele interesate cu privire la stadiul implementarii
proiectelor si aduce la cunostinta cetatenilor informatii cu privire la programele cu
finantare externa implementate de Primaria municipiului Moreni;

Participa la implementarea proiectelor céstigate si actioneaza pentru continuarea acestora
si dupd incetarea finantdrii nerambursabile;

Informeaza primarul despre sursele de finantare ce pot prezenta interes pentru
comunitatea locala;

Informeaza primarul cu privire la propunerile avansate de orice persoana fizica sau
juridica interesata de colaborari cu autoritatea publica locala;

Asigura legatura intre primarie si agentii economici locali cu capital de stat sau privat si

faciliteaza schimbul de informatii-cu acestia; e

Asigura legatura de contacte si caoﬁerafl interne sa externe;
Asigura legatura cu Agentia de Dezvoltare Regionala, Asociatia Municipiilor din
Romaénia, Federatia Autoritatilor Locale din Roménia;

Asigura implementarea angajamentele asumate prin negocierile pentru aderarea Romaniei
la Uniunea Europeand;

Intocmeste si prezinta la solicitarea primarului sau a consiliului local, rapoarte cu privire
la exercitarea atributiilor proprii si stadiul implementarii proiectelor;

Preia si rezolva corespondenta privind Integrarea Europeana;

Colaboreazi, impreuna cu celelalte servicii, la initierea de proiecte;

Tine evidenta proiectelor derulate in municipiul Moreni pe baza fondurilor U.E.
Intocmeste rapoarte de specialitate in domeniul de activitate al compartimentului pentru
proiectele de hotarari, in vedrea promovirii lor in consiliul local;

38



Regulament de Organizare si Funclionare

al aparatului de specialitate al Primaruiui Municipiului Moreni

* Desfasoara activititi menite si conduci la cunoasterea de citre cetifeni a programelor cu
finanare extern initiate si sustinute de Uniunea Europeani;

° Asigura intocmirea rapoartelor intermediare si finale vizand derularea Programelor U.E.
sau a altor programe, anual sau de céte ori se solicita;

® Asigurara colaborarea cu autoritatile administratiei locale cu organizatiile societatii civile

s1 organizatiile nonguvernamentale, pentru dezvoltarea unor obiective comune.

b. Compartiment Achizitii Publice
Atributii:

e Raspunde de intocmirea programelor anuale de achizitii publice pe baza propunerilor
facute de catre directiile si serviciile din cadrul Primariei municipiului Moreni, in functie
de gradul de prioritate;

e Colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la
fundamentarea programelor anuale de achizitii publice;

* Estimeaza valoarea contractelor de achizitii in baza comunicarilor facute de directiile si
serviciile interesate, cu privire la alocatiile aferente fiecarei achizitii propuse;

° Asigura si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii publice
conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:

> publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si de atribuire);
» intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie
publica;

» intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea

~ contractelor de achizitii publice;
» asigura desfasurarea propriu zisa a procedurilor de achizitie publica de atribuirea
contractelor de furnizare produse, servicii si lucrari;
intocmirea proceselor verbale la deschidere a ofertelor;
analizarea ofertelor depuse;

emiterea hotararilor de adjudecare;

>

>

>

» primirea si rezolvarea contestatiilor;

» intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;

» participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;

» urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al
respectarii valorilor si termenelor, confirmarea realitatii, regularitatii si legalitatii

platilor aferente contractelor facandu-se de compartimentele care au propus si
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solicitat achizitia publica respectiva;

e Conduce evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau

activitati;

e Urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de cate cate

ori apar incalcari ale clauzelor contractuale.

¢. Compartiment Investitii, Devize, Situatii de lucrari

Atributii:

e Urmareste derularea programului de proiectare a locuintelor - studii si proiecte pentru

constructia locuintelor prin:

>
>

I
YV V. V. V¥

Stabilirea obiectivelor de investitii ce necesita documentatie tehnico- economica;
Stabilirea studiilor necesare dezvoltarii in perspectiva a municipiului din punct de
vedere urbanistic si plan cadastral;

Intocmirea planului de studii si proiecte;

Intocmirea documentatiei necesare pentru prezentarea spre aprobare de catre
Consiliul Local a planului de studii si proiecte;

Stabilirea prioritatilor in cadrul planului de studii si proiecte aprobat de Consiliul
Local;

Lansarea comenzilor catre proiectanti pentru intocmirea studiilor si proiectelor
cuprinse in planul de proiectare aprobat, in functie de alocatiile bugetare;

Primirea contractelor de proiectare, avizarea si semnarea lor;

Restituirea contractelor de proiectare;

Deschiderea finantarii pentru contractele incheiate;

Verificarea si avizarea temelor de proiectare pentru anumite studii si planuri de
urbanism de importanta deosebita intocmite de proiectanti conform contractelor;
Urmarirea realizarii documentatiilor contractate in vederea predarii lor la termenele
prevazute in contract;

Prezentarea spre aprobare a Studiilor de Fezabilitate in sedintele de lucru ale
Consiliului Local al municipiului Moreni;

intocmirea si depunerea documentatiilor pentru deschiderea de finantare, pe baza

documentatiilor tehnice avizate;

e Urmareste lucrarile de constructii pentru locuintele construite prin Agentia Nationala de

Locuinte, astfel:

>

respectarea prevederilor din documentatia tehnica;
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VVVVVVV

utilizarea materialelor prevazute in proiect;

Tespectarea termenelor intermediare stabilite prin graficele de executie;

respectarea clauzelor din contractul de executie;

incadrarea in termenul final de contract;

stabilirea lunara a lucrarilor fizice executate;

participarea la efectuarea receptiei preliminare pentru lucrarile de constructii montaj

terminate,

* Intocmeste documentatia pentru Comisia tehnica de avizare a documentatiilor tehnico-

economice si a Hotararilor de Consiliu;

® Asigura etapele de promovare a investitiilor conform legislatiei in vigoare, tinand

legatura cu ministerele de resort;

¢ Pentru indeplinirea preverderilor Ordonanta Guvernului nr. 20 / 1994 republicata

asigura:

>

»
>
>

v

primirea si intocmirea cererilor de expertizare tehnica a locuintelor;

intocmirea listei cu cladirile propuse pentru expertizare;

intocmirea situatiei privind suma necesara pentru expertizare in anul in curs;
inaintarea listei Consiliului Judetean Dambovita si participarea la selectia de oferte
pentru desemnarea proiectantului care va intocmi expertize;

centralizarea cererilor pentry expertizarea cladirilor;

intocmirea listei pentru cladirile care se afla in riscul seismic in vederea proiectarii si

consolidarii lor;

* Indomeniul investitiilor asigura:

>_

>
>

Intocmirea propunerilor pentru planul de investitii anual;

Definirea planului de investitii anual la nivelul valorii aprobate prin buget;

Urmarirea planului anual de investitii in functie de contractele de executare a
lucrarilor;

Intocmirea propunerilor de reactualizare a planului de investitij pe an si trimestre,
pastrand neschimbate trimestrele expirate;

Tine evidenta datelor necesare pentru fiecare investitie publica;

Deschiderea finantarii obiectivelor de investitii cuprinse in lista de investitii

aprobate;

Intocmeste si propune elementele de tema de proiectare pentru documentatiile de

urbanism;

Asigura elaborarea sj proiectarea documentatiilor de urbanism (tip P.U.D. sau PILZ.}
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~ baza dispozitiei Primarului;

pentru obiective de interes local, in vederea concesionarii terenului sau asigurarii
investitiilor proprii;

Elaboreaza datele si tema de proiectare pentru P.U.D. si P.U.Z. pentru zonele de protectie
cu anumite caractere (sanitara, rezervatie urbanistica, etc.) de pe teritoriul municipiului
Moreni;

Asigura consultanta tehnica de specialitate privind realizarea unor proiecte de investitii
proprii cat si verificarea documentatiilor necesare;

Asigura obtinerea avizelor, acordurilor pentru planurile urbanistice finantate din bugetul
local, precum si documentatia tehnica necesara obtinerii acestora;

Propune organizarea licitatiilor in vederea elaborarii documentatiilor de urbanism
prevazute de lege;

Elaboreaza documentatia tehnico-economica la nivel de devize estimative pentru
stabilirea volumului de cheltuieli necesare in vederea efectuarii lucrarilor de reparatii
curente si capitale la cladirile aflate in patrimoniul municipiului Moreni;

Colaboreaza cu Institutiile de invatamant in vederea constatarii necesarului de lucrari de
reparatii si intretinere, necesare pentru buna desfasurare a acesctora;

Intocmeste schite si planuri de situatie pentru amenajarea de parcuri si locuri de joaca
pentru copii;

Intocmeste si actualizeaza arhiva de documente (note de lucru, devize, situatii de lucrari,
schite) a lucrarilor efectuate in decursul unui an;

Administreaza elementele de activ si pasiv aflate in patrimoniul municipiului Moreni in

In perioada reinventarierii, participa efectiv la reinventarierea activelor fixe corporale si
incorporale si preda pe baza de inventar fiecarui utilizator activele corporale si
necorporale;

Intocmeste situatiile de lucrari pentru lucrarile de amenajare si reparare a drumurilor,
parcurilor, strazilor si trotuarelor din municipiul Moreni;

Urmareste executarea in termen a lucrarilor pentru amenajarea si repararea retelelor
tehnico-edilitare ce se executa pe domeniul public si privat al municipiului Moreni, in

baza autorizatiei de construire si verifica aducerea terenului la forma initiala.

d. Compartiment Unitatea de Monitorizare a Serviciilor Publice

Atributii:

Urmareste aplicarea strategiilor locale pentru accelerarea dezvoltdrii serviciilor
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apa potabila si salubrizarea municipiului Moreni, canalizarea si epurarea apelor uzate,
colectarea, canalizarea $i evacuarea apelor pluviale, iluminat public;

® Monitorizeaza rezultatele fiecdrui operator $i propune masuri de imbunatatire a criteriilor
de performants;

* Urmireste indeplinirea clauzelor la contractele de delegare a gestiunilor serviciilor
comunitare de utilitagi publice privind alimentarea Cu apd potabild si salubrizare,
canalizarea si epurarea apelor uzate, colectarea, canalizarea si evacuarea apelor pluviale,
iluminat public;

¢ Participi la programele de reabilitare, extindere §1 modernizare a lucririlor tehnico-
edilitare de investitii aferente serviciuluj de alimentare cu apd si de canalizare;

® Verifica stadiul de realizare si implementare a tuturor lucrarilor serviciului public de apa
si canalizare;

® Notifici in peérmanenta concesionarul atunci cand cauze de orice naturd conduc |a
reducerea activitatii, in vederea luirii masurilor cit maj urgente de continuitate a

serviciului public;

* Urmdreste activitatea de iluminat public din municipiul Moreni;
* Gestioneaza problemele privind elaborarea documentatiilor tehnico-economice pentru

realizarea obiectivelor de investitii in ce priveste reabilitarea, intretinerea, urmirirea

iluminatului public si extinderea refelelor electrice in municipiul Moreni;

¢ Urmireste si 'veﬁﬁcé modul de realizare a contractului de concesiune a serviciului de
iluminat public;

® Urmireste si verifici modu] de realizare a reabilitarii, intretinerii iluminatuluj public;

® Urmireste si verifici consumul de energie electrici a iluminatului public;

® Obtine avizele, autorizatiile necesare pentru derularea investitiilor in ce priveste
alimentarea cu energie elecrici;

® Rezolva reclamatiile si sesizirile repartizate;

® Controleazi activitatea de iluminat public din municipiul Moreni,

SERVICIUL VALORIFICARE PATRIMONIU
Art.53. Serviciul Valorificare Patrimoniu este o structurs functionala, in subordinea directa a

Secretarului general, condusi de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor i atributiilor ce ij

43



Regulament de Organizare §i Funcfionare

al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Moreni

revin,
a.
b.
c.

d.

Serviciul Valorificare Patrimoniu are urmatoarea structurd organizatorica:
Compartiment Valorificare Patrimoniu
Compartiment Fond Locativ
Compartiment Fond Funciar, Registru Agricol, Cadastru

Compartiment Centru de Supraveghere si Monitorizare Video

Atributiile generale ale serviciului sunt:

a.

Atributii:

Gestionarea si valorificarea Fondului Funciar la nivelul teritoriului administrativ al
municipiului Moreni;

Centralizarea datelor si informatiilor cu specific agricol ale municipiului Moreni;
Valorificarea prin vanzare a unititilor locative din proprietatea privatd a municipiului
Moreni;

Valorificarea prin vanzare a imobilelor (terenuri, constructii cu altd destinatie decat cea
de locuint) din proprietatea privatd a municipiului Moreni;

Valorificarea prin inchiriere a unititilor locative din proprietatea privatd a municipiului
Moreni si a unitatilor locative aflate in administrarea municipalitétii (locuinte construite
prin ANL);

Valorificarea prin inchiriere, concesiune/superficie a terenurilor proprietatea publica /
privatd a municipiului Moreni;

Valorificare prin acordarea dreptului de folosinta gratuitd (comodat)/administrare asupra
imobilelor din proprietatea publica a municipiului Moreni;

Acordarea unor drepturi previzute de legi speciale beneficiarilor: constituirea/

reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor, acordarea folosinfei gratuite

asupra terenurilor tinerilor in scopul construirii unei locuinte.
Compartiment Valorificare Patrimoniu

Asigurd intocmirea documentatiei §i realizeaza demersurile necesare potrivit legii pentru
valorificarea prin inchiriere/vanzare (licitatii publice, negocieri, etc.) a terenurilor si
constructiilor proprietatea municipiului Moreni (cu exceptia unitatilor locative);
Administreaza evidenta contractelor de inchiriere/vanzare cu obiect terenuri i constructii
proprietatea municipiului Moreni (cu exceptia unitétilor locative);

Stabileste obligatiile financiare rezultate din contractele de inchiriere cu obiect terenuri i
constructii proprietatea municipiului Moreni (cu exceptia unitatilor locative) si transmite

Serviciului Impozite si Taxe Locale datele necesare pentru debitare, facturare, incasare,
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urmdrire, executare silita;

Pune la dispozitia Serviciului Administratie Publica Locals, la solicitare, documentele
necesare cu privire la contractele inchiriere a terenurilor si constructiilor proprietatea
municipiului Moreni (cu exceptia unitatilor locative) pe care le are in evidenta in vederea
promovarii de catre acest serviciu in Justitie a actiunilor necesare executarii civile
/rezilierii/evacuirii;

Asigurd intocmirea documentatiilor si realizeazi demersurile necesare potrivit legii
pentru valorificarea prin acordarea dreptului de superficie/ dreptului de concesiune,
administrare, asupra terenurilor proprietatea privati/publici a municipiului Moreni;
Administreazd evidenta contractelor de superficie/concesiune cu obiect terenuri
proprietatea privati/publici a municipiului Moreni;

Stabileste obligatiile financiare rezultate din contractele de superficie/concesiune cu
obiect terenuri proprietatea privatd/publica a municipiului §i transmite Serviciuluj
Impozite i Taxe Locale datele necesare pentru debitare, facturare, incasare, urmirire,
executare silita;

Pune la dispozitia Serviciuluij Administratie Publicd Locali la solicitare documentele
necesare cu privire la contractele de superficie/concesiune cu obiect terenuri proprietatea
privatd/publici a municipiuluiin vederea promovirii de catre acest serviciu in justitie a
actiunilor necesare executirii civile /rezilierii/evacuarii;

fndeplininegte procesele preliminare organizarii de licitatii publice conform hotararilor
Consiliului Local si dispozitiilor primarului avand ca obiect vanzarea/inchirierea/

acordarea dreptului de superficie/ dreptului de concesiune (dupa caz) asupra imobilelor

aflate in proprietatea privaté/publica a municipiului;

Administreazd Registrul privind ofertele si Registrul contractelor de concesionare,
inchiriere, superficie, previzute de legislatia in vigoare;

Administreazd evidenta tehnico-operativa a constructiilor atestate in proprietatea
privatd/publicd a municipiului;

Asigur intocmirea documentatiei si gestioneaza procedurile necesare pentru valorificarea
terenurilor si constructiilor din domeniul public si privat al municipiului Moreni care se
transmit dupi caz in administrare, in folosinta gratuiti sau care fac obiectu] asocierilor in
participatiune si schimburilor dupi caz ;

Actioneazi pentru clarificarea regimului juridic al unor bunuri din domeniul public si
privat privind domeniul propriu de activitate si intocmeste documentatia pentru

includerea lor in patrimoniu;
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e Realizeazi demersurile necesare (documentatiile preliminare) si transmite cétre Consiliul
Judetean Dambovita documentele necesare completarii/modificarii/actualizarii in mod
corespunzator a Anexei nr. 3 la Hotarrea Guvernului nr. 1350/2001 privind atestarea
domeniului public al judetului Dadmbovita, precum si al municipiului Targoviste, al
oraselor si comunelor din judetul Ddmbovita, cu modificarile si completarile ulterioare,
potrivit Hotarérilor adoptate de Consiliul Local Moreni;

e Participi impreund cu celelalte structuri din Primarie la activitatea de inventariere a
bunurilor din patrimoniul municipiului care se realizeaza anual sau ori de cate ori este
nevoie confom dispozitiilor primarului;

e Asigurd activitatea de consiliere a cetatenilor privind activitifile specifice
compartimentului cu ocazia audientelor;

o Intocmeste referate, rapoarte de specialitate la proiectele de hotarari care se supun
aprobarii Consiliului Local Moreni, procese-verbale de constatare, situatii centralizatoare,

etc., referitoare la actitivitatile specifice compartimentului.
b. Compartiment Fond Locativ
Atributii:

o FElaboreazi documentatia necesard pentru valorificarea prin vinzare cu plata integrala si
cu plata in rate la unititile locative aflate in proprietatea privatd a municipiului;

e Administreazi evidena solicitdrilor de locuinte cu chirie aflate in aministrarea
municipalitatii (ANL), elaboreaza si pune la dispozitia comisiei de repartizare constituitd
conform legii documentele necesare in vederea repartizirii acestor locuinte;

e Administreaza eviden‘;a_co_ri@eiér de ;zéﬁiare—cumpérare si a contractelor de inchiriere
avind ca obiect unitifile locative aflate in proprietatea privatd municipiului §i in
administrarea municipalititii (ANL);

e Administreazi evidenta chiriilor locuinta gi ratelor locuinta rezultate din contractele de
inchiriere si din contractele de vanzare-cumpdrare cu plata in rate pe care o pune la
dispozitie Serviciului Impozite si Taxe pentru incasare, iar in cazul in care constatd
intarzieri la plata transmite Serviciului Administratie Publici Locald documentele
necesare in vederea promovirii de cétre acest serviciu a actiunilor necesare (in
justitie/executor judecdtoresc) pentru recuperarea debitelor restante/rezilierii contractelor/
evacudrii;

e Administreazid evidenta tehnico-operativdi a terenurilor atestate in proprietatea

privatd/publicd a municipiului;

46



Regulament de Organizare si Funcfionare

al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Moreni

C.

Elibereazi la cerere adeverinte lichidare debit pentru achitare integrald a prefului rezultat
din vanzarea unititilor locative;

Elibereazi la cerere adeverinte privind achitarea chiriei pentru unitatile locative aflate in
proprietatea privati a municipiului, sau in administrarea municipalitatii (ANL);

Identificd persoanele care ocupa abuziv locuintele din unitdtile locative aflate in
proprietatea privata a municipiului §i transmite Serviciului Administratie Publici Locala,
documentele necesare in vederea promovarii in instantd a actiunilor de evacuare a
persoanelor in cauzi;

Administreazi evidenta solicitirilor de locuinte cu chirie aflate in proprietatea privati a
municipiului Moreni iar in acest sens analizeazi si verifica dosarele depuse de solicitanti
si solicitd acestora in scris /verbal dupa caz, completarea/actualizarea dosarelor cu
documentele necesare potrivit legii, iar ulterior pune la dispozitia comisiei constituite prin
Dispozitia Primarului documentele necesare in vederea repartizarii locuintelor in speti;
Asigura si rispunde de intocmirea evidentei solicitirilor de locuinte cu chirie ANL aflate
in administrarea municipiului Moreni iar in acest sens analizeaza si verifica dosarele
depuse de persoanele indreptatite si solicitd acestora in scris /verbal dupa caz,
completarea/actualizarea dosarelor cu documentele necesare potrivit legii, iar ulterior
asigurd secretariatul comisiei stabilite prin Hotararea Consiliului Local Moren; cu privire
la aprobarea structurii pe domenii de competentd a comisiei sociale de analizi si
repartizare a locuintelor pentry tineri, construite prin ANL.:

Participa Impreuni cu celelalte structuri din Primirie la activitatea de inventariere a

bunurilor din patrimoniul municipiului care se realizeazi anual sau ori de cite ori este

~ nevoie confom Dispozitiilor Primarului;

Asigurd activitatea de consiliere a cetafenilor privind  activitatile specifice
compartimentului cu ocazia audientelor;

fntocmeste referate, rapoarte de specialitate la proiectele de hotirari care se supun
aprobirii Consiliului Local Moreni, procese-verbale de constatare, situatii centralizatoare,

etc., referitoare la actitivitatile specifice compartimentului.

Compartiment Fond F unciar, Registru Agricol, Cadastru

Atributii:

Asigura rezolvarea problemelor de fond funciar care decurg din punerea in aplicare a
Legilor fondului funciar, respectiv: verificarea dosarelor depuse de petenti, verificarea

situatiei juridice a terenurilor solicitate, pregatirea dosarelor pentru a fi analizate in cadrul
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sedintei Comisiei locale de fond funciar, intocmirea raspunsurilor la diversele solicitari
privind modul de aplicare a acestor legi, intocmirea diferitelor comunicari, ingtiintdri
privind masurile stabilite de Comisia locala de fond funciar si hotarérile Comisiei
judetene de fond funciar, pregitirea proceselor-verbale de punere in posesie, punerea
efectiva in posesie cu terenurile agricole pe raza municipiului, intocmirea raspunsurilor
pentru diferite institutii (Institutia Prefectului, Judecatorie, Tribunal, Oficiul de cadastru
Déambovita, Agentia domeniilor statului, Politia, etc.) privind modul de aplicare a Legilor
fondului funciar, eliberarea diferitelor documente (extrase de pe planurile de fond funciar,
titluri de proprietate, ordinele Prefectului, copii de pe dosarele de fond funciar, etc.)
intocmirea diferitelor situatii, solicitiri de avize, rapoarte, note interne pentru alte
compartimente din cadrul Primariei sau pentru alte institutii, intocmirea situatiilor
centralizatoare privind stadiul aplicarii Legilor fondului funciar;

Asiguri culegerea si inscrierea de date si tinerea la zi a Registrului agricol al municipiului
Moreni, pe suport de hartie si in format electronic de date referitoare la gospodariile
populatiei si la societatile/asociatiile agricole, precum si la orice alte persoane fizice
si/sau entitati juridice care au teren in proprietate/folosinta si/sau animale, si anume:

> componenta gospodariei/exploatatiei agricole fara personalitate juridica;

» terenurile aflate in proprietate identificate pe parcele si categorii de folosin{a;

» terenurile agricole aflate in folosinta §i modul de detinere a respectivelor suprafete
agricole;

» modul de utilizare a suprafetelor agricole, respectiv: suprafata arabild cultivata cu
principalele culturi, suprafetele de teren necultivat, ogoarele, suprafata cultivatd in
sere, solare si alte spafii protejate, suprafafa ufilizata pentru culturi succesive in
camp, culturi intercalate, culturi modificate genetic pe raza localitafii si suprafata
cultivatd cu legume si cartofi in gridinile familiale, numérul pomilor razleti,
suprafata plantatiilor pomicole §i numdarul pomilor, alte plantatii pomicole aflate in
teren agricol, viile, pepinierele viticole si hameistile, suprafetele efectiv irigate in
camp;

» animalele domestice si/sau animalele silbatice crescute in captivitate, respectiv:
situatia la inceputul semestrului, evolutia efectivelor de animale in cursul anului
aflate in proprietatea gospodariilor/exploatatiilor agricole fara personalitate juridica,
cu domiciliul in localitate, si/sau in proprietatea entitdtilor cu personalitate juridica,
care au activitate pe raza localitatii;

» utilajele, instalatiile pentru agricultura si silviculturd, mijloacele de transport cu
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tractiune animala si mecanici existente la inceputul anului;
> aplicarea ingrasamintelor, amendamentelor si pesticidelor, utilizarea ingrasamintelor
chimice la principalele culturi;

> cladirile existente la inceputul anului pe raza localitatii;

A7

atestatele de producitor si carnetele de comercializare eliberate/vizate;

Y

mentiuni cu privire la sesizarile/cererile pentru deschiderea procedurilor succesorale
inaintate notarilor publici;
Inregistrari privind exercitarea dreptului de preemptiune;

inregistrari privind contractele de arendare;

YV VWV Vv

Inregistrari privind contractele de concesiune/inchiriere;

> alte mentiuni.
Elibereazi la cererea celor indreptatiti atestate de producitor si carnete de comercializare
a produselor din sectorul agricol pentru reglementarea modului de desfasurare a
activitafilor economice, de valorificare de catre producitorii agricoli, persoane fizice, a
produselor agricole proprii si de exercitare a comertului cu aceste produse ;

intocmeste adeverinte si rispunsuri (dupd prealabila verificare si documentare) la
cererile, sesizarile, reclamatiile repartizate spre rezolvare si formulate de persoane fizice
entitati juridice/institutii publice /alte compartimente din cadrul primariei;
Asigurd activitatea de consiliere a cetatenilor privind actitivitatile specifice
compartimentului, cu ocazia audientelor;
Desfasoara activitati in afara compartimentului (deplasari in teren) cu ocazia culegerii

datelor pentru inscrierea in registrul agricol, verificarii unor reclamatii, etc.;

Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Primiriei sau cu alt

e institutii din municipiul
Moreni sau din alte localititi — in limitele competentelor legale — in scopul clarificirii
situatiilor juridice ale unor imobile (terenuri si constructii) de pe raza municipiului;
Participd la expertizele dispuse de instantele judecdtoresti impreund cu expertii
nominalizati de acestea, prin deplasare, si verificare in teren a unor imobile (terenuri si
constructii) supuse expertizei i prin verificarea datelor existente in Registrul Agricol si
evidentele cadastrale;

Realizeazi formalititile administrative in vederea intabuldrii in C.F. U.A.T Moreni a
dreptului de proprietate al municipiului Moreni asupra constructiilor si terenurilor care
sunt valorificate potrivit actelor normative in vigoare si hotéararilor Consiliului Local
Moreni;

Gestioneaza evidenta dosarelor, solufioneazi solicitarile si intocmeste/actualizeazi
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documentatiile necesare in vederea aplicarii Legii nr.15/2003, privind sprijinul acordat
tinerilor pentru construirea unei locuinte proprietate personald;
In scopul solutiondrii unor litigii aflate pe rolul instantelor de judecata cu privire la fondul
funciar al localitatii (in care Primaria/U.A.T. Moreni/Consiliul Local este parte) asigura
verificarea evidentelor (Registre cadastrale si istorice de rol din Registrele Agricole),
centralizeazi aceste date si le inainteazd compartimentului juridic al Primdriei in vederea
solutionarii acestor litigii;
Elibereazi incrisuri (conform evidentelor cadastrale si agricole) detinute de compartiment
la solicitarea altor structuri din Primérie in scopul solutionarii dosarelor de ajutor social,
ajutoarele la incilzire (gaze naturale + lemne + energie electricd), alocatii complementare
(Directia Asistentd Sociald), a emiterii autorizatiilor si certificatelor eliberate
(Compatiment Urbanism) precum §i pentru procesul de urmarire si incasare a taxelor si
impozitelor locale (Serviciul Impozite si Taxe);
Participd impreuni cu celelalte structuri din Primarie (Directia Tehnicé) la solutionarea
cererilor formulate de persoane fizice prin care se solicita eliberarea certificatului de
atestare a calititii de proprietar, activitati care constau in:

» analiza actelor de proprietate si a planurilor de amplasament si delimitare a bunului

imobil;

» identificarea in teren a imobilelor si incheierea proceselor verbale de vecinatate;

> intocmirea si eliberarea certificatului propriu-zis;
Inainteaza documentatii citre Prefectura Ddmbovifa pentru obtinerea de ctre petenti a

Ordinului Prefectului pentru coti parte de teren aferenta locuintelor cumpérate de la stat;

Pé—}tEi'pé— irﬂp_reuné cu celelalte structuri din Primérie TﬁﬁpMiment Juridic) la
analizarea si solufionarea unor cereri depuse in baza Legii 10/2001;

Administreazd evidenta contractelor de folosintd teren cu destinatie agricold, stabileste
obligatiile financiare aferente acestora pe care le transmise pentru urmdrire §i incasare
Serviciului Impozite §i Taxe;

Participa impreund cu celelalte structuri din Primdrie la activitatea de inventariere a
bunurilor din patrimoniul municipiului care se realizeaza anual sau ori de cate ori este
nevoie confom Dispozitiilor Primarului;

Asigurd activitatea de consiliere a cetafenilor privind activitafile specifice
compartimentului cu ocazia audientelor;

Intocmeste referate, rapoarte de specialitate la proiectele de hotdrari care se supun

aprobarii Consiliului Local Moreni, procese-verbale de constatare, situatii centralizatoare,
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d.

Atributii:

Compartiment Centru de Supraveghere si Monitorizare Video - stringenta
organizirii compartimentului a fost determinats de necesitatea modernizirii si
eficientizarii serviciilor prestate la nivelul structurilor care asigurd ordinea publica si
securitatea obiectivelor precum $i a situatiei operative actuale, care impune misuri

sulplimentare de crestere a gradului de protectie a cetitenilor si a societatii.

Asigura supravegherea permanent a zonei date in responsabilitate (ex. Spatii verzi, unitati
scolare, intersectii, piata, etc.); ‘
Monitorizeazi zona de competenfa prin panoramare, miscarea permanent a camerelor
mobile pentru ciutarea de evenimente si focalizare/transfocare pentru detalii:

Observad, constats, identifica si retine prin focalizare/transfocare semnalmentele
individuale de identificare (ale persoanei sau auto) precum si intinerarii de deplasare ale
faptuitorului si informeazi seful centrului, prin transferul de imagini, care informeazi
Politia Locala, despre orice fapte de natura, contraventionald/infractionala, privitoare la
incdlcarea prevederilor legale referitoare la tulburarea ordinii i linistii publice, curitenia
localitatii, comertul stradal, protectia mediului inconjuritor, precum si faptele care
afecteazi climatul social (comerciati ambulanti, etc.);

Observa si informeaza deindata seful centrului despre producerea unor evenimente (ex.
Incendii, explozii, avarii, accidente, catastrofe natural sau catastrofe);

Comunic, in cel mai scurt timp posibil, organeloe abilitate datele cu privire la-aspectele
de incalcare a legii, altele decat cele stabilite in competenta sa, pe care le-a observant cu

ocazia implinirii serviciului.

SERVICIUL RESURSE UMANE, MANAGEMENTUL CALITATII SI DE MEDIU

Art.54. Serviciul Resurse Umane, Managementul Calitatii si de Mediu este o structurs functionali,

in sub

ordinea directd a Primarului, condusi de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor si

atributiilor ce 1i revin, Serviciul Resurse Umane, Managementul Calititii si de Mediu are

urmatoarea structurd organizatorica:

a.
b.
c.

d.

Compartiment Personal
Compartiment Protectia Muncii si Managementul Calitatii si de Mediu
Compartiment Salarii

Compartiment Informatica
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e. Compartiment Biblioteca

a. Compartiment Personal

Atributii:

Efectueazi lucrarile privind evidenta si miscarea personalului din primaria municipiului
Moreni;

Asigurd desfasurarea procesului de evaluare a performantelor individuale pentru
functionarii publici si personalul contractual;

Verifica prezenta la serviciu a personalului;

La propunerea primarului, intocmeste documentafia necesard pentru structura
organizatoricd, statul de functii §i numarul de personal ale primariei municipiului Moreni;
Intocmeste documentatia necesard in vederea orgénizarii concursurilor pentru ocuparea
functiilor publice vacante si a functiilor contractuale;

Colaboreazi cu ANJFUP. in vederea obtinerii avizelor favorabile organizarii
concursurilor;

Organizeazi programarea salariatilor la cursuri de perfectionare;

Colaboreazi cu sefii de compartimente in vederea actualizarii figelor de post;

Efectueazi lucriri privind incadrarea, suspendarea, eviden{d, pensionarea §i incetarea
contractului de munci, pentru personalul contractual din cadrul primériei;

Efectueazi lucrdrile legate de incadrarea, suspendarea, transferarea, pensionarea si
incetarea raporturilor de munca pentru functionarii publici din primarie;

Intocmegte siiua;iilu functionarii publici, functiile publice si salariile corespunzitoare,

pentru Consiliul Judetean, Prefecturd si AN.F.P. ;

Verifica lunar vechimea in munci a salariatilor;

Creeazi si implementeazi baza de date referitoare la personalul primariei municipiului
Moreni;

Intocmeste proiectele de dispozitii si celelalte lucréri privind incadrarea si promovarea in
munci si de verificarea indeplinirii de catre solicitanti a conditiilor prevazute de lege;
Asigura inregistrarea si pastrarea figelor de evaluare a performantelor profesionale ale
personalului contractual, a rapoartelor de evaluare ale functionarilor publici si a figelor
posturilor din cadrul serviciilor Primariei municipiului Moreni;

Organizeazi in luna decembrie pentru anul urmator, programarea concediilor de odihna
ale salariatilor aparatului propriu si urmareste efectuarea acestora;

Tine evidenta zilelor de concediu medical, concediu de odihna, concediului de studii si a
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concediului fara plata pentru salariatii Primariei Municipiului Moreni si verifici foile de
prezenta intocmite de sefii de compartimente;

e Intocmeste note de concediu privind concediul de odihnd, concediul medical, concediul
fard plata si concediul acordat pentru studiile salariaiilor Primariei Municipiului Moreni:

e Organizeaza concursuri si examene in vederea ocupdrii posturilor vacante;

® Réspunde de organizarea si functionarea, potrivit legii, a comisiei de examinare, asigura
secretariatul acestei comisii;

o fntocmeste si tine evidenta salariatelor care sunt in concediu pentru ingrijirea copiilor
péana la 2 ani;

intocmegte contractele de munci si urmareste respectarea lor legala;

° intocmegte si {ine evidenta Registrului general de evidenta a salariatilor privind evidenta
personalului contractual al Primariei Municipiului Moreni;

° Asigurd intocmirea, completarea si pastrarea dosarelor profesionale si personale ale
functionarilor publici ai Primariei Municipiului Moreni;

Tine evidenta declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;

o Transmite catre Agentia Natinala de Integritate copii certificate ale declaratiilor de avere
si ale declaratiilor de interese;

e Intocmeste si transmite Autoritatii Nationale de Administrare Fiscald Declaratia formular
inteligent L153 privind veniturile salariale ale personalului platit din fonduri publice;

® Monitorizeazd avansarea si promovarea a functinarilor publici §i a personalului
contractual;

Prezinta, la cererea Consiliului Local st a Primarului rapoarte si informari privind

activitatea desfasurata, in termenu] si fonna solicitata;

Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de activitate

al serviciului, in vederea promovarii lor in Consiliul local;

Introduce si actualizeaza programul continand datele functionarilor publici si comunica in

termen de 10 zile orice modificare intervenita in situatia acestora Ja Agentia Nationala a

Functionarilor Publici;

Ofera asistenta tehnica de specialitate pentru compartimentele din primirie.

b. Compartiment Protectia Muncii si Managementul Calititii si de Mediu
Atributii:
* Elaboreaza, indeplineste, monitorizeaza si actualizeaza planul de prevenire si protectie
compus din masuri tehnice, sanitare, organizatorice si de alta natura, bazat pe evaluarea
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riscurilor;

Elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor de
securitate si sanatate in munca, tinand seama de particularitatile activitatilor si ale
institutiei, precum si ale locurilor de munca/posturilor de lucru, si difuzeaza aceste
instructiuni in institutie numai dupa ce au fost aprobate de catre primar;

Verifica insusirea si aplicarea de catre toti lucratorii a instructiunilor proprii, precum si a
atributiilor si responsabilitatilor ce le revin in domeniul SSM;

Elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire, stabilite, in scris, periodicitatea
instruirii adecvate pentru fiecare loc de munca, asigura informarea si instruirea
functionarilor publici in domeniul securitatii si sanatatii in munca si verifica insusirea si
aplicarea de catre lucratori a informatiilor primite;

Asigura controlul si respectarea reglementarilor legislative in vigoare privind Securitatea
si Sanatatea in Munca, conform Legii nr. 319/2006 privind Legea securitatii si sanatafii in
munci;

Asigura functionarea Comitetului de securitate si sanatate in munca, avand si functia de
secretar al acestuia;

Asigura intocmirea planului de actiune in caz de pericol grav si iminent si instruirea
tuturor lucratorilor pentru aplicarea acestuia;

Tine evidenta zonelor cu risc ridicat si specific;

Stabileste zonele care necesita semnalizare de SSM precum si tipul de semnalizare
necesar si amplasarea conform prevederilor legale;

Tine evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica, pentru care este.

necesara autorizarea ekefbitﬁﬁ; '
Tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina a muncii,
necesita testarea altor aptitudini;

Efectueaza controalele interne la locurile de munca, cu informarea, in scris, a primarului
asupra deficientelor constatate si asupra masurilor propuse pentru remedierea acestora;
Asigura conditii pentru ca fiecare lucrator sa primeasca o instruire suficienta si adecvata
in domeniul SSM in special sub forma de informatii si instructiuni de lucru, specifice
locului de munca si postului sau;

Intocmeste necesarul de documentatii cu caracter tehnic de informare si instruire a
lucratorilor in domeniul SSM;

Elaboreaza programul de instruire-testare la nivelul instututiei;

Acorda consultanta sefilor diferitelor departamente din cadrul institutiei cu privire la
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reglementarile legislative in vigoare si la normele privitoare la SSM ;

¢ Efectueaza instruirea periodica privind SSM a functionarilor publici;

® Asigura efectuarea instruirii si informarii personalului in probleme de SSM;

® Participa la comunicarea si cercetarea evenimentelor, inregistrarea si evidenta
accidentelor de munca si a incidentelor periculoase;

* Intocmeste Registrul unic de evidenta a accidentatilor in munca; Registrul unic de
evidenta a incidentelor periculoase: Registrul unic de evidenta a accidentelor usoare;
Registrul unic de evidenta a accidentatilor in munca ce au ca urmare incapacitate de
munca mai mare de 3 zile de lucru;

® Controleaza continuu modul de respectare / aplicare a normelor de securitate si sanatate
in munca;

e Propune sanctiuni si stimulente pentru lucratori, pe criteriul indeplinirii obligatiilor si
atributiilor in domeniul securitatii sj sanatatii in munca;

® Identifica echipamentele individuale de protectie necesare si intocmeste necesarul de
dotare a lucratorilor cu echipament individual de protectie;

® Coordoneaza activitatile de interventie si evacuare in situatii de pericol iminent, situatii
de accident si efectueaza primele cercetari privind cauzele si imprejurarile producerii
acestora;

* Alerteaza factorii de interventie, oferind informatiile necesare intr-un mod clar, precis si
la obiect;

* Asigura desfasurarea intregii activitati a sistemului de management al calitatii si de mediu

(SM]) in cadrul institutiei; =

o Intocmeste programul de audit annual al Sil\idl,-cl;ego-hérele de audit SMI, rapoartele de
audit/rapoartele de neconformitate audit SMI;

e Intocmeste programele de pregatire audituri supraveghere si/sau  audituri de
certificare/recertificare, completarea chestionarelor conform cerintelor standardelor
aplicabile;

* Urmareste implementarea in documentele de calitate si de mediu specifice institutiei a
modificarilor rezultate in urma auditarii;

e Coordoneaza si urmareste intocmirea, revizuirea, distribuirea controlata, mentinerea
reviziilor a Manualului Sistemului de Management Integrat, procedurilor de sistem,
procedurilor operationale si al altor documente specifice SMI;

® Avizeaza documentele SMI;

* Tine evidenta instruirii personalului in domeniul SMI;

55



Regulament de Organizare §i Funcfionare

al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Moreni

Tine evidenta documentelor ce atesta efectuarea analizei anuale a managementului
privind eficienta sistemului de management integrat calitate-mediu;

Monitorizeaza si gestioneaza e-mail-ul primariei contact@primariamoreni.ro;
Monitorizeaza/verifica modul de implementare si dezvoltare a standardelor de control
intern in cadrul Primiriei Municipiului Moreni de catre comisia de monitorizare (CM)
constituitd pe baza dispozitiei conducatorului institutiei, in conformitate cu prevederile
Ordinului Secretarului General al Guvernului (0.S.G.G.) nr. 600/2018, in functie de
particularititile organizatorice si functionale ale institutiei;

Urmireste modul de realizare a activitafilor cuprinse in programul de dezvoltare a
sistemului de control intern/managerial, elaborat de catre comisia de monitorizare;
Consiliaza compartimentele, la solicitarea acestora, cu privire la dezvoltarea sistemului de
control intern managerial si la lucririle/materialele necesare a fi elaborate in procesul
dezvoltarii SCIM ;

Colaboreaza cu membrii comisiei de monitorizare, cu privire la materialele necesare a fi
elaborate si propune directii de actiune, in functie de evolufia implementérii standardelor
de control in institutie;

Asigura comunicdrea eficienta intre comisia de monitorizare si compartimentele
institutiei, precum si intre institutie si entititile de subordonare locald, in cazul in care
sunt transmise sesizdri citre Compartimentul de control intern, pentru nerespectarea
reglementarilor interne, coroborate cu prevederile legale in vigoare, cu privire la
implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial la nivelul instituiei;
Participa la sedintele grupurilor de lucru constituite in cadrul comisiei de monitorizare,
precum §i participarea la consultérﬂ'é'iorg;ﬁigat'é in comisia de monitorizare, daca este
cazul, pentru analiza observatiilor formulate in cazul procedurilor de sistem;

Elaboreaza planul anual de dezvoltare a sistemului de control intern managerial;
Colecteazi riscurile transmise de cétre sefii de directii/servicii si asigurd intocmirea,
respectiv actualizarea Registrului riscurilor, conform procedurilor interne;

Centralizeaza informatiile si raportarile intocmite la nivelul structurilor primariei si
entitatilor publice de subordonare locala, in vederea intocmirii raportarilor periodice;
Asigura ducere la indeplinire a dispozitiilor primarului municipiului cu privire la
implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial la nivelul institutiei;
Intocmeste informéri/rapoarte citre conducatorul institutiei, cu privire la implementarea

si dezvoltarea sistemului de control intern managerial, ori de céte ori este necesar.
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¢. Compartiment Salarii
Atributii:

® Asigura aplicarea reglementarilor legale privind salarizarea personalului din Primiria
municipiului Moreni;

¢ Intocmeste statele de functii actualizate cu emiterea dispozitiilor respective;

® In colaborare cu serviciul buget-contabilitate stabileste necesarul fondului de salarij i
alte drepturi de personal, in vederea inscrierii in proiectul de buget si urmareste folosirea
eficientd in conformitate cu prevederile legale a acestuia;

® Asigurd implementarea datelor in sistem informatic pentru completarea lunari a
declaratiilor privind evidenta nominald a asiguratilor si a obligatiilor de plata citre
bugetul asiguririlor sociale;

® Solutioneazi corect programele intocmite in parametrii stabiliti si introduce datele in
sistem informatic in vederea intocmirii statelor de plati, a statelor de functii, precum si a
structurii organizatorice a institutiei;

* Intocmeste documentatia necesara si realizeazi baza de date pentru carduri;

° fntocmeste situafii statistice legate de salarizarea $i numarul de personal al Primariei,
cerute de Direcfia Judeteana de Statistics Dambovita si Directia Finantelor Publice si

Controlului Financiar de Stat Déambovita;

d. Compartiment Informatici
Atributii:

* Actualizeaz3 si asiguri intrefinerea programului de legislatie (Lex Expert);

e Are ﬁﬁme linia specializarii in domeniul informaticii éﬁiﬁ;nc;ionarilor publici,
conform Ordinului nr.252/2003 pentru aprobarea normelor metodologice privind
instruirea si specializarea in domeniul informaticii a functionarilor publici;

® Supravegheaza si intretine software echipamentele de calcul din primaérie;

* Supravegheaza si intretine refeaua de calculatoare;

¢ Urmireste noutitile informatice hardware si software, precum si evolutia acestora;

® Administreza refeaua informatici a primériei;

® Acordad asistenti la intocmirea si derularea contractelor de service, refea, achizitii
calculatoare si periferice;

e Coordoneaza migrarea echipamentelor ionformatice in cadrul institutiei;

® Organizeazi si sustine cursuri de instruire a personalului institutiei ce utilizeaza
echipamente de calcul, pe misura introducerii acesteia in activitatea compartimentelor
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€.
Atributii:

primdériei;

Analizeaza si organizeaza fluxul informational si elaboreazd programe de informatizare a
activitatii serviciilor primariei;

Centralizeazi solicitdrile, analizeaza si avizeazd necesarul noilor elemente informatice i
elaboreaza solutiile optime de achizitie;

Participa la receptia calitativa a elementelor de tehnica de calcul achizitionate pentru toate
serviciile primariei;

Stabileste necesarul software al serviciilor din primarie;

Participa la achizitionarea, intretinerea si dezvoltarea aplicatiilor informatice;
Actualizeaza site-ul primariei municipiului Morent;

Asigura realizarea activitatilor impuse de strategia de informatizare a administratiei
publice locale;

Initiaza si elaboreaza proiecte de informatizare pe diferite sectoare de activitate ale
institutiei in functie de specificul si complexitetea activitatii domeniului in care urmeaza

a fi implementate.
Compartiment Biblioteca

Colectioneazi, dezvolta, organizeazi, conserva si pun la dispozifie utilizatorilor colectii
enciclopedice reprezentative de carti, periodice, documente grafice si audiovizuale,
precum si alte materiale purtitoare de informatii, in functie de dimensiunile §i structura

socioprofesionald a populatiei din municipiul Moreni, de-cerintele reale si potentiale ale

acesteia;

Intocmeste cataloage si alte instrumente de valorificare §i comunicare a colectiilor in
sistem traditional si informatizat, asigurd servicii de informare bibliograficd si
documentare de interes local si, dupa caz, de interes national §i international;

Ofera utilizatorilor atét servicii pentru lecturd, studiu, informare si documentare la sediu,
filiale i sectii, cat si de imprumut la domiciliu; serviciile realizate in bibliotecd, inclusiv
imprumutul la domiciliu sunt gratuite;

Initiazd, organizeazi sau participd la realizarea unor programe de informatizare, de
cercetare si cu caracter bibliografic, de valorificare a traditiilor culturale, de animatie
culturald, de promovare a creatiei stiintifice, tehnice si cultural-artistice ;

Completeaza curent si retrospectiv colectiile, prin achizitii, abonamente, schimb, transfer,
donatii si alte surse;
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® Asigurd evidenta biblioteconomici primard si individuali a colectiilor §i a circulatiei
acestora in relatia biblioteca-utilizator-biblioteci:

¢ Prelucreaza biblioteconomic colectiile, conform normelor tehnice de specialitate;

® Organizeazd un sistem de cataloage, pe fise sau in regim automatizat, compus, in
principal, din: cataloage generale de serviciu, cataloage alfabetice si sistematice pentru
public, cataloage pe sectii sau pe tipuri de colectii;

® Elimina periodic din colectiile uzuale, cu respectarea prevederilor legale in vigoare,
publicatiile care nu au circulatie cétre utilizatori sau care prezintd un grad avansat de
uzura fizica;

e Colectiile de periodice curente, constituite anual, se péstreaza cel putin 3 ani in gestiunea
bibliotecilor municipale, dupd care pot fi predate unitatilor abilitate sa le preia sisd le
valorifice;

* Imprumuta utilizatorilor, pentru studiu si lecturs la domiciliu, documente din fondul
uzual, pe o perioada de 14 zile, care poate fi prelungits, cu acordul bibliotecarilor, pani la
cel mult 30 de zile;

° Efectueazd, in conditiile legii, operafiunile de recuperare fizici si a contravalorii
publicatiilor degradate ori nerestituite de citre cititori :

® Organizeazd activititi de marketing si publicitate, specifice activitatii bibliotecilor
publice;

* Efectueaza operatiuni de conservare, igiend i patologie a cirtii si a celorlalte documente.

* Inifiaza i dezvoltd programe speciale, prin care ofera informatii de interes public pentru

s1 despre comumtatea locala, orgamzeaza activitafi specifice de formare i i mformare a

utilizatorilor, de ammatle culturala si de comunicare a colectiilor ;
* Organizeaza operatiuni de inventariere (verificare) a documentelor aflate in colectiile

bibliotecii, conform conditiilor stipulate in Legea bibliotecilor nr. 334/2002.

SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA
Art.55. Serviciul Administratie Publica este o structurd functionald, in subordinea directi a
Secretarului General, condusa de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce i
revin, Serviciul Administratie Publici are urmatoarea structura organizatorica:
a. Compartiment Juridic Contecios
b. Compartiment Indrumarea Asociatiilor de Proprietari
¢. Compartiment Urmarire si Executare Silita Creante Bugetare

d. Compartiment Registraturi
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€.

f.

a.
Atributii:

Compartiment Evidenta Documentelor, Arhiva

Compartiment Relatii Publice, Consiliere si Informare Cetafeni
Compartiment Juridic Contecios

Acordd consultantd juridicd 1in cadrul directiilor, serviciilor, birourilor si
compartimentelor din cadrul Primériei;

Asigura reprezentarea Consiliului Local al Municipiului Moreni si a Primarului in fata
instantelor de judecats, a organelor de urmdrire penald, a Notarilor publici, a polifiei,
arbitrajului, a celorlalte autorititi ale administrafiei de stat;

Asiguri participarea la conciliere in caz de litigii, contencios;

Asigura participarea, impreund cu persoanele de specialitate din cadrul Primdriei, la
expertize si cercetari la fata locului a instantelor de judecat si a altor organe ale statului;
intocmeste si semneazd actiunile, intdmpinarile, concluziile scrise, memoriile pentru
recursuri in anulare, recursuri, apeluri, actele specifice promovirii cdilor de atac, adresate
instantelor de judecati si altor autoritd{i jurisdictionale;

Tine evidenta litigiilor si a termenelor stabilite de instanta ;

Comunici si urmireste titlurile executorii obtinute;

Exerciti toate caile de atac extraordinare, in litigiile in care Consiliul Local sau Priméria
municipiului Moreni sunt parte in proces;

Elaboreaza si prezinti consiliului local spre aprobare, conform procedurii legale, statutul

municipiului si regulamentul de organizare si functionare al consiliului local, precum si

propunerile de modificare si completare ale acestora;
Organizeazi activitatea si conduce evidenta de urmérire a modului cum sunt indeplinite
prevederile Constitutiei si ale legilor tarii, ale decretelor Presedintelui Romaniei, ale
hotirarilor Guvernului, ale actelor emise de ministere si alte autoritd{i ale administratiei
publice centrale, ale hotararilor Consiliului Judefean, ale hotérarilor consiliului local si
dispozitiilor primarului, de catre aparatul propriu de specialitate al consiliului local i de
catre institutiile publice, societatile comerciale, regiile autonome si serviciile publice de
interes local aducand la cunostinta primarului eventualele ilegalitafi;

Coordoneazi activitatea de intocmire a informarilor privind starea economici si sociala a
municipiului Moreni si le prezintd primarului anual sau ori de céte ori este necesar, la
termenele previzute de lege sau stabilite de primar, redactate corespunzitor atat din punct

de vedere al continutului cit si al formei, in concordanta cu atributiile ce revin
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autorittilor administratiei publice locale, precum si informiri asupra modului de aducere
la indeplinire a hotirarilor consiliului local;

Asigura cadrul juridic si buna functionare a activitatilor cu caracter juridic din cadrul
aparatului propriu de specialitate si pentru consiliul local,;

Stabileste procedura de elaborare, verificare si adoptare a hotérarilor consiliului local sia
dispozitiilor primarului, precum si a tuturor celorlalte acte emise in numele consiliului
local si al primarului;

Asigurd buna circulatie a documentelor adresate consiliului local si primarului si
urmareste realizarea raspunsului in termenul legal;

Asigurd efectuarea tuturor lucririlor de secretariat s1 pregiteste lucririle supuse dezbaterii
consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia (respectarea procedurii de
elaborare a proiectelor de hotérari, legalitatea acestora, multiplicarea si difuzarea
materialelor, etc.);

Asigura convocarea consiliului local si a comisiilor de specialitate in sedintele ordinare si
extraordinare §i aducerea la cunostinta publicd a hotarérilor si dispozitiilor de interes
general;

Pune la dispozitia membrilor consiliului local intreaga documentatie legata de sedintele
de consiliu, precum si actele normative care pot avea legatura cu activitatea consiliului
local;

Comunica si nainteaza sub semnatura secretarului municipiului, in termen de 10 zile,
daca legea nu prevede altfel, autoritdtilor si persoanelor interesate, actele emise de citre

consiliul local sau de citre primar; asigurd respectarea dispozitiilor legale p

transparenta decizionalZ;

Organizeaza activitatea si rispunde de arhivarea in conditiile legii a documentelor emise
de consiliul local si primar in numele acestora, elibereaza sub semnatura secretarului
municipiului, copii de pe orice act din arhivd consiliului local, cu exceptia celor cu
caracter secret, stabilit potrivit legii;

Conduce evidenta declaratiilor de avere, incompatibilitate si conflictului de interese, ale
alesilor locali;

Lunar analizeaza comunicarea la termen a raspunsurilor la cererile sau sesizirile primite
pentru solutionare;

Organizeazd activitatea de urmarire a scadentei termenelor si punere in aplicare a
hotérérilor consiliului local si dispozitiilor primarului;

Redacteaza dispozitiile primarului, monitorizeazi evidenta acestora, asigura difuzarea lor
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si publicitatea;

e Asigurd buna circulatie a documentelor adresate consiliului local si primarului §i
urmareste transmiterea adreselor de raspuns sau a actelor solicitate;

e Analizeaza, corespondenta si intocmeste referate pentru notificarile depuse conform
prevederilor Legii nr. 10/2001 republicata privind regimul juridic al unor imobile preluate
in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989 si inifiaza proiectele de
dispozitii in acest sens;

o Asiguri prelucrarea, analizarea in cadrul serviciului a unor acte normative;

e In calitate de reprezentant al institutiei, participa la dezbaterea succesiunilor vacante;

e Colaboreazi la intocmirea proiectelor de hotaréri si de dispozitii;

e Avizeaza pentru legalitate referatele cu propuneri pentru hotarari sau dispozitii;

e Participa la licitatii sau analiza ofertelor in vederea achizitionrii de bunuri sau servicii,
inchirieri, concesionari;

o Avizeaza pentru legalitate copiile de pe actele eliberate din arhivd si de pe actele
solicitate de cetateni;

e Avizeaza pentru legalitate contractele economice de achizitii de bunuri si servicii, de
inchirieri, colaborare si concesiune, locatie de gestiune, schimb, vanzare, aprovizionare
precum si orice alte contracte cu caracter economic pe care primdria le incheie cu diverse
persoane fizice sau juridice;

e Avizeaza pentru legalitate procesele-verbale incheiate in urma licitafiilor, sau a celor de
analizi de oferta;

e Asigura asisten{d juridici si participd la negocierea si redactarea actelor, avizelor,

conventiilor, acordurdurilor, actelor administrative, acceptarii donaiilor, etc. pe care le

avizeaza.

b. Compartiment Indrumarea Asociatiilor de Proprietari
Atributii:

e Indruma metodologic asociatiile de proprietari, la solicitarea acestora, in vederea
transformirii din asociatii de locatari in asociatii de proprietari, infiintarea i inregistrarea
acestora conform prevederilor legale;

e Asigurd atestarea persoanelor fizice in vederea indeplinirii functiei de administrator de
imobil;

e Solutioneaza reclamatiile si petitiile primite de la cetieni, in termenele si conditiile
stabilite de lege, efectueaza verificiri si controale tematice pentru indrumarea asociafiilor
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in luarea masurilor ce se impun, pentru eliminarea deficientelor constatate;

Confirmd dovezile achitarii la zi a cheltuielilor proprietarilor ce-si instriineazi
apartamentele (dovada eliberati de asociatia de proprietari);

Analizeazd modul in care se indeplinesc obligatiile contractuale dintre unititile furnizoare
sau prestatoare de servicii si asociatiile de proprietari beneficiare;

intocmeste si semneazi actiunile, intdmpindrile, concluziile scrise, memoriile pentru
recursuri in anulare, recursuri, apeluri, actele specifice promovirii ciilor de atac, adresate
instantelor de judecati si altor autoritafi jurisdictionale in litigiile privind asociatiile de
proprietari;

Acorda asistentd de specialitate (juridicd) privind organizarea si functionarea Asociatiilor
de Proprietari;

Acorda sprijin pentru constientizarea si indeplinirea obligatiilor ce le revin asociatiilor de
proprietari §i membrilor acestora pentru intrefinerea §i repararea constructiilor si
instalatiilor din condominiu;

intocme§te si elibereaza referatele necesare pentru instrdinarea apartamentelor:

Réspunde de legalitatea si oportunitatea operaiunilor cuprinse in documentele intocmite
sl prezentate;

Participé la solicitarea reprezentantilor asociatiilor de proprietari, la adunari generale, in
vederea asigurarii cadrului legal de desfasurare a sedintelor;

Acorda consiliere, indrumare si sprijin, privind metodologia legald de executare a
lucrérilor de reparatii ale hidroizolatiei sau ale altor elemente apartindnd proprietitii

comune;

-Efelztueazﬁ actiuni de control financiar-contabil asupra activitafii de gestionare a
patrimoniului asociatiilor de proprietari, la solicitarea expresa a membrilor acestora sau a
unor institutii sau autoritati publice;

Indruma si acorda consultanta financiar-contabila asociatiilor de proprietari;

Primeste si verifica situatia patrimoniala anuala a asociatiilor care isi organizeaza
contabilitatea in partida simpla;

indruma si sprijind asociatia de proprietari pentru indeplinirea de citre acestea a
obligatiilor ce le revin pentru intretinerea si repararea constructiilor si instalatiilor din
condominiu;

Participa la finerea audientelor, acorda consultan{a juridica, inregistreazi problemele
ridicate de cetdfeni, le transmite serviciilor carora le-au fost repartizate, urméreste
aducerea lor la indeplinire si comunici rezultatele;
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e Intocmeste notele de audienta si informeaza executivul asupra problemelor semnalate la
audiente, tine evidenta acestora;

e Tine registrul de audiente.

c¢. Compartiment Urmarire si Executare Silita Creante Bugetare
Atributii:
e Organizeazi si desfigoard activitatea de executare silita a debitorilor persoane fizice si
juridice, pentru stingerea creantelor datorate bugetului local, (cu exceptia amenzilor) in

limitele competentelor legale;

Dispune si duce la indeplinire masurile asiguratorii stabilite de organele competente,
potrivit prevederilor legale;

Verificd respectarea tuturor conditiilor legale pentru inceperea executrii silite §i respecta

prevederile legale privind aplicarea procedurilor de executare siliti;

Efectueazid activitatea de identificare a debitorilor, colabordnd, in acest sens, cu toate

institutiile care asigurd evidenta persoanelor fizice si juridice;

Intocmeste toate actele necesare §i legale in vederea aplicarii procedurii de executare

silita;
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persoane debitorului, verificd §i urmireste respectarea conditiilor de infiintare a popririi
precum §i operarea sumelor incasate ca urmare a acestei masuri;

Aplicd misura decontérii bancare in cazul debitorilor defindtori de conturi bancare,

verifica si urmaregte operarea sumelor incasate ca-urmare a acestei masuri;

Aplici miasura sechestrului asupra bunurilor mobile/imobile ale debitorilor in conditiile

legii, organizeazi si asigur ridicarea, transportarea si depozitarea in condifii de siguran{a
a bunurilor sechestrate;

Stabileste si propune aprobdrii, masurile de ridicare si valorificare a bunurilor sechestrate;

e Asigura si raspunde, in conditiile legii, depozitarea si péstrarea corespunzitoare a

bunurilor sechestrate si luate in custodie;

Numeste custodele si administratorul sechestru si propune conducerii spre aprobare
indemnizatia acestuia, daca este cazul;

e Asigurd valorificarea bunurilor sechestrate in conditiile legii precum si distribuirea
sumelor obfinute;

Propune evaluarea bunurilor sechestrate de catre persoane autorizate, in conformitate cu

prevederile legale;
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° Asigurd, in limita competentelor acordate, desfisurarea in conformitate cu prevederile
legii si a dispozitiilor primarului, a licitaiilor publice, in vederea valorificarii bunurilor
sechestrate;

° Asigurd distribuirea (eliberarea) sumelor realizate prin valorificarea bunurilor sechestrate,

potrivit ordinii de preferinta previzuta de lege;

° Intocmeste documentatia legali privind declararea stirii de insolvabilitate a debitorilor
aflafi in aceasta situatie, asigurd avizarea si aprobarea acesteia de citre persoanele
competente;

® Intocmeste evidenta separati a situatiilor de insolvabilitate, verifica periodic debitorii

aflati in aceasta situatie, urméreste starea de insolvabilitate pani la inplinirea termenului

de prescriptie.

d. Compartiment Registraturi
Atributii:

® Asigurd primirea, inregistrarea si expedierea cererilor si petitiilor in format letric si
electronic;

® Asigura preluarea oricarui tip de solicitare de competenta administratiei locale si asigura
transmiterea acesteia spre solutionare compartimentelor de specialitate;

® Asiguri activitatea de indrumare, precum si programe si informiri pentru cetiteni;

° anegistreazé, distribuie, urméreste rezolvarea in termen s1 expediaza corespondenta;

* Tine evidenta, intr-un registru specific, a stampilelor, sigiliilor si parafelor;

¢ Intocmegte registrul unic de documente.

e. Compartiment Evidenta Documentelor, Arhiva
Atributii:

° fntocmeste nomenclatorul arhivistic, indicativul termenelor de pastrare a documentelor
si propune emiterea dispozitiei primarului pentru aprobarea acestuia cu confirmarea
Arhivelor Nationale ale Statului;

® Preia de la compartimentele functionale, pe bazi de inventar, conform nomenclatorului
arhivistic, dosarele legate si opisate;

* Asigurd ordonarea, depozitarea, selectionarea, pistrarea si folosirea documentelor din
arhivi;

* Raéspunde de selectionarea si scoaterea din arhivi a documentelor cu termen expirat si
intocmirea nomenclatorului arhivistic;
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Elibereaza copii, certificate, extrase §i adeverinte de pe documentele din arhiva la
solicitarea celor interesati sub semnétura secretarului;

Depune la arhivele statului copii de pe listele de inventar ale documentelor cu termen de
pastrarea permanent i a celor scoase din eviden{a;

Raspunde de selectarea si predarea materialelor la arhivele statului.

f. Compartiment Relatii Publice, Consiliere si Informare Cetiteni

Atributii:

Se documenteazi in ceea ce priveste actele normative nou aparute §i asigurd aplicarea

acestora de cétre toate compartimentele din aparatul propriu al primériei;

Asigura cetitenilor in mod operativ si gratuit, cu exceptiile previzute de lege, formularele

tipizate necesare pentru categoriile de solicitari care presupune completarea unor

formulare;

Riaspunde de corectitudine si actualizeaza periodic lista actelor necesare ce trebuie a fi

anexate imprimatelor tip;

Indrumi cetitenii in rezolvarea problemelor personale, sociale sau de interes general;

Asigurd la solicitarea scrisd sau verbald, accesul populatiei la informatiile de interes

public;

Comunica din oficiu informatiile de interes public prezentate intr-o forma accesibila si

concisa care si faciliteze contactul persoanei interesate cu autoritatea publicé;

Asigurd din oficiu si da publicitatii un raport periodic de activitate al autoritatii;
%Rjé?h’j solicitarile privind informatiile de interes public si organizeaza funcfionarea

punctului de informare-documentare;

Primeste solicitarile privind informatiile de interes public (verbald sau scrisd)

inregistrandu-le si eliberAnd solicitantului confirmare scrisd cu data si numarul de

inregistrare a cererii;

Realizeazi o evaluare primard a solicitdrii stabilind dacd informatia solicitatd este o

informatie comunicata din oficiu, furnizati la cerere sau exceptata de la liberul acces, dar

nu mai tarziu de 5 zile, despre acest lucru precum si sursa unde poate {1 gasité;

Redacteaza raspunsul cdtre solicitant impreuna cu informatia de interes public sau cu

motivatia intarzierii ori a respingerii solicitérii; raspunsul se inregistreazi si se transmite

persoanei interesate, pe suportul solicitat, in termen legal;

Realizeazi organizarea si functionarea punctelor de informare-documentare;

Tine evidenta publicatiilor, lucrarilor de specialitate si a celorlalte materiale date spre
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pastrare intr-un registru special si pe bazi de fisa ;

Organizeaza §i asigura desfasurarea in bune condifii a dezbaterilor publice ale unor
proiecte de acte normative, daca acest lucru a fost cerut in scris de cétre o asociatie legal
constituitd sau de catre o alta autoritate public;

Intocmeste §i monitorizeazi evidenta tuturor documentelor prevazute de lege si
organizeazd actiunile ce revin autoritafilor publice locale pentru desfasurarea alegerii
Presedintelui Romaniei, Parlamentului, autoritatilor publice judetene si locale, pentru
recensamintele populatiei si animalelor, pentru referendumuri sau alte forme de
consultare a populatiei;

Face propuneri privind delimitarea sectiilor de votare;

Face propuneri privind stabilirea locurilor de afisaj electoral, a celor pentru organizarea
adundrilor publice §i a sediilor sectiilor de votare;

Asigurd in conditiile legii efectuarea copiilor de pe listele electorale permanente pe sectii
de votare, pentru scrutinurile stabilite $1 le preda presedintilor acestora;

Asiguri conditiile necesare consultirii de citre cetdleni a listelor electorale;

Tine evidenta persoanelor care au pierdut drepturile electorale si procedeazi in

conformitate cu legea.

Compartiment Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor

Art.56. Compartimentul Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor este o

structura funcfionali, in subordinea directi a Secretarului General.

Atributii:

Actualizeazd datele din Registrul National pentru Evidenta Persoanelor pe baza
documentelor prezentate de persoana interesati sau comunicate de autorititi, potrivit
atributiilor ce le revin;

Preia in RN.E.P datele privind persoana fizici in baza comunicdrilor nominale pentru
nascutii vii, cetdfeni romani, ori cu privire la modificérile intervenite in statutul civil al
persoanei;

Actualizeazd R.N.E.P. cu informatiile referitoare la certificatul de deces, numarul actului,
data si locul inregistrarii decesului, in baza comunicérilor transmise de personalul cu
atribuii de stare civila care a inregistrat decesul;

anegistreazé in RN.E.P. comunicirile pentru persoanele care au dobandit statutul de

cetdtean roman cu domiciliul in striinatate, transmise de serviciile publice comunitare de
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evidenta si eliberare a pasapoartelor simple;

Inregistreaza in R.N.E.P. mentiunile operative referitoare la persoanele cu actele de
identitate expirate, precum si a mentiunilor referitoare la schimbarea numelui in urma
divortului sau casatoriei;

Clarifica neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetatenilor;

Primeste, analizeazi si solutioneazi cererile pentru eliberarea cértilor de identitate, a
cartilor de identitate provizorii precum si cererile privind inscrierea in actul de identitate a
mentiunii privind stabilirea resedintei, in conformitate cu prevederile legale;

Primeste, analizeazi si solufioneaza cererile pentru eliberarea cértilor de identitate, in
situatia in care solicitantul actului de identitate se afla temporar in striinitate, pe baza de
procuri speciald, obtinutd de la misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale Roméniei
din statul respectiv;

Primeste, analizeazd si solutioneaza cererile pentru care eliberarea primului act de
identitate este solicitatd dupd implinirea varstei de 18 ani;

Identifici — pe baza mentiunilor operative — persoanele urmarite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitafi etc. i anunta unitatile de politie in vederea ludrii masurilor
legale ce se impun;

Elibereaza acte de identitate persoanelor internate in unitati sanitare si de protectie
sociali, precum si celor aflate in arestul unitatilor de politie ori in unititi de detenfie din
zona de responsabilitate;

Preia imaginea solicitantului, efectueazd confruntarea fizionomiei—cu fotografia din

documentele prezéﬁtate sau din R.N.E.P;

Efectueazi, dupd caz, verificari in urmitoarele evidente: evidenta operativé, evidenta
informatizatd si de pasapoarte;

Efectueazi operatiunile informatice necesare actualizirii RN.E.P. si asociazi imaginea
p/reluaté solicitantului la datele de stare civila ale acestuia;

Elibereaza cartea de identitate solicitantului si efectueaza in registrul de evidentd a
cererilor pentru eliberarea actelor de identitate si stabilirea resedintei, meniunea privind
seria, numirul si data eliberdrii actului precum si in R.N.E.P., mentiunea privind data
inmanarii cartii de identitate;

Furnizeazi datele cu caracter personal din Registrul National de Evidenta a Persoanelor,
la cererea persoanelor fizice i juridice, in conditiile stabilite de lege;

Expediazi si primeste corespondenta prin intermediul postei militare i al Postei Romane;

68



Regulament de Organizare §i Fi uncfionare

al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Moreni

anegistreazé corespondenta primitd §i documentele emise in cadrul serviciului, n
registrele corespunzitoare apoi le claseazi in vederea arhivarii acestora;

Primeste corespondenta i carfile de identitate de la D.P.C.E.P. $1 respectiv
B.J.A.B.D.E.P. Dambovita si le transporti la sediul S.P.C.L.E.P. Moreni;

Participa la desfisurarea audientelor, rezolvi petitiile cetdtenilor, potrivit competentelor;
Desfasoara activitafile necesare pentru eficientizarea activitifilor desfasurate in vederea
punerii in legalitate a cetafenilor care nu au solicitat eliberarea actelor de identitate in
termenele previzute de lege;

Inventarieazi §i distruge prin ardere buletinele si cértile de identitate retrase cu ocazia
eliberirii altor acte de identitate sau ca urmare a renun{arii ori a retragerii cetiteniei
romane si a dobandirii statutului de cetatean roman cu domiciliul in strdinatate;
Inventarieaza rebuturile rezultate din activitatea specifici de operare-prelucrare date
personale in vederea producerii cirtilor de identitate si de alegitor, intocmeste lunar
procesul-verbal de inventariere pe care-] inainteazi la D.P.C.E.P. Dimbovita, iar
trimestrial inainteazi rebuturile la B.J.A.B.D.E.P. Déambovita;

Rezolvi erorile din baza de date locala (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate
de alti utilizatori);

Organizeaza si asiguri intrefinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in
materie;

Constata contraventii si aplica sanctiuni pe linie de evidents a persoanelor:

Asiguri protectia datelor si informatiilor gestionate i ia masuri de prevenire a scurgerii
de informatii clasificate; - N

Executa activitati pentru intretinerea preventivi a echipamentelor din dotare;

fntocmeste, la cerere sau din oficiu — potrivit legii, acte de nastere, de ciisitorie si de
deces si elibereazi certificate doveditoare;

Inscrie mentiuni, in conditiile legii i ale metodologiilor, pe marginea actelor de stare
civild aflate in péstrare si trimite comuniciri de menfiuni pentru inscriere in registre,
exemplarul I sau II, dupi caz;

Primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
straindtate in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume, pe care le inainteaza la Directia de Evidentd a Persoanelor si Administrarea
Bazelor de date spre avizare, conform H.G. 64/201 13

Pentru indeplinirea intocmai a atributiilor si sarcinilor din competentd, raspunde de
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aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care reglementeaza
activitatea pe linie de stare civila;

inregistreaza toate cererile in registrele corespunzitoare fiecarei categorii de lucrari, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

Rispunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in
formulare;

Elibereaza extrase de pe actele de stare civild, la cererea autoritatilor, precum si dovezi
privind inregistrarea unui act de stare civila, la cererea persoanelor fizice sau juridice;
Elibereaza extrase multilingve ale actelor de stare civila, in baza Conventiei de la Viena
din 1976, conform H.G.727/2013;

Elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptifite, certificate care sa ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striinétate;

Inscrie in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobandirea, redobandirea
sau renuntarea la cetifenia romana, in baza comunicrilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin
structura de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P.;

Constati contraventiile si aplica sanctiuni contraventionale, in conditiile legii;

Trimite structurii informatice din cadrul serviciului, in termen de 10 zile de la data
inregistrarii actului, comunicirile nominale pentru nascutii vii, cetdfeni roméni, ori cu
privire la modificirile intervenite in statutul civil al persoanei in véarstd de 0 — 14 ani,
precum si actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta cd
persoanele decedate nu au avut acte de identitate;

Trimite centrelor militare, pan&1a data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului,—

livretul militar sau adeverinta de recrutare a persoanei supuse obligafiilor militére;
Intocmeste buletine statistice de nagtere, de casatorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statisticd pe care le trimite lunar, Directiei Judetene de
Statistica;

Intocmeste si conduce Registrul de evidentd a sesizarilor pentru deschiderea procedurii
succesorale pentru persoanele decedate si le inainteazd Camerei Notarilor Publici, pentru
defunctii cu ultimul domiciliu in Municipiul Moreni a cdror mostenire cuprinde bunuri
imobile;

Ia masuri de pastrare in conditii corespunzitoare a registrelor si certificatelor de stare
civila pentru a evita deteriorarea sau disparitia acestora;

Atribuie codul numeric personal, pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le
arhiveazi si le pastreaza in conditii depline de securitate;
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® Propune anual, necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate
auxiliare si cerneald specials, pentru anul urmdtor, si i1 comunici Directiei Publice
Comunitare Judetene de Evidents a Persoanelor;

° Se ingrijeste de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute ori distruse
— partial sau total — dupa exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise;

¢ lamasuri de reconstituire ulterioari a actelor de stare civild, in cazurile prevazute de lege;

o Inainteaza Directiei Publice Comunitare Judetene de Evidenti a Persoanelor, exemplarul
II al registrelor de stare civil3, in termen de 30 de zile de la data cand toate filele din
registru au fost completate, dupi ce au fost operate toate mentiunile din exemplarul I;

e Ses*izeaza imediat serviciul judetean de specialitate, in cazul disparitiei unor documente

de stare civilid cu regim special;

o Primeste cererile si efectueazs verificiri cu privire la schimbarea numelui pe cale

administrativa i transcrierea certificatelor de stare civila procurate din strainitate;

® Promoveazi din oficiu, actiuni pentru rectificarea, completarea, modificarea sau anularea

actelor de stare civild, in conditiile legii iar la solicitarea instantelor, efectueaza verificiri
cu privire la anularea, completarea, rectificarea ori modificarea actelor de stare civila,
declararea disparitiei sau a mortii pe cale judecatoreasci si inregistrarea tardivi a nasterii;

° Intocmeste elibereaza, actualizeazi si conduce evidenta livretului de familie, in conditiile

legii;

* Desfasoara activitifi de primire, examinare, evidents si rezolvare a petitiilor cetitenilor;

* Asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale
= MAL, in scopul realizirii operative ;;1 de cahtate € a sarcinilor comune ce-i revin in
”tememl legii;
 Constatd desfacerea casitoriei prin divort pe cale administrativa conform H.G. 64/2011 si

intocmeste certificatele de divort in 3 exemplare originale din care doua se inméneazi

partilor in termenul maxim previzut de 5 zile;

¢ Formuleaza propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru.

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA
Art.57. Directia de Asistentd Sociali este o structuri functionald, in subordinea directd a
Secretarului General, condusi de un director executiv. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor
ce ii revin, Directia de Asistenta Sociala are urmatoarea structurd organizatorica:
a. Compartiment Ingrijirea Persoanelor Varstnice la Domiciliu

b. Compartiment Prestatii Sociale
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c¢. Compartiment Protectia Copilului si a Persoanelor Varstnice

d. Compartiment Protectia Persoanelor cu Handicap

e. Compartiment Asistenti Personali

f. Compartiment Juridic, Relatii cu Publicul, Evaluare Initiala

g. Compartiment Evidenta si Plata Beneficiilor de Asistentd Sociala

h. Compartiment Cresa

i. Compartiment Asistentd Medicala in Unitatile de Invatdmant

j. Compartiment Asistentd Medicald Comunitara

a. Compartiment ingrijirea Persoanelor Virstnice La Domiciliu
Atributii:

supraveghere temporara si/sau ajutor parfial in realizarea activitatilor de baza ale vietii de
7i cu zi ( igiend corporald, alimentatie, deplasare in interiorul i exteriorul locuintei fara
mijloc de transport);

sprijin in desfasurarea unora dintre activitatile instrumentale cotidiene (prepararea hranei,
activitati de menaj, efectuarea cumparaturilor );

oferd asistenta in amenajarea si igienizarea locuintei proprii, in raport cu starea §i

necesitatile socio-medicale;

e acordi primul ajutor in cazurile de urgenta, mijloceste asistenta medicala primara ;

e stabilirea/restabilirea unor bune relatii cu familia aparfinatoare (daca aceasta exista) si/sau

reinsertia persoanei in familia aparfinatoare;

facilitarea integrdrii sociale in microcolectivitate (vecini de imobil, comunitate

religioasa);
facilitarea accesului persoanei la serviciile din sfera asistentei si protectiei sociale (ajutor
social, cantina de ajutor social, CAR Pensionari, magazine cu regim special...);

oferirea de informatii vizand serviciile acordate de institutiile (ne)guvernamentale;

consiliere juridica;

e oferd asistentd sociald si emotionald. Aceasta presupune incurajarea §i ajutarea

persoanelor sd devind independente.

e ofers asistentd in rezolvarea problemelor administrative.

¢ insoteste beneficiarul in caz de nevoie pentru rezolvarea problemelor personale;

b. Compartiment Prestatii Sociale - are ca obiectiv imbunitatirea conditiilor de viatd ale

persoanelor aflate in situatie de risc social s§i sprijinirea acestora in vederea
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integrarii/reintegrarii sociale.

Atributii:

Implementeaza prevederile legale in vederea inhumirii cadavrelor cu identitate necunoscuta
$1 fara aparfindtori;

Verificd in teren solicitirile de ajutoare de urgentd si intocmeste anchete sociale si
documentatia necesard in vederea discutirii cazurilor de catre Comisia pentru analiza si
propunerea de acordare a ajutoarelor de urgenia acordate in baza legislatiei in vigoare;
Asigura aplicarea legislatiei privind asigurarea hranei pentru persoanele aflate intr-o situatie
vulnerabild din municipiul Moreni (in regim de cantini social), potrivit legislatiei in
vigoare;

Asiguréd aplicarea legislatiei cu privire la acordarea ajutorului pentru incélzirea locuintei
potrivit legislatiei in vigoare;

Efectueazi anchete sociale conform legislatiei in vigoare;

Initiaza protocoale de colaborare/acorduri de parteneriat/contracte;

Asiguré aplicarea legislatiei cu privire 1a acordarea ajutorului social;

Realizeaza colectarea lunard a cererilor si transmiterea acestora citre Agentia Judeteani
pentru Plai si Inspectie Sociala Dambovita;

Verificd indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistenta sociala,
conform procedurilor previzute de lege sau, dupi caz, stabilite prin hotarére a consiliului
local, si pregiteste documentatia necesard in vederea stabilirii dreptului la masurile de
asistentd sociali;

Ver1ﬁca mdephmrea condifiilor legale in vederea mentinerii condmllor de acordare a

beneﬁculor de asistenta sociali;

in urma verificarilor efectuate, in cazul unor declaratii nesincere din partea beneficiarilor
privind veniturile realizate / bunurile aflate in proprietate, calculeaza si stabileste cuantumul
debitelor si asigura recuperarea acestora in conditiile legii i stabileste contraventii si aplici
sanctiuni contraventionale;

Tntocmeste dispozitii de acordare/neacordare sau, dupd caz, de modificare/ suspendare/
incetare/ reluare a beneficiilor de asistentd sociald acordate din bugetul local si le prezinta
primarului pentru aprobare;

Comunica beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilitatile la care sunt
indreptatiti, potrivit legii;

Urmiéreste si rispunde de indeplinirea conditiilor legale de citre titularii sl persoanele
indreptatite la beneficiile de asistentd sociali;
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Efectueazi sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune sociald sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunitatii si
propune miasuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;

Identifica familiile si persoanele aflate in dificultate, precum si cauzele care au generat
situatiile de risc de excluziune sociala;

Realizeazi atributiile prevazute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

Propune infiintarea serviciilor sociale de interes local;

Administreazi datele si informatiile privind beneficiarii;

Monitorizeaza si evalueazi serviciile sociale si activitatile aflate in propria administrare;
Asigura informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populaiei privind
drepturile sociale si activitatile disponibile;

Colaboreazi permanent cu organizatiile societatii civile care reprezinté interesele diferitelor
categorii de beneficiari;

Evalueazd nevoile sociale ale populatiei din municipiul Moreni in vederea identificarii
familiilor si persoanelor aflate in dificultate, precum si a cauzelor care au generat situatiile
de risc de excluziune sociala;

Acorda servicii de asisten{i comunitard, in baza masurilor de asistentd sociald incluse in
Planul de actiune al institutiei;

Recomanda realizarea evaluirii complexe si faciliteaza accesul persoanelor beneficiare la
serviciile sociale;

cazare temporara S

alocatii pentru copii;

alocatii pentru copiii lipsiti, temporar sau permanent, de ocrotirea parintilor;

indemnizatii pentru cregterea copiilor;

facilitafi, in conditiile legii.

Preluarea, verificarea si introducerea in baza de date a datelor cuprinse in cererea pentru
acordarea alocatiei de stat pentru copii;

Preluarea si verificarea dosarelor de alocatie pentru sustinerea familiei, emiterea
dispozitiilor de acordare/modificare/incetare/respingere privind stabilirea dreptului;
Efectuarea anchetei sociale la domiciliul familiei care solicitd/beneficiazi de alocatia pentru
sustinerea familiei si introducerea in baza de date a datelor cuprinse in cerere s§i in actele
justificative, verificarea tuturor modificarilor si intocmirea dispozitiilor §i referatelor de

modificare sau de incetare si transmiterea pe baza de borderouri, la AJPIS Dambovita, a
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dispozitiilor de acordare, modificare, sau incetare, pana in data de 5 a lunii urmatoare;
Verificarea documentatiei depuse de solicitant si a dosarelor privind acordarea indemnizatiei
pentru cresterea copilului pana la implinirea varstei de 2 ani, a stimulentului de insertie, etc,
cu toate documentele justificative corespunzatoare dreptului solicitat si transmiterea citre
AJPIS Démbovita pe baza de borderou a cererilor inregistrate, insofite de documentele
justificative;

Implementarea prevederilor legale privind stimularea participérii in invafimantul prescolar a
copiilor provenind din familii defavorizate prin procedura de acordare a tichetelor sociale
pentru gradinita;

Efectuarea si intocmirea anchetelor sociale in vederea acordarii sprijinului financiar ce se
acorda elevilor in cadrul programului national de protectie sociali .,Bani de liceu”
Intocmirea rapoartelor de monitorizare tuteld, potrivit Ordinului nr. 1733 din 19 august 2015
privind aprobarea Procedurii de stabilire si platd a alocatiei de plasament;

Acordarea prestatiilor financiare exceptionale, in situatia in care familia care ingrijeste
copilul se confrunta temporar cu probleme financiare determinate de o situatie exceptionald
si care pune in pericol dezvoltarea armonioasi a copilului;

Pentru beneficiile de asistentd sociald acordate din bugetul de stat realizeazi colectarea
lunard a cererilor i transmiterea acestora citre agentiile teritoriale pentru plati si inspectie
sociala;

Verificd indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistentd sociali,
conform procedurilor previzute de lege sau, dupa caz, stabilite prin hotirdre a consiliuluj

local, si pregiteste ‘documentatia necesard in vederea stabilirii dreptulqi’i_a"méSurilg de

asistenta sociali;

Tntocme$te dispozitii de acordare/respingere sau, dupa caz, de
modificare/suspendare/incetare a beneficiilor de asistentd sociala si le prezinta primarului
pentru aprobare;

Comunica beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilititile la care sunt
indreptatiti, potrivit legii;

Urmireste si raspunde de indeplinirea conditiilor legale de citre titularii si persoanele
indreptatite la beneficiile de asistenta sociali;

Efectueazid sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune sociala sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunitatii si
propune masuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;

Identifica familiile si persoanele aflate in dificultate, precum si cauzele care au generat
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C.

situatiile de risc de excluziune sociala;

Acordi servicii de consiliere si informare, servicii de inserfie/reinsertie sociald, servicii de
reabilitare si altele asemenea, pentru familiile §i persoanele singure fird venituri sau cu
venituri reduse;

Intocmeste anchete sociale petentilor aflagi in risc socio-locativ, care s-au prezentat in
audientd la conducerile Primariei Municipiului Moreni si Directiei de Asistentd Sociald
Moreni.

indeplineste orice alte atribufii previzute de reglementarile legale in vigoare;

Distribuirea ajutoarelor alimentare prin Programul POAD din stocurile de interventie
comunitare destinate categoriilor de persoane cele mai defavorizate: organizarea actiunii,
informarea cetatenilor, distribuirea alimentelor, intocmirea de statistici, rapoarte, informari
si comunicate de presa cu privire la aceasta actiune;

Indeplineste orice alte atributii previzute de reglementérile legale in vigoare.

Compartiment Protectia Copilului si a Persoanelor Varstnice - Are ca obiectiv principal,
asigurarea respectirii, promovarii §i garantdrii drepturilor copilului in concordantd cu
prevederile legale in vigoare urmarind principiul interesului superior al copilului, in vederea

prevenirii separdrii copilului de familia sa i a integrarii acestuia in mediul familial.

Atributii:

Coordonarea masurilor de prevenire si combatere a situatiilor de marginalizare §i excludere

sociala in caresepot aﬂa anumlte grupuri sau comunitafi;

A31gurarea muloacelor umane, materiale si financiare necesare pentru acbrdarea beneficiilor
de asistent sociala si furnizarea serviciilor sociale;

Comunicarea si colaborarea cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale altor
autorititi ale administratiei publice centrale, cu alte institutii care au responsabilitifi in
domeniul asistentei sociale, cu serviciile publice locale de asistentd sociala din alte unitai
administrativ-teritoriale, 01; reprezentantii furnizorilor privati de servicii sociale, precum si
cu persoanele beneficiare;

Promovarea drepturilor omului, a unei imagini pozitive a persoanelor, familiilor, grupurilor
vulnerabile;

Reprezentarea unita{ii administrativ-teritoriale in domeniul asistentei sociale;

Acorda servicii de asistentid comunitard, in baza masurilor de asistentd sociald incluse de
Directie in planul de actiune;

76



Regulament de Organizare si Functionare

al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Moreni

Recomanda realizarea evaluirii complexe §i faciliteazd accesul persoanelor beneficiare la
servicii sociale;

Servicii de consiliere si informare;

Monitorizeazi si analizeazi situatia minorilor cu dizabilitati din unitatea administrativ-
teritoriald, precum si modul de respectare a drepturilor acestora, asigurand centralizarea sl
sintetizarea datelor si informatiilor relevante;

Identifica si evalueazi situatiile care impun acordarea de servicii si/sau beneficii pentru
minorii cu dizabilitii;

Initiaza, susfine si dezvolta servicii sociale centrate pe copiii cu dizabilititi, in colaborare
sau in parteneriat cu persoane juridice, publice ori private;

Elaboreaza documentatia necesara pentru acordarea serviciilor;

Asigura consilierea si informarea familiilor asupra drepturilor §i obligatiilor acestora si
asupra serviciilor disponibile pe plan local;

incurajeazé si sustine activitatile de voluntariat;

Colaboreaza cu directia generals de asistenfd sociald si protectia copilului in domeniul
drepturilor persoanelor cu dizabilitati si transmite acesteia toate datele si informatiile
solicitate din acest domeniu.

Acorda servicii sociale de prevenire a separdrii copilului de parintii sii, precum si cele
menite s i sprijine pe acestia in ceea ce priveste cresterea si ingrijirea copiilor, inclusiv
servicii de consiliere familiala, organizate in conditiile legii.

Monitorizeazi si analizeazi situatia copiilor din unitatea administrativ-teritoriala, precum si
modul de respectare a drepturilor ¢ cggillg_r, asigurand centralizarea si sintetizarea datelor si_
informatiilor relevante, in baza unei fise de monitorizare aprobate prin ordin al ministrului
muncii §i justitiei sociale;

Realizeazi activitatea de prevenire a separdrii copilului de familia sa;

Identifica i evalueaza situatiile care impun acordarea de servicii si/sau beneficii pentru
prevenirea separarii copilului de familia sa;

Elaboreaza documentatia necesara pentru acordarea serviciilor si/sau beneficiilor si le
acordd, in conditiile legii;

Asigurd consilierea si informarea familiilor cu copii in intretinere asupra drepturilor si
obligatiilor acestora, asupra drepturilor copilului si asupra serviciilor disponibile pe plan
local;

Asigurd si monitorizeaza aplicarea misurilor de prevenire si combatere a consumului de
alcool si droguri, de prevenire si combatere a violentei domestice, precum si a
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comportamentului delincvent;

Viziteazi periodic la domiciliu familiile si copiii care beneficiaza de servicii si beneficii i
urmireste modul de utilizare a beneficiilor, precum si familiile care au in ingrijire copii cu
parinti plecati la munca in strdinatate;

Inainteazi propuneri primarului, in cazul in care este necesard luarea unei masuri de
protectie speciala, in conditiile legii;

Urmireste evolutia dezvoltdrii copilului si modul in care parintii acestuia isi exercitd
drepturile si isi indeplinesc obligatiile cu privire la copilul care a beneficiat de o méasurd de
protectie speciala si a fost reintegrat in familia sa;

Colaboreazi cu directia generald de asistentd sociald si protectia copilului in domeniul
protectiei copilului si i transmite acesteia toate datele si informatiile solicitate din acest
domeniu;

Urmireste punerea in aplicare a hotarérilor comisiei pentru protectia copilului/instantei de
tutela referitoare la prestarea de cétre parintii apti de muncé a acfiunilor sau lucrdrilor de
interes local, pe durata aplicarii masurii de protectie speciala etc.

Realizeaza atributiile previzute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

Asigurad informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind
drepturile sociale si serviciile sociale disponibile;

Furnizeazi si administreaza serviciile sociale adresate copilului si familiei, prevazute de
lege, fiind responsabila de calitatea serviciilor prestate;

Indeplineste orice alte atributii prevazute de reglementarile legale in vigoare;

Prevenirea separarii @gilgl_gi_ ézgz"g_in;ii sai, adoptarea de masuri de prevenire si inldturare a
abandonului scolar, dar si consilierea parintilor care, din cauza sariciei, consumului de
alcool, sau a unui comportament deviant, nu respecta si nu indeplinesc obligatiile parintegti;
Efectuarea si intocmirea anchetelor sociale specifice domeniului de activitate;

Monitorizarea relatiilor personale ale copilului, cu celalalt parinte, in cazul in care périntele
la care locuieste copilul, impiedica sau afecteaza in mod negativ legéturile personale ale
copilului cu celilalt parinte, prin nerespectarea programului stabilit de instantd sau convenit
de parinti;

Consilierea si informarea persoanelor desemnate de parinti/tutori plecati la muncd in
straindtate si confirmate de instantd, sd se ocupe de intretinerea copilului pe perioada
absentei parintilor sau tutorelui, cu privire la rispunderea pentru cresterea si asigurarea
dezvoltarii copilului;

Verificarea in teren, efectuarea si intocmirea anchetelor sociale necesare obtinerii
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certificatelor de incadrare a copiilor in grad de handicap;

Verificarea pe teren, efectuarea si intocmirea anchetelor sociale privind orientarea scolari si
profesionala a copiilor cu cerinte educationale speciale;

Verificarea pe teren, efectuarea si intocmirea anchetelor sociale necesare in vederea
angajarii asistentilor personali ai minorilor cu dizabilitati incadrati in gradul de handicap
grav si care au dreptul de a beneficia de asistent personal;

Verificarea pe teren i intocmirea anchetelor sociale necesare la completarea dosarului
depus la DGASPC in vederea obfinerii rovinietei pentru reprezentantii legali, insotitorii sau,
dupi caz, asistentii personali ai copiilor cu dizabilititi;

Monitorizeazi mamele minore in vederea prevenirii si interventiei in cazurile de copii aflati
in situatie de risc de parasire;

Centralizeaza trimestrial situatia copiilor care presteaza activitdfi remunerate in domeniile
cultural, artistic, sportiv, publicitar si de modeling si transmite centralizatorul DGASPC
Dambovita in care copilul desfisoari activitatea, in primele 15 zile ale trimestrului pentru
trimestrul anterior.

indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare.

Furnizeazi si administreaza serviciile sociale si activitiile adresate persoanelor varstnice
aflate intr-o situatie de vulnerabilitate (persoane cu dizabilititi, persoane virstnice sau
persoane adulte aflate intr-o situatie socio-economici si/sau medicald deosebits), fiind
responsabila de calitatea serviciilor prestate:

Monitorizeaza si analizeazi situatia persoanelor varstnice aflate intr-o situatie de

vulnerabilitate aflate in evidenta si modul de respectare a drepturilor acestora asigurind

- centraliza.rea si sintetizarea datelor si mformatulor relevante;

Initiaz, sustine §i dezvolta servicii sociale sau activitati centrate pe persoana varstnica, in
colaborare sau in parteneriat cu persoane juridice, publice ori private;

Elaboreazi documentatia necesara pentru acordarea serviciilor;

Asigurd consilierea si informarea familiilor asupra drepturilor si obligaiilor acestora si
asupra serviciilor disponibile pe plan local;

Elaboreazi, in baza evaluirilor initiale, planurile de interventie, care cuprind masuri de
asistentd sociald, respectiv serviciile recomandate si beneficiile de asistent3 sociali la care
persoana are dreptul;

Recomandi realizarea evaluirii complexe si faciliteaza accesul persoanelor beneficiare la
servicii sociale;

Implicd in activitifile de ingrijire, reabilitare $i integrare a persoanei vérstnice, familia
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acesteia;

Acorda servicii si activitati de asistenta sociald la domiciliu pentru persoane varstnice;
Acorda servicii si activititi, in colaborare cu serviciile din cadrul institutiei, de consiliere, de
acompaniere, precum si servicii destinate amenajarii sau adaptarii locuintei, in functie de
natura si gradul de afectare a autonomiei functionale;

Verificd in teren si intocmeste la cerere grila de evaluare medico-sociald/ancheta sociala in
vederea internrii persoanelor in unitati de asistenta medico-sociald/centre de tip rezidential;
Monitorizeazi persoanele externate din centre medico-sociale sau cdmine pentru persoane
varstnice;

Indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare.

Compartiment Protectia Persoanelor cu Handicap - Are ca obiectiv limitarea
fenomenului de cersetorie, identificarea unor solutii pentru familiile §i persoanele aflate in
stare de risc social, intocmirea anchetelor sociale persoanelor adulte, potentialii beneficiari
si posesorii a certificatelor de incadrare in grad de handicap (persoane adulte) conform

prevederilor legale, precum si prevenirea marginalizirii sociale.

Atributii:

Limitarea cersetoriei organizate §i a cersetoriei agresive care constituie o sursd de pericol
pentru cetdfenii Municipiului Moreni, luarea masurilor de protectie sociala in vederea
prevenirii marginalizdrii sociale a persoanelor aflate in stare de risc social;

Distribuirea ajutoarelor alimentare prin Programul POAD din stocurile de interventie

comunitare destinate categoriilor de persoane —cele mai defavorizate: organizarea acfiunii,

informarea cetitenilor, distribuirea aiimentelof, ?ntéémirea de statistici, rapoarte, informari
si comunicate de presa cu privire la aceasta actiune;

Asiguri aplicarea legislatiei cu privire la persoanele adulte cu handicap si asistentii personali
ai acestora;

Verificarea in teren, efectuarea si intocmirea anchetelor sociale necesare obtinerii
certificatelor de incadrare a adultilor in grad de handicap;

Verificarea in teren, efectuarea si intocmirea anchetelor sociale in vederea angajarii
asistentilor personali pentru persoanele adulte cu dizabilititi, incadrate in grad de handicap
grav si care au dreptul de a beneficia de asistent personal.

Verificarea in teren si intocmirea anchetelor sociale necesare la completarea dosarului depus
la DGASPC in vederea obtinerii rovinietei pentru persoanele adulte cu handicap, insotitorii

sau, dupi caz, asistentii personali ai acestora;
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Verificarea in teren si intocmirea anchetelor sociale necesare la completarea dosarului depus
la DGASPC in vederea internrii intr-un centru de tip rezidential;

Verificarea in teren si intocmirea anchetelor sociale necesare la completarea dosarului depus
la DGASPC in vederea recuperirii medicale a bolnavului la domiciliu sau in centre special
amenajate;

Verificarea in teren si intocmirea anchetelor sociale bolnavilor incadrati in grad de
invaliditate (bolnavi psihici sau cazuri cu afectiuni grave ori cu o problematici deosebiti) la
solicitarea medicului expert al asigurdrilor sociale.

Propune spre analiza si solutionare Comisiei sociale de analiza a solicitarilor de locuinte
sociale si de locuinte pentru tineri construite din fondurile ANL aflate in administrarea
Directiei Patrimoniu Imobiliar, cererile pentru locuintele din Centrele de Cazare Temporari
nr. 1,2 5i 3;

Participa la medierea conflictelor inter si intracomunitare;

Implementeaza politicile sociale ale Consiliului local al municipiului Moreni cu privire la
persoanele fara adapost;

Acorda consiliere familiei persoanei private de libertate aflate in custodia sistemului
penitenciar privind serviciile sociale existente in comunitatea in care aceasta isi va avea
domiciliul sau resedinga dupi eliberare, precum si servicii de consiliere acordate persoanei
care a executat o masurd privativa de libertate in vederea susfinerii reinsertiei sociale a
acesteia.

In domeniul protectiei persoanei cu dizabilitati:

> monitorizeazi si analizeazi situatia persoanelor adu]te el dlzablhtap din unitatea

~ administrativ- teritoriald, precum si modul de respectare a drepturilor acestora,
asigurdnd centralizarea si sintetizarea datelor si informatiilor relevante;

> identificd si evalueazi situaiile care impun acordarea de servicii si/sau beneficii
pentru persoanele adulte cu dizabilitati;

» initiazi, sustine si dezvoltd servicii sociale centrate pe persoana cu handicap, in
colaborare sau in parteneriat cu persoane juridice, publice ori private;

> elaboreazi documentatia necesari pentru acordarea serviciilor;

> asiguri consilierea si informarea familiilor asupra drepturilor si obligatiilor acestora
$i asupra serviciilor disponibile pe plan local;

» implicd in activititile de ingrijire, reabilitare si integrare a persoanei cu handicap
familia acesteia;

» incurajeazi si sustine activitifile de voluntariat;

&1



Regulament de Organizare §i Funcfionare

al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Moreni

» colaboreazi cu directia generald de asistentd sociald si protectia copilului in
domeniul drepturilor persoanelor adulte cu dizabilititi si transmite acesteia toate
datele si informatiile solicitate din acest domeniu.

Comunicd beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilitafile la care sunt

®
indreptatiti, potrivit legii;

e Efectueazi sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune sociald sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunitafii si
propune misuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;

e Realizeaza atributiile previzute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

e Furnizeazi si administreaza serviciile sociale adresate persoanelor cu dizabilitéti,
persoanelor varstnice, precum si a altor categorii de beneficiari prevazute de lege, fiind
responsabila de calitatea serviciilor prestate;

e Colaboreazi permanent cu organizatiile societatii civile care reprezintd interesele diferitelor
categorii de beneficiari;

e FElaboreazs, in baza evaluirilor initiale, planurile de interventie, care cuprind masuri de
asistentd sociald, respectiv serviciile recomandate si beneficiile de asistentad sociala la care
persoana are dreptul;

e Recomanda realizarea evaludrii complexe si faciliteazd accesul persoanelor beneficiare la
servicii sociale;

e indeplineste orice alte atributii previzute de reglementarile legale in vigoare.

e. “Compartiment Asistenti Personali ——

Atributii: -

e Incheie contracte individuale de munci si asigurd formarea continui de asistenti personali,
evalueazi si monitorizeaza activitatea acestora, in conditiile legii;

o Intocmeste, gestioneaza si raspunde de dosarele personale ale asistentilor personali;

Intocmeste si actualizeazi Registrul de evidenta al salariatilor si baza de date privind
evidenta asistentilor personali, conform legislatiei in vigoare;

Se asigurd de existenta la dosar a tuturor documentelor prevazute de lege;

Realizeazi atributiile previzute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;
Monitorizeazi si evalueaza activitatea asistentilor personali sociali aflati in propria
administrare;

Asigura informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind
drepturile sociale si serviciile sociale disponibile:
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Evalueazd nevoile sociale ale populaiei din unitatea administrativ-teritoriald in vederea
identificarii familiilor si persoanele aflate in dificultate, precum s1 a cauzelor care au generat
situatiile de risc de excluziune sociali;

Identifica si evalueaza situatiile care impun acordarea de servicii si/sau beneficii pentru
persoanele adulte cu dizabilitati;

Implica in activitdtile de ingrijire, reabilitare $i integrare a persoanei cu handicap, familia
acesteia;

Tndeplineﬁe orice alte atributii previzute de reglementarile legale in vigoare;

Compartiment Juridic, Relatii cu Publicul, Evaluare Initiali - Are ca obiectiv
informarea cu profesionalism a cetatenilor si a altor pirti interesate in relatiile cu Directia de
Asistentd Sociald Moreni, oferirea de servicii de calitate privind preluarea documentelor si

eliberarea raspunsurilor, pentru solufionarea cu promptitudine a problemelor acestora.

Atributii:

L]

Realizeaza diagnoza sociali la nivelul unitaii administrativ-teritoriale, prin evaluarea
nevoilor sociale ale comunititii;

Coordoneazi masurile de prevenire si combatere a situatiilor de marginalizare si excludere
sociald in care se pot afla anumite grupuri;

Sprijind elaborarea strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale si a planului anual de
acfiune;

Asigurard mijloacele umane, materiale si financiare necesare pentru acordarea beneficiilor

de asistenta sociald si-furnizarea serviciilor sociale;

Comunici si colaboreazi cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale altor
autoritafi ale administratiei publice centrale, cu alte institutii care au responsabilitati in
domeniul asistentei sociale, cu serviciile publice locale de asistenti sociali, cu reprezentantii
furnizorilor privati de servicii sociale, precum si cu persoanele beneficiare;

Promoveaza drepturile omului, a unei imagini pozitive a persoanelor, familiilor, grupurilor
vulnerabile;

Asigura si organizeazi activitatea de primire a solicitérilor privind beneficiile de asistenta
sociald, a serviciilor de asistentd sociald si a oriciror solicitiri care intrd in sfera de
competentd a institutiei;

Sprijind identificarea familiilor si persoanelor aflate in dificultate, a situatiilor care impun
acordarea de servicii si/sau beneficii sociale pentru prevenirea separarii copilului de familia
sa;
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g.

Asigurd informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind
drepturile sociale i serviciile sociale disponibile;

Asigura consilierea si informarea populatiei, a familiilor, a familiilor cu copii in intrefinere,
asupra drepturilor si obligatiilor acestora, asupra drepturilor copilului si asupra serviciilor
disponibile pe plan local;

Incurajeazi si sustine activitaile de voluntariat;

Ofera cetitenilor, verbal sau pe suport scris, informatiile necesare in vederea intocmirii
dosarelor pentru obtinerea documentelor solicitate;

Verifica din toate punctele de vedere, documentele prezentate de persoanele fizice §i
persoanele juridice, in vederea inregistrarii lor i pentru solufionarea acestora in cadrul
institutiei;

Preia notele interne, le inregistreazi si le comunica serviciilor/birourilor carora le sunt
destinate;

Tine evidenta cererilor, reclamatiilor, propunerilor si scrisorilor cetatenilor;

Faciliteaza accesul mass media la informatii cu privire la activitatea institutiei i se

preocupa de organizarea de conferinte de presi si evenimente de promovare a institufiei.

Compartiment Evidenta si Plata Beneficiilor de Asistenta Sociala

Atributii:

Intocmeste actele administrative privind modificarea, suspendarea si incetarea contractelor
individuale de munca, precum si acordarea tuturor drepturilor prevazute de legislatia muncii
pentru asistentii personali; o

Intocmeste statul de personal al asistentilor personali, precum si a figei colective de
prezenta,

intocmeste statele de plati pentru asistentii personali, in baza centralizirii datelor din
pontaje, cereri de concedii de odihna si concediilor medicale;

Intocmeste si verifica foia cole/gtivé de prezenta a asistentilor personali;

Intocmeste statul de personal ori de céte ori intervin modificéri privind, numérul de angajati,
drepturile salariale lunare ale asistentilor personali etc.;

Raspunde de stabilirea, indexarea, reducerea drepturilor salariale, dupa caz;

Asigurd informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind
drepturile sociale i serviciile sociale disponibile;

Efectueazi anchete sociale conform legislatiei in vigoare;

Initiazi protocoale de colaborare/acorduri de parteneriat/contracte;
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Asigura aplicarea legislatiei cu privire la acordarea ajutorului social

Realizeazi colectarea lunari a cererilor si transmiterea acestora citre Agentia Judeteana
pentru Plati si Inspectie Sociald Dambovita;

Intocmeste si tine evidenta Registrului unic privind acordarea prestatiilor sociale;
Intocmeste situatiile centralizatoare cu diferite prestaii sociale pe care le transmite

institutiilor/compartimentelor abilitate de a efectua plata acestora.

Compartiment Cresa - Asiguri servicii integrate de ingrijire, supraveghere si educatie a
copiilor de vérstd anteprescolari si functioneazi in baza legislatiei specifice creselor
respectiv, a propriului regulament de organizare si functionare, aprobat prin hotirire a

Consiliului Local al municipiului Moreni.

Atributii:

.

L.

Dezvoltd programe de educatie timpurie adecvate varstei, nevoilor, potentialului de
dezvoltare si particularitatilor copiilor cu varsti anteprescolari;

Asigura supravegherea, mentinerea stirii de sinitate si de igiend a copiilor, se acorda primul
ajutor si ingrijirile medicale necesare in caz de imbolnavire, pand la momentul preluarii
copilului de catre sustinitorul legal sau al internirii intr-o unitate medicald, dupi caz;
Asigurd nutritia copiilor cu respectarea normelor legale in vigoare;

Personalul colaboreaza cu familiile copiilor care frecventeazi cresa si realizeaza o relatie de
parteneriat activ cu parintii/reprezentantii legali, in vederea respectarii interesului copilului;

Asiguri consiliere si sprijin pentru parintii/reprezentantii legali ai copiilor;

Depistarea precoce a situatiilor de risc care pot determina separarea copilului de parintii iéL R

Asigurd baza tehnico-materiald necesari activitafilor de dezvoltare a deprinderilor si

abilitatilor copiilor cu vérsta anteprescolara.

Compartiment Asistenta Medicala in Unitatile de Invatamant

Atributii:

Asigura asistenta medicala pentru prescolari si elevi care frecventeaza gradinitele, scolile si
liceele din municipiul Moreni si functioneaz in baza propriului regulament de organizare si

functionare, aprobat prin hotirare a Consiliului Local al municipiului Moreni.

Tndeplineste orice alte atributii previizute de reglementirile legale in vigoare.
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Compartiment Asistentd Medicala Comunitara

Atributii:

Identifici activ, in colaborare cu ceilalti specialisti din cadrul institutiei, a problemelor
medico-sociale ale comunitatii si, in special, ale persoanelor apartinind grupurilor
vulnerabile;

Faciliteza accesul populatiei, in special al persoanelor apartinind grupurilor vulnerabile, la
servicii de sdnatate si sociale;

Promoveazi atitudini si comportamente favorabile unui stil de viad sinétos, inclusiv prin
actiuni de educatie pentru sanétate in comunitate;

Participd la implementarea de programe, proiecte, actiuni si interventii de sénétate publica
adaptate nevoilor comunititii, in special persoanelor apartindnd grupurilor vulnerabile;
Desfasoara alte activititi, servicii si actiuni de sanitate publica adaptate nevoilor specifice
ale comunititii si persoanelor din comunitate apartindnd grupurilor vulnerabile;

Intocmeste evidente si documente utilizate in exercitarea activitatii, cu respectarea normelor
eticii profesionale si pastrarii confidentialitatii in exercitarea profesiei;

Furnizeazi de servicii de sdnitate in limita competentelor profesionale legale ale

personalului cu atributii in domeniu.

DIRECTIA DE CULTURA, TINERET SI SPORT

Art.58. Directia de Cultura, Tineret si Sport este o structurd functionald, in subordinea directa a

Secretarului General, condusi de un director. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce i

revin, Directia de Cultura, Tineret si-Sport are urmétoarea structurd organizatorica: =

a
b.
c.
d.

c.

f.

Compartiment Sala Sp(_)rt “ROMI GOICEA”

Compartiment Club Sportiv Municipal

Compartiment Sala Sport “LICEU TEHNOLOGIC PETROL”
Compartiment Activitati Culturale, Comunicare

Compartiment Centrul National de Informare si Promovare Turistica

Centrul Cultural “Flacara Moreni”

Atributii :

Promoveaza initiative pentru sustinerea activitatii culturale la nivelul municipiului Moreni;
Contribuie la intarirea coeziunii organizationale si la dezvoltarea si perfectionarea sistemului
de comunicare si relationare dintre autoritatea locala si mediul extern;

Sprijina organizatoric actiunile cultural-istorice, consacrate unor evenimente nationale sau

locale;
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Dezvolta si valorifica potentialul cultural al municipiului Moreni, in formele sale
institutionalizate si atrage personalitatile culturale, in vederea implicarii lor in sustinerea
unor actiuni de profil;

Asigura legaturile cu unitatile de cultura aflate in subordinea primariei si le sprijina in
rezolvarea propriilor activitati;

Elaboreaza programe de implicare a institutiilor profesioniste de cultura in viata comunitatii
si a scolii;

Promoveaza schimburi culturale intercomunitare si internationale in sprijinirea comunitatilor
etnice in proiecte de interes local ce vizeaza actul educational;

Elaboreaza planuri si propuneri privind implicarea scolii, a cadrelor didactice si cea a
elevilor in viata comunitatii;

Initiaza actiuni si propuneri privind stimularea performantelor scolare extracurriculare;
Redacteaza buletinul informativ al primariei municipiului Moreni impreuna cu colectivul de
redactie;

Redacteaza si tehnoredacteaza diplome, invitatii, caiete-program, afise, programele
manifestarilor cultural-artistice traditionale, precum si a celor cu caracter ocazional;
Pregateste organizeaza si promoveaza manifestarile cultural-artistice majore, desfasurate cu
sprijinul sau sub egida primariei;

Informeazi cu caracter general asupra ofertei turistice §i a atractiilor turistice locale,
regionale sau nationale;

Pune la dispozitia turistilor materiale de promovare locale, regionale sau nationale;
Organizeaza manifestiri expozitionale de turism iqe plan local si regional;

Consiliaza cu privire la alegerea diverselor produse turistice locale, regionale si nationale, ca
serviciu cu titlu gratuit;

Coopereazd cu instituiile locale si regionale pe probleme de turism (autoritati ale
administratiei publice locale, camere de comert, Agentia pentru Dezvoltare Regionala etc.);
Coopereazd cu autoritatea publicd centrald pentru turism si furnizeaza la cererea acesteia
date statistice referitoare la circulatia turistici locala;

Efectueaza activititi de cercetare de piatd pe plan local si regional, de analiza, planificare,
structurare si elaborare de propuneri de dezvoltare turistici locals si regionald si marketing
turistic, in colaborare cu autoritati ale administratiei publice locale si cu autoritatea publica
centrala pentru turism;

Ofera informatii cu privire la autoritatile competente in solufionarea reclamatiilor care se
inregistreaza pe plan local cu privire la calitatea serviciilor turistice;
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e Asigurd buna functionare a sililor de sport si a spatiilor anexe (vestiare, dusuri, depozite,
birouri etc.);

e Verifica periodic starea tehnicd a instalatiilor electrice, de iluminat i incélzire;

e Organizeazd intretinerea curentd (curdtenie, reparatii minore, vopsire, inlocuirea
echipamentelor uzate);

e Tine evidenta bunurilor aflate in gestiune (echipamente, materiale sportive, mobilier etc.) si
intocmeste documentele de gestiune (note de receptie, fise de magazie, procese-verbale);

e Planifica programul de folosire al salii (ore de educatie fizica, antrenamente, activitati
extracurriculare, competitii);

e Asigura intretinerea de specialitate a terenului stadionului municipal Moreni, prin activitati
de tundere, irigare, fertilizare, aerisire, scarificare si nisipare periodica a gazonului;

e Asigura intretinerea cladirilor si anexelor, precum si a spatiilor exterioare din jurul
stadionului;

e Asigura pregatirea terenului pentru meciurile si antrenamentele echipei de fotbal “Flacara
Moreni”, precum si pentru evenimentele organizate de institutie;

e Intretine si manipuleaza, in conditii de siguranta, toate utilajele din dotare.

COMPARTIMENTUL POLITIA LOCALA
Atributii:
e Asigurd ordinea si linigtea publicd in zonele stabilite prin planul de paza si ordine publica,
previne si combate incalcarea normelor legale privind curdtenia localitdtii $i comerful

stradal, precum si alte fapte stabilite prin hotaréri ale Consiliului local;

e Asigurd paza obiectivelor si a bunurilor de interes public si privat stabilite de Coﬁsiliul
Local, conform planurilor de paza si ordine publica;

e Asigura insotirea si protectia reprezentantilor Primariei si a altor persoane cu funcfii in
institutiile publice locale la executarea unor contracte sau actiuni specifice;

e Participa, dupi caz, la asigurarea fluentei traficului rutier, cu ocazia efectudrii unor lucréri
de modernizare si reparatii ale arterelor de circulatie;

e Asigurd supravegherea parcarilor auto, a unitdtilor scolare, a zonelor comerciale si de
agrement, a pietei, a cimitirului si a altor locuri stabilite prin planurile de paza i ordine
publica;

e Constatd contraventii si aplica sanctiuni contaventionale, conform legii pentru incélcarea
prevederilor legale referitoare la tulburarea ordinii si linistii publice, curafenia localitétii,
comerful stradal, protectia mediului inconjurator, precum si pentru faptele care afecteaza
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climatul social, stabilite prin lege, Hotirari ale Consiliului local sau Dispozitii ale
primarului;

Participa la asigurarea misurilor de ordine, cu ocazia adunirilor publice, mitingurilor,
manifestarilor cultural-artistice si sportive organizate la nivel local;

Intervine, impreuna cu organele abilitate, la solicitarea cetatenilor, pentru aplanarea stirilor
conflictuale, prinderea unor fiptuitori, rezolvarea unor cazuri sociale, stabilirea situatiilor de
fapt sesizate si rezolvarea acestora;

Actioneazi, impreuna cu politia, jandarmeria, pompierii, protectia civild si alte autoritati
prevazute de lege, la activitatile de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate
de incendii, explozii, avarii, accidente, epidemii, calamitati naturale si catastrofe, precum si
de limitare si inlaturare a urmdrilor provocate de astfel de evenimente;

Controleazd modul de depozitare a deseurilor menajere, industriale sau de orice fel si de
respectare a igienizarii zonelor periferice si a malurilor cursurilor de apd, sesizand primarul
cu privire la situatiile de fapt constatate si la misurile ce trebuie luate in vederea
imbunétatirii starii de curatenie a localitatii;

Comunicé in cel mai scurt timp posibil, organelor abilitate datele cu privire la aspectele de
incilcare a legii, altele decit cele stabilite in competenta sa, despre care a luat la cunostinti
cu ocazia indeplinirii misiunilor specifice;

Insoteste la solicitarea Primarului, functionarii primdriei la executarea unor controale si la
punerea in executare a unor hotirari ale Consiliului Local, asigurand protectia acestora si
previne oricaror acte de tulburare a ordinii publice;

Verifica si solutioneazi, in limitele legii, sesizirile asociatiilor de proprietari sau locatari
privind savarsirea unor fapte prin care se incalci normele legale, altele decat cele cu caracter
penal;

Sprijina Politia Romana in activititile de depistare a persoanelor care se sustrag urmaririi
sau executarii pedepselor, precum si a persoanelor disparute;

Aprobi traseele de patrulare pentru politisti locali de ordine si liniste public;

Asigurd operativitatea transmiterii informatiilor privind sesiziri, urgente, ori alte aspecte
circumscrise domeniilor din compententa Politiei Locale si se implicd nemijlocit in
solutionarea acestora;

Urmdreste ca in planurile de pazi si se prevada toate punctele vulnerabile patrunderii in
obiectiv, amenajirile tehnice necesare, sistemele de alarmare impotriva efractiei,
obligativitatea cu privire la mentinerea lor in stare de functionare §i rdspunderea concreti in

cazul nerealizirii lor;
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In exercitarea atributiilor ce ii revin, Politia Locala coopereazd cu unititile, respectiv cu
structurile teritoriale ale Politiei Roméane, ale Jandarmeriei Roméne si ale administratei
publice centrale si locale, colaboreazid cu organizatii neguvernamentale, precum si cu

persoane fizice si juridice, in conditiile legii.

COMPARTIMENT PROTECTIE CIVILA

Atributii:

Identifici si gestioneazi tipurile de riscuri generatoare de dezastre naturale si tehnologice de
pe teritoriul municipiului Moreni;

Culege, prelucreazi, stocheaza, studiazi si analizeaza datele si informatiile referitoare la
protectia civila;

Informeaza si pregiteste preventiv populatia cu privire la pericolele la care este expusa,
masurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite, mijloacele de protectie puse la dispozitie,
obligatiile ce ii revin §i modul de actiune pe timpul situatiei de urgenta;

Organizeazi si asigurd starea de operativitate §i capacitatea de interventie optimd a
serviciilor pentru situatii de urgenta si a celorlalte organisme specializate cu atributii in
domeniu;

Instiinteazi autorititile publice si alarmeaza populatia in situatiile de urgenti;

Asigurd protectia populatiei, a bunurilor materiale, a valorilor culturale si arhivistice,
precum si a mediului impotriva efectelor dezastrelor si ale conflictelor armate;

Asigura conditiile minime de supravietuire a populatiei in situatii de urgenta sau de conflict
armat;

Asié&ﬁ o;génjiz;;i si executarea interventiei operative pentfu red&éérf;ééi-;-)_ierderilor de vieti
omenesti, limitarea si inlaturarea efectelor situatiilor de urgenta civila si pentru reabilitarea
utilitdtilor publice afectate;

Rispunde de limitarea i inldturarea efectelor dezastrelor si a efectelor atacurilor din aer pe
timpul conflictelor armate;

Asigurd asanarea §i neutralizarea teritoriului de munifia rdmasd neexplodata din timpul
conflictelor militare;

Asigurd permanent coordonarea planificarii si a realizarii activitifilor $i masurilor de
protectie civila, participa la pregatirea serviciilor de urgenta, a salariatilor si/sau a populatiei
si asigurd coordonarea secretariatelor tehnice ale comitetelor pentru situafii de urgenta,
respectiv a celulelor de urgenta.

Asigura controlul respectarii masurilor de aparare impotriva incendiilor pe timpul adunérilor
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sau al manifestarilor publice avand in vedere urmitoarele:

» supravegheaza respectarea interdictiilor privind fumatul si folosirea focului deschis;
asigura caile de acces pentru interventie si evacuare de persoane;
interzice accesul cu materiale si substante periculoase;

evitd formarea de aglomeriri de persoane in anumite zone;

YV V Vv

menine integritatea indicatoarelor de securitate si de orientare in caz de incendiu sau
de alte dezastre;
» verifica asigurarea mijloacelor de stingere specifice i a stdrii de functionare a
celorlalte dotéri de prevenire si stingere a incendiilor;
» anunfd cu maxima operativitate a oricirui incendiu observat;
» efectueazd prima interventie si coordoneazi activitatea fortelor §i mijloacelor
participante la aceasta.
® Organizeazi activitatea de instruire in domeniul prevenirii §i stingerii incendiilor la nivelul
unititilor administrativ-teritoriale, ceea ce presupune:
> organizarea activititii de instruire a salariafilor din primarie si ai agentilor economici
din subordinea primériei conform prevederilor Dispozitiilor generale privind
instruirea in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor;
> stabilirea unei tematici orientative anuale pentru a aduce la cunostintd locuitorilor
actele normative, reglementrile specifice si regulile de prevenire si stingere a
incendiilor.
* Asigurd convocarea comitetelor pentru situatii de urgenta si transmiterea ordinii de zi;

* Primeste si pregiteste materialele pentru sedintele comitetelor pentru situatii de ur gen}a si-le

prezinta presedintilor si membrilor acestor comitete;

* Executa lucrarile i operatiunile de secretariat pe timpul sedintelor;

* Asigura redactarea hotirarilor adoptate, precum si a proiectelor de ordine sau dispozitii, pe
care le prezintd spre aprobare;

e Difuzeaza la componentele Sistemului National si la autoritafile interesate documentele
emise de comitetele respective privind activitatea preventiva si de interventie;

 Intocmeste informéri periodice privind situatia operativa sau stadiul indeplinirii hotérarilor
adoptate;

e Intocmeste proiecte de comunicate de presa;

e Urmireste realizarea suportului logistic pentru desfisurarea sedinjelor comitetelor pentru
situatii de urgenta;

¢ Gestioneazi documentele comitetelor pentru situatii de urgenti;
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e Asigurd punctul de contact cu secretariatul tehnic permanent din cadrul Inspectoratului

General pentru Situatii de Urgenta.

COMPARTIMENT SERVICIUL VOLUNTAR SITUATII DE URGENTA (S .V.S.U))
Atributii:

Intocmeste documentele de organizare si functionare a activitatii serviciului voluntar;

Planifici si conduce activitatea de pregétire a personalului serviciului voluntar;,

Asigura verificarea si mentinerea, in mod permanent, in stare de functionare a punctelor de

comanda (locurilor de conducere) in situatii de urgenta si dotarea cu materiale i documente

necesare, potrivit ordinelor In vigoare;

Intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din localitate care pot fi

folosite in situatii de urgenta pe care o actualizeaza permanent;

Informeaza primarul despre stdrile de pericol constatate pe teritoriul localitatii;

Organizeazi interventia la situatii de urgenta si inlaturarea efectelor negative ale acestora, cu

consecinte devastatoare asupra populatiei si mediului inconjurator, astfel:

>

intocmeste documentele operative din planul de aparare privind interventia SVSU
Moreni la situatii de urgenta;

organizeazi intervenfia serviciului pe ture de serviciu si urmdreste incadrarea
completd a grupelor;

pregiteste personalul SVSU Moreni pentru interventie prin executarea de exercifii pe
timp de zi si de noapte, atét cu fortele si mijloacele proprii, cat si in cooperare cu alte

servicii;

controleaza si ia masuri pentru ca toate masginile, utilajele, accesoriile, echipamentul

de protectie si substantele chimice din dotare, precum si mijloacele de alarmare sa fie
in stare de functionare;

organizeaza si conduce interventiile in caz de inundatii, alunecari, calamitati
naturale, explozii si alte situatii de urgenta, prin degajarea cailor de acces;

se asigura de intretinerea in stare buna a drumurilor de acces, de mentinere accesibila
si functionala, in orice moment a acestora, pentru o interventie rapida;

organizeaza si conduce interventiile in caz de inundatii cauzate de cresterea debitelor
provenite din precipitatii sau din topirea brusca a stratului de zapada, blocaje produse
de deseuri sau material lemnos, alunecari de teren, aluviuni sau scurgeri de pe
versanti si intervine cu utilajele din dotare;

conduce SVSU Moreni in actiunile de interventie pentru stingerea incendiilor si
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inlaturarea efectelor calamitatilor naturale si catastrofelor.

COMPARTIMENT AUDIT INTERN
Atributii:

e Elaboreazi norme metodologice specifice institutiei publice cu avizul U.C.A.A.P.L;

e Elaboreazi proiectul planului anual de audit public intern, pe baza evaluirii riscului asociat
diferitelor structuri, prin preluarea sugestiilor conducatorului institufiei, tinind cont de
recomandarile curtii de conturi si de solicitarile U.C.A.A.P.L;

e Efectueaza activitdfi de audit public intern pentru a evalua daci sistemele de management
financiar i control ale institutiei sunt transparente §i sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

e Informeazi U.C.A.A.P.I. despre recomandirile neinsusite de citre conducitorul institutiei
precum si despre consecintele acestora;

e Raporteazd periodic asupra constatirilor, concluziilor si remandirilor rezultate din
activititile de audit;

e Elaboreaza raportul anual al activititii de audit public intern;

e In cazul identificarii unor ireguralititi sau posibile prejudicii raporteazi imediat
conducatorului institutiei si structurii de control intern abilitate;

e Realizeazi urmatoarele tipuri de audit: auditul de sistem, auditul performantei si auditul de
reguralitate;

e Auditeazi cel putin odati la 4 ani urmatoarele:

» activititile financiare sau cu implicatii financiare desfisurate din momentul

constituirii angajamentelor pgn—i"i- la utilizarea fondurilor de citre benefiarii finali,
inclusiv a fondurilor provenite din finantare extern3;

» plitile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile
comunitare;

» vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al
statului ori al unitafii administrativ teritoriale;

» concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitatii
administrativ teritoriale;

> constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor
de creantd precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

» alocarea creditelor bugetare;

» sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;
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» sistemul de luare a decizilor;
> sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;
» sistemele informatice;
Desfasoara audituri ad-hoc respectiv misiuni de audit public intern cu caracter exceptional
necuprinse in planul anual de audit public intern;
Desfisoara activitatea pe baza de ordin de serviciu, care prevede in mod explicit scopul,
obiectivele, tipul si durata auditului public intern;
Notificd tematica in detaliu, programul comun de cooperare, precum si perioadele in care se
realizeazi interventiile la fata locului, conform normelor metodologice;
Elaboreazi un proiect de raport de audit public intern la sfarsitul fiecirei misiuni de audit
public intern; acesta reflectd cadrul general, obiectivele, constatdrile, concluziile si
recomandarile, fiind insotit de documente justificative;
Verifici si raporteazi U.C.A.A.P.I. si conducdtorului institutiei asupra progreselor

inregistrate in implementarea recomandarilor sale.

CAPITOLUL VII
DISPOZITII FINALE

Art.59. Atributii comune tuturor compartimentelor organizatorice din structura aparatului

de specialitate al Primarului:

Primesc, analizeaza, solutioneaza sesizérile, petitiile si reclamatiile, respectiv orice fel de
corespondenta, repartizate compartimentului, spre solutionare, i se ocupa de transmiterea
raspunsului cétre petenti, in termenul prevazut de legislatia in vigoare;

Inventariaza documentele si fluxurile de __"fhfonnatii care intrd/ies din compartimat_e,
respectiv institutie, a transformarilor care au loc, a destinatiilor documentelor, a fluxurilor de
comunicare intre compartimentele din Primaria Municipiului Moreni, cu nivelurile
superioare de management i cu alte entitafi publice;

Cunosc, respectd si aplicd procedurile de sistem si procedurile operationale, aferente
Sistemului de Management Integrat certificat §i implementat in cadrul Primariei
Municipiului Moreni;

Utilizeazd corespunzitor sistemul informatic integrat implementat in cadrul Primariei
Municipiului Moreni, pe problemele specifice activitatilor compartimentului;

Transmit Compartimentului Informatica, informatiile de interes public in vederea publicérii
acestora pe site-ul Priméariei Municipiului Moreni;

Furnizeaza toate informatiile solicitate, transmit documentatia necesard organismelor de
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control/audit si formuleazi puncte de vedere la solicitarea acestora;

°* Raspund de elaborarea si avizarea planurilor de maésuri/actiuni  fati  de
recomandarile/masurile primite in urma auditurilor/controalelor interne si externe ale
activitatilor specifice, precum si de realizarea/implementarea acestora in termenele stabilite,
in conformitate cu legislatia specifica in vigoare;

* Asigurd implementarea la nivel local a misurilor dispuse prin Hotarari ale Consiliului Local
si Dispozitii ale Primarului in domeniul lor de activitate;

° Elaboreaza si raspund pentru legalitatea i corectitudinea informatiilor la petitiile transmise
persoanelor fizice §i persoanelor juridice, si a datelor si informatiilor cuprinse in lucririle
realizate;

e Pistreaza si arhiveazi documentele proprii in format electronic si/sau pe suport de hartie, si
raspund de arhiva creat3, pani la predarea acestora citre arhiva institutiei;

* Respectd toate legile si reglementirile in domeniul sanatatii si securitdtii in munci si
intreprind toate masurile necesare pentru asigurarea unor conditii normale de lucru, in
vederea prevenirii accidentelor de munca sau a imbolnavirilor profesionale;

* Asigurd respectarea normelor de confidentialitate, prelucrare, stocare si de arhivare a datelor
cu caracter personal utilizate;

* Réspund de aplicarea misurilor de natura organizatorica s§i tehnicd pentru asigurarea
securitatii prelucrarii datelor cu caracter personal utilizate la nivelul compartimentului;

e Indeplinesc si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Local, dispozitii ale
Primarului sau date de catre seful ierarhic superior, Primar sau persoanele delegate de
acesta, in domeniul de activitate specific, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art.60. ﬁeindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare;, “precumsi- incalcarea cu intentie a
atribufiilor de serviciu atrage, in conditiile legii, raspunderea disciplinara, civila,
contraventionald sau penald a functionarului public sau a salariatului vinovat.

Art.61. Compartimentele din structura organizatorica a aparatului de specialitate al Primarului
comunica Serviciului Resurse Umane, Managementul Calitatii si de Mediu orice modificare
intervenitd in atributiile specifice domeniului de activitate, urmare a punerii in aplicare a
legislatiei apérute ulterior aprobarii prezentului regulament, precum si aplicirii, conform legii, a
hotérérilor Consiliului Local si dispozitiilor Primarului.

Art.62. Sefii compartimentelor sunt obligati sa asigure cunoasterea si respectarea de catre intregul
personal a prezentului regulament.

Art.63. Personalul Primariei municipiului Moreni este obligat sa cunoasca si sa respecte intocmai

prevederile prezentului Regulament.
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