Regulament de Organizare §i Functionare
al aparatului de specialitate al Primarului Municipiulul Moreni
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Art.l. Regulamentul de Organizare si Functionare al Aparatului de Specialitate al Primatuluf
municipiului Moreni a fost elaborat in baza Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul
administrativ §i a altor acte normative in vigoare, in temeiul cirora isi desfasoars activitates,

Art.2. Municipiul Moreni este unitate administrativ - teritoriald cu personalitate juridica.
Municipiul posedé un patrimoniu §i are inifiativa in ceea ce priveste administrarea intereselor
publice locale, exercitind, in conditiile legii, autoritatea in limitele administrativ - teritoriale
stabilite.

Art.3. Administratia publici a municipiului Moreni functioneazi pe principiile autonomiei locale,
descentralizarii serviciilor publice, eligibilittii autoritiitilor administratiei publice locale,
legalithitii §i consultiirii cetitenilor fn probleme locale de interes deosebit.

Artd. Autorititile administratiei publice prin care se realizeaza autonomia locals la nivelul
municipiului sunt Consiliul local al municipiului Moreni, ca autoritate deliberativi si Primarul
municipiului Moreni ca autoritate executivé, alegi conform legii.

Art.5. Consiliul local i primarul functioneazi ca autoritsfi ale administratiei publice locale gi
rezolvi treburile publice din municipiu, in conditiile previizute de lege.

Art.6. (1) Primifria este institutia public cu activitate permanentsi, formaty din primar, viceprimar,
secretar general §i personalul din subordinea ierarhick a primarului sau a consiliului local, dupa
caz. Primaria asigurd aducerea la indeplinire a prevederilor Constitutiei, ale legilor tarii, ale
decretelor Presedintelui Roméniei, ale hotérérilor Guvernului, ale actelor emise de ministere si
alte autoritifi ale administratiei publice centrale, ale hotirfrilor Consiliului judetean, ale
Consiliului local §i solutioneazii problemele curente ale colectivithtii. Asigurii respectarea
drepturilor i libertéilor fundamentale ale cetitenilor.

(2) Sediul Primériei Muncipiului Moreni este in Municipiul Moreni, str. Alexandru Ioan Cuza,
nr.15,

Art7. (1) Primarul este autoritatea executivi a administratiei publice prin care se
realizeazi autonomia local. i
(2) Primarul asiguri respectarea drepturilor §i libertitilor fundamentale ale cetéitenilor,
a prevederilor Constitutiei §i ale legilor tirii, ale decretelor Pregedintelui Romaéniei, ale
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hotardrilor Guvernului, ale actelor emise de ministere §i alte autorit3{i ale administratiei publice
centrale, ale hotirérilor Consiliului Judetean si asiguréi executarea hotérérilor Consiliului local.
(3) Primarul rezolvi treburile publice din municipiu, in conditiile previizute de lege.

(4) Statutul juridic al primarului cuprinde §i calitatea de reprezentant al statului in municipiu. Ca
atare, el are nu numai calitatea de demnitar ales, ci §i pe aceea de gef al administratiei publice
locale aflat “4n serviciul acesteia”.

(5) Atributiile ce revin primarului, sunt stabilite de lege. Primarul exerciti funcfia de ordonator
principal de credite, numegte §i elibereazii din functie personalul din aparatul de specialitate, cat
si din cadrul serviciilor subordonate Consilinlui Local si controleazi activitatea personalului din
aparatul de specialitate si al serviciilor publice de deservire.

(6) Atributiile ce revin primarului, potrivit legii, si a hotrérilor Consiliului local, pot f
delegate, conform legii. Primarul riméne competent si exercite oricAnd una sau alta dintre
atributiile delegate, actele sale efectuate in legiturd cu atributiile delegate fiind intru totul
valabile. Pentru exercitarea aceleiagi atribufii, primarul poate delega una sau mai multe
persoane, firi ca in aceasts situatie si fie vorba de conflict pozitiv de competenta.

(7) Primarul constath incileérile legii §i adoptéd mésurile legale pentru inliturarea acestora sau,
dupi caz, sesizeazli organele competente.

(8) Primarul, in exercitarea atribufiilor sale, emite dispozitii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii dupa ce sunt aduse la cunogtinta publicé sau dupé ce au fost
comunicate persoanelor interesate.

(9) Pe intreaga durati a mandatului, primarul se consider# in exercitiul autoritifii publice §i se
bucurli de protectia prevéizuti de lege.

Art.8. (1) Viceprimarul este ales de Consiliul local.

(2) Viceprimarul exercits atributii delegate de cétre primar, prin dispozitia acestuia.
(3) Viceprimarul intocmeste §i semneazii actele pe care le presupune executarea atribufiei
delegate.

Art9. (1) Secretarul General al Municipiului Moreni este functionar public cu functie publici
de conducere, este subordonat primarului, se bucur¥ de stabilitate in functie §i indeplineste
atributiile stabilite de lege si cele incredingate de ciitre Consiliul local prin hotarari, sau de citre
primar.

(2) Secretarul General al Municipiului Moreni i5i desfiigoard activitatea in conditiile legii.

Art10. (1) Aparatul de specialitate al Primarului cuprinde functionarii publici §i
personalul contractual din directii, servicii si compartimente previzute in organigrami gi in
prezentul regulament.
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(2) Structura acestuia §i numirul de personal este, in concordanti cu specificul institutiei, in
limita mijloacelor financiare de care dispune §i cu respectarea dispozitiilor legale.

Art.11. Raporturile juridice si normele de conduitd profesionald dintre functionarii publici §i
angajatii cu contract individual de muncé, cu Primarul Municipiului Moreni sunt reglementate
de prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ §i a altor acte
normative in vigoare, Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificérile §i completirile
ulterioare,

Art.12. Principiile care guverneazi conduita profesionali a functionarilor publici si personalului
contractual din cadrul Prim#riei Municipiului Moreni sunt urm#toarele:

c.

h.

suprematia Constitutiei i a legii, principiu conform cruia persoanele care ocups diferite
categorii de functii au indatorirea de a respecta Constitutia si legile fiirii;

prioritatea interesului public, in exercitarea functiei detinute;

asigurarea egalitifii de tratament a cetéifenilor in fata autoritatilor §i institutiilor publice,
principiu conform c#iruia persoanele care ocupi diferite categorii de funciii au indatorirea de
a aplica acelagi regim juridic in situatii identice sau similare;

profesionalismul, principiu conform ciruia persoanele care ocups diferite categorii de
functii au obligatia de a indeplini atributiile de serviciu cu responsabilitate, competents,
eficients, corectitudine §i congtiinciozitate;

impartialitatea §i independenta, principiu conform ciiruia persoanele care ocupi diferite
categorii de functii sunt obligate s# aib# o atitudine obiectiv, neutri fa de orice interes
altul decét interesul public, in exercitarea functiei detinute;

integritatea moralli, principiu conform ciruia persoanelor care ocupa diferite categorii de
functii le este interzis s# solicite sau s# accepte, direct ori indirect, pentru ei sau pentru altii,
vreun avantaj ori beneficiu in considerarea functiei pe care o detin sau s# abuzeze in vreun
fel de aceastii functie;

libertatea géndirii §i a exprimdirii, principiu conform c#iruia persoanele care ocupi diferite
categorii de functii pot sé-§i exprime gi si-§i fundamenteze opiniile, cu respectarea ordinii de
drept 5i a bunelor moravuri;

cinstea §i corectitudinea, principiu conform chiruia in exercitarea diferitelor categorii de
functii ocupantii acestora trebuie s# fie de bunii-credint;

deschiderea i transparenta, principiu conform c¥ruia activitatile desfisurate in exercitarea
diferitelor categorii de functii sunt publice si pot fi supuse monitorizirii cetiifenilor;
responsabilitatea §i rispunderea, principiu potrivit ciruia persoanele care ocupd diferite
categorii de functii riispund in conformitate cu prevederile legale atunci cdnd atributiile de
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serviciu nu au fost indeplinite corespunzitor;

k. onestitate si prudentd privind acceptarea anumitor functii sau beneficii la incetarea functiei
publice sau a raportului de munc, principiu potrivit céruia persoanele ale ciror mandate sau
functii inceteazi trebuie si manifeste rezerve in desfiigurarea unor noi activitati profesionale
care au legiturii cu atributiile anterioare §i care pot genera conflicte de interese.

Art13. (1) Functionarii publici au obligatia de a asigura un serviciu public de calitate
in beneficiul cetfenilor, prin participarea activii la luarea deciziilor si la transpunerea lor in
practicd, in scopul realiziirii competentelor institutiei publice.

(2)In exercitarea functiei publice, functionarii publici au obligajia de a avea un

comportament profesionist, precum §i de a asigura, in condifiile legii, transparenia

administrativsi, pentru a cstiga §i a mentine increderea publicului in integritatea, impartialitate:
si eficacitatea autorititilor si institutiilor publice.

Art.14. Functionarii publici au obligatia de a ap#ra in mod loial prestigiul Primériei municipiunlui
Moreni, precum i de a se abtine de la orice act ori fapt care poate produce prejudicii imaginii
sau intereselor legale ale acesteia.

Art15. (1)In indeplinirea atribufiilor de serviciu, functionarii publici au obligatia de a
respecta demnitatea functiei publice definute, coreldnd libertatea dialogului cu promovarea
intereselor primiriei.

(2) in activitatea lor, functionarii publici au obligatia de a respecta libertatea opiniilor §i de a nu

se lasa influentati de considerente personale sau de popularitate. In exprimarea opiniilor,

functionarii publici trebuie sk aib# o atitudine conciliantsi §i s& evite generarea conflictelor
datorate schimbului de pireri.

Art.16. Principale tipuri de relatii functionale gi modul de stabilire al acestora se prezints astfel:

A. Relatii de autoritate ierarhice:

e Viceprimarul este subordonat primarului §i, In situatiile previzute de lege,
inlocuitorul de drept ai acestuia, situatie in care exercitd, in numele primarului,
atributiile ce fi revin acestuia. Primarul poate delega o parte din atributiile sale
viceprimarului (conform art. 152, alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile §i completiirile ulterioare);

e subordonarea administratorului public fad de Primarul municipiului Moreni. in
baza contractului de management, administratorul public poate indeplini atributii
de coordonare a unor compartimente ale aparatului de specialitate sau a serviciilor
publice de interes local;

» Subordonarea directorilor, sefilor de servicii din aparatul de specialitate fafd de
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Primar §i dupi caz, fafi de Viceprimar sau fati de Secretarul general al unitifii
administrativ-teritoriale, in limita competentelor stabilite de legislatia in vigoare, a
dispozitiilor Primarului §i a structurii organizatorice;

* Subordonarea personalului de executie fati de primar, viceprimar, director sau
seful de serviciu, consilul local, dupi caz.

B. Relafii de autoritate functionale:

* Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorici a Primériei
Municipiului Moreni cu serviciile i institutiile publice din subordinea Consiliului
Local, in conformitate cu obiectul de activitate, atributiile specifice sau
competentele acordate prin dispozitia Primarului §i in limitele prevederilor legale.

C. Relatii de colaborare:

® Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorici a Primiriei sau
intre acestea §i compartimentele corespondente din cadrul serviciilor de interes
local sau institufiilor subordonate Consiliutui Local;

* Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorici a Primiriei si
compartimente similare din alte structuri ale administratiei centrale sau locale,
O.N.G.-uri, etc., din {ari sau striinitate. Relafiile de cooperare exterioardi se
stabilesc numai in limitele atributiilor compartimentelor sau a competentelor
acordate prin acte normative sau administrative emise in conditiile legii.

D. Relatii de reprezentare:

 In limitele mandatului acordat de Primarul municipiului Moreni, Secretarul
general al unitéifii administrativ-teritoriale, viceprimar, administratorul public sau
personalul compartimentelor de munc# din structura organizatorici reprezints
Primatia municipiului Moreni in relatiile cu celelalte structuri ale administratiei
centrale sau locale, organisme, O.N.G.-uri etc., din fardi sau striiniitate.

E. Relafti de inspectie si control:

® Se stabilesc fintre compartimentele specializate in inspectic si control,
compartimentele sau personalul mandatat prin dispozitia Primarului gi institutiile
subordonate Consiliului local al municipiului Moreni sau care desfigoars activitii
supuse inspectiei gi controlului, conform competentelor stabilite prin legi i alte

acte normative in vigoare.
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CAPITOLUL II
OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art.17. Autoritifile administratiei publice locale ale municipiului Moreni au dreptul si capacitatea
efectivi de a rezolva i gestiona in nume propriu §i sub responsabilitatea lor o parte importanta a

treburilor publice, in interesul colectivititii locale pe care o reprezinti.
Art.18. Autorititile administratiei publice locale au initiativa §i hotiirisc, cu respectarea legii in
probleme de interes local, cu exceptia celor care sunt date prin lege in competents altor

autorititi publice. In acest sens, autoritatile locale au responsabilitéfi in urmatoarele domenii de
activitate:

a.
b.
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respectarea drepturilor i libertitilor fundamentale ale cetéitenilor;
organizarea §i dezvoltarea localitdfii: economico - sociald, urbanisticd i de amenajare a
teritoriului, protectia mediului;
gestiune financiard §i patrimonial# in baza principiilor de autonomie local#, conform legii;
servicii publice locale;
asistent# sociala, ajutor social §i protectie a drepturilor copilului;
libera initiativii §i concurent? loial# asiguréind libertatea comertului;
functionarea institutiilor de invifimént, sanitare, culturd, tineret §i sport, potrivit legii;
organizarea internéi a Primiiriei;
asigurarea ordinii publice;
asigurarea desfasuriirii activititilor culturale, artistice, sportive §i de agrement;
prevenirea §i limitarea urmdirilor calamititilor, catastrofelor, incendiilor, epidemiilor;
alte domenii corespunzatoare nevoilor colectivitifii aflate in sfera de competentd a
autorititilor administratiei publice locale, in conformitate cu prevederile legislative in
vigoare.

CAPITOLUL III

PATRIMONIUL

Art.19. Patrimoniul municipiului Moreni este alcituit din bunurile mobile si imobile care apartin
domeniului public de interes local, domeniului privat al acestuia, la care se adaugh drepturile i
obligatiile cu caracter patrimonial.

Art.20. Municipiul Moreni, ca persoanii juridic# civild are in proprietate bunuri din domeniul
privat, iar ca persoans juridics de drept public este proprietara bunurilor domeniului public de

interes local, potrivit legii.
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Art.21. Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile, imprescriptibile si insesizabile.
Domeniul privat este supus dispoziiilor de drept comun daci prin lege nu se prevede altfel.

Art22. Consiliul local al municipiului Moreni hotiirigte ca bunurile ce apartin domeniului public
sau privat de interes local si fie date in administrarea regiilor autonome sau institutiilor publice,
s8 fie concesionate ori inchiriate.

Art.23, Consiliul local hotiiriste cu privire la cumpirarea §i vénzarea bunurilor ce fac parte din
domeniul privat de interes local, in conditiile legii, avind obligatia inventarierii acestora.

Art.24, Consiliul local poate da in folosinta gratuits, pe termen limitat, imobile din patrimoniul lor
societdfilor §i institufiilor de utilitate publici sau de binefacere, recunoscute ca persoane
juridice, in scopul indeplinirii unor activitafi care satisfac cerintele cetifenilor din municipiu.

CAPITOLUL IV
BUGETUL $SI ADMINISTRAREA ACESTUIA

Art.25. Finantele municipiului Moreni se administreaz} in conditiile prevazute de lege, conform
principiului autonomiei locale.

Art.26. Bugetul municipiului Moreni se elaboreaza, se aproba, i se executd in conditiile Legii
finantelor publice locale §i ale celorlalte acte normative in domeniy.

Art.27. Veniturile si cheltuielile bﬁgetului local se desfasoarii pe baza clasificatici bugetare
stabilite de Ministerul Finantelor.

Art.28. Veniturile bugetului local sunt constituite din sursele realizate pe teritoriul municipiului
Moreni §i din alte surse, in conformitate cu dispozitiile legale.

Art.29. Impozitele si taxele locale se stabilesc de catre Consiliul local al municipiului Moreni, in
limitele gi conditiile legii.

Art.30. Din bugetul local se finanteazi in conditiile stabilite de lege, actiuni social culturale,
obiective §i acfiuni ecomomice de interes local, cheltuieli de intretinere §i functionare a
autoritatilor administragiei publice locale, precum si alte obiective prevazute prin dispozitii
legale.

Art31. Primarul municipiului Moreni intocmegte, prin compartimentul de specialitate §i prezinti
spre aprobare Consiliului local contul de incheiere al exercitiului bugetar.

CAPITOLUL V
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STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.32. Aparatul de Specialitate al Primarului municipiului Moreni este organizat pe directii,
servicii §i compartimente conform organigramei aprobate de Consiliul Local prin H.C.L.
Art.33. Primiiria municipiului Moreni este structuratii, dupd cum urmeazi:

I. PRIMAR
A. Viceprimar
a. Directia Economica
» Compartiment Buget Local, Contabilitate
¢ Compartiment Administratia Pietei
e Compartiment Eviden{s, Impozite §i Taxe
e« Compartiment Urmirire, incasare §i Executare
B. Cabinet Primar
Administrator public
D. Secretar General al municipinlui Moreni
a. Serviciul Administratie Public#

0

¢ Compartiment Juridic Contecios
s Compartiment Indrumarea Asociatiilor de Proprietari
¢ Urmarire si Executare Silita Creante Bugetare
e Compartiment Registraturi
¢ Compartiment Evidenta Documentelor, Arhivi
» Compartiment Relatii Publice, Consiliere §i Informare Cetéiteni
e Compartiment Activitati Culturale, Comunicare
b. Serviciul Valorificare Patrimonin
# Compartiment Valorificare Patrimoniu
e Compartiment Fond Locativ
e Compartiment Fond Funciar, Registru Agricol, Cadastru
¢ Compartiment Administrativ, Intretinere, Paza
¢. Directia de Asistentdi Sociali
e Compartiment Ingrijirea Persoanelor Varstnice la Domiciliu
¢ Compartiment Prestafii Sociale
# Compartiment Protectia Copilului §i a Persoanelor Varstnice
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» Compartiment Protectia Persoanelor cu Handicap
¢ Compartiment Asisten{i Personali
» Compartiment Juridic, Relatii cu Publicul, Evaluare Initiala
¢ Compartiment Evidenta §i Plata Beneficiilor de Asistent Social
¢ Compartiment Cresi
e Compartiment Asistenti Medicald in Unit3tile de Invitiméant
¢ Compartiment Asistenti Medicals Comunitar
E. Arhitect sef
a. Serviciul Amenajarea Teritoriului
® Compartiment Urbanism,
& Compartiment Amenajarea Teritoriului, Unitatea de Monitorizarea Serviciilor
Publice
¢ Compartiment Mediu, Control Comercial, Autoritate de Autorizare pentru
Servicii de Transport Public Local
b. Serviciul Achizitii Publice, Proiecte
¢ Compartiment Proiecte cu Finantare Externi
¢ Compartiment Achizitii Publice
® Compartiment Investitii, Devize, Situatii de lucriri
F. Serviciul Resurse Umane, Managementul Calitatii si de Mediu
® Compartiment Personal, Salarii, Informatic}
¢ Compartiment Protectia Muncii §i Managementul Calit#{ii si de Mediu
® Compartiment Biblioteca
Centrul Cultural “Flacara Moreni”
Compartiment Sala Sport “ROMI GOICEA”
Compartiment Club Sportiv Municipal
Compartiment Sala Sport “LICEU TEHNOLOGIC PETROL”
Compartiment Politia Locala
Auditor intern
Compartiment Protectie Civila

2 RSs"ma

II. CONSILIUL LOCAL
A. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor
B. Compartiment Serviciul Voluntar Situatii de Urgenta
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Art34. Intreaga activitate a primériei este organizati si condusi de catre primar. Directiile,
serviciile si compartimentele sunt subordonate direct primarului, viceprimarului, secretarului
sau arhitectului sef, dupa caz, care asigurs si raspund de realizarea atributiilor ce revin acestora
in conditii de legalitate si eficient.

Art.35. Directiile, serviciile si compartimentele nu au capacitate juridici administrativé distinctd

de cea a autoritafii in numele céirora actioneaza.

Art36. in indeplinirea obligatiilor ce le revin conform legii si prin prezentul regulament,

conducitorii directiilor, serviciilor au urmatoarele atributii:

Coordoneazi, indrumi, controleazii §i rispund de intreaga activitate a compartimentelor din
subordine, ducénd la indeplinire sarcinile rezuitate din actele normative in vigoare
dispozitiile primite de la gefii ierarhici;

Asigurs organizarea activitatii din cadrul directiei, serviciului 5i compartimentului pentru
fiecare angajat;

Asigur¥ instruirea in ceea ce priveste normele de securitate si sanatate in munca, prevenirea
si stingerea incendiilor §i vegheazi la respectarea acestor norme;

Asiguri detalierea atributiilor compartimentelor pe care le conduc, cu precizarea sarcinilor
pe care le presupune fiecare functie de executie, prin claborarea pentru fiecare subordonat, a
figelor de post, cu respectarea strictd a atributiilor stabilite prin Regulamentul de otganizare
si functionare i le transmite c#tre Serviciul Resurse Umane, Managementul Calitatii si de
Mediu;

Tin evidenta privind prezenta angajatilor din compartiment, a orelor suplimentare i a orelo:
de noapte (acolo unde este cazul), efectuate de angajatii compartimentului si transmit lunar
evidentele specifice prezentei personalului cétre Serviciul Resurse Umane, Managementul
Calitatii si de Mediu;

c. intocmesc rapoartele de evaluare pentru angajatii compartimentului, conform legii;

Monitorizeazh aparitia unor noi prevederi legale sau de reglementare specifice domeniului
de activitate, le analizeaz#, propun m#suri in vederea apliciirii acestora §i urméresc aplicarea
lor in activitatea compartimentului;

Au inifiativa §i iau masuri, dupa caz, in rezolvarea problemelor specifice domeniilor de
activitate ale compartimentelor pe care le conduc;

Asigurd cunoagterea de clitre personalul din subordine a legislatiei in vigoare, specific
fiecarui domeniu de activitate;

Indrums, urmiiresc §i verifici permanent utilizarea eficientd a programului de lucru,
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preocuparea fieclrui angajat In rezolvarea legali, competenti §i de calitate a tuturor
sarcinilor incredintate, in raport cu pregitirea, experienta gi functia ocupati;

d. Repartizeazii corespondenta, réspund de solutionarea problemelor curente, semneazi
lucriirile compartimentului;

€. Asigurd si rispund de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare, a cererilor,
sesiziirilor gi scrisorilor cetiifenilor;

f. Primesc, inregistreaz¥, analizeazX, centralizeazii si formuleazi rispuns individual sau in
comun cu directiile implicate din cadrul aparatului de specialitate, dup caz, la solicitérile
formulate in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
actualizat¥, réispuns care va fi transmis in termen legal, Serviciului Administratie Publica in
vederea comuniciirii petentului/petentilor;

g. Propun si, dupa caz, iau miisuri in vederea Imbunitifirii activitafii in cadrul
compartimentului, colaboreazi §i conlucreazi cu celelalte compartimente din cadrul
primériei, rispunzind cu promptitudine la solicitérile acestora;

h. Asigurii respectarea prevederilor din prezentul regulament;

i Rispund de cresterea gradului de competenti profesionald si de asigurarea unui
comportament corect in relatiile cu cetatenii, in scopul cregterii prestigiului functionarului
public.

Art.37. Directorii stabilesc activitaile pe care le presupun functiile de conducere pentru fiecare yef
de serviciu i de compartiment din subordinea lor, precum si responsabilitatile §i competentele
acestora. Conducéitorii directiilor, serviciilor §i compartimentelor rispund, conform
reglementarilor in vigoare, pentru nefndeplinirea sau indeplinirea defectuoasi a sarcinilor care
revin entitifilor pe care le conduc, precum §i pentru cazul in care au dispus m#suri contrare
prevederilor legale, fatii de director, arhitect gef, secretar, viceprimar gi primar, dupi caz.

Art38. (1) Primarul conduce, indrumi §i controleazi activitatea compartimentelor functionale din
cadrul primiiriei, conform atributiilor previzute de lege. Viceprimarul si secretarul general
indruma compartimentele functionale conform atributiilor pe care le au potrivit legii si delegate
de catre primar.

(2) Primarul indeplinegte o functie de autoritate public#, este geful administratiei publice locale

din municipiul Moreni §i al aparatului propriu de specialitate, pe care il conduce si-l

coordoneazi.

(3) Prin delegare de competent Primarul poate trece exercitarea unora din atributiile sale

viceprimarului, secretarului general sau altor functionari din cadrul primiiriei.

(4) Prin exercitarea atributiilor sale primarul emite dispozitii cu caracter normativ sau

11



Regulament de Organizare si Functionare
al aparatulul de specialitate al Primarulul Munlcipiului Moreni

individual. Acestea devin executorii numai dupi ce sunt aduse la cunogtint publicd sau dupé ce
au fost comunicate persoanelor interesate, dup#i caz.

Art.39. Viceprimarul il inlocuieste pe primar in lipsa acestuia §i exercitd, prin delegare de
competentd unele dintre atributiile care revin primarului conform prevederilor Ordonantei de
Utgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ §i a altor acte normative in vigoare.

Art40. (1) Secretarul general indeplineste atributiile previizute in Ordonanta de Urgenta nr.
57/2019 privind Codul administrativ, precum §i alte atributii previizute de lege sau date de
consiliul local ori primar.

(2) Prin delegare de competents Secretarul general poate coordona si alte servicii ale aparatului
propriu de specialitate al primarului, strabilite de acesta.

Art41. Arhitectul sef coordoneazii elaborarea planului de amenajare a municipiului §i realizarez
programului de masuri pentru aplicarea strategiei de amenajare §i de dezvoltare a teritoriului
prin obiective §i optiuni ale strategiei de dezvoltare a teritoriului municipiului, domenii
prioritare ale amenajéirii teritoriului prin gospodirirea complexa a apelor, infrastructurd de
transport, telecomunicatii, energetics, zonele protejate §i construite, restructurarea §i realizarea
de activititi economico-sociale, dezvoltarea §i modemizarea municipiului, imbunététirea

nivelului de locuire, dotare gi echipare.

CAPITOLUL VI
ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE DIRECTIILOR, SERVICIILOR $1
COMPARTIMENTELOR APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI
MUNICIPIULUI MORENI

PRIMARUL MUNICIPIULUI MORENI
Art42. (1) Primarul Municipiului Moreni indeplineste in conformitate cu prevederile Ordonantei
de Urgenta or. 57/2019 privind Codul administrativ urméitoarele atributii principale:

a. Asiguri respectarea drepturilor gi libertitilor fundamentale ale cetitenilor, a prevederilor
Constitufiei, precum §i punerea in aplicare a legilor, a decretelor Pregedintelui Roméniei, a
hotéirérilor §i ordonantelor Guvernului; dispune mésurile necesare §i acordd sprijin pentru
aplicarea ordinelor §i instructiunilor cu caracter normativ ale minigtrilor §i ale celorlalti
conducitori ai autoritiitilor administratiei publice centrale, precum i a hotéirérilor consiliului
local, in conditiile legii,

b. Participi la gedintele consiliului local §i are dreptul s igi exprime punctul de vedere asupra
tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi, precum §i de a formula amendamente de fond
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C.

sau de formé# asupra oricéiror proiecte de hotdirri, inclusiv ale altor initiatori. Punctul de
vedere al primarului se consemneazi, in mod obligatoriu, in procesul-verbal al gedintei;
Reprezintd unitatea administrativ-teritoriald in relatiile cu alte autoritifi publice, cu
persoanele fizice sau juridice roméne i striine, precum i in justitie;

Indeplineste functia de ofiter de stare civili si de autoritate tutelars §i asiguré functionarea
serviciilor publice locale de profil;

Indeplinegte atribuii privind organizarea §i desfisurarea alegerilor, referendumului §i a
recensiiméntului;

Prezintd consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea
economicl, socialé §i de mediu a unititii administrativ-teritoriale;

Participd la sedintele consiliului local §i dispune mi#surile necesare pentru pregitirea si
desfligurarea in bune conditii a acestora;

h. Prezints, la solicitarea consiliului local, alte rapoatte §i informiiri;

F

Elaboreazi, in urma consultérilor publice, proiectele de strategii privind starea economica,
sociald §i de mediu a unitifii administrativ-teritoriale, le publici pe site-ul unitaii
administrativ-teritoriale gi le supune aprobirii consiliului local;

Exerciti functia de ordonator principal de credite;

Intocmeste proiectul bugetului unitdfii administrativ-teritoriale §i contul de incheiere a
exercitiului bugetar §i le supune spre aprobare consiliului local, in conditiile §i la termenele
previzute de lege;

Prezint# consiliului local informéri periodice privind executia bugetard, in conditiile legii;

. Initiaz#, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi §i emiterea de

titluri de valoare in numele unitifii administrativ-teritoriale;

Verific#, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscals a contribuabililor
la organul fiscal teritorial, atét a sediului social principal, c4t si a sediului secundar.
Coordoneazi realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice §i de utilitate
public# de interes local;

Ia miisuri pentru prevenirea gi, dup caz, gestionarea situatiilor de urgents;

Ia misuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei §i controlului
furnizfirii serviciilor publice de interes local, precum §i a bunurilor din patrimoniul public i
privat al uniti{ii administrativ-teritoriale;

Numegte, sanctioneazi §i dispune suspendarea, modificarea §i incetarea raporturilor de
serviciu sau, dupd caz, a raporturilor de muncé, in conditiile legii, pentru personalul din
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cadrul aparatului de specialitate, precum si pentru conducitorii institutiilor §i serviciilor
publice de interes local;

8. Asiguri elaborarea planurilor urbanistice previizute de lege, le supune aprobirii consiliului
local si actioneazi pentru respectarea prevederilor acestora;

t. Emite avizele, acordurile §i autorizatiile date in competenfa sa prin lege §i alte acte
normative, ulterior verificirii si certificirii de ciitre compartimentele de specialitate din
punctul de vedere al regularititii, legalitatii §i de indeplinire a cerintelor tehnice;

u. Asiguri realizarea lucririlor §i ia masurile necesare conformirii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeani in domeniul protectiei mediului
si gospoditririi apelor pentru serviciile furnizate cetéitenilor.

(2) Primarul indeplinegte si alte atributii previzute de lege sau de alte acte normative, precum §.
ins#ircingrile date de consiliul local.
(3) Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale, primarul colaboreazii cu serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor gi ale celorlalte organe de specialitate ale administraiei
publice centrale din unititile administrativ-teritoriale, precum si cu autorititile administratiei
publice locale §i judetene.
(4) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelarsi §i de ofiter de stare civils, a sarcinilor ce i
revin din actele normative privitoare la recensimint, la organizarea §i desfigurarea alegerilor, la
luarea misurilor de protectie civildi, precum gi a altor atributii stabilite prin lege, primarul
actioneazi §i ca reprezentant al statului in municipiul Moreni. In aceast calitate, primarul poate
solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul conductorilor serviciilor publice deconcentrate
ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale dit
unititile administrativ-teritoriale, dacs sarcinile ce ii revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de
specialitate.

(5) Primarul poate delega, prin dispozitie, atributiile ce Ii sunt conferite de lege si alte acte

normative viceprimarului, secretarului general al unitifii administrativ-teritoriale,

conducétorilor compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de specialitate,
administratorului public, precum §i conduc#itorilor institutiilor §i serviciilor publice de interes
local, in functie de competentele ce le revin in domeniile respective.
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VICEPRIMARUL MUNICIPIULUI MORENI

Artd43. Viceprimarul municipiului Moreni indeplineste atributiile care sunt delegate de citre
primar, prin dispozitie §i coordoneazX direct activitatea structurilor functionale ale administratiei
locale, conform organigramei.

CABINET PRIMAR

Art.44. Cabinetul Primarului este un compartiment funcfional din cadrul structurii organizatorice a
Primériei municipiului Moreni, subordonat direct Primarului municipiului Moreni. Structura
organizatorici Cabinet Primar este conform organigramei si statului de functii aprobate de

Consiliul local al municipiului Moreni.

a.

Atribuatii:
Reprezentarea institufiei Primarului municipiului  Moreni in relatia cu cetiifeanul,
administrafia centrald §i locals, alte institutii gi organizatii, persoane fizicesi juridice
din far# §i stréiniitate, in baza competentelor stabilite de Primarul municipiului Moreni;
Asigurarea colaboriirii dintre compartimentele Primariei municipiului Moreni, cit si dintre
acestea §i alte autoritdfi gi institufii ale administratiei publice, regii autonome, societiti
culturale, etc;
Protejeaza imaginea institutiei, scop pentru care colaboreaza cu toate structurile din
institutie;
Asigurarea fnregistriirii, repartiziiriigi urmiriri rezolvirii corespondentei adresate
Primarului municipiului Moreni din partea cetiifenilor, gi a altor institutii;
Urmarirea solutionarii §i prezentarii documentelor la termen de citre compartimentele din
cadrul Primariei;
Semnaleaza primarului problemele deosebite legate de activitatea institutiei, despre care ia
cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara acestora, chiar daca acestea nu
vizeaza direct domeniul in care are responsabilitati si atributii, si face propuneri pentru
pentru rezolvarea problemelor constatate;
Furnizeazii, la solicitarea Primarului, date §i informati de sintezi necesare adoptéirii unor
decizii pentru realizarea obiectivelor institutiei;
Cabinetul Primarului indeplineste si alte atribufii stabilite prin dispozifii de citre
Primarul municipiului Moreni.
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ADMINISTRATOR PUBLIC

Art.45. Administrator public este un compartiment fumctional din cadrul structurii organizatorice a
Prim#riei municipiului Moreni, subordonat direct Primarului municipiului Moreni. Structura
organizatorici Administrator Public este conform organigramei si statului de functii aprobate de
Consiliul local al municipiului Moreni.

P

Atributii:
Indeplineste obiectivele si indicatorii de performanta stabiliti in anexa la contractul de
management,
Elaboreaza si aplica strategii specifice, in masura sa asigure desfasurarea in conditii
performante a activitatii curente si de perspectiva a institutiei;
Coordoneazi activitatea compartimentelor funcfionale din cadrul primériei, conform
atributiilor delegate de primar;
Asiguri aplicarea unitari a strategiilor, politicilor si planurilor aprobate de consiliul local;
Monitorizeazi implementarea strategiilor si planurilor de dezvoltare localé;
Urmiiregte actualizarea permanentd a inventarului bunurilor care aparfin domeniului public
¢i privat al municipiului, in conformitate cu prevederile legale;
Traduce viziunea §i obiectivele politice ale primarului si consiliului local in actiuni
administrative concrete;
Coordoneazi proiecte de investifii publice (ex: modernizare drumuri, infrastructuré
educationali, etc.);
Asigur#i transparenta si eficienta in procesul administrativ;
Participé la planificarea bugetari multianuals;
Coordoneazi implementarea programelor cu finantare nerambursabili (UE, guvernamentald
etc.);
Asiguri legitura intre compartimentele tehnice, economice §i de specialitate din primirie;

. Poate reprezenta priméria in relafia cu alte institutii, in limitele mandatului;

Asigurd continuitatea activitifii administrative in perioadele in care primarul este
indisponibil (in anumite limite, far# atributii politice);

Verific# respectarea procedurilor administrative i legale in cadrul aparatului de specialitate;
Coordoneazi controlul intem managerial (CIM) §i implementarea sistemului de calitate
administrativi;

Coordoneazii relatiile cu cetitenii, mediul de afaceri §i societatea civild.
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SECRETARUL GENERAL AL UNITATII ADMINISTRATIV-TERITORIALE

Art46. (1) Secretarul general al unitifii administrativ-teritoriale este functionar public de
conducere §i indeplineste in conditiile prevederilor Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, urm#toarele atributii principale:

b.

c.

d.

Avizeazii proiectele de hotirfri §i contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului;
Participé la gedintele consiliului local;

Asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relajia dintre consiliul local g
primar;

Coordoneazii organizarea arhivei §i evidenta statistich a hotéirdrilor consiliului local §i a
dispozitiilor primarului;

Asiguri transparenfa §i comunicarea citre autoritifile, institutiile publice §i persoanele
interesate a actelor previizute la lit. a);

Asigury procedurile de convocare a consiliului local i efectuarea lucriirilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al gedinfelor consiliului local i
redactarea hotérérilor consiliului local;

Asigurd pregiitirea lucriirilor supuse dezbaterii consiliului local §i comisiilor de specialitate
ale acestuia;

Poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonaniei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii §i fundatii, aprobatd cu modificiri §i completiiri prin Legea nr. 246/2005. cu
modificérile §i completirile ulterioare, actul constitutiv §i statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul cireia
functioneazi;

Poate propune primarului fnscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a gedintelor
ordinare ale consiliului local;

Efectueazii apelul nominal i fine evidenfa participirii la gediniele consiliului local, a
consilierilor locali;

Numéird voturile §i consemneazi rezultatul votdirii, pe care il prezintii presedintelui de
sedin{s sau inlocuitorului de drept al acestuia;

Informeazé pregedintele de gedinii sau inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fieckirei hotiirdri a consiliului local;

Asigursi intocmirea dosarelor de geding¥, legarea, numerotarea paginilor, semnarea §i
stampilarea acestora;

Urméiregte ca la deliberarea §i adoptarea unor hot¥iréri ale consiliului local si nu ia parte
consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2);
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informeazi presedintele de sedint, sau, dupé caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire
la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile previizute de lege in asemenea cazuri;
o. Certifics conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unit#tii administrativ-teritoriale;
p. Indeplineste si alte atributii previizute de lege sau inséirciniri date prin acte administrative de
consiliul local, de primar.
(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificérile §i completirile ulterioare, in situatiile prevéizute la art. 147 alin.
(1) si (2) sau, duph caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul indeplineste functia de ordonator
principal de credite pentru activititile curente.
(3) Secretarul general al municipiului comunici o sesizare pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei notarilor publici, precum i oficiului de cadastru §i publicitate imobiliar3, i
a céirei circumscriptie teritoriali defunctul a avut ultimul domiciliu:
e in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situafia in care decesul a
survenit in localitatea de domiciliu;
¢ la data lufirii la cunostin{s, in situaia in care decesul a survenit pe raza altei unitéti
administrativ-teritoriale;
 la data primirii sesiziirii de la oficiul teritorial, in a clivei razi de competenti teritoriald se
afli imobilele defunctilor inscrigi in cirfi funciare infiintate ca urmare a finalizhirii
Inregistrérii sistematice.

ARHITECTUL SEF AL MUNICIPIULUI MORENI

Art47. (1) Arhitectul-gef reprezinti autoritatea tehnici in domeniul amenajrii teritoriului §i a.
urbanismului din cadrul administratiei publice locale care duce la indeplinire atributiile
conferite de lege ca gef al structurilor de specialitate organizate in cadrul acestora.
(2) Arhitectul-yef desfligoarl o activitate de interes public, ale clrei scopuri principale sunt
dezvoltarea durabild a comunitdtii, coordonarea activitdfilor de dezvoltare teritoriald,
amenajarea teritoriului si urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu §i a calitéfli arhitecturale
la nivelul unitétii administrativ-teritoriale.
(3) Functia de arhitect-gef este o functie publicé de conducere si de reprezentare, cu atributii in
domeniul urbanismului, amenajirii teritoriului §i autorizairii lucriéirilor de constructii, asimilati
functiei publice de conducere de “director executiv”.
(4) Arhitectul-gef este coordonatorul activititilor de amenajare a teritoriului i de dezvoltare
urbanisticl generali a municipiului, este subordonat direct Primarului §i colaboreazi cu toate
compartimentele din cadrul Prim#riei Municipiului Moreni §i cu serviciile publice de sub
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autoritatea Consiliului Local al Municipiului Moreni.

Art48. Arhitectul Sef al municipiului Moreni este functionar public de conducere gi indeplinegte
in condiiile prevederilor Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, ale
Legii or. 350/2001 privind amenajarea teritorjului §i urbanismul, precum si ale Legii nr.50/1991
***Republicata privind autorizarea executiirii lucriirilor de constructii, urmétoarele atribufii
principale:

d.

S FE R e

L
.

p-

Inifiaz8i, coordoneazi din punct de vedere tehnic, elaboreazi §i propune spre aprobare
strategia de dezvoltare teritorial-urbani, precum gi documentele de amenajare a teritoriului
si de urbanism;

Urméregte punerea in aplicare a strategiei de dezvoltare urbenii §i a politicilor urbane,
precum §i a documentatiilor de amenajare teritoriald si urbanism;

Organizeazi i coordoneazii constituirea §i dezvoltarea bazei de date geospatiale (GIS);
Coordoneazh §i asigurd informarea publicului §i procesul de dezvoltare si consultare a
publicului in vederea promoviirii documentelor aflate in gestiunea sa;

Organizeazi §i exercitii controlul propriu privind disciplina in constructii;

Urmiregte intocmirea, avizarea i aprobarea documentatiilor de urbanism pentru municipiu;
Fundamenteazi dezvoltarea complexa a teritoriului municipiului;

Elaboreazii conceptul general al amenajiirii teritoriului municipiului;

Asigura asistenta de specialitate la lucrarile comisiilor de specialitate ale Consiliului Local;
Asigura receptionarea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului executate de
institutele de proiectare la care au fost comandate de primarie;

Asigura suportul tehnic in elaborarea actelelor si avizelor acordate in domeniul autorizatiilor
in constructii, urbanism si amenajarea teritoriului municipiului Moreni;

Verifica si controleaza modul de aplicare a hotararilor Consiliului local si dispozitiilor
Primarului in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului, lnand masuri de intrare in
legalitate;

Urmiéregte imbunitiifirea continuii a aspectului urban §i face propuneri pentru piistrarea
specificului local in materie de arhitecturs;

Asigurdi verificarea reclamatiilor cu privire la respectarea disciplinei in activitatea de
urbanism, calitatea lucriirilor de constructii, protectia teritoriului i propune m#suri de
solutionare a problemelor verificate;

Asigurd relafiile publice cu cetafenii, institutiile publice si societéitile comerciale privind
problemele de specialitate;

Asigurd fundamentarea, elaborarea, aprobarea §i realizarea programelor de organizare si de
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Y.

dezvoltare urbanistici a municipiului (plan urbanistic zonal, plan urbanistic de detaliu, studii
de specialitate);

Coordoneaza activitatile privind intocmirea documentafiilor pentru amenajarea zonelor
verzi, drumurilor, pietelor, trgurilor, terenurilor de sport/joaca pentru copii;

Organizeazi primirea i verificarea documentatiilor tehnice, depuse de solicitan{i pentru
obfinerea de autorizatii de construire §i certificate de urbanism, dupa care decide asupra
cererilor formulate, dispunand dupa caz, verificarea in teren;

Gestioneazi procesul emiterii certificatelor de urbanism i a autorizafiilor de
construire/desfiintare;

Face analiza operativi privind respectarea structurii §i continutului documentelor depuse si
restituirea dupi caz, a documentatiilor necorespunzitoare (in termen de maximum 5 zile dt
la inregistrarea cererii, respective 10 zile de la inregistrareacererii conform prevederilor
legale in vigoare);

Realizeazii, impreuni cu celelalte compartimente de specialitate, activitifi de depistare a
terenurilor libere din municipiu. Verifici regimul juridic al acestora si face propuneri pentru
realizarea de obiective de utilitate publica, cu caracter social, constructii de locuinte pentru
satisfacerea cerintelor publice;

Asigur¥ intocmirea referatelor de specialitate pentru a fi prezentate la Comisia de avizare
tehnica, conform legilor in vigoare;

. Avizeazi modul de realizare a investitiilor in concordanta cu planurile de urbanism gi

amenajarea teritoriului aprobate de Consiliul Local;

Elaboreazi programe si actiuni pentru imbunétitirea continua a aspectului arhitectural
urbanistic al municipiului, p#strarea specificului local i realizarea comstructiilor cu
arhitecturii specificH locald,

Asigura masuri de protectie urbanistica a cladirilor si monumentelor istorice si a
monumentelor naturii, colaborand in acest scop cu organismele specializate, abilitate prin
lege;

Analizeazi periodic starea de conservare a monumentelor de orice fel §i face propuneri celor
in drept pentru cuprinderea in programele anuale de lucriiri de protejare si restaurare a
acestora; face propuneri pentru avizarea documentatiilor tehnice de interventie asupra

monumentelor de orice fel;

aa. Colaboreaza cu unititile specializate la elaborarea lucrarilor de amenajare a teritoriului,

precum §i la actualizarea acestora;

bb. Urmaregte ca beneficiarii de autorizatii de constructii §i certificate de urbanism s& achite
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taxele legale pentru eliberarea acestor documente;

cc. Urmiiregte modul de respectare a legalitatii in cazul organizarilor de santier de bazi sau
provizorii §i dispune de mésuri pentru intrarea in legalitate;

dd. Asigursi pistrarea confidentialititii datelor ce privesc activitatea directiei §i documentelor
cu care intri in contact salariatii acesteia;

ee. Propune realizarea, reactualizarea planurilor cadastrale ale municipiului pentru suprafetele
supuse eliber#irii de acte de proprietate;

ff.  Verifici in teren schifele de dezmembrare i cadastrele, dupa care acordd avizarea
necesard pe aceste schite;

gg. Intocmegte referate de necesitate, rapoarte, inform#iri pe care le transmite
compartimentelor de specialitate in procesul de avizare documentatii, demararea
procedurilor pentru achizitia serviciilor de proiectare, executie lucrari pentru obiectivele de
investitii in curs, servicii de cadastrare, etc.;

hh. Indeplinegte si alte atributiuni dispuse de Consiliul Local, de Primar §i de directorul
directiei de resort, cu respectarea legislaiei in vigoare;

li. Organizeazi i exercitsi activitiiti de control privind disciplina in constructii luind maAsuri
de intrare in legalitate acolo unde constats abateri de la normative;

ji. Colaboreazi permanent cu Compartimentul Polifia Locald a Municipiului Moreni in
vederea aplicéirii intocmai a documentatiilor de urbanism aprobate;

kk. Organizeazi activitatea de depistare a constructiilor ilegale si ia masurile impuse de starea
de fapt pentru intrarea in legalitate gi aducerea terenurilor la starea initiala;

I.  Asiguri masuri pentru aplicarca normelor legale §i tehnico-edilitare la amenajarea si
folosirea eficient a terenului din intravilan gi teritoriului administrativ al municipiului §i
pentru respectarea perimetrului construibil §i a regimurilor de constructive;

mm. Verificd daci s-au intocmit note de constatare in urma verificirii in teren a cazurilor
sesizate §i propune misuri de intrare in legalitate conform legii nr.50/1991, republicats;

nn. fntocmegte un program trimestrial de control asupra respectiirii normelor de disciplina in
constructii, astfel ca cel putin o data pe trimestru s& fie verificatd fiecare strad# §i si se
impun# mésuri de intrare in legalitate;

00. Propune acfionarea in justifie in vederea desfiinflrii lucrdirilor sau de aducere la starea
initial# a terenurilor §i constructiilor pentru care nu s-au emis autorizatii de construire sau nu
au fost respectate prevederile legale;

pp. Verificd §i conduce activitatea personalul din subordine;

qq. Duce la indeplinire Hotéréirile Consiliului Local si Dispozitiile Primarului Municipiului
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Moreni sau cele care rezulta din actele normative in vigoare;

rr. Are obligatia de a respecta si cunoagte prevederile Ordinului 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitéitilor publice, urm#rind identificarea riscurilor
din cadrul directiei.

DIRECTIA ECONOMICA

Art.49, Directia Economica este o structurli functionald, in subordinea directs a Viceprimaralui

municipiului Moreni, condusa de un director executiv. Pentru realizarea sarcinilor si atribufiilor

ce ii revin, Directia Economici are urmitoarea structuréi organizatorici:
Compartiment Buget Local, Contabilitate

Compartiment Administratia Pietei

Compartiment Evident#i, Impozite st Taxe

Compartiment Urmirire, Incasare i Executare

a.
b.
c.
d.

a. Compartiment Buget Local, Contabilitate

Atributii:

Fundamenteaza si intocmeste anual la termenele prevazute de lege, proiectul bugetului

local, asigurfind prezentarea tuturor documentelor necesare in vederea aprobarii bugetului

anual;

Asigura si raspunde de respectarea termenelor si procedurilor legale de elaborare si

adoptare a bugetului local, antrenfind toate serviciile publice si institutiile care

colaboreaza la finalizarea proiectului si adoptarea bugetului;

Centralizeaza propunerile de la serviciile de specialitate ale Primariei, de la institutiile de

invatamént, sanatate, cu privire la necesarul de fonduri pentru indeplinirea sarcinilor sau,

dupa caz, executarea lucrarilor ce intra in atributiile lor;

Urmareste periodic realizarea bugetului local stabilind masurile necesare pentru buna

administrare, intrebuintare si executare a acestuia cu respectarea disciplinei financiare;

fntocmeste contul de Incheiere a exercitiului bugetar si il supune aprobarii Consiliului

local;

Verifica si analizeaza propunerile de rectificare a bugetului local, de modificare a

alocatiilor trimestriale, de virari de credite, de repartizare pe trimestre si de utilizare a

fondului de rezerva, pe care le supune aprobarii Consiliului local sau ordonatorului

principal de credite;

Realizeaza studiile necesare si supune aprobarii Consiliului local imprumuturile ce
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trebuie efectuate pentru realizarea unor actiuni si lucrari publice, urmarind respectarea

formelor legale pentru fundamentare, contractare, garantare si rambursare a acestora;

* Asigura pe baza solicitarilor prezentate, fondurile necesare pentru buna functionare a
unitatilor subordonate;

o Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de activitate
al serviciutui, in vederea promovarii lor in Consiliul Local;

* Organizeaza si conduce intreaga evidenta contabila, in conformitate cu prevederile legale
in vigoare pe urmatoarele actiuni:

>

VvV V V

>

contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativa la locurile de folosire, astfel incat
sa raspunda cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;
contabilitatea materialelor si a obiectelor de inventar;

contabilitatea mijloacelor banesti;

contabilitatea deconturilor;

contabilitatea cheltuielilor conform clasificatiei bugetare.

» Tine evidenta contabila a tuturor categoriilor de venituri astfel:

>

v

v

incasari din impozitul pe veniturile din transferul proprietatilor imobiliare din
patrimoniul personal;

incasari provenind din cote defalcate din impozitul pe venit, conform legislatiei in
vigoare;

incasari din sume alocate din cotele defalcate din impozitul pe venit pentru
echilibrarea bugetelor locale;

incasari din sume repartizate din fondul la dispozitia Consiliului Judetean;

incasari din impozite si taxe pe proprietate (impozit si taxa pe cladiri; impozit si taxa
pe teren; taxe judiciare de timbru si alte taxe de timbru);

incasari de sume defalcate din TVA (sume defalcate din taxa pe valoare adaugata
pentru finantarea cheltuielilor descentralizate la nivelul comunelor, oraselor,
municipiilor, etc; sume defalcate din taxa pe valoare adaugata pentru echilibrarea
bugetelor locale);

incasari din impozitul pe spectacole;

incasari din taxe pe utilizarea bunurilor sau pe activitati (impozit pe mijloacele de
transport ;taxe si tarife pentru eliberarea de licente sau autorizatii de functionare);
incasari de alte impozite si taxe;

incasari de venituri din proprietate (venituri din concesiuni si inchirieri; alte venituri
din concesiuni si inchirieri de catre institutiile publice);
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» incasari de venituri din prestari de servicii si activitati;

v

incasari de venituri din taxe administrative, eliberari de permise;

» incasari de amenzi, penalitati si confiscari (venituri din amenzi si alte sanctiuni

aplicate potrivit dispozitiilor legale ;alte amenzi,penalitati si confiscari);

» incasari din donatii si sponsorizari;

» incasari de venituri din capital (venituri din valorificarea unor bunuri ale institutiilor

publice; venituri din vanzarea locuintelor construite din fondurile statului);

> incasari de subventii de la bugetul de stat (subventii pentru acordarea ajutorului

pentru incalzirea locuintei cu lemne, carbuni, combustibili petrolieri; subventii de la
bugetul de stat pentru finantarea sanatatii; subventii primite de la bugetul de stat
pentru finantarea unor programme de interes national (alocari de sume din PNNF
aferente asistentei financiare nerambursabile si componentei imprumuturi);

» incasari de sume FEN postaderare in conturile platilor efectuate si prefinantari;
Urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare;
Asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor
documentelor financiar - contabile pe care le supune spre aprobare ordonatoruiui
principal de credite;

Verifica modul de incasare si cheltuire a sumelor din bugetul local si prezinta primarului
si supune spre aprobare Consiliului local trimestrial contul de executie;

Intocmeste balanta de verificare pentru conturile sintetice si analitice si urmareste
concordanta dintre acestea;

Organizeaza efectuarea in termen, potrivit reglementarilor in vigoare, a operatiunilor d.
inventariere a valorilor materiale si banesti si a decontarilor;

Organizeaza si asigura exercitarea conform prevederilor legii a controlului financiar
preventiv,

Intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale;

intocmeste lunar contul de executie al bugetului local;

Asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

Asigura plata drepturilor bamesti cuvenite personalului, al consilierilor, salariilor
asistentilor personali, indemnizatiilor persoanelor cu handicap etc;

Asigura diferite incasari si plati prin casierie;

Introduce si actualizeaza bugetul aprobat in ForExeBug ;
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Intocmeste rapoartele, semnarea electronica si transmiterea electronica a acestora catre
sistemul national de raportare - ForExeBug, potrivit metodologiei, formatului si la
termenele prevazute in procedura de functionare a sistemului;

Are atributii in vederea semnarii si transmiterii documentelor electronice, vizualizarea
rapoartelor, accesul in aplicatia Controlului Angajamentelor Bugetare, pentru
functionalitatile sistemului ForExeBug prin accesarea site-ului Ministerului Finantelor
Publice, prin ,,Punctul Unic de Acces,, - Sistemul national de raportare - ForExeBug;
Intocmeste raportarile lunare privind monitorizarea cheltuielilor de personal, plati
restante, bilant lunar;

Intocmeste si actualizeaza permanent Registrul datoriei publice locale si Registrul de
evidenta a garantiilor locale, conform legislatiei in vigoare;

Gestioneaza si evidentiaza in contabilitate, garantiile materiale retinute gestionarilor;
Intocmeste si transmite situatiile statistice solicitate de institutiile abilitate.

b. Compartiment Administratia Pietei

Atributii:

Asigurd §i urméregte desfiigurarea activitiifii de comercializare a produselor si a serviciilor
de piathi, care si respecte principiile concurentei loiale, de protejare a vietii, a san¥tatii,
securitiitii §i a intereselor economice ale consumatorilor, precum §i a mediului;

Verifich dac3 utilizatorii pietei au calitatea de producétor/comerciant, conform
prevederilor legale;

Incaseaza taxe forfetare, in cuantumul stabilit prin Hotarare de Consiliu Local ; taxele
forfetare (care se aplica pe zi — inchiriat tarabe, cantare, spatii de depozitare, etc.) se
percep numai pentru comercializarea produselor agroalimentare si a celorlalte produse
similare si complementare, cu respectarea stricta a obiectului de activitate pentru care s-a
acordat dreptul de folosinta;

Asigura punerea la dispozitia agentilor economici, pe baza de taxe legale stabilite prin
Hotarare de Consiliu Local, spatiile, tarabele, cantarele precum si alte servicii specifice
activitatii din Piata; asigura buna functionare a cantarelor, verificarea acestora ;

Se asigura ca toti comercianti din piata au contracte de inchiriere; Se asigura ca produsele
comercializate in piata sunt legale si conforme cu contractele incheiate;

Asigura incasarea facturilor/taxelor, si depunerea zilnica a sumelor incasate precum si

intocmirea zilnica a borderourilor de incasari si depunerea lor in casierie ;
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Asigura aplicabilitatea prevederilor legale referitoare la desfasurarea activitatilor de
comert pe teritoriul pietei precum si a dispozitiilor Primarului Municipiului Moreni ;
Asigura desfasurarea unui comert civilizat in piata, conform dispozitiilor legale ;

Asigura respectarea normelor igienico-sanitare si de protectia mediului ;

Aplica masurile dispuse de organele de inspectie si control, conform competentei ;
Afiseaza taxele si tarifele, asigura incasarea corecta a acestora de la toti agentii economici
care desfasoara activitati de comert in piata ;

Se asigura ca are si obtine toate autorizarile necesare functionarii pietei ; obtine toate
autorizatiile si avizele necesare indeplinirii obiectului de activitate in conformitate cu
dispozitiile legale in vigoare ;

Tine evidenta, urmareste executia si gestioneaza contractele de inchiriere spatii ;

Asigurii salubrizarea pietei zilnic §i ori de cte ori este necesar.

¢. Compartiment Evidentii, Impozite §i Taxe
Atributii:

Constat §i stabilegte impozite gi taxe locale, datorate de persoanele fizice §i persoanele
juridice;

fntocmegte borderourile de debite §i scideri §i urm#reste operarea lor;

Urmiiregte intocmirea §i depunerea in termenele previizute de lege, declaratiile de
impunere de céitre persoanele fizice gi persoanele juridice;

Asigurdi gestionarea documentelor referitoare la impunerea fieciirui contribuabil;

Verificd periodic persoanele fizice gi persoanele juridice aflate in evident ca detinitoare
de bunuri sau venituri supuse impozitelor §i taxelor locale §i a altor impozite sau taxe ce
constituie venit al bugetului local, in legiturd cu sinceritatea declarafiilor ficute, cu
modificéirile intervenite operind, dups caz, difereniele fath de impunerile inifiale §i ia
miisuri pentru incasarea acestora la termen;

Urmiregte in vederea incas#rii, taxele gi chiriile, contractele de inchiriere a terenurilor
apartinind domeniului public pentru amplasarea de chiogcuri, tonete, rulote, contracte de
inchiriere care au fost incheiate cu persoane fizice, asociatii familiale §i persoane juridice;
Urméregte si réispunde de achitarea de citre persoanele fizice §i persoanele juridice a
taxelor pentru ocuparea terenului apartinind domeniului public prin verificarea pentru
fiecare caz in parte a documentelor primare doveditoare; .

Aplicd sanctiunile previzute de actele normative tuturor contribuabililor care incalcd
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legislatia fiscald gi ia m#isurile ce se impun pentru inlaturarea deficientelor constatate;
Identifics, sanctioneazi §i impune persoanele ce desfisoarsi activitifi clandestine, prin
actiuni proprii dar gi in colaborare cu celelalte compartimente din cadrul Primiriei;

Tine evidenta debitelor din impozite i taxe i modific#rile debitelor initiale;

Intocmeste si gestioneazi dosarele fiscale pentru contribuabili persoane fizice §i persoane
juridice autorizate si desfagoare activitiiti producitoare de venituri §i care datoreazi
impozite §i taxe consiliului local;

Asigursi prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite si
Consiliului local municipal, in vederea intocmirii bugetului local, precum si a modului de
executie a bugetului local;

Asigurd evidenta platilor de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse, de catre
persoanele juridice, care se completeazii cu procesele-verbale de control ale inspectorilor
de specialitate;

Verifich modul in care agentii economici persoane juridice, calculeazi §i vireaza la
termenele legale sumele cuvenite bugetului local, cu titlu de impozite §i taxe;
Organizeaza i exercitdl activitatea de urmiirire gi incasare a veniturilor bugetului local;
Intocmeste §i prezintd periodic Consiliului Local, situatii statistice i rapoarte de analizi
conform actelor normative;

Organizeaz¥ §i desfagoarii activitatea de executare silit} a persoanelor juridice si fizice i
cea de stingere prin alte modalitati, a creantelor bugetare;

Evidentiaz¥ §i urmaregte debitele restante primite spre urmirire;

d. Compartiment Urmirire, incasare si Executare
Atributii:

Executi pe raza municipiului Moreni activitatea de urmarite silitdt a bunurilor si
veniturilor persoanelor juridice §i fizice pentru realizarea impozitelor §i taxelor locale
neachitate fn termen, a creanfelor biinegti ale bugetului local;

Verifici respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitori,
urmiireste respectarea popririlor infiintate asupra. tertilor popriti precum §i societitilor
bancare §i stabilegte, dup# caz, miisurile legale pentru executarea acestora;

Asigurd respectarea prevederilor legale privind identificarea debitorilor;

Asigurli confirmarea titlurilor executorii primite de la alte organe;

Asigurii incasarea creantelor bugetare in termenul de prescriptie;
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e Pe baza datelor obtinute, analizeazi §i hot#iriste misurile de executare siliti in aga fel,
incét realizarea creantei si se fac# cu rezultate cit mai avantajoase, {infind seama de
interesul imediat al Consiliului Local, c8t §i de drepturile §i obligatiile debitorului
urmérit;

» Intocmeste actele necesare aplicirii procedurii de executare silité;

o Solicitd evaluarea bunurilor sechestrate asigurator persoanelor autorizate;

e Colaboreazi cu organele Ministerului de Interne, Oficiul registrului comertului, organele
Ministerului Justitiei §i alte organe ale administratiei publice locale, precum s§i cu
organele bancare in vederea realizirii creantelor bugetare prin executare silitd sau prin
alte modalititi;

o Solicitd instanfelor judecitoresti competente inceperea procedurii de reorganizar
judiciar’ gi faliment pentru creantele bugetare datorate de comerciantii persoane fizice §i
societéifi comerciale;

e Participi impreuns cu juristii unitiiii in cauze referitoare la contestatiile la executare,
infiintarea masurilor asiguratorii §i in alte cauze care au ca obiect realizarea creantelor
bugetare;

e Solufioneaz#i cererile plétitorilor prin care se solicitd relatii referitoare la aplicarea
executdirii silite §i a modalititilor de stingere a creantelor bugetare;

o Elaboreazi pe baza datelor detinute, informatii §i situatii privind realizarea creanfelor
bugetare, solicitate de organele ierarhic superioare;

o FElaboreazi inform#ri referitoare la modul de solufionare a unor probleme deosebite

intdmpinate in realizarea creanfelor bugetare.

SERVICIUL AMENAJAREA TERITORIULUI
Art.50. Serviciul Amenajarea Teritoriului este o structurd funcfional¥, in subordinea directd a
Arhitectului Sef, condusi de un sef serviciu. Pentrn realizarea sarcinilor §i atributiilor ce i
revin, Serviciul Amenajarea Teritoriului are urméitoarea structursi organizatorica:
a. Compartiment Urbanism
b. Compartiment Amenajarea Teritoriului, Unitatea de Monitorizare a Serviciilor Publice
¢. Compartiment Mediu, Control Comercial, Autoritate de Autorizare pentru Servicii de
Transport Public Local
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a. Compartiment Urbanism

Atributii:

Asigura emiterea certificatelor de urbanism, a acordurilor unice si autorizatiilor de
construire si desfiintare pe teritoriul municipiului Moreni, in conformitate cu
competentele stabilite prin legislatia in vigoare;

Asigura si urmareste respectarea disciplinei in constructii si urbanism;

Urmareste si asigura aplicarea corecta a Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare
precum si proiectarea lucrarilor de cadastru imobiliar, edilitar si a bancilor de date urbane
conform HG nr. 521/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice privind finantarea
sistemului informational specific domeniului imobiliar-edilitar si bincilor de date urbane;
Colaboreaza cu celelalte directii si compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri
in vederea elaborarii bugetului local;

Urmareste modul de utilizare si asigura gospodarirea fondurilor destinate lucrarilor de
urbanism, amenajarea teritoriului, cadastru si protectia mediului;

Urmareste intocmirea bazei de date computerizate in domeniile de activitate ale
serviciului;

Elibereaza autorizatii de construire-reconstruire, modificare, extindere, reparare,
protejare, restaurare, conservare, alte lucrari indiferent de valoarea lor, cai de comunicatii,
dotari tehnico-edilitare, imprejmuiri, mobilier urban, amenajari de spatii verzi, parcuri,
piete, pasaje, excavari, constructij provizorii de santier si a altor lucrari prevazute de lege;
Elibereaza autorizatii de desfiintare pentru toate lucrarile mentionate anterior;

Asigura consultarea de catre public a Registrului de autorizatii de construire si certificate
de urbanism;

Elibereaza certificate de urbanism pentru modificare, extindere, reparare, protejare,
restaurare, conservare, alte lucrari indiferent de valoarea lor, cai de comunicatii, dotari
tehnico-edilitare, Imprejmuiri, mobilier urban, amenajari de spatii verzi, percuri, piete,
pasaje, excavari, constructii provizorii de santier, schimbarea destinatiei constructiilor si a
altor lucrari prevazute de lege;

Propune masurile de intrare in legalitate a constructiilor executate fara autorizatii sau prin
nerespectarea autorizatiilor;

Asigura respectarea disciplinei in constructii si urbanism conform competentelor stabilite
de legislatia in vigoare in colaborare cu Compartimentul Politia Locala, conform
competentelor acestora;
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e Stabileste masurile ce se impun (demolare, modificare, etc.) in cazul abaterilor de ia
documentatia autorizata,

e 1n cazul nerespectarii masurilor din procesul verbal de contraventii, la termenele impuse,
intocmeste referate pentru Compartimentul Juridic Contencios in vederea actionarii in
instanta;

o Urmareste cu sprijinul Compartimentului Juridic Contencios modul de solutionare a
proceselor verbale de contraventii, respectiv darea lor in debit sau rezolutia instantelor
judiciare;

o Urmareste regularizarea taxelor de autorizare la finalizarea lucrarilor autorizate pe baza
declaratiilor inregistrate;

e Transmite Compartimentului Evidenta, Taxe gi Impozite lista cu beneficiarii autorizatiilo.
de construire ce nu au transmis declaratiile cu valoarea finala a lucrarilor pentru stabilirea
taxei de regularizare in vederea sanctionarii conform Legii nr. 227/2015 privind Codul
fiscal;

e Transmite Compartimentului Evidenta, Taxe si Impozite, in vederea initierii executarii
silite lista cu beneficiarii autorizatiilor de construire ce nu au platit diferentele de taxe de
autorizare si penalizarile stabilite conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal;

e Participa la receptia constructiilor autorizate in baza instiintarilor transmise la Primaria

municipiului Moreni de titularii autorizatiilor.

b. Compartiment Amenajarea Teritoriului, Unitatea de Monitorizare a Serviciilor
Publice
Atributii:

o fintocmeste programe de organizare, dezvoltare urbanistica si de amenajare a teritoriului
administrativ al municipiului Moreni si asigura urmarirea realizarii lor conform
prevederilor legale;

o Initiaza intocmirea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului pe teritoriul
administrativ al municipiului Moreni ce se executa din bugetul local sau din alte fonduri
si avizeaza toate documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului intocmite de
persoane fizice si juridice pe teritoriul localitatii;

¢ Se ingrijeste de aplicarea prevederilor planului urbanistic general si a regulamentului de
urbanism aferent pe care apoi le detaliaza si reglementeaza prin planurile de urbanism
zonale si de detaliu si prin autorizatiile de construire si de desfiintare;
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Organizeaza consultarea cetatenilor in vederea avizarii si aprobarii planurilor de urbanism
in conformitate cu prevederile legale;

Asigura respectarea prevederilor legale privind protectia si conservarea monumentelor
istorice si de arhitectura, a parcurilor si a tuturor zonelor protejate, indiferent de natura
acestora;

Propune masurile pentru reabilitarea unor zone si puncte din municipiul Moreni in
vederea ridicarii gradului de utilitate si estetica urbana in conformitate cu documentatiile
de urbanism aprobate conform legii;

Propune Consiliului Local noi zone de dezvoltare urbanistica a municipiului Moreni,
Intocmeste si actualizeaza “Nomenclatorul Stradal”; intocmeste si elibereaza certificatele
de nomenclaturs stradald; elibereaza la cerere “Certificat extras” din Nomenclatorul
Stradal ;

Coopereazii §i colaboreazi cu autoritéfile publice centrale i locale pentru implementarea
si finalizarea obiectivelor aferente wutilititilor publice, agya cum sunt definite de citre
Legea nr.51/2006, a serviciilor de utilit#fi publice, actualizati sau alte acte normative in
vigoare;

Participd cu reprezentan{i la analiza §i avizarea documentafiilor tehnice aferente
obiectivelor de utilititi publice atunci cénd este cazul;

Coopereaza si colaboreazi cu autorititile publice centrale §i locale in toate etapele de
organizare, exploatare §i gestionare a serviciilor publice de utilititi;

Colaboreazi cu operatorii §i utilizatorii serviciilor de utilit4}i pentru asigurarea
responsabilitiitilor ce le revin, potrivit normelor legale;

Asigurii respectarea obligatiilor de investitor al Primiiriei Municipiului Moreni, atunci
cénd este cazul, pentru implementarea §i finalizarea unor lucriri si servicii din domeniul
utilit3tilor publice;

Asigurii monitorizarea permanent3 a utilititilor publice din Municipiul Moreni, din punct
de vedere al stadiilor fizice si valorice, pe parcursul derularii unor lucriiri §i servicii gi
totodatli, gestionarea periodics a unor date tehnice i statistice postutilizare;

Sesizeazh factorii responsabili in cazul constatarilor unor neconformititi la utilititile
publice din Municipiul Moreni, in vederea rezolvirii acestora;

Evidentiazi periodic date statistice aferente utilititilor publice;

Colaboreazii cu factorii responsabili din domeniul wutilititilor publice pentru asigurarea
calitétii activitiifilor aferente conform normativelor i legislatiei in vigoare;
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Colaboreazi cu Asociatiile de Dezvoltare Intercomunitare din domeniu pentru rezolvarea
unor aspecte din domeniile specifice;

Colaboreazi cu directiile de specialitate din cadrul Primiriei Municipiului Moreni, atunci
cénd este cazul, pentru rezolvarea sesizirilor §i reclamatiilor din sfera utilitatilor publice;
Obtine avizele, autorizatiile necesare pentru derularea investitiilor in ceea ce privegte
alimentarea cu energie elecricé;

Rezolvi reclamatiile si sesizirile repartizate;

Asiguré monitorizarea permanent} a activittii de iluminat public din municipiul Moreni.
Indeplineste §i alte atributii previzute in legi si acte normative sau incredinfate de
primarul Municipiului Moreni in limita competentelor legale.

¢. Compartiment Mediu, Control Comercial, Autoritate de Autorizare pentru Servicii de
Transport Public Local

Atributii:

Supravegheazii aplicarea, la nivel local, a prevederilor din legislatia de mediu;
Supravegheazii agentii economici in scopul prevenirii poluirii accidentale;

Coordoneazi implementarea sistemelor de colectare a deseurilor refolosibile PET-uri,
hértie, carton, sticli si obiecte din sticld §i introducerea in municipiu a sistemului de
colectare selectiva a degeurilor;

Elaboreazi instructiuni pentru agentii economici, institutii si populatie privind modul de
gestionare a deseurilor in cadrul municipiului;

Promoveaza o atitudine corespunzatoare pentru comunitatea locala in legatura cu
importanta protectiei mediului in municipiu;

Initiaza si completeaza formularele standard privind accesarea programelor de finantare
interne si internationale pe teme ecologice, asigurand asistenta tehnica in derularea
acestora,

Mentine legatura cu mass-media privind corecta informare asupra problemelor de mediu
ivite la nivelul municipiului;

Verifica indeplinirea de catre comercianti a conditiilor prevazute de lege pentru actele de
comert practicate si controleaza modul de desfasurare a activitatii comerciale in locurile
si cu respectarea obiectului activitatii lor comerciale inscrise in autorizatia de functionare
sau in actul de infiintare, ori a conditiilor cuprinse in licente si brevete;

Urmareste dezvoltarea ordonata a comertului si desfasurarea echilibrata a activitatilor
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comerciale in teritoriu;

Constata si sanctioneaza efectuarea de acte sau fapte de comert cu bunuri a caror
provenienta nu poate fi dovedita in conditiile legii;

Verifica actele si documentele de provenienta a produselor, inregistrarea preturilor,
precum si modul de intocmire a evidentei contabile primare;

Interzice livrarea, preluarea sau punerea in vanzare a marfurilor depreciate calitativ;
Verifica daca expunerea spre vanzare, vanzarea de marfuri sau orice alte produse se face
cu specificarea si respectarea termenului de valabilitate;

Controleaza daca agentii economici au intocmit si afisat in unitati, la locurile de desfacere
sau servire, preturile sau tarifele, categoria de calitate a produselor sau serviciilor ori,
acolo unde este cazul, a listei de preturi si tarife;

Verifica daca produsele comercializate, care au standarde romanesti obligatorii referitoare
la protectia vietii, sanatatii sau securitatii consumatorilor, sunt certificate conform actelor
normative in vigoare;

Controleaza daca comercializarea produselor sau prestarea serviciilor se face conform
clementelor de identificare prevazute de lege (caracteristici calitative, termene de
valabilitate si garantie, caracteristici tehnice etc.);

Verifica folosirea practicilor abuzive la vanzarea produselor si prestarea serviciilor;
Controleaza activitatea de comercializare a produselor agro-alimentare in piete, targuri si
oboare, precum si a actelor legale doveditoare de provenienta sau de originea marfii
(certificat de producator, chitanta, factura sau aviz de insotire a marfurilor);

Verifica daca exercitiile comerciale se desfasoara de catre comerciantii autorizati in
conditiile legii;

Verifica daca societatiile au afisat in mod vizibil la intrarea in unitate a orarului de
functionare, daca acesta se respecta, precum si daca au denumirea societatii afisata;
Controleaza daca vanzarile cu pret redus se fac in conformitate cu prevederile legii;
Urmareste daca exercitarea activitatii de comert cu ridicata si cu amanuntul se exercita in
aceasi structura de vanzare;

Controleaza modul de pastrare, depozitare sau transport a produselor destinate
comercializarii;

Verifica daca in incinta unitatilor de invatamant de toate gradele, a caminelor de cazare
pentru elevi si studenti, in curtile acestor imobile, precum si pe trotuarele san aleile de

acces in aceste unitati se comercializeaza ori se expun spre vanzare bauturi alcoolice,
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tiparituri, inregistrari audio si video cu caracter obscen;

Da dispozitii obligatorii, in scris, comerciantilor controlati, in scopul inlaturarii
deficientelor constatate;

Primeste si verifica documentatia necesara in vederea autorizarii persoanelor fizice si
asociatiilor familiale, in baza O.G nr. 44/2008 privind desfiigurarea activitiifilor
economice de cltre persoanele fizice autorizate, intreprinderile individuale gi
intreprinderile familiale (acte, avize, autorizari si alte documente care sunt necesare in
procesul de avizare);

Informeaza toti solicitantii cu privire la modalitatea de obtinere a autorizatiilor in baza
0.G. nr. 44/2008 privind desfiisurarea activitiitilor economice de citre persoanele fizice
autorizate, intreprinderile individuale §i intreprinderile familiale, in vederea eliberari
autorizatiilor de persoana fizica sau asociatie familiala. Informeaza solicitantii cu privire
la etapele care trebuiesc parcurse in procesul de autorizare precum si costurile pe care le
implica autorizarea;

Intocmeste referate in vederea emiterii de catre Primar a dispozitiei de autorizare;

Emite notele de plata pentru taxa de eliberare, modificare si viza anuala a autorizatiilor la
0.U.G. nr. 44/2008 privind desfigurarea activititilor economice de ciitre persoanele fizice
autorizate, intreprinderile individuale i intreprinderile familiale, corespunzatoare fiecarei
activitati;

La cererea agentilor economici initiaza procedura de anulare a autorizatiilor emise;
Colaboreaza cu alte organe de control in acest domeniu si participa la realizarea in comun
a unor actiuni de control, stabilind de comun acord si masurile ce se impun pentr.
imbunatatirea activitatilor comerciale, de alimentatie publica si de prestari servicii;
Cunoagte, respectsi §i aplica legislatia de specialitate In vigoare din domeniul serviciilor
de transport public local;

Primeste, verifics si solutioneazi documentatia depuss de persoancle fizice/juridice care
solicits autorizatie pentru desfigurarea activit#itii de transport persoane in regim de taxi §i
in regim de inchiriere;

Primegte, verifici §i solutioneazi documentatia depusd de transportatorii autorizafi, in
vederea schimbiirii, inlocuirii sau eliberirii autorizatiilor de transport in regim de taxi §i
in regim de inchiriere;

Tine evidenta Registrelor speciale de atribuire a autorizatiilor taxi §i a copiilor conforme

potrivit legislatiei in vigoare;

34



Regulament de Organizare si Functionare
al aparatului de specialitate al Primarului Municipiulul Moreni

Elibereazi autorizatiile de transport pentru transport persoane prin curse regulate in regim
taxi §i in regim de inchiriere;

Cunoagte §i respectéi prevederile din Regulamentul-cadru de acordare a autorizatiilor de
transport in domeniul serviciilor de transport public local;

Transmite la AN.R.S.C. orice date sau informatii solicitate despre activitatea desfiisurats;
Respectd misurile de conformare stabilite in notele de constatare de ciitre agentii
constatatori ai AN.R.S.C. cu ocazia efectulfrii controalelor planificate sau neplanificate;
Supune controlului §i pune la dispozitia agentilor constatatori ai A.N.R.S.C datele §i
informatiile solicitate in timpul desfiiguriirii actiunii de control;

Exercitsi capacitatea de apreciere in mod impartial, astfel inct in procesul de luare a
deciziilor sd tini cont numai de situafiile pertinente §i s actioneze potrivit actelor
normative in vigoare.

Municipiul Moreni prin reprezentantii sai desemnati are dreptul si monitorizeze
continuitatea §i calitatea activitifii prestate de operatorul SMUP, in conditiile previizute
in hotiirfrea de dare in administrare.

Pentru activitifile de salubrizare desfigurate pe ciiile publice, municipiul Moreni va
desemna persoane pentru receptia serviciilor executate. Receptia se va face zilnic, la
sfargitul programului de lucru, in prezenta unui reprezentant al operatorului, incheindu-se
proces verbal de receptie semnat de ambele piirti.

SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE, PROIECTE
Art.S1. Serviciul Achizitii Publice, Proiecte este o structur# functional¥, in subordinea directs a
Arhitectutui Sef, condus# de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce fi
revin, Serviciul Achizitii Publice, Proiecte are urm#toarea structuri organizatoric;
8. Compartiment Proiecte cu Finantare Externsi
b. Compartiment Achizitii Publice
¢. Compartiment Investitii, Devizé, Situatii de lucrari

a. Compartiment Proiecte cu Finantare Externa
Atributii:

Implementeaz# proiecte cu finanfare externdi pentru dezvoltarea Municipiului Moreni, in
colaborare cu celelate structuri din cadrul aparatului de specialitate al Municipiului
Moreni, ale ministerelor de resort, ale autoritiitilor de management, etc;

Asiguri logistica necesard Unitéitilor de Implementare a Proiectelor aflate in derulare,
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pentru proiectele finantate din fonduri externe;

Urmireste realizarea obiectivelor din contractele cu finantare externdi incheiate, de la
semnare péni la finalizarea acestora;

Participi la programarea financiard anualé aferents proiectelor propuse spre finantare din
fonduri externe in vederea asiguririi cofinangfirii;

Analizeazi si propune necesarul de achizitii publice aferente proiectelor finantate din
fonduri externe,

Pregiteste §i inainteazi Serviciului Achizitii Publice, Proiecte documentele necesare
realiziirii achizitiilor aferente proiectelor finantate din fonduri externe;

Asigurd, respects obligatiile Primiiriei Municipiului Moreni in perioada de implementare
a proiectelor conform legislaiei in vigoare;

Colaboreazii cu institutiile subordonate Prim#riei Municipiului Moreni in stabilirea
misurilor comune referitoare la derularea programelor de finantare din fonduri externe;
Asigurs asistenta de specialitate in domeniul managementului de proiect pentru
institutiile subordonate Prim#riei Municipiului Moreni care implementeaza proiecte cu
finantare din fonduri externe;

Asigurd legitura informationald cu Autoritifile de Management §i Organismele
Intermediare;

Gestioneazi baza de date privind proiectele finanfate din fonduri externe ale Primériei
Municipiului Moreni,

Colaboreazii cu celelalte directii §i servicii din cadrul aparatului propriu al Primériei
Municipiului Moreni in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

Indeplineste si alte atributii prevézute in legi §i acte normative sau incredintate de
primarul Primériei Municipiului Moreni in limita competentelor legale.

Asiguri coordonarea activitatilor desfigurate in vederea realizirii obiectivelor finantate
prin Programul national de dezvoltare local;

Colaboreaz cu unititile administrativ-teritoriale in vederea actualizirii bazei de date pe
diferite programe de finantare;

Identifici temele care constituie suportul unor proiecte de nivel local, derivate din
strategia de dezvoltare a Municipiului Moreni dupé studierea programelor de dezvoltare
la nivel national, regional gi judetean, precum §i programe de finantare ale Uniunii
Europene sau ale altor finantatori publici sau privafi;

Formuleazi propuneri privind atragerea de fonduri externe si identificd domenii,
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programe regionale, nafionale si internationale de interes pentru Primiria Municipiului
Moreni;

® In baza Strategiei de dezvoltare a municipiului fundamenteazi politicile de parteneriate
public/public destinate realizirii obiectivelor de investitii cu finantare externi;

* Perfecteaz contractele de asociere intre Prim#iria Municipiului Moreni si alfi parteneri
pentru proiectele cu finanjare externs;

¢ Identific, elaboreazd §i promoveazsi, strategii, prognoze, programe si proiecte de
dezvoltare economici si sociald a municipiului gi le supune aprobrii Consiliului Local;

* Promoveazii obiectivele si interesele economico-sociale ale municipiului in Strategia de
Dezvoltare Locali;

» Pregiteste §i Inainteazi, Serviciului Achizifii Publice, Proiecte, documentele necesare
realiziirii achizifiilor aferente achizition#irii documentelor preliminare depunerii
proiectelor finantate din fonduri externe (DALI/uri, S.F.-uri, expertize tehnice,etc.);

* Propune prioritifile 5i urgentele legate de elaborarea i implementarea strategiilor stabilite
pe termen scurt, mediu gi lung;

* Asigurd cooperarea cu autoritifile administratiei centrale §i cu institutia prefectului
judefului privind programele si proiectele de dezvoltare regionali/locals;

® Identifici surse de finantare externd pentru ideile de proiect stabilite prin «Strategia de
dezvoltare a Municipiului Moreni»;

# Participi la diferite intflniri, seminarii, burse organizate de structuri ale Uniunii Europene
§i alte structuri internafionale, fn scopul imbogatirii cunogtingelor legate de utilizarea
instrumentelor financiare europene §i internationale pentru finantarea proiectelor de
investitii;

* Colaboreazi cu celelalte directii i servicii din cadrul aparatului de specialitate al
Primériei Municipiului Moreni in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

® Indeplineste §i alte atributii previzute in legi §i acte normative sau incredintate de
primarul Municipiului Moreni in limita competentelor legale.

b. Compartiment Achizitii Publice
Atributii;
* Elaboreazi si actualizeazii Programul anual al achiziiilor publice pe baza necesititilor si
prioritifilor comunicate de celelalte structuri din cadrul aparatului de specialitate al
Prim#iriei Municipiului Moreni, ca instrument managerial pe baza ciruia se planifics
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procesul de achizifie;

e Elaboreazi documentatia de atribuire pentru prezentarea ofertei privind achizitiile publice
de lucriiri, servicii, produse §i concesiuni conform procedurilor legale, dupé consultarea
sau, dup¥ caz, la solicitarea structurilor de specialitate din aparatul de specialitate al
primarului;

e FElaboreazii/coordoneazi activitatea de intocmire a documentatiei de atribuire sau in cazul
organizrii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs;

e Indeplineste obligatiile referitoare la publicitatea necesardi achizifiei publice;

o Aplics i finalizeazi procedurile de atribuire;

e Transmite Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice (A.N.A.P.) Programul anual al
achizitiilor publice;

e Transmite Agenfiei Nationale pentru Achizifii Publice (A.N.A.P.) dosarul achizifiei
pentru procedurile de achizitie publici la care au fost desemnati observatori;

o Transmite Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor (C.N.S.C) documentele
necesare solufion#rii contestatiilor;

e Propune spre aprobare ordonatorului principal de credite constituirea comisiilor de
evaluare pentru atribuirea contractelor de achizitie publici sau concesiune, potrivit
procedurilor legale;

¢ Intocmeste §i pistreazi dosarul achizifiei publice de servicii, lucréiri §i produse;

o Indeplineste §i alte atributii previizute in legi §i acte normative sau incredinfate de
primarul municipiului Moreni in limita competentelor legale.

¢. Compartiment Investitii, Devize, Situatii de lucrari
Atributii:

e Asigurd coordonarea activitifilor desfiisurate in vederea realiziirii obiectivelor finantate
prin Programul national de dezvoltare locala;

o Asigurd implementarea activititilor desfiigurate in vederea promovirii, aprobéirii §i
realiziirii obiectivelor finantate prin programe de investitii ale unor ministere, respectiv,
CNI, Ministerul Dezvolt#rii, Lucrarilor Publice §i Administratiei, Ministerul Economiei,
Antreprenoriatului i Turismului, Ministerul Culturii, etc.

» Colaboreazi cu alte unittile administrativ-teritoriale in vederea actualizirii bazei de date
pe diferite programe de finantare;

» Asigurs verificsri in teren impreuni cu beneficiarii privind stadiile fizice ale obiectivelor;
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Asigurd monitorizarea din punct de vedere cantitativ, calitativ §i valoric al contractelor de
lucriiri §i servicii care au ca obiect investifiile de interes local finantate din bugetul local
gi/sau prin programe nationale, altele decéit alimentare cu api i canalizare;

Asigurli sesizarea factorilor responsabili la aparitia unor neconformititi, in perioada de
derulare a contractelor de lucriiri gi servicii, pentru obiectivele de investiii, in vederea
rezolvirii acestora;

Colaboreazi cu celelalte structuri ale aparatului de specialitate al primériei in vederea
realizlirii de sinteze, rapoarte, informiiri, inventare, etc.;

Colaboreazii cu constructorii, proiectan{ii §i dirigintii de santier pentru realizarea
lucréirilor gi serviciilor la nivelele de calitate, conform normativelor in vigoare;

Asigurdl intocmirea formalitiitilor legale pentru aprobarea indicatorilor tehnico- economici
ale lucréirilor de investitii, atunci cind este cazul, cu respectarea legislatiei tn vigoare;
Urmiireste i verificl, prin diriginfii de specialitate atestati, angajafii institutiei sau
contractafi, realizarea obiectivelor din programele anuale in conformitate cu prevederile
autorizatiei de construire (atunci clind este cazul), ale proiectelor, caietelor de sarcini si
ale reglementiirilor §i normativelor tehnice in vigoare, cu intocmirea formalititilor de
plati aferente;

Asigur¥i, prin comisii desemnate, receptia lucriirilor gi/sau serviciilor prestate in baza
contractelor incheiate gi a legislatiei in vigoare;

Urmiireste, prin verific#iri periodice, modul de respectare a prevederilor legale privind
exploatarea investitiei;

Indeplinegte i alte sarcini previizute de actele normative sau incredintate de primarul
Municipiului Moreni, in limita competentelor legale.

SERVICIUL VALORIFICARE PATRIMONIU
Art52. Serviciul Valorificare Patrimoniu este o structurfi funcfionals, in subordinea directi a
Secretarului general, conduss de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce i

revin, Serviciul Valorificare Patrimoniu are urmitoarea structur§ organizatoric:
a. Compartiment Valorificare Patrimoniu
b. Compartiment Fond Locativ
¢. Compartiment Fond Funciar, Registru Agricol, Cadastru
d. Compartiment Administrativ, Intrefinere, Pazi

Atributiile generale ale serviciului sunt:

Gestionarea §i valorificarea Fondului Funciar la nivelul teritoriului administrativ al
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municipiului Moreni;

Gestionarea si valorificarea cadastrului de specialitate cu privire la imobilele care apartin
proprietatii publice/private a municipiului Morens;

Gestionarea evidenfei imobilelor (terenuri si constructii/spatii) care apartin proprietitii
publice/private a municipiului Moreni §i administrarea municipiului Moreni (locuinte
AN.L);

Centralizarea datelor §i informatiilor cu specific agricol ale municipiului Moreni;
Valorificarea prin vénzare cu plata integrals si cu plata in rate a locuinfelor aflate in
proprietatea privati a municipiului Moreni;

Valorificarea prin inchiriere a locuintelor aflate in proprietatea privat¥/publici a
municipiului Moreni §i in administrarea municipiului Moreni (locuinfe A.N.L.);
Valorificarea prin vanzare a imobilelor (terenuri, constructii/spatii cu alté destinatie decét
aceea de locuint#) din proprietatea privaté a municipiului Moreni;

Valorificarea prin inchiriere a terenurilor §i constructiilor/spatiilor cu alti destinatie decét
aceea de locuint# proprietatea public#/privati a municipiului Moreni ;

Valorificarea prin concesiune/superficie/dare in folosins gratuitii/ dare in administrare a
terenurilor proprietatea publicé /privati a municipiului Moreni;

Valorificarea prin dare in folosin{#i gratuitéi/dare in administrare/ a constructiilor/spatiilor
proprietatea publicl/ privati a municipiului Moreni;

Acordarea unor drepturi previizute de legi speciale beneficiarilor: constituirea/
reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor, acordarea folosintei gratuite
asupra terenurilor tinerilor in scopul construirii unei locuinte, potrivit legislatiei fi.
vigoare;

Asigurarea bunei functiontiri a infrastructurii Prim#riei Moreni prin gestionarea eficients
a resurselor materiale, realizarea activitifilor de intrefinere/curfifenie §i serviciilor de
pazi.

a. Compartiment Valorificare Patrimoniu

Atributii:

Asigurdi potrivit legii intocmirea documentatiilor, realizeazi demersurile necesare si
aduce la indeplinire hot#rérile Consiliului Local Moreni privind valorificarea prin vinzare
cu licitatie publicsi a imobilelor (terenuri, constructii/spatii cu alti destinatie decét aceea
de locuint¥) din proprietatea privatd a municipiului Moreni; In acest sens asigurd
intocmirea rapoartelor de specialitate la proiectele de hotaréri care se supun aprobarii
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Consiliului Local Moreni, dup# aprobarea vénzirilor cu licitatie public a imobilelor, prin
hot#rérile Consiliului Local Moreni inifiazs §i organizeaz} licitatiile publice, jar dupi
finalizarea licitafiilor publice realizeazi demersurile necesare pentru incheierea
contractelor de viinzare-cump#rare in form# autentici ;
Gestioneazi evidenta contractelor de vénzare-cumpiirare cu obiect imobile (terenuri,
constructii/spatii cu alti destinatie decét aceea de locuin{#l) din proprietatea privati a
municipiului Moreni;
Asigurd potrivit legii intocmirea documentatiilor, realizeazsi demersurile necesare §i
aduce la indeplinire hotlirfrile Consiliului Local Moreni privind valorificarea prin
Inchiriere cu licitafie publick a terenurilor i constructiilor/spatiilor cu alti destinatie decét
aceea de locuinii proprietatea public#/privati a municipiului Moreni. in acest sens
asigurdl intocmirea rapoartelor de specialitate la proiectele de hotaréiri care se supun
aprobarii Consiliului Local Moreni, dupi aprobarea inchirierilor' prin hotérérile
Consiliulei Local Moreni inifiaz#i §i organizeazi licitatiile publice, iar dup¥ finalizarea
licitaiilor publice elaboreaza gi incheie contractele de inchiriere ;
Gestioneaz#i evidenta contractelor de inchiriere cu obiect terenuri §i constructii/spatii cu
alté destinatie decét aceea de locuinti proprietatea publici/privati a municipiului Moreni
si transmite Serviciului Taxe §i Impozite informatiile necesare in vederea debitirii,
facturiirii, incas#rii, stabilirii de impozite/taxe, urmiririi veniturilor fiscale si nefiscale
(chirii), care decurg din executarea acestor contracte ;
Asigurd potrivit legii intocmirea documentaiilor, realizeazi demersurile necesare si
aduce la indeplinire hotérérile Consiliului Local Moreni privind valorificarea prin dare in
folosin{# gratuitd/dare in administrare a terenurilor si/sau a construciiilor/spatiilor cu alti
destinatie decét aceea de locuin{3l proprietatea publicd/ privats a municipiului Moreni. in
acest sens asigurd intocmirea rapoartelor de specialitate la proiectele de hotaréri care se
supun aprobarii Consiliului Local Moreni, dup# aprobarea prin hotliririle Consiliului
Local Moreni privind darea in folosinti gratuitd/ darea in administrare, elaboreaza i
incheie contractele de dare in folosint3 gratuiti/ dare in administrare ;
Gestioneazi evidenta contractelor de dare in folosinti gratuit¥d/ dare in administrare cu
obiect terenuri proprietatea publici /privatd a municipiului Moreni si si/sau a
constructii/spatii cu altii destinatie dect aceea de locuintd proprietatea publicd/ privats a
municipiului Moreni §i transmite Serviciului Taxe gi Impozite informatiile necesare, in
vederea debithirii, facturirii, incasiirii, stabilirii de impozite/taxe, urméririi veniturilor
fiscale, care decurg din executarea acestor contracte ;
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o Asiguri crearea i actualizarea permanents a bazei de date privind contractele gestionate
in cadrul compartimentului;

o Pune la dispozitia Serviciului Administratie Public, documentele $i informatiile necesare
cu privire la contractele a ciror eviden{li o gestioneazii in vederea promovirii actiunilor
necesare din sfera proprie de competenti pentru recuperarea /incasarea obligatiilor
financiare restante generate de aceste contracte, rezilierii si evacuiirii ;

o Asigurdi potrivit legii elaborarea documentatiilor necesare pentru fntocmirea si
actualizarea inventarului bunurilor apartindnd domeniului public/privat al municipiului
Moreni ;

o Participi impreuni cu celelalte structuri din Priméiria Moreni la activitatea de inventariere
a bunurilor din patrimoniul municipiului care se realizeazi anual sau ori de cate ori este
nevoie confom dispozitiilor primarului;

o Asiguri elaborarea documentafiilor necesare privind trecerea bunurilor imobile
aparfinind municipiulni din domeniul public/privat in domeniul privat/public al
municipiului Moreni ;

o Asigurd intocmirea §i actualizarea evidentei imobilelor constructii din domeniul public,
privat al municipiului Moreni pentru constituirea unei baze de date operationale a
evidentei patrimoniului;

o Furnizeazi date privind situatia juridici a imobilelor aparfindnd patrimoniului
municipiului (constructii) celorlalte compartimente din cadrul primdriei, persoanelor
juridice si fizice, altor autorititi si institufii;

e Asigurd activitatea de consiliere a cetifenilor privind activitifile specifice
compartimentului cu ocazia audientelor;

e Intocmegte referate, rapoarte de specialitate la proiectele de hotdrdri care se supun
aprobéirii Consiliutui Local Moreni, procese-verbale de constatare, situatii centralizatoare,
etc., referitoare la actitivititile specifice compartimentului.

b. Compartiment Fond Locativ
Atributii:

e Administreazii evidenta solicitérilor de locuinte cu chirie aflate in proprietatea privaté a
municipiului Moreni, iar in acest sens gestioneazi dosarele depuse de solicitanti §i pune
la dispozitia comisiei constituite prin Dispozitia Primarului documentele necesare in
vederea repartiziirii locuintelor in spet#, asiguriind secretariatul;
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» Gestioneazé evidenta solicitéirilor de locuinte cu chirie AN.L. aflate in administrarea
municipiului Moreni iar, in acest sens gestioneazii dosarele depuse de solicitanti si
asigurdl secretariatul comisiei stabilite prin Hot#rérea Consiliului Local Moreni cu privire
la aprobarea structurii pe domenii de competentd a comisiei sociale de analizi §i
repartizare a locuintelor pentru tineri, construite prin A.N.L.;

* Asigurli potrivit legii intocmirea documentatiilor, realizeaz§ demersurile necesare gi
aduce la indeplinire hotérérile Consiliului Local Moreni privind valorificarea prin vanzare
cu plata integrald si cu plata in rate a locuintelor aflate in proprictatea privati a
municipiului Moreni prin licitatie publich/atribuire directs. In acest sens asigurd
intocmirea rapoartelor de specialitate la proiectele de hotarfiri care se supun aprobarii
Consiliului Local Moreni, iar dupi aprobarea vénzirilor prin hotiirdrile Consiliului Local
Moreni inifiazA §i organizeazi procesele preliminare organizirii de licitatii publice (daca
este cazul) demersurile necesare pentru incheierea contractelor de vinzare-cumpiirare in
form# autentic ;

* Elaboreazi documentatia necesar pentru valorificarea prin vinzare cu plata integrals si
cu plata in rate a locuingelor aflate in proprietatea privati a municipiului Moreni;

® Gestioneazd evidenta contractelor de inchiriere avand ca obiect locuintele aflate in
proprietatea privati a municipiului Moreni §i in administrarea municipiului Moreni
(AN.L); In acest sens intocmeste contracte de inchiriere, anexe la contracte (in baza
proceselor-verbale de repartizare, solicitirilor actelor necesare) precum si
modificari/completari in contracte in cazul: prelungirii duratei, recalculéirii chiriei,
schimbarilor de titulari, sentinte civile, etc. ;

® Verificli pe teren respectarea clauzelor din contractele de inchiriere incheiate, elaboreaza
note de constatare cu privire la rezultatul verific#irilor (starea locuingelor inchiriate, modut
in care chiriagul intretine locuinta, numarul de locatari) i aduce la cunogting conducerii
institutiei rezultatul verificiirilor in vederea adoptiirii miisurilor care se impun ;

# Cu ajutorul aplicatiei soft-ware evidenti chirii (in baza contractelor de inchiriere/actelor
aditionale incheiate) creeazi/modifica/completeazi evidenta rolurilor pe platitor si
stabileste chiriile lunare si majorarile de intarziere la plata pentru locuinfele aflate in
proprietatea privati a municipiului Moreni si in administrarea municipiului Moreni
(A-N.L.), pe care o pune la dispozitie Serviciului Taxe i Impozite pentru incasare, iar in
cazul in care constats intérzieri la plat}i elaboreaza si transmite catre restantieri notificiri
in vederea achitarii sumelor restante. in situatia neconformérii (depésirii termenului de
platé inscris in notificliri) intocmeste note interne pentru recuperarea sumelor restante pe
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calea executdirii silite; in acest sens transmite Serviciului Administratie Publicd Locald
documentatia necesars in vederea promovarii actiunilor necesare (in justitie/executare
silitf) pentru rezilere /evacuare/ recuperarea sumelor restante ;
Administreazi evidenta ratelor locuinti, rezultate din contractele de vanzare-cumpérare
cu plata in rate avind ca obiect locuintele aflate in proprietatea privatd a municipiului
Moreni, pe care o pune la dispozitie Serviciului Taxe §i Impozite pentru incasare, jar in
cazul in care constats intérzieri la platii elaboreaza si transmite catre restantieri notificéri
in vederea achitarii sumelor restante. In situafia neconformdrii (depigirii termenului de
plati inscris in notificiiri) intocmeste note interne pentru recuperarea sumelor restante pe
calea executdirii silite; In acest sens transmite Serviciului Administrajie Publici Locald
documentatia necesard in vederea promovarii actiunilor necesare (in justitie/executare
siliti) pentru reziliere /evacuare/ recuperarea sumelor restante ;
Elibereazi la cerere adeverinte lichidare debit pentru achitare integraldi a pretului rezultat
din vénzarea unitétilor locative;
Asigurs potrivit legii intocmirea documentatiilor, realizeazd demersurile necesare si
aduce la indeplinire hotirfrile Consiliului Local Moreni privind valorificarea prin
concesiune/superficie/prin atribuire directéi/cu licitatie publici a terenurilor proprietatea
publics /privati a municipiului Moreni. fn acest sens: asigurd intocmirea rapoartelor de
specialitate 1a proiectele de hotaréri care se supun aprobarii Consiliului Local Moren,
dupd aprobarea prin hotarérile Consiliului Local Moreni a acordérii dreptului de
concesiune/superficie inifiazi §i organizeazi licitafiile publice iar dup# finalizarea
licitatiilor publice realizeazi demersurile necesare pentru incheierea contractelor de
concesiune/superficie in forma autentici ;
Gestioneazii evidenta contractelor de concesiune/superficie/dare in folosint gratuité/ dare
in administrare/ cu obiect terenuri proprietatea publics /privati a municipiului Moreni si
si/sau a constructii/spatii cu alti destinatie decéit aceea de locuintii proprietatea publica/
privati a municipiului Moreni §i transmite Serviciului Taxe §i Impozite informafiile
necesare, in vederea debitiirii, facturdrii, incas#irii, stabilirii de impozite/taxe, urmiiririi
veniturilor fiscale si nefiscale (concesiuni, superficii), care decurg din executarea acestor
contracte ;
Asiguri crearea i actualizarea permanentX a bazei de date privind contractele gestionate
in cadrul compartimentului;
Pune la dispozifia Serviciului Administrafie Publich, la solicitare, documentele gi
informatiile necesare cu privire la contractele a ciror evidenti o gestioneazii in vederea
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promovérii actiunilor necesare din sfera proprie de competenii pentru recuperarea
fincasarea obligatiilor financiare restante generate de aceste contracte, rezilierii §i
evacudrii ;

o Elibereazdi la cerere adeverinte privind achitarea chiriei pentru locuintele aflate in
proprietatea privatéi a municipiului, sau in administrarea municipalititii (A.N.L.);

o Identifici persoancle care ocupid abuziv locuinfele aflate in proprietatea privati a
municipiului §i transmite Serviciului Administratie Publici Locald, documentele necesare
in vederea promovirii in instant a actiunilor de evacuare a persoanelor in cauzi;

o Participii impreun# cu celelalte structuri din Prim#rie la activitatea de inventariere a
bunurilor din patrimoniul municipiului care se realizeazii anual sau ori de céte ori este
nevoie confom Dispozitiilor Primarului;

o Asiguri activitatea de consiliere a cetifenilor privind activititile specifice
compartimentului cu ocazia audientelor;

o Intocmeste referate, rapoarte de specialitate la proiectele de hotdriri care se supun
aprobéirii Consiliului Local Moreni, procese-verbale de constatare, situaii centralizatoare,
etc., referitoare la actitivitiitile specifice compartimentului,

¢. Compartiment Fond Funciar, Registru Agricol, Cadastru
Atributii;

* Asiguri rezolvarea problemelor de fond funciar care decurg din punerea in aplicare a
Legilor fondului funciar, respectiv: verificarea dosarelor depuse de petenti, preluarea si
analizarea petifiilor, sesizarilor, notificarilor, reclamatiilor, contestafiilor si emiterea
punctelor de vedere §i propunerilor scrise in vederea solutionarii; verificarea situatiei
juridice a terenurilor solicitate, pregiitirea dosarelor pentru a fi analizate in cadrul sedintei
Comisiei locale de fond funciar, intocmirea rispunsurilor la diversele solicitéri privind
modul de aplicare a acestor legi, Intocmirea diferitelor comunic#iri, ingtiingéri privind
miisurile stabilite de Comisia locald de fond funciar §i hotiirérile Comisiei judetene de
fond funciar, pregiitirea proceselor-verbale de punere in posesie, punerea efectivd in
posesie cu terenurile agricole pe raza municipiului, intocmirea rispunsurilor pentru
diferite institutii (Institufia Prefectului, Judecitorie, Tribunal, Oficiul de cadastru
Démbovifa, Agentia domeniilor statului, Polifia, etc.) privind modul de aplicare a Legilor
fondului funciar, eliberarea diferitelor documente (extrase de pe planurile de fond funciar,
titluri de proprietate, ordinele Prefectului, copii de pe dosarele de fond funciar, etc.)
intocmirea diferitelor situatii, solicitdiri de avize, rapoarte, note interne pentru alte
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compartimente din cadrul Primiiriei sau pentru alte institutii, intocmirea situatiilor

centralizatoare privind stadiul aplicéirii Legilor fondului funciar;

Asiguri potrivit legii culegerea gi inscrierea de date i finerea la zi a Registrului agricol al

municipivlui Moreni, in format electronic, conform Hotirérii Consiliului Local Moreni
nr. 25/20.02.2022, date cu privire la gospoddriile populatiei si la societitile/asociatiile

agricole, precum gi la orice alte persoane fizice si/sau entitéiti juridice care au teren in

proprietate/folosin{i gi/sau animale §i anume:

>
) 4

v V¥V

componenta gospodiriei/exploatatiei agricole fird personalitate juridici;

terenurile aflate in proprietate sau in folosint, identificate pe parcele, pe categorii de
folosint, intravilan/extravilan;

terenurile agricole aflate in folosinté §i modul de detinere a respectivelor suprafete
agricole;

modul de utilizare a suprafetelor agricole, respectiv: suprafafa arabild cultivati cu
principalele culturi, suprafefele de teren necultivat, ogoarele, suprafata cultivatd in
sere, solare §i alte spatii protejate, suprafata utilizatd pentru culturi succesive in
cémp, culturi intercalate, culturi modificate genetic pe raza municipiului cultivati cu
legume §i cartofi in grédinile familiale, numirul pomilor riizleti, suprafata plantatiilor
pomicole §i numirul pomilor, alte plantatii pomicole aflate in teren agricol, viile,
pepinierele viticole gi hameigtile, suprafetele efectiv irigate in cdmp;

animalele domestice gi/sau animalele silbatice crescute in captivitate, respectiv:
situatia la inceputul semestrului, evolutia efectivelor de animale in cursul anului
aflate in proprietatea gospodariitor/exploatatiilor agricole fird personalitate juridicd
cu domiciliul in municipiul Moreni/gi/sau in proprietatea entitiifilor cu personalitate
juridicd, care au activitate pe raza mumicipiului Moreni;

echipamentele, utilajele i instalatiile/agregatele pentru agriculturd gi silviculturs,
mijloacele de transport cu tractiune animald §i mecanici existente la Inceputul
anului;

aplicarea ingriigimintelor, amendamentelor §i produselor de protecfia plantelor,
utilizarea ingriigimintelor chimice la principalele culturi;

clidirile existente la inceputul anului pe raza municipiului Moreni ;

atestatele de producétor i carnetele de comercializare eliberate/vizate;

mentiuni cu privire la sesizérile/cererile pentru deschiderea procedurilor succesorale
fnaintate notarilor publici;

fnregistriiri privind exercitarea dreptului de preemptiune;
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» inregistriiri privind contractele de arendare;

> finregistriiri privind contractele de concesiune/inchiriere;

» alte mentiuni.

Elibereazi potrivit legii, la cererea celor indreptatiti atestate de producitor gi carnete de
comercializare a produselor din sectorul agricol pentru reglementarea modului de
desfigurare a activititilor economice, de valorificare de citre producitorii agricoli,
persoane fizice, a produselor agricole proprii §i de exercitare a comerfului cu aceste
produse ;

Intocmegte dérile de seami statistice cu privire la datele inscrise tn Registrul Agricol ;
Asigurd intocmirea §i actualizarea evidentei imobilelor terenuri din domeniul public,
privat al municipiului Moreni pentru constituirea unei baze de date operafionale a
evidentei patrimoniului;

Elibereazi (conform evidenielor cadastrale si agricole) definute de compartiment
adeverinte §i riispunsuri (dupa prealabila verificare §i documentare) la cererile, sesizirile,
reclamatiile repartizate spre rezolvare g§i formulate de persoane fizice entitifi
juridice/institutii publice /alte compartimente din cadrul primériei;

Elibereazi incrisuri-adeveringe, certificate (conform evidentelor cadastrale si agricole)
detinute de compartiment la solicitarea altor structuri din Primé#rie in scopul solution#rii
dosarelor de ajutor social, ajutoarele la incélzire (gaze naturale + lemne + energie
electric#), alocatii complementare (Directia Asisten{i Social#), a emiterii autorizatiilor si
certificatelor eliberate (Compatiment Urbanism) precum i pentru procesul de urmarire si
incasare a taxelor §i impozitelor locale (Serviciul Impozite i Taxe);

Verifica §i semneazi procesele verbale de vecinfitate precum si certificarea
amplasamentelor care fac obiectul notérilor la OCPI;

Asigura si raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr.15/2003 privind sprijinul acordat
tinerilor pentru construirea unei locuinte proprietate personals, astfel :

» preia §i analizeazi solicitarile, verifici dosarele depuse pentru indeplinirea
conditiilor de céitre tinerii solicitani, solicitind in acest scop toate relatiile si datele
necesare;

» propune amplasamente, asigura documentatia necesara in vederea intocmirii
planurilor cadastrale, si intabularii terenurilor conform legii;

> intocmeste procese-verbale care stau la baza rapoartelor de specialitate si proiectelor
de hotardri individuale privind aprobarea solicitarii de atribuire sau de respingere
dupi caz;
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> intocmeste contracte de comodat;

» participi la intocmirea inventarelor terenurilor situate in intravilanul municipivlui
Moreni, proprietate a municipiului Moreni, care sunt supuse aprob¥rii Consiliului
Local pentru validare in scopul aplicérii prevederilor legii 15/2003; intocmeste liste
nominale cu tinerii care au solicitat atribuirea terenurilor ;

» intocmeste liste nominale cu tinerii carora li s-au atribuit prin Hotarari de Consiliu
terenuri dar care au depagit termenul de un an de la data atribuirii terenului (termen
in care erau obligati s inceaps constructia locuingei) gi carora li s-a retras dreptul de
folosinta, sau urmeaz3 sa li se retraga dreptul de folosinta, intocmeste liste nominale
cu tinerii carora li s-a repins atribuirea terenurilor, intocmeste liste nominale cu
tinerii carora li s-au atribuit terenuri in conditiile Legii nr.15/2003 si stadiu
constructiilor edificate pe loturile atribuite in folosintfi gratuiti; intocmeste si
urmareste contractele de comodat incheiate pentru terenurile atribuite in baza Legii
nr. 15/2003;

Gestioneaz8, organizeazi si pune in aplicare lucrérile de cadastru pentru imobilele care
apartin municipiului Moreni ;

Realizeazi formalititile administrative in vederea inscrierii dreptului de proprietate al
municipiului Moreni asupra terenurilor si constructiilor care alcétuiesc domeniul public si
privat al municipiului Moreni si care se valorifica potrivit actelor normative in vigoare si
hot#rrilor Consiliului Local Moreni; dupa caz, prin una din urmatoarele forme: schimb,
asociere, dare in administrare, folosinfa gratuiti, vanzare, concesiune, inchiriere,
constituire drept de surperficie, etc. ;

Participi aldturi de alte structuri din cadrul institufiei la intocmirea Referatelor de
aprobare pentru terenurile si constructiile/spatiile care alc#ituiesc domeniul public si
privat al municipiului Moreni si care se valorifica potrivit actelor normative in vigoare si
hot#rdrilor Consiliului Local Moreni; dupa caz, prin una din urmatoarele forme: schimb,
asociere, dare in administrare, folosinfa gratuitd, inchiriere vanzare, concesiune,
inchiriere, constituire drept de surperficie, etc. ;

Furnizeazli date privind situatia juridici a imobilelor aparfinind patrimoniului
municipiului (terenuri) celorlalte compartimente din cadrul prim#riei, persoanelor juridice
si fizice, altor autorit#ifi si institutii;

Gestioneaza evidenta contractelor de folosin{i teren cu destinafie agricold, stabileste
obligatiile financiare aferente acestora pe care le transmise pentru urmdrire §i incasare

Serviciului Impozite §i Taxe, urmareste modul in care sunt respectate clauzele din
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contractele pe care le are in evidenta; rezolva solicitarile cu privire la modificarea
clauzelor si prelungirea duratei contractelor aflate in derulare;
Asigurdf activitatea de consiliere a cetiifenilor privind actitivitifile specifice
compartimentului, cu ocazia audientelor;
Desfiigoard activitifi in afara compartimentului (deplasari in teren) cu ocazia culegerii
datelor pentru inscrierea in registrul agricol, verific#rii unor reclamatii, etc.;
Colaboreazé cu celelalte compartimente ale Primériei sau cu alte institutii din municipiul
Moreni sau din alte localitiifi, in limitele competentelor legale, in scopul clarific#rii
situafiilor juridice ale unor imobile (terenuri si constructii) de pe raza municipiului;
Participé la expertizele dispuse de instantele judec#itoresti impreun#i cu compartimentului
juridic al Priméiriei §i expertii nominalizati de acestea, prin deplasare, §i verificare in teren
a unor imobile (terenuri §i constructii) supuse expertizei §i prin verificarea datelor
existente in Registrul Agricol §i evideniele cadastrale;
in scopul solufioniirii unor litigii aflate pe rolul instantelor de judecatd cu privire la fondul
funciar al localitifii (in care Primiria/municipiul Moreni/Consiliul Local este parte)
asigurdi verificarea evidentelor (Registre cadastrale §i istorice de rol din Registrele
Agricole), centralizeazii aceste date gi le nainteazii compartimentului juridic al Primériei
in vederea solutionarii acestor litigii,
Elibereazii incrisuri (conform evidentelor cadastrale gi agricole) definute de compartiment
la solicitarea altor structuri din Primirie in scopul solutioniirii dosarelor de ajutor social,
ajutoarele la inc#lzire (gaze naturale + lemne + energie electric#), alocatii complementare
(Directia Asistenti Social¥), a emiterii autorizafiilor §i certificatelor eliberate
(Compatiment Urbanism) precum si pentru procesul de urmarire gi incasare a taxelor si
imporzitelor locale (Serviciul Impozite §i Taxe);
Participii impreunsi cu celelalte structuri din Priméirie (Compartiment Urbanism) la
solutionarea cererilor formulate de persoane fizice prin care se solicita eliberarea
certificatului de atestare a calit#itii de proprietar, activit¥i{i care constau in:

» analiza actelor de proprietate §1 a planurilor de amplasament §i delimitare a bunului

imobil;

» identificarea in teren a imobilelor gi incheierea proceselor verbale de veciniitate;

» intocmirea §i eliberarea certificatului propriu-zis;
fnainteazd documentatii ciitre Prefectura Dambovita pentru obtinerea de citre petenti a
Ordinului Prefectului pentru cot} parte de teren aferentii locuintelor cumpiirate de la stat;
Administreazi evidenfa contractelor de folosins teren cu destinafie agricold, stabilegte
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obligafiile financiare aferente acestora pe care le transmise pentru urmérire §i incasare
Serviciului Impozite i Taxe;

¢ Realizeazi potrivit legii demersurile necesare in vederea punerii in aplicare a actelor
normative §i actelor administrative privind organizarea administrarea §i exploatarea §i
buna gestionare a pajistilor de pe raza municipiului Moreni;

e Administreazi documentele necesare pentru obtinerea de subventii §i pentru organizarea
administrarea §i exploatarea pajigtilor care apartin municipiului Moreni, punerea in
valoare §i folosirea optimé a acestora potrivit legislafiei in vigoare ;

e Realizeazii informarea cetiifenilor privind respectarea normelor tehnice si a legislatiei in
vigoare referitoare la carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la plante si
utilizarea pesticidelor si informarea producatorilor agricoli in activitatea de avertizare s/
combaterea daunatorilor potrivit buletinelor de avrertizare emise de unitatile de profil ;

e Participd impreun#i cu celelalte structuri din Primérie la activitatea de inventariere a
bunurilor din patrimoniul municipiului care se realizeaza anual sau ori de cate ori este
nevoie confom Dispozitiilor Primarului;

e Asiguri activitatea de consiliere a cetiifenilor privind activitifile specifice
compartimentului cu ocazia audientelor;

o Intocmegte referate, rapoarte de specialitate la proiectele de hotiréri care se supun
aprobarii Consiliului Local Moreni, procese-verbale de constatare, situatii centralizatoare,
etc., referitoare la actitivititile specifice compartimentului.

d. Compartiment Administrativ, Intretinere, Paza
Atributii:

e Asigurd aprovizionarea cu mijloace fixe, rechizite, materiale de intretinere i de
constructii, obiecte de inventar pentru personalul primériei;

o Asigurdi administrarea mijloacelor fixe aflate in gestiune;

e Asiguri dotarea instituiei cu toate cele necesare desfiigur¥irii activitiifii in bune conditii
(biroticH, papetiirie, mobilier, materiale de intrefinere gi curiitenie, materiale P.S.1., etc.);

o Agigurii intrefinerea §i curiifenia tuturor spatiilor in care igi desféigoari activitatea
personalul primériei;

o Administrazi §i intrefine toate imobilele aflate in primirie;

e Asigur intrefinerea si functionarea retelelor telefonice, electrice §i termice ale institutiei;

e Planifics lucriirile de intretinere, reparaii, revizii (gaze, aer conditionat, etc.);
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¢ Urmiregte utilizarea rationald a energiei electrice, combustibilului, apei §i a materialelor
consumabile din institutie;

e Monitorizeaza intrarea sau icsirea din institutie, astfel incdt sa impiedice persoanele
neautorizate sa intre in cladire si sa opreasca persoanele care instraineaza bunurile
institutiei fara autorizatie;

e Pazeste obiectivele, bunurile si valorile nominalizate si asigura integritatea acestora;

¢ Face inspectia periodica a cladirilor, curtii si facilitatilor si le protejeze impotriva furtului,
avariei, dezastrelor naturale sau provocate, etc.;

o Inregistreaza pe perioada serviciului de paza orice evenimente neobisnuite;

« Ingtiinteaza de indaté conducerea unitatii, despre producerea oricrui eveniment in timpul
executiirii serviciului de paza gi despre m#surile luate;

e Comunica catre conducere posibilele tentative de efractie, cazurile de violenta, distrugere,
etc.;

e In caz de avarii produse la instalatiile sanitare, electrice etc. si tn orice alte imprejuriri
care sunt de naturfi si produc# pagube, trebuie si aduch la cunogtinta celor in drept
asemenea evenimente §i s ia primele misuri pentru limitarea consecintelor
evenimentului;

o fn caz de incendii, ia imediat misuri de stingere i de salvare a persoanelor, a bunurilor §i
a valorilor, si sesizeze pompierii §i anunta conducerea institutiei si politia;

e Ia primele misuri pentru salvarea persoanelor §i de evacuare a bunurilor §i valorilor in
caz de dezastre;

o Sesizeaza politia in legiiturs cu orice faptd de naturd a prejudicia patrimoniul institutiei §i
isi da concursul pentru indeplinirea misiunilor ce revin polifiei pentru prinderea
infractorilor;

¢ Colaboreazi cu celelalte servicii ale primiriei in executarea atributiilor specifice;

e Tine evidenta tuturor actelor pe care le instrumenteaz;

o Prezinti la cererea consiliului local §i a primarului, rapoarte §i informiri privind
activitatea sa la termenul §i in forma solicitat3.

SERVICIUL RESURSE UMANE, MANAGEMENTUL CALITATII SI DE MEDIU
Art53. Serviciul Resurse Umane, Managementul Calit#fii §i de Mediu este o structur? functionals,
in subordinea directi a Primarului, condusi de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor gi
atribufiilor ce fi revin, Serviciul Resurse Umane, Managementul Calititii §i de Mediu are
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urmiitoarea structurd organizatorics:

. Compartiment Personal, Salarii, Informatic#
. Compartiment Protectia Muncii gi Managementul Calit#ii i de Mediu

Compartiment Biblioteca

Compartiment Personal, Salarii, Informatici

Atributii:

Efectueazh lucririle privind evidenta §i migcarea personalului din primé#iria municipiului
Moreni;

Asigurii desfigurarea procesului de evaluare a performanfelor individuale pentru
functionarii publici §i personalul contractual;

Verific# prezenta la serviciu a personalului;

La propunerea primarului, intocmegte documentafia necesard pentru structura
organizatoricé, gtatul de functii §i num#rul de personal ale primariei municipiului Moreni;
Intocmeste documentatia necesard in vederea orgéinizarii concursurilor pentru ocuparea
functiilor publice vacante §i a functiilor contractuale;

Colaboreazi cu AN.JF.P. in vederea obtinerii avizelor favorabile organizarii
concursutilor;

Organizeazi programarea salariatilor la cursuri de perfecfionare;

Colaboreazi cu sefii de compartimente in vederea actualizérii figelor de post;

Efectueazi lucréri privind incadrarea, suspendarea, evidentsi, pensionarea §i incetarea
contractului de muncé, pentru personalul contractual din cadrul primériei;

Efectueazi lucriirile legate de incadrarea, suspendarea, transferul, pensionarea si incetarea
raporturilor de serviciu pentru functionarii publici din priméirie;

Intocmeste situatii cu functionarii publici, functiile publice §i salariile corespunzitoare,
pentru Consiliul Judetean, Prefecturd i AN.F.P. ;

Verific# lunar vechimea in munci a salariafilor;

Creeazh §i implementeazii baza de date referitoare la personalul primariei municipiului
Moreni;

Intocmeste proiectele de dispozitii si celelalte lucriiri privind Incadrarea §i promovarea in
munci §i de verificarea indeplinirii de catre salariati a conditiilor prevazute de lege;
Asigurll inregistrarea §i péstrarea figelor de evaluare a performantelor profesionale ale
personalului contractual, a rapoartelor de evaluare ale functionarilor publici §i a figelor
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posturilor din cadrul serviciilor Prim#riei municipiului Moreni;

Organizeazii in luna decembrie pentru anul urmitor, programarea concediilor de odihna
ale salariailor aparatului propriu §i urmaregte efectuarea acestora;

Tine evidenta zilelor de concediu medical, concediu de odihni, concediului de studii sia
concediului férél plati pentru salariafii Primériei Municipiului Moreni §i verificy foile de
prezentd intocmite de sefii de compartimente;

Intocmeste note de concediu privind concediul de odihni, concediul medical, concediul
fiir} plath §i concediul acordat pentru studiile salariafiilor Primariei Municipiului Moreni;
Organizeazi concursuri §i examene in vederea ocupiirii posturilor vacante;

Réspunde de organizarea §i functionarea, potrivit legii, a comisiei de examinare, asiguri
secretariatul acestei comisii;

Intocmegte si tine evidenta salariatelor care sunt in concediu pentry ingrijirea copiilor
phna la 2 ani;

Intocmeste contractele de muncy §i urmaregte respectarea lor legali;

Intocmegte §i fine evidenta Registrului general de evidenta a salariatilor privind evidenta
personalului contractual al Primériei Municipiului Moreni;

Asigurdi intocmirea, completarea §i pastrarea dosarelor profesionale si personale ale
functionarilor publici ai Primariei Municipiului Moreni:

Tine evidenta declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;

Transmite catre Agentia Natinala de Integritate copii certificate ale declaratiilor de avere
si ale declaratiilor de interese;

Intocmeste si transmite Autorititii Nationale de Administrare Fiscal Declaratia formular
inteligent L153 privind veniturile salariale ale personalului platit din fonduri publice;
Monitorizeazi avansarea si promovarea a functionarilor publici si a personalului
contractual;

Prezinta, la cererea Consiliului Local si a Primarului rapoarte si informari privind
activitatea desfasurata, in termenul si forma solicitata;

Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de activitate
al serviciului, in vederea promovarii lor in Consiliul local;

Introduce si actualizeaza programul continénd datele functionarilor publici si comunica in
termen de 10 zile orice modificare intervenita in situatia acestora la Agentia Nationala a
Functionarilor Publici;

Oferé asistent’ tehnici de specialitate pentru compartimentele din primirie ;
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¢ Asigura aplicarea reglementarilor legale privind salarizarea personalului din Priméria
municipiului Moreni;

o Intocmeste statele de functii actualizate cu emiterea dispozitiilor respective;

e In colaborare cu serviciul buget-contabilitate stabileste necesarul fondului de salarii i
alte drepturi de personal, in vederea inscrierii in proiectul de buget si urmaregte folosirea
eficients in conformitate cu prevederile legale a acestuia;

o Asiguri implementarea datelor in sistem informatic pentru completarea lunari a
declaratiilor privind evidenta nominald a asiguratilor §i a obligatiilor de platd c#tre
bugetul asiguriirilor sociale;

e Solutioneazi corect programele intocmite in parametrii stabiliti si introduce datele in
sistem informatic in vederea intocmirii statelor de plati, a statelor de functii, precum i ¢
structurii organizatorice a institufiei;

e Intocmegte documentatia necesard gi realizeazi baza de date pentru carduri;

o Intocmeste situatii statistice legate de salarizarea §i numirul de personal al Primariei,
cerute de Directia Judeteani de Statisticd Dambovifa si Directia Finantelor Publice §i
Controlului Financiar de Stat Ddmbovita;

o Actualizeazs si asigurd intretinerea programului de legislatie (Lex Expert);

o Supravegheazi indeplinirea obligatiilor contractuale de catre firma de consultanta
informatica responsabila de administrarea retelei si a echipamentelor IT.

b. Compartiment Protectia Muncii §i Managementul Calitiitii 3i de Medin
Atributii:

¢ Identificarea pericolelor §i evaluarea riscurilor pentru fiecare componentd a sistemului de
muncé, respectiv executant, sarcini de muncé, mijloace de muncéd/echipamente de muncé
si mediul de munca pe locuri de munc#/posturi de lucru;

e Elaboreaza, indeplineste, monitorizeaza si actualizeaza planul de prevenire si protectie
compus din masuri tehnice, sanitare, organizatorice si de alta natura, bazat pe evaluarea
riscurilor;

o Flaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor de
securitate si sanatate in munca, tinand seama de particularitatile activitatilor si ale
institutiei, precum si ale locurilor de munca/posturilor de lucru, si difuzeaza aceste
instructiuni in institutie numai dupa ce au fost aprobate de catre primar;

e Verifica insusirea si aplicarea de catre toti lucratorii a instructiunilor proprii, precum si a
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atributiilor si responsabilitatilor ce le revin in domeniul SSM;

Elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire, stabilite, in scris, periodicitatea
instruirii adecvate pentru fiecare loc de munca, asigura informarea si instruirea
functionarilor publici in domeniul securitatii si sanatatii in munca si verifica insusirea si
aplicarea de catre lucratori a informatiilor primite;

Asigura controlul si respectarea reglementarilor legislative in vigoare privind Securitatea
si Sanatatea in Munca, conform Legii nr. 319/2006 privind Legea securitatii gi sanditifii in
munc;

Asigura functionarea Comitetului de securitate si sanatate in munca, avand si functia de
secretar al acestuia;

Asigura intocmirea planului de actiune in caz de peticol grav si iminent si instruirea
tuturor lucratorilor pentru aplicarea acestuia;

Tine evidenta zonelor cu risc ridicat si specific;

Stabileste zonele care necesita semnalizare de SSM precum si tipul de semnalizare
necesar si amplasarea conform prevederilor legale;

Tine evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica, pentru care este
necesara autorizarea exercitarii lor;

Tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina a muncii,
necesita testarea altor aptitudini;

Efectueaza controalele interne la locurile de munca, cu informarea, in scris, a primarului
asupra deficientelor constatate si asupra masurilor propuse pentru remedierea acestora;
Asigura conditii pentru ca fiecare lucrator sa primeasca o instruire suficienta si adecvata
in domeniul SSM in special sub forma de informatii si instructiuni de hicru, specifice
locului de munca si postului siu;

Intocmeste necesarul de documentatii cu caracter tehnic de informare si instruire a
lucratorilor in domeniul SSM;

Elaboreaza programul de instruire-testare la nivelul instututiei;

Acorda consultanta sefilor diferitelor departamente din cadrul institutiei cu privire la
reglementarile legislative in vigoare si la normele privitoare la SSM ;

Efectueaza instruirea periodica privind SSM a functionarilor publici;

Asigura efectuarea instruirii si informarii personalului in probleme de SSM;

Participa la comunicarea si cercetarea evenimentelor, inregistrarea si evidenta

accidentelor de munca si a incidentelor periculoase;
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Intocmeste Registrul unic de evidenta a accidentatilor in munca; Registrul unic de
evidenta a incidentelor periculoase; Registrul unic de evidenta a accidentelor usoare;
Registrul unic de evidenta a accidentatilor in munca ce au ca urmare incapacitate de
munca mai mare de 3 zile de lucru;

Controleaza continuu modul de respectare / aplicare a normelor de securitate si sanatate
in munca;

Propune sanctiuni si stimulente pentru lucratori, pe criteriul indeplinirii obligatiilor si
atributiilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca;

Identifica echipamentele individuale de protectie necesare si intocmeste necesarul de
dotare a lucratorilor cu echipament individual de protectie;

Coordoneaza activitatile de interventie si evacuare in situatii de pericol iminent, situati’
de accident si efectucaza primele cercetari privind cauzele si imprejurarile producerii
acestora;

Alerteaza factorii de interventie, oferind informatiile necesare intr-un mod clar, precis si
la obiect;

Asigura desfasurarea intregii activitati a sistemului de management al calitatii si de mediu
(SMI) in cadrul institutiei;

Intocmeste programul de audit anual al SMI, chestionarele de audit SMI, rapoartele de
audit/rapoartele de neconformitate audit SMI;

Intocmeste programele de pregatire audituri supraveghere si/sau audituri de
certificare/recertificare, completarea chestionarelor conform cerintelor standardelor
aplicabile;

Urmareste implementarea in documentele de calitate si de mediu specifice institutiei a
modificarilor rezultate in urma auditarii;

Coordoneaza si urmareste intocmirea, revizuirea, distribuirea controlata, mentinerea
reviziilor 8 Manualului Sistemului de Management Integrat, procedurilor de sistem,
procedurilor operationale si al altor documente specifice SMI;

Avizeaza documentele SMI;

Tine evidenta instruirii personalului in domeniul SMI;

Tine evidenta documentelor ce atesta efectuarea analizei anuale a managementului
privind eficienta sistemului de management integrat calitate-mediu;

Monitorizeazi si gestioneazi e-mail-ul primériei contact@primariamoreni.ro;

Monitorizeaza/verifica modul de implementare §i dezvoltare a standardelor de control
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intern in cadrul Prim#riei Municipiului Moreni de cétre comisia de monitorizare (CM)
constituitd pe baza dispozifiei conducitorului institufiei, in conformitate cu prevederile
Ordinului Secretarului General al Guvernului (0.S.G.G.) nr. 600/2018, in functie de
particularititile organizatorice §i functionale ale institutiei;

* Elaboreaza planul anual de dezvoltare a sistemului de control intern managerial;

® Urmireste modul de realizare a activitiitilor cuprinse in programul de dezvoltare a
sistemului de control intern/managerial, elaborat de ciitre comisia de monitorizare;

» Consiliaza compartimentele, la solicitarea acestora, cu privire la dezvoltarea sistemului de
control intern managerial si la lucriirile/materialele necesare a fi elaborate in procesul
dezvoltiirii SCIM ;

¢ Colaboreaza cu membrii comisiei de monitorizare, cu privire la materialele necesare a fi
elaborate si propune directii de actiune, in functie de evolufia implement#rii standardelor
de control in institutie;

* Asigura comuniclirea eficienta intre comisia de monitorizare gi compartimentele
institutiei, precum §i intre institutie gi entititile de subordonare locald, in cazul in care
sunt transmise sesiziiri clitre Compartimentul de control intern, pentru nerespectarea
reglementérilor interne, coroborate cu prevederile legale in vigoare, cu privire la
implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial la nivelul institutiei;

» Participa la gedintele grupurilor de lucru constituite in cadrul comisiei de monitorizare,
precum §i participarea la consultfirile organizate in comisia de monitorizare, dac3 este
cazul, pentru analiza observatiilor formulate in cazul procedurilor de sistem;

* Colecteazs riscurile transmise de ctre sefii de directii/servicii si asigur intocmirea,
respectiv actualizarea Registrului riscurilor, conform procedurilor interne;

* Centralizeaza informatiile si raportarile intocmite la nivelul structurilor primariei si
entitatilor publice de subordonare locala, in vederea intocmirii raportarilor periodice;

* Asigura ducere la Indeplinire a dispozitiilor primarului municipiului cu privire la
implementarea $i dezvoltarea sistemului de control intern managerial la nivelul institutiei;

o Intocmeste informitri/rapoarte ciitre conduciitorul institutiei, cu privire la implementarea
§i dezvoltarea sistemului de control intern managerial, ori de céte ori este necesar.

¢. Compartiment Biblioteca
Atributii;

* Colectioneazii, dezvoltd, organizeazs, conservii §i pun la dispozitie utilizatorilor colectii
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enciclopedice reprezentative de céirfi, periodice, documente grafice si audiovizuale,
precum si alte materiale purtétoare de informafii, in functie de dimensiunile §i structura
socioprofesionals a populatiei din municipiul Moreni, de cerinfele reale §i potentiale ale
acesteia;

Intocmeste cataloage si alte instrumente de valorificare §i comunicare a colectiilor in
sistem traditional §i informatizat, asigurd servicii de informare bibliografici §i
documentare de interes local §i, dup# caz, de interes national §i international;

Ofera utilizatorilor atét servicii pentru lecturd, studiu, informare §i documentare la sediu,
cat §i de imprumut la domiciliu; serviciile realizate in bibliotecs, inclusiv fmprumutul la
domiciliu sunt gratuite;

Inifiazsi, organizeazi sau particip¥ la realizarea unor programe de informatizare, de
cercetare §i cu caracter bibliografic, de valorificare a traditiilor culturale, de animatie
cultural, de promovare a creatiei stiintifice, tehnice si cultural-artistice ;

Completeazi curent §i retrospectiv colectiile, prin achizitii, abonamente, schimb, transfer,
donatii si alte surse;

Asiguri evidenta biblioteconomics primard §i individuald a colectiilor i a circulatiei
acestora in relatia bibliotec#-utilizator-bibliotecs;

Prelucreazi biblioteconomic colectiile, conform normelor tehnice de specialitate;
Organizeazi un sistem de cataloage, pe fise sau in regim automatizat, compus, in
principal, din: cataloage generale de serviciu, cataloage alfabetice i sistematice pentru
public, cataloage pe sectii sau pe tipuri de colectii;

Elimind periodic din colectiile uzuale, cu respectarea prevederilor legale in vigoare,
publicatiile care nu au circulatie citre utilizatori sau care prezintd un grad avansat de
uzurd fizici;

Colectiile de periodice curente, constituite anual, se péstreaz cel putin 3 ani in gestiunea
bibliotecilor municipale, dupé care pot fi predate unitétilor abilitate sé le preia si s le
valorifice;

Imprumuts utilizatorilor, pentru studiu §i lectursi la domiciliu, documente din fondul
uzual, pe o perioads de 14 zile, care poate fi prelungité, cu acordul bibliotecarilor, pani la
cel mult 30 de zile;

Efectueazi, in conditiile legii, operaiunile de recuperare fizici si a contravalorii
publicatiilor degradate ori nerestituite de cétre cititori;

Organizeazs activititi de marketing si publicitate, specifice activithtii bibliotecilor
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publice;

Efectueazii operatiuni de conservare, igieni si patologie a céirtii §i a celorlalte documente.

InifiazZ §i dezvoltd programe speciale, prin care oferii informatii de interes public pentru
§i despre comunitatea locals, organizeaz3 activithiti specifice de formare si informare a
utilizatorilor, de animatie cultural’ §i de comunicare a colectiilor ;

Organizeazi operafiuni de inventariere (verificare) a documentelor aflate in colectiile
bibliotecii, conform conditiilor stipulate in Legea bibliotecilor nr. 334/2002.

SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA
Art.34, Serviciul Adminjstratie Publici este o structurii functionald, in subordinea directsi a
Secretarului General, condus de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce fi

revin,
a.
b.

Serviciul Administratie Publici are urmiitoarea structury organizatorici:
Compartiment Juridic Contecios
Compartiment indrumarea Asociatiilor de Proprietari

¢, Compartiment Urmarire si Executare Silita Creante Bugetare

Compartiment Registraturi

Compartiment Evidenta Documentelor, Arhivi

Compartiment Relatii Publice, Consiliere §i Informare Cetifeni
Compartiment Activitati Culturale, Comunicare

Compartiment Juridic Contecios

Acordd consultanti juridici in cadrul directiilor, serviciilor, birourilor si
compartimentelor din cadrul Primériei;
Asigur reprezentarea Consiliului Local al Municipiului Moreni §i a Primarului in faja
instantelor de judecatsi, a organelor de urmérire penal#i, a Notarilor publici, a polifiei,
arbitrajului, a celorlalte autoritiiti ale administratiei de stat;
Asiguri participarea la conciliere in caz de litigii, contencios;
Asigur participarea, impreuns cu persoanele de specialitate din cadrul Primriei, la
expertize §i cercetliri la fata locului a instantelor de judecat3 i a altor organe ale statului;
Intocmeste si semneazi actiunile, intdmpindirile, concluziile scrise, memoriile pentru
recursuri in anulare, recursuri, apeluri, actele specifice promovirii cilor de atac, adresate
instantelor de judecati §i altor autoritéiti jurisdictionale;
Tine evidenta litigiilor §i a termenelor stabilite de instants ;
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Comunici si urmiregte titlurile executorii obtinute;

Exercitd toate ciile de atac extraordinare, in litigiile in care Consiliul Local sau Priméria
municipiului Moreni sunt parte in proces;

Elaboreazi §i prezintd consiliutui local spre aprobare, conform procedurii legale, statutul
municipiului i regulamentul de organizare gi functionare al consiliului local, precum §i
propunerile de modificare §i completare ale acestora;

Organizeazi activitatea i conduce evidenta de urmirire a modului cum sunt indeplinite
prevederile Constitutiei §i ale legilor firii, ale decretelor Presedintelui Romaniei, ale
hotiirarilor Guvernului, ale actelor emise de ministere gi alte autoritiiti ale administrafiei
publice centrale, ale hotéirdrilor Consiliului Judetean, ale hotéirdrilor consiliului local i
dispozitiilor primarului, de catre aparatul propriu de specialitate al consiliului local §i dr
cétre institutiile publice, societitile comerciale, regiile autonome si serviciile publice de
interes local aducénd la cunostinti primarului eventualele ilegalititi;

Coordoneazi activitatea de intocmire a informérilor privind starea economica si socialé a
municipiului Moreni §i le prezint primarului anual sau ori de céte ori este necesar, la
termenele previizute de lege sau stabilite de primar, redactate corespunzitor atét din punct
de vedere al continutului cit si al formei, in concordanta cu atribufiile ce revin
autoritifilor administratiei publice locale, precum §i informéri asupra modului de aducere
la indeplinire a hotirérilor consiliului local;

Asigur¥i cadrul juridic §i buna functionare a activitatilor cu caracter juridic din cadrul
aparatului propriu de specialitate si pentru consiliul local;

Stabilegte procedura de elaborare, verificare i adoptare a hothirérilor consiliului local i «
dispozitiilor primarului, precum si a tuturor celorlalte acte emise in numele consiliului
local §i al primarului;

Asiguri buna circulatic a documentelor adresate consiliului local §i primarului §i
urmareste realizarea rispunsului in termenul legal;

Asiguri efectuarea tuturor lucriirilor de secretariat gi pregitegte lucririle supuse dezbaterii
consiliului local §i comisiilor de specialitate ale acestuia (respectarea procedurii de
elaborare a proiectelor de hotiriri, legalitatea acestora, multiplicarea §i difuzarea
materialelor, etc.);

Asigurii convocarea consiliului local §i a comisiilor de specialitate in sedintele ordinare §i
extraordinare i aducerea la cunogstint#i publicd a hotfirérilor §i dispozitiilor de interes
general;
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Pune la dispozitia membrilor consiliului local intreaga documentatie legati de sedintele
de consiliu, precum §i actele normative care pot avea legatur3 cu activitatea consiliului
local;

Comunica §i inainteazi sub semnatura secretarului municipiului, in termen de 10 zile,
daci legea nu prevede altfel, autorititilor §i persoanelor interesate, actele emise de ciitre
consiliul local sau de citre primar; asigurii respectarea dispozitiilor legale privind
transparenta decizional;

Organizeaz}i activitatea §i rispunde de arhivarea in conditiile legii a documentelor emise
de consiliul local §i primar in numele acestora, elibereazsi sub semnatura secretarului
municipiului, copii de pe orice act din arhivé consiliului local, cu exceptia celor cu
caracter secret, stabilit potrivit legii;

Conduce evidenta declaratiilor de avere, incompatibilitate gi conflictului de interese, ale
alegilor locali;

Lunar analizeaz comunicarea la termen a raspunsurilor la cererile sau sesizrile primite
pentru solutionare;

Organizeazi activitatea de urmirire a scadentei termenelor §i punere in aplicare a
hotérérilor consiliului local i dispozitiilor primarului;

Redacteazi dispozifiile primarului, monitorizeazii evidenta acestora, asigurii difuzarea lor
§i publicitatea;

Asigurd buna circulafie a documentelor adresate consiliului local §i primarului si
urmaregte transmiterea adreselor de riispuns sau a actelor solicitate;

Colaboreazi la intocmirea proiectelor de hot#iréri si de dispozitii;

Avizeazd pentru legalitate referatele cu propuneri pentru hotéiréri sau dispoziti;

Particip4 la licitatii sau analiza ofertelor in vederea achizifion#rii de bunuri sau servicii,
inchirieri, concesioniri;

Avizeazii pentru legalitate copiile de pe actele eliberate din arhivi si de pe actele
solicitate de cet#teni;

Avizeazi pentru legalitate contractele economice de achizitii de bunuri gi servicii, de
inchirieri, colaborare §i concesiune, locatie de gestiune, schimb, vinzare, aprovizionare
precum gi orice alte contracte cu caracter economic pe care priméria le incheie cu diverse
persoane fizice sau juridice;

Avizeazli pentru legalitate procesele-verbale incheiate in urma licitatiilor, sau a celor de
analizi de oferts;
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Asigurd asistent juridici si participi la negocierea si redactarea actelor, avizelor,
conventiilor, acordurdurilor, actelor administrative, acceptarii donafiilor, etc. pe care le
avizeazi.

b. Compartiment indrumarea Asociatiilor de Proprietari

Atributii:

indruma metodologic proprietarii/cetatenii de pe raza municipiului Moreni sau din cadrul
asociatiilor de proprietari, la solicitarea acestora, in vederea constituirii in asociatii de
proprietari ;

Sprijina, coordoneaza infiintarea §i inregistrarea asociatiilor de proprietari, conform
prevederilor legale;

Asiguril atestarea persoanelor fizice in vederea indeplinirii functiei de administrator de
imobil;

Solutioneazi reclamatiile §i petitiile primite de la cetafeni, in termenele §i conditiile
stabilite de lege, efectucazi verifichiri si controale tematice pentru indrumarea asociatiilor
in luarea masurilor ce se impun, pentru eliminarea deficientelor constatate;

Analizeazi modul in care se indeplinesc obligatiile contractuale dintre unitétile furnizoare
sau prestatoare de servicii §i asociatiile de proprietari beneficiare;

fndruma reprezentantii asociafiilor de proprietari in vederea intocmirii actiunilor,
intdmpinirilor, concluziilor scrise, memoriilor pentru recursuri in anulare, recursuri,
apeluri, actele specifice promovirii c#iilor de atac, adresate instanfelor de judecats §i altor
autoritifi jurisdictionale in litigiile privind asociatiile de proprietari;

Acords asistent#i de specialitate (juridick) privind organizarea §i functionarea Asociatiilor
de Proprietari,

Acord3 sprijin pentru congtientizarea si indeplinirea obligatiilor ce le revin asociafiilor de
proprietari §i membrilor acestora pentru intrefinerea §i repararea construciiilor si
instalatiilor din condominiu;

Intocmegte §i elibereazi referatele necesare pentru instriinarea apartamentelor;

Raspunde de legalitatea si oportunitatea operatiunilor cuprinse in documentele intocmite
gi prezentate;

Particip3 la solicitarea reprezentantilor asociatiilor de proprietari, la adunari generale, in
vederea asiguriirii cadrului legal de desfigurare a gedintelor;

Acordd consiliere, indrumare si sprijin, privind metodologia legald de executare a
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lucriirilor de reparaii ale hidroizolatiei sau ale altor elemente apartinind proprietitii
comune;

o Efectueazd acfiuni de control financiar-contabil asupra activitatii de gestionare a
patrimoniului asociatiilor de proprietari, la solicitarea expresi a membrilor acestora sau a
unor institutii sau autoritati publice;

o Indruma si acorda consultanta financiar-contabila asociatiilor de proprietari;

o Primeste si verifica situatia patrimoniala anuala a asociatiilor care fsi organizeaza
contabilitatea in partida simpla;

o findrumd §i sprijini asociatia de proprietari pentru indeplinirea de ciitre acestea a
obligatiilor ce le revin pentru intretinerea §i repararea constructiilor si instalatiilor din
condominiu;

e Participii la tinerea audientelor, acordd consultanti juridic#, inregistreazii problemele
ridicate de cetdfeni, le transmite serviciilor ciirora le-au fost repartizate, urmiregte
aducerea lor la indeplinire §i comunics rezultatele;

o Intocmeste notele de audients si informeazii executivul asupra problemelor semnalate la
audienfe, fine evidenta acestora;

o Tine registrul de audiente.

¢. Compartiment Urmarire si Executare Silita Creante Bugetare
Atributii:

e Organizeazy si desfligoardi activitatea de executare silitd a debitorilor persoane fizice si
juridice, pentru stingerea creantelor datorate bugetului local, (cu exceptia amenzilor) in
limitele competentelor legale;

» Dispune §i duce la indeplinire misurile asiguriitorii stabilite de organele competente,
potrivit prevederilor legale;

® Verificé respectarea tuturor condifiilor legale pentru inceperea executiirii silite §i respects
prevederile legale privind aplicarea procedurilor de executare siliti;

e Efectueazli activitatea de identificare a debitorilor, colaborfind, in acest sens, cu toate
institutiile care asigur#i eviden{a persoanelor fizice si juridice;

# Intocmegte toate actele necesare gi legale In vederea aplichirii procedurii de executare
siliti;

e Aplici miisura popririi asupra veniturilor §i disponibilititilor béinegti datorate de terte
persoane debitorului, verific §i urmé#reste respectarea conditiilor de infiinare a popririi
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precum §i operarea sumelor incasate ca urmare a acestei misuri;

Aplicd misura decontfirii bancare in cazul debitorilor definditori de conturi bancare,
verifics §i urméireste operarea sumelor incasate ca urmare a acestei mésuri;

Aplicli misura sechestrului asupra bunurilor mobile/imobile ale debitorilor in conditiile
legii, organizeaz3 §i asigurd ridicarea, transportarea §i depozitarea In conditii de sigurantii
a bunurilor sechestrate;

Stabileste $i propune aprobirii, masurile de ridicare §i valorificare a bunurilor sechestrate;
Asigurd i rispunde, in conditiile legii, depozitarea §i pHstrarea corespunzétoare a
bunurilor sechestrate §i luate in custodie;

Numegte custodele si administratorul sechestru gi propune conducerii spre aprobare
indemnizatia acestuia, dacé este cazul;

Asigurd valorificarea bunurilor sechestrate in condifiile legii precum i distribuirea
sumelor obtinute;

Propune evaluarea bunurilor sechestrate de citre persoane autorizate, in conformitate cu
prevederile legale;

Asigurd, in limita competentelor acordate, desfigurarea in conformitate cu prevederile
legii si a dispoziiilor primarului, a licitagiilor publice, In vederea valorificirii bunurilor
sechestrate;

Asiguri distribuirea (eliberarea) sumelor realizate prin valorificarea bunurilor sechestrate,
potrivit ordinii de preferintd previizuts de lege.

d. Compartiment Registraturi

Atributii:

Asigurdi primirea, inregistrarea §i expedierea cererilor §i petitiilor in format letric si
electronic;

Efectueaza operatia de scanare a documentelor inregistrate;

Asigurd preluarea oricérui tip de solicitare de competenta administratiei locale §i asigurd
transmiterea acesteia spre solufionare compartimentelor de specialitate;

Asigur3 activitatea de indrumare, precum §i programe gi informéiri pentru cetéteni;
fnregistreazs, distribuie, urmiiregte rezolvarea in termen §i expediazi corespondenta;

Tine evidenta, intr-un registru specific, a gtampilelor, sigiliilor §i parafelor;

Intocmeste registrul unic de documente.



€.
Atributii:
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Compartiment Evidenta Documentelor, Arhivi

Intocmeste nomenclatorul arhivistic, indicativul termenelor de pistrare a documentelor
si propune emiterea dispozifiei primarului pentru aprobarea acestuia cu confirmarea
Arhivelor Nationale ale Statului;

Preia de la compartimentele funcfionale, pe bazé de inventar, conform nomenclatorului
arhivistic, dosarele legate §i opisate;

Asigurd ordonarea, depozitarea, selecfionarea, plistrarea gi folosirea documentelor din
arhivi;

Rispunde de selectionarea g§i scoaterea din arhivéi a documentelor cu termen expirat si
intocmirea nomenclatorului arhivistic;

Elibereazi copii, certificate, extrase §i adeverinie de pe documentele din arhivi la
solicitarea celor interesati sub semnétura secretarului;

Depune la arhivele statului copii de pe listele de inventar ale documentelor cu termen de
pistrarea permanent §i a celor scoase din evidents;

Raspunde de selectarea si predarea materialelor la arhivele statului.

Compartiment Relatii Publice, Consiliere gi Informare Cetiteni
Se documenteazii in ceea ce priveste actele normative nou apéirute gi asigurii aplicarea
acestora de ciitre toate compartimentele din aparatul propriu al primiiriei;
Asiguri cetiifenilor in mod operativ §i gratuit, cu excepfiile previzute de lege, formularele
tipizate necesare pentru categoriile de solicitiri care presupune completarea unor
formulare;
Rispunde de corectitudine si actualizeazi periodic lista actelor necesare ce trebuie a fi
anexate imprimatelor tip;
Indruma cetéitenii in rezolvarea problemelor personale, sociale sau de interes general;
Asigurii la solicitarea scrisd sau verbald, accesul populatiei la informatiile de interes
public;

Comunic# din oficiu informatiile de interes public prezentate intr-o form# accesibili gi
concisi care si faciliteze contactul persoanei interesate cu autoritatea publici;
Asiguri din oficiu §i d& publicititii un raport periodic de activitate al autorititii,
Rezolva solicitéirile privind informatiile de interes public si organizeazi funcfionarea
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punctului de informare-documentare;

e Primeste solicitirile privind informatiile de interes public (verbald sau scrisd)
inregistrindu-le i eliberfind solicitantului confirmare scrisi cu data §i numirul de
inregistrare a cererii;

e Realizeazli o evaluare primaréi a solicitiirii stabilind dacé informatia solicitatd este o
informatie comunicat3 din oficiu, furnizats la cerere sau exceptati de la liberul acces, dar
nu mai térziu de 5 zile, despre acest lucru precum §i sursa unde poate fi géisiti;

o Redacteazi riispunsul ciitre solicitant impreund cu informatia de interes public sau cu
motivatia intirzierii ori a respingerii solicitérii; rispunsul se inregistreazs §i se transmite
persoanei interesate, pe suportul solicitat, in termen legal;

e Realizeazi organizarea §i functionarea punctelor de informare-documentare;

o Organizeazl §i asigurl desfagurarea in bune conditii a dezbaterilor publice ale unor
proiecte de acte normative, daca acest lucru a fost cerut in scris de céitre o asociatie legal
constituité sau de ciitre o alt¥ autoritate public#;

¢ Intocmegte §i monitorizeazi evidenta tuturor documentelor prevazute de lege si
organizeazi acfiunile ce revin autoritéifilor publice locale pentru desfigurarea alegerii
Pregedintelui Roméniei, Parlamentului, autoritétilor publice judefene §i locale, pentru
recenséimintele populajiei §i animalelor, pentru referendumuri sau alte forme de
consultare a populatiei;

¢ Face propuneri privind delimitarea secfiilor de votare;

e Face propuneri privind stabilirea locurilor de afigaj electoral, a celor pentru organizarea
aduniirilor publice gi a sediilor sectiilor de votare;

¢ Asigurd in conditiile legii efectuarea copiilor de pe listele electorale permanente pe sectii
de votare, pentru scrutinurile stabilite §i le preds pregedintilor acestora;

e Asigurli conditiile necesare consultiirii de ciitre cetiifeni a listelor electorale;

# Tine evidenfa persoanelor care au pierdut drepturile electorale s§i procedeazi in

conformitate cu legea.

g. Compartiment Activitati Culturale, Comunicare
Atributii:
o Inifiazsi, coordoneazi, supervizeazi §i organizeazi activitiifi cultural-artistice, educative,
sportive, de tineret, de petrecere a timpului liber gi divertisment;
o Inifiaz¥i, coordoneaz#, supervizeazA §i orgamizeazd proiecte §i programe pentru
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conservarea, cercetarea, protejarea, transmiterea, promovarea §i punerea in valoare a
culturii tradifionale i a patrimoniului cultural imaterial,

Initiaz#i, coordoneazi, supervizeazi si organizeazi activitiifi pentru promovarea traditiilor,
megstegugurilor §i obiceiurilor specific comunitéfii locale i nationale, precum §i creafia
popular# contemporand;

Inifiaz}, coordoneazii, supervizeaz#i, organizeazi §i sustine activitiifi ce vizeazi interpreti
gi ansambluri/formatii de amatori, concursuri, festivaluri, etc;

Inifiazl, coordoneazli, supervizeazii §i organizeazi proiecte §i programe de educatie
permanents, educatie nonformali i formare profesionald continu in domeniu;
Elaboreazii, in urma consultdrii cu factorii din domeniu, Calendarul minimal al
activitifilor culturale, educative, sportive i de tineret de la nivelul municipiului Moreni;
face toate demersurile necesare pentru asigurarea resurselor financiare necesare furnizirii
serviciilor publice din sfera de competenti; propune Calendarul minimal spre aprobare
Consiliului Local §i urmireste indeplinirea obiectivelor §i a indicatorilor din fiecare
an/exercifiu bugetar;

Concepe, inifiaz} §i asigurdi implementarea de strategii gi politici publice in ariile tematice
domeniilor cultural-artistic, educativ, sportiv §i de tineret;

Sprijindi cooperarea cu toate institutiile de drept public sau privat din ariile tematice de
activitate; colaboreazd cu institufii §i autoritifi publice In vederea diversificérii,
modernizrii §i optimiziirii serviciilor publice din domeniu oferite publicului larg;
Editeazh s§i realizeazli publicatii, materiale de publicitate §i informare, materiale
promotionale, etc; pentru activititile desfiigurate;

Initiaz¥ §i dezvoltd parteneriate §i acorduri de colaborare pentru dezvoltarea activitiilor;
Sprijinii initiativele valoroase ale tinerilor §i ale comunitifii locale in ariile tematice de
competenfi, promoveaz}i §i incurajeazii copiii, elevii, tinerii §i artistii in dezvoltarea lor,
precum §i pentru implicarea proactive in comunitatea locali in scopul dezvoltirii artelor;
Administreazii pagina oficialé de Facebook a institufiei cu professionalism, promptitudine
§i obiectivitate pentru informarea publicé asupra activitiitilor desfiigurate de institugie i a
altor activitéiti comunitare importante;

Promoveazii activitiifile culturale, educative, sportive, sociale §i de tineret de pe raza
municipiului Moreni;

Asigurii procesul de comunicare publics §i identitate vizualdl a institufiei §i tine legéitura
permanent cu reprezentanfii mass-media;
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e findeplineste impreuni cu compartimentele de specialitate atributii in domeniul protejarii
monumentelor istorice, a monumentelor de for public, a mormintelor §i operelor
commemorative de rizboi de pe raza municipiului Moreni, in conformitate cu prevederile
legale;

e Actualizeazi site-ul institufiei cu gtiri §i informafii din activitatea administratiei publice,
precum §i cu stiri relevante din localitate;

¢ Desfiigoari si alte activitifi in conformitate cu strategiile din ariile de competents si in
concordanti cu legislatia nationals gi europeans;

¢ Propune, inifiazii §i asigurii implementarea sistemelor de finanfare din domeniul cultural-
artistic, educativ, sportiv i de tineret;

e Asigurd relafiile externe/internationale cu organisme/institutii publice/private din aria de
competents.

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

Art.55. Directia de Asistenti Socialdi este o structuri functionald, in subordinea directi a
Secretarului General, condusi de un director executiv. Pentru realizarea sarcinilor gi atributiilor
ce i revin, Directia de Asistenti Sociald are urmétoarea structurii organizatorici:
a. Compartiment Ingrijirea Persoanelor Varstnice la Domiciliu

Compartiment Prestatii Sociale

Compartiment Protectia Copilului §i a Persoanelor Varstnice

Compartiment Protectia Persoanelor cu Handicap

Compartiment Asistenti Personali

Compartiment Juridic, Relafii cu Publicul, Evaluare Inifialé

Compartiment Evidenta gi Plata Beneficiilor de Asistentsi Socialé

Compartiment Cres#

Compartiment Asistenti Medicald in Unit#tile de Invi{mént

Compartiment Asisten{é Medicald Comunitari

F®R ™0 pp g

Gty
]

a. Compartiment Ingrijirea Persoanelor Vérstnice La Domiciliu
Atributii:

e supraveghere temporari gi/sau ajutor parfial in realizarea activitatilor de baza ale vietii de
zi cu zi (igiend corporald, alimentatie, deplasare in interiorul §i exteriorul locuintei fiiréi
mijloc de transport);

o sprijin in desfagurarea unora dintre activitatile instrumentale cotidiene (prepararea hranei,
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activitati de menaj, efectuarea cumparaturilor );

oferi asistenja in amenajarea §i igienizarea locuiniei proprii, in raport cu starea §i
necesitatile socio-medicale;

acord’ primul ajutor in cazurile de urgents, mijloceste asistenfa medicald primar ;
stabilirea/restabilirea unor bune relatii cu familia apartinatoare (daca aceasta exista) gi/sau
reinsertia persoanei in familia aparfinatoare;

facilitarea integréirii sociale in microcolectivitate (vecini de imobil, comunitate
religioas#);

facilitarea accesului persoanei la serviciile din sfera asistentei §i protectiei sociale (ajutor
social, cantind de ajutor social, CAR Pensionari, magazine cu regim special...);

oferirea de informatii vizéind serviciile acordate de institutiile (ne)guvernamentale;
consiliere juridic#;

oferi asistentd socialdi §i emotionali. Aceasta presupune incurajarea §i ajutarea
persoanelor si devin#i independente.

ofer} asistentli in rezolvarea problemelor administrative.

insoteste beneficiarul in caz de nevoie pentru rezolvarea problemelor personale;

b. Compartiment Prestafii Sociale - are ca obiectiv imbuniitifirea conditiilor de viata ale

persoanelor aflate in situatie de risc social §i sprijinirea acestora in vederea
integrérii/reintegrérii sociale.
Atributii:
Implementeazs prevederile legale in vederea Inhumirii cadavrelor cu identitate necunoscuti
si firsi apartinétori;
Verificd in teren solicitfirile de ajutoare de urgent# §i Intocmeste anchete sociale si
documentatia necesari in vederea discutiirii cazurilor de chtre Comisia pentru analiza gi
propunerea de acordare a ajutoarelor de urgenti acordate fn baza legislatiei in vigoare;
Asiguri aplicarea legislatiei privind asigurarea hranei pentru persoanele aflate intr-o situatie
vulnerabild din municipiul Moreni (in regim de cantinfi sociald), potrivit legislatiei in
vigoare;
Asigurd aplicarea legislatiei cu privire la acordarea ajutorului pentru inc#lzirea locuinfei
potrivit legislatiei in vigoare;
Efectueazi anchete sociale conform legislatiei in vigoare;
Initiazi protocoale de colaborare/acorduri de parteneriat/contracte;
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Asigurdi aplicarea legislatiei cu privire la acordarea venitului minim de incluziune;
Realizeazsi colectarea lunari a cererilor §i transmiterea acestora clitre Agentia Judefeans
pentru Plifi si Inspectie Sociald Dambovita;

Verificd fndeplinirea condifiilor legale de acordare a beneficiilor de asistentfi social3,
conform procedurilor previizute de lege sau, dupi caz, stabilite prin hotérire a consiliului
local, st pregiteste documentafia necesari in vederea stabilirii dreptului la misurile de
asistent3 sociald;

Verifici indeplinirea condifiilor legale in vederea mentinerii conditiillor de acordare a
beneficiilor de asistent#i sociala;

in urma verificrilor efectuate, in cazul unor declaratii nesincere din partea beneficiarilor
privind veniturile realizate / bunurile aflate in proprietate, calculeazi si stabileste cuantumu,
debitelor §i asiguri recuperarea acestora in conditiile legii §i stabilegte contraventii si aplicsi
sanctiuni contraventionale;

Intocmeste dispozifii de acordare/neacordare sau, dup caz, de modificare/ suspendare/
incetare/ reluare a beneficiilor de asistentfi social# acordate din bugetul local §i le prezints
primarului pentru aprobare;

Comunici beneficiarilor dispozifiile cu privire la drepturile §i facilitifile la care sunt
indreptititi, potrivit legii;

Urmiireste si riispunde de indeplinirea conditiilor legale de citre titularii §i persoancle
indreptétite 1a beneficiile de asistent sociali;

Efectueazii sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune social¥ sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunitaii s1
propune miisuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;

Identificd familiile §i persoanele aflate in dificultate, precum §i cauzele care au generat
situatiile de risc de excluziune sociali;

Realizeaz3 atributiile previizute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

Propune infiintarea serviciilor sociale de interes local;

Administreazs datele gi informatiile privind beneficiarii;

Monitorizeaz} §i evalueazi serviciile sociale gi activititile aflate in propria administrare;
Asiguri informarea §i consilierea beneficiarilor, precum §i informarea populatiei privind
drepturile sociale §i activitifile disponibile;

Colaboreazi permanent cu organizatiile societiitii civile care reprezints interesele diferitelor

categorii de beneficiari;
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Evalueazi nevoile sociale ale populafiei din municipiul Moreni in vederea identificarii
familiilor i persoanelor aflate in dificultate, precum gi a cauzelor care au generat situatiile
de risc de excluziune sociali;

Acordii servicii de asisten{i comunitar#i, in baza misurilor de asisten{fi socialdi incluse in
Planul de actiune al institutiei;

Recomandi realizarea evalulirii complexe §i faciliteazi accesul persoanelor beneficiare la
serviciile sociale;

Intocmegte anchete sociale solicitantilor de locuinte sociale §i unitti locative in centrele de
cazare temporaréd

alocatii pentru copii;

alocatii pentru copiii lipsifi, temporar sau permanent, de ocrotirea périntilor;

indemnizatii pentru cregterea copiilor;

facilitéiti, in conditiile legii.

Preluarea, verificarea §i introducerea in baza de date a datelor cuprinse in cererea pentru
acordarea alocatiei de stat pentru copii;

Preluarea §i verificarea dosarelor de venit minim de incluziune, emiterea dispozitiilor de
acordare/modificare/incetare/respingere privind stabilirea dreptului;

Efectuarea anchetei sociale la domiciliul familiei care solicitd/beneficiazi de venit minim de
incluziune si introducerea in baza de date a datelor cuprinse in cerere §i in actele
justificative, verificarea tuturor modificérilor §i intocmirea dispozitiilor §i referatelor de
modificare sau de incetare §i transmiterea pe baza de borderouri, la AJPIS Démbovita, a
dispozitiilor de acordare, modificare, sau incetare, pén# in data de 5 a lunii wmitoare;
Verificarea documentatiei depuse de solicitant §i a dosarelor privind acordarea indemnizatiei
pentru cresterea copilului pan# la mplinirea vérstei de 2 ani, a stimulentului de insertie, etc,
cu toate documentele justificative corespunziitoare dreptului solicitat i transmiterea ciitre
AJPIS Dambovita pe baza de borderou a cererilor inregistrate, insotite de documentele
justificative;

Implementarea prevederilor legale privind stimularea participarii in invitiméntul pregcolar a
copiilor provenind din familii defavorizate prin procedura de acordare a tichetelor sociale
pentru gridinits;

Efectuarea §i intocmirea anchetelor sociale in vederea acordéirii sprijinului financiar ce se
acordi elevilor in cadrul programului national de protectie social¥ ,,Bani de liceu™
intocmirea rapoartelor de monitorizare tutel, potrivit Ordinului nr. 1733 din 19 august 2015
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privind aprobarea Procedurii de stabilire i plats a alocatiei de plasament;

Acordarea prestafiilor financiare excepfionale, in situatia in care familia care ingrijeste
copilul se confruntii temporar cu probleme financiare determinate de o situatie exceptionald
§i care pune in pericol dezvoltarea armonioas# a copilului;

Pentru beneficiile de asistenti sociald acordate din bugetul de stat realizeazi colectarea
lunar#i a cererilor §i transmiterea acestora céitre agentiile teritoriale pentru pléti gi inspectie
social;

Verifici indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistenji sociald,
conform procedurilor previzute de lege sau, dupé caz, stabilite prin hotéirdre a consiliului
local, si pregiteste documentajia necesari in vederea stabilirii dreptului la mésurile de
asistent’ sociali;

Intocmeste  dispozitii = de  acordare/respingere  sau, dupi caz, de
modificare/suspendare/incetare a beneficiilor de asistent® sociald §i le prezintd primarului
pentru aprobare;

Comunic¥ beneficiarilor dispozifiile cu privire la drepturile si facilitifile la care sunt
Indreptatiti, potrivit legii;

Urmiiregte gi rdspunde de indeplinirea conditiilor legale de cétre titularii §i persoanele
indreptétite la beneficiile de asistenti socialé;

Efectucazi sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune socials sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunititii gi
propune misuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;

Identifici familiile §i persoanele aflate in dificultate, precum §i cauzele care au genera
situatiile de risc de excluziune social¥;

Acordi servicii de consiliere §i informare, servicii de insertie/reinsertie social#i, servicii de
reabilitare §i altele asemenea, pentru familiile §i persoanele singure fir3 venituri sau cu
venituri reduse;

intocmeste anchete sociale petentilor aflati in risc socio-locativ, care s-au prezentat in
audienf la conducerile Primiiriei Municipiului Moreni §i Directiei de Asistentfi Sociald
Moreni.

indeplineste orice alte atributii prevéizute de reglementirile legale in vigoare;

Distribuirea ajutoarelor alimentare prin Programul POAD din stocurile de interventie
comunitare destinate categoriilor de persoane cele mai defavorizate: organizarea actiunii,
informarea cetiitenilor, distribuirea alimentelor, intocmirea de statistici, rapoarte, informéri
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$i comunicate de presi cu privire la aceast acfiune;
Indeplineste orice alte atributii previzute de reglementérile legale in vigoare.

¢. Compartiment Protectia Copilului 3i a Persoanclor Varstnice - Are ca obiectiv principal,

asigurarea respectiirii, promoviirii §i garantirii drepturilor copilului in concordanti cu
prevederile legale in vigoare urmiirind principiul interesului superior al copilului, in vederea
prevenirii separiirii copilului de familia sa §i a integriirii acestuia in mediul familial.

Atributii:

Coordonarea mésurilor de prevenire §i combatere a situatiilor de marginalizare si excludere
sociald in care se pot afla anumite grupuri sau comunititi;

Asigurarea mijloacelor umane, materiale §i financiare necesare pentru acordarea beneficiilor
de asistentii social} i furnizarea serviciilor sociale;

Comunicarea si colaborarea cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale altor
autorité{i ale administrafiei publice centrale, cu alte institutii care au responsabilitéti in
domeniul asistentei sociale, cu serviciile publice locale de asistent sociald din alte unititi
administrativ-teritoriale, cu reprezentantii furnizorilor privati de servicii sociale, precum si
cu persoanele beneficiare;

Promovarea drepturilor omului, a unei imagini pozitive a persoanelor, familiilor, grupurilor
vulnerabile;

Reprezentarea unititii administrativ-teritoriale in domeniul asistenei sociale;

Acordi servicii de asistentli comunitar¥i, in baza misurilor de asistenjs sociald incluse de
Directie in planul de actiune;

Recomandi realizarea evaluiirii complexe si faciliteazs accesul persoanelor beneficiare la
servicii sociale;

Servicii de consiliere §i informare;

Monitorizeaz}i §i analizeazi situatia minorilor cu dizabilitifi din unitatea administrativ-
teritorials, precum i modul de respectare a drepturilor acestora, asigurind centralizarea gi
sintetizarea datelor §i informatiilor relevante;

Identific§ §i evalueazi situatiile care impun acordarea de servicii §i/sau beneficii pentru
minorii cu dizabilitii;

Inifiazi, sustine §i dezvoltd servicii sociale centrate pe copiii cu dizabilitdfi, in colaborare
sau in parteneriat cu persoane juridice, publice ori private;

Elaboreazii documentatia necesar¥ pentru acordarea serviciilor;
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Asigursl consilierea si informarea familiilor asupra drepturilor si obligatiilor acestora i
asupra serviciilor disponibile pe plan local;

Incurajeazi si sustine activititile de voluntariat;

Colaboreazi cu directia generald de asistentd sociald §i protectia copilului in domeniul
drepturilor persoanelor cu dizabilitsfi §i transmite acesteia toate datele si informatiile
solicitate din acest domeniu.

Acordd servicii sociale de prevenire a separdirii copilului de p#rintii sii, precum §i cele
menite si ii sprijine pe acestia in ceea ce priveste cresterea i ingrijirea copiilor, inclusiv
servicii de consiliere familiali, organizate in conditiile legii.

Monitorizeaz3 §i analizeazi situatia copiilor din unitatea administrativ-teritorialéi, precum i
modul de respectare a drepturilor copiilor, asigurdnd centralizarea i sintetizarea datelor §i
informatiilor relevante, in baza unei fise de monitorizare aprobate prin ordin al ministrului
muncii §i justitiei sociale;

Realizeazii activitatea de prevenire a separiirii copilului de familia sa;

Identificd si evalueazi situatiile care impun acordarea de servicii gi/sau beneficii pentru
prevenirea separdirii copilului de familia sa;

Elaboreazi documentaia necesard pentru acordarea serviciilor gi/sau beneficiilor si le
acords, in conditiile legii;

Asiguri consilierea §i informarea familiilor cu copii in intrefinere asupra drepturilor si
obligatiilor acestora, asupra drepturilor copilului §i asupra serviciilor disponibile pe plan
local;

Asigurdi gi monitorizeazi aplicarea méisurilor de prevenire §i combatere a consumului de
alcool si droguri, de prevenire §i combatere a violenjei domestice, precum si a
comportamentului delincvent;

Viziteazi periodic la domiciliu familiile gi copiii care beneficiazi de servicii i beneficii gi
urméteste modul de utilizare a beneficiilor, precum si familiile care au in ingrijire copii cu
pirinti plecati la munci in striiinitate;

fnainteazi propuneri primarului, in cazul in care este necesard luarea unei méisuri de
protectie speciald, in conditiile legii;

Urmireste evolufia dezvoltdrii copilului gi modul in care pirinfii acestuvia Isi exercitd
drepturile si 15i indeplinesc obligatiile cu privire la copilul care a beneficiat de o mésurd de
protectie speciald si a fost reintegrat in familia sa;

Colaboreazii cu directia generali de asistentfi sociald §i protectia copilului in domeniul
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protectiei copilului §i fi transmite acesteia toate datele §i informatiile solicitate din acest
domeniu;

Urmiireste punerea in aplicare a hotirfrilor comisiei pentru protectia copilului/instantei de
tutell referitoare la prestarea de ciitre périntii apti de munc# a actiunilor sau lucréirilor de
interes local, pe durata aplicsrii miisurii de protectic speciali etc.

Realizeazi atributiile previizute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

Asigurli informarea §i consilierea beneficiarilor, precum si informarea populafiei privind
drepturile sociale §i serviciile sociale disponibile;

Furnizeaz# §i administreazii serviciile sociale adresate copilului §i familiei, previizute de
lege, fiind responsabil#i de calitatea serviciilor prestate;

indeplinegte orice alte atributii previizute de reglementirile legale in vigoare;

Prevenirea separiirii copilului de périntii s#i, adoptarea de m#suri de prevenire §i inléturare a
abandonului gcolar, dar §i consilierea pirintilor care, din cauza siriciei, consumului de
alcool, sau a unui comportament deviant, nu respect §i nu indeplinesc obligafiile p#rintegti;
Efectuarea gi intocmirea anchetelor sociale specifice domeniului de activitate;

Monitorizarea relatiilor personale ale copilului, cu celéilalt p#rinte, in cazul in care périntele
la care locuiegte copilul, impiedics sau afecteazii in mod negativ legiiturile personale ale
copilului cu cel#lalt périnte, prin nerespectarea programului stabilit de instan{ sau convenit
de phrinti;

Consilierea §i informarea persoanelor desemnate de périnfi/tutori plecati la muncé in
striinitate §i confirmate de instantfi, si se ocupe de intrefinerea copilului pe perioada
absentei p#rintilor sau tutorelui, cu privire la rispunderea pentru cregterea §i asigurarea
dezvoltiirii copilului;

Verificarea in teren, efectuarea §i intocmirea anchetelor sociale necesare obtinerii
certificatelor de incadrare a copiilor in grad de handicap;

Verificarea pe teren, efectuarea si intocmirea anchetelor sociale privind orientarea gcolari gi
profesionalll a copiilor cu cerinfe educationale speciale;

Verificarea pe teren, efectuarea §i intocmirea anchetelor sociale necesare in vederea
angajirii asistentilor personali ai minorilor cu dizabilititi incadrati in gradul de handicap
grav gi care au dreptul de a beneficia de asistent personal;

Verificarea pe teren g§i intocmirea anchetelor sociale necesare la completarea dosarului
depus la DGASPC in vederea obfinerii rovinietei pentru reprezentantii legali, nsofitorii sau,
dupi caz, asistentii personali ai copiilor cu dizabilitéti;
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Monitorizeazi mamele minore in vederea prevenirii gi interventiei in cazurile de copii aflati
in situafie de risc de périisire;

Centralizeazi trimestrial situafia copiilor care presteazli activitiifi remunerate in domeniile
cultural, artistic, sportiv, publicitar §i de modeling §i transmite centralizatorul DGASPC
Déambovifa in care copilul desfigoar#i activitatea, In primele 15 zile ale trimestrului pentru
trimestrul anterior.

Indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare.

Furnizeazi i administreazii serviciile sociale §i activitiifile adresate persoanelor vérstnice
aflate intr-o situatie de vulnerabilitate (persoane cu dizabilititi, persoane vérstnice sau
persoane adulte aflate intr-o situatie socio-economicd si/sau medicald deosebits), fiind
responsabild de calitatea serviciilor prestate;

Monitorizeazi §i analizeazi situatia persoanelor vérstnice aflate intr-o situatie de
vulnerabilitate aflate in evidentfi si modul de respectare a drepturilor acestora asigurind
centralizarea §i sintetizarea datelor gi informatiilor relevante;

Initiazd, sustine §i dezvoltdi servicii sociale sau activitiifi centrate pe persoana vérstnich, in
colaborare sau in parteneriat cu persoane juridice, publice ori private;

Elaboreaz#i documentatia necesari pentru acordarea serviciilor;

Asigurd consilierea §i informarea familiilor asupra drepturilor gi obligatiilor acestora gi
asupra serviciilor disponibile pe plan local,;

Elaboreazi, in baza evaludrilor initiale, planurile de intervenfie, care cuprind misuri de
asistentfi socialdi, respectiv serviciile recomandate gi beneficiile de asistent socialé la care
persoana are dreptul;

Recomandi realizarea evaluéirii complexe gi faciliteazi accesul persoanelor beneficiare la
servicii sociale;

Implici in activititile de ingrijire, reabilitare §i integrare a persoanei vérstnice, familia
acesteia;

Acordi servicii si activititi de asistentsi socialé la domiciliu pentru persoane vérstnice;
Acordi servicii §i activitiiti, in colaborare cu serviciile din cadrul institutiei, de consiliere, de
acompaniere, precum §i servicii destinate amenajéirii sau adaptiirii locuinfei, in functie de
natura §i gradul de afectare a autonomiei functionale;

Verifici in teren si intocmegte la cerere grila de evaluare medico-socialé/ancheta socialé in
vederea interniirii persoanelor in unitéiti de asistentd medico-socialé/centre de tip rezidential;

Monitorizeaz} persoanele externate din centre medico-sociale sau céimine pentru persoane
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vérstnice;

Monitorizeazs, la solicitarea organelor abilitate, persoanele pentru care s-a dispus luarea
unui ordin de protectie;

Indeplineste atributii conform legislatiei in vigoare privind violenta domestica;

Indeplinegte orice alte atributii previizute de reglementiirile legale in vigoare.

Compartiment Protectia Persoanelor cu Handicap - Are ca obiectiv limitarea
fenomenului de cergetorie, identificarea unor solutii pentru familiile §i persoanele aflate in
stare de risc social, intocmirea anchetelor sociale persoanelor adulte, potentialii beneficiari
si posesorii a certificatelor de incadrare in grad de handicap (persoane adulte) conform
prevederilor legale, precum §i prevenirea marginalizirii sociale.

Atributii:

Limitarea cergetoriei organizate §i a cergetoriei agresive care constituie o sursi de pericol
pentru cetiitenii Municipiului Moreni, luarea mésurilor de protectie sociald in vederea
prevenirii marginaliz#irii sociale a persoanelor aflate in stare de risc social;

Asiguri aplicarea legislatiei cu privire la persoanele adulte cu handicap §i asistentii personali
ai acestora,

Verificarea in teren, efectuarea si intocmirea anchetelor sociale necesare obtinerii
certificatelor de incadrare a adultilor in grad de handicap;

Verificarea in teren, efectuarea §i intocmirea anchetelor sociale in vederea angajérii
asistentilor personali pentru persoanele adulte cu dizabilititi, incadrate in grad de handicap
grav si care au dreptul de a beneficia de asistent personal.

Verificarea in teren si intocmirea anchetelor sociale necesare la completarea dosarului depus
la DGASPC in vederea obtinerii rovinietei pentru persoanele adulte cu handicap, insotitorii
sau, dupé caz, asistentii personali ai acestora,

Verificarea in teren §i intocmirea anchetelor sociale necesare la completarea dosarului depus
la DGASPC in vederea internfirii intr-un centru de tip rezidential;

Verificarea in teren §i intocmirea anchetelor sociale necesare la completarea dosarului depus
la DGASPC in vederea recuperiirii medicale a bolnavului la domiciliu sau in centre special
amenajate;

Verificarea in teren §i intocmirea anchetelor sociale bolnavilor incadraji In grad de
invaliditate (bolnavi psihici sau cazuri cu afectiuni grave ori cu o problematic# deosebiti) la
solicitarea medicului expert al asiguriirilor sociale.
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e Propune spre analizi §i solutionare Comisiei sociale de analizd a solicitirilor de locuinte
sociale §i de locuinfe pentru tineri construite din fondurile ANL aflate in administrarea
Directiei Patrimoniu Imobiliar, cererile pentru locuinfele din Centrele de Cazare Temporari
nr. 1,2 §i 3;

o Participi la medierea conflictelor inter si intracomunitare;

e Implementeazi politicile sociale ale Consiliului local al municipiului Moreni cu privire la
persoanele fars ad&ipost;

e Acordd consiliere familiei persoanei private de libertate aflate in custodia sistemului
penitenciar privind serviciile sociale existente in comunitatea in care aceasta isi va avea
domiciliul sau regedinta dup# eliberare, precum §i servicii de consiliere acordate persoanei
care a executat o miisurfi privativd de libertate in vederea sustinerii reinsertiei sociale :
acesteia.

¢ In domeniul protectiei persoanei cu dizabilititi:

» monitorizeazii §i analizeaz#i situatia persoanelor adulte cu dizabilititi din unitatea
administrativ-teritoriald, precum §i modul de respectare a drepturilor acestora,
asigurind centralizarea gi sintetizarea datelor gi informatiilor relevante;

> identificli §i evalueaz#i situatiile care impun acordarea de servicii si/sau beneficii
pentru persoanele adulte cu dizabilitéti;

> initiazs, sustine §i dezvoltd servicii sociale centrate pe persoana cu handicap, in
colaborare sau in parteneriat cu persoane juridice, publice ori private;

> elaboreazd documentatia necesar# pentru acordarea serviciilor;

> asiguré consilierea §i informarea familiilor asupra drepturilor §i obligatiilor acestora
si asupra serviciilor disponibile pe plan local;

» implicd in activitiifile de ingrijire, reabilitare §i integrare a persoanei cu handicap
familia acesteia;

» incurajeazi §i sustine activititile de voluntariat;

> colaboreazii cu directia generald de asistenti sociald §i protectia copilului in
domeniul drepturilor persoanelor adulte cu dizabilit#{i §i transmite acesteia toate
datele si informatiile solicitate din acest domeniu.

e Comunicd beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile §i facilititile la care sunt
indreptétiti, potrivit legii;

e Efectueazi sondaje §i anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune social¥ sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunitéitii si
propune miisuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;
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Realizeazi atributiile previizute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;
Furnizeazd §i administreazi serviciile sociale adresate persoanelor cu dizabilititi,
persoanelor vérstnice, precum si a altor categorii de beneficiari previizute de lege, fiind
responsabill de calitatea serviciilor prestate;

Colaboreazii permanent cu organizatiile societitii civile care reprezint!i interesele diferitelor
categorii de beneficiari;

Elaboreazi, in baza evalufirilor inifiale, planurile de interventie, care cuprind mésuri de
asistentll sociald, respectiv serviciile recomandate si beneficiile de asistent#i socialdi la care
persoana are dreptul;

Recomand realizarea evaluiirii complexe si faciliteazi accesul persoanelor beneficiare la
servicii sociale;

Indeplinegte orice alte atributii previizute de reglementirile legale in vigoare.

Compartiment Asistenti Personali

Atributii;

®

Incheie contracte individuale de munca si asigurd formarea continui de asistenti personali,
evalueazi §i monitorizeazi activitatea acestora, in conditiile legii;

intocmegte, gestioneazA gi rispunde de dosarele personale ale asistentilor personali;
Intocmegte §i actualizeazl Registrul de evidenta al salariatilor §i baza de date privind
evidenta asistentilor personali, conform legislaiei in vigoare;

Se asigurii de existenta la dosar a tuturor documentelor previizute de lege;

Realizeazii atributiile previizute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;
Monitorizeazii §i evalueazii activitatea asistentilor personali sociali aflati in propria
administrare;

Asigurd informarea §i consilierea beneficiarilor, precum i informarea populatiei privind
drepturile sociale gi serviciile sociale disponibile;

Evalueazii nevoile sociale ale populafiei din unitatea administrativ-teritorials in vederea
identificérii familiilor si persoanele aflate in dificultate, precum §i a cauzelor care au generat
situatiile de risc de excluziune social;

Identific §i evalueazy situatiile care impun acordarea de servicii si/sau beneficii pentru
persoanele adulte cu dizabilititi;

Implicd in activitifile de fngrijire, reabilitare i integrare a persoanei cu handicap, familia
acesteia;
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f.

indeplineste orice alte atributii prevézute de reglementarile legale in vigoare;

Compartiment Juridic, Relatii cu Publicul, Evaluare Inifial# - Are ca obiectiv
informarea cu profesionalism a cetienilor si a altor pir{i interesate in relafiile cu Directia de
Asistentd Sociald Moreni, oferirea de servicii de calitate privind preluarea documentelor si
eliberarea réspunsurilor, pentru solutionarea cu promptitudine a problemelor acestora.

Atributii:

Realizeaz diagnoza sociald la nivelul unithtii administrativ-teritoriale, prin evaluarea
nevoilor sociale ale comunitétii;

Coordoneazi misurile de prevenire §i combatere a situatiilor de marginalizare si excludere
sociald in care se pot afla anumite grupuri;

Sprijini elaborarea strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale si a planului anual de
actiune;

Asigurarii mijloacele umane, materiale §i financiare necesare pentru acordarea beneficiilor
de asistentli sociali §i furnizarea serviciilor sociale;

Comunics i colaboreazii cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor §i ale altor
autorititi ale administrafiei publice centrale, cu alte institutii care au responsabilitéti in
domeniul asistentei sociale, cu serviciile publice locale de asistenj# sociald, cu reprezentantii
furnizorilor privati de servicii sociale, precum si cu persoanele beneficiare;

Promoveaz} drepturile omului, a unei imagini pozitive a persoanelor, familiilor, grupurilor
vulnerabile;

Asiguri si organizeazi activitatea de primire a solicitérilor privind beneficiile de asistentd
socials, a serviciilor de asisten{i sociali §i a oriciror solicitiri care intrd in sfera de
competentii a institutiei;

Sprijin identificarea familiilor §i persoanelor aflate in dificultate, a situatiilor care impun
acordarea de servicii gi/sau beneficii sociale pentru prevenirea separéirii copilului de familia
sa;

Asigurs informarea §i consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind
drepturile sociale gi serviciile sociale disponibile;

Asigurd consilierea gi informarea populatiei, a familiilor, a familiilor cu copii in intretinere,
asupra drepturilor §i obligatiilor acestora, asupra drepturilor copilului §i asupra serviciilor
disponibile pe plan local;

fncurajeazi §i sustine activititile de voluntariat;
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Oferi cetiitenilor, verbal sau pe suport scris, informatiile necesare in vederea intocmirii
dosarelor pentru obtinerea documentelor solicitate;

Verifick din toate punctele de vedere, documentele prezentate de persoanele fizice si
persoanele juridice, in vederea Inregistriirii lor §i pentru solutionarea acestora in cadrul
institutiei;

Preia notele interne, le Inregistreazil §i le comunicéi serviciilor/birourilor céirora le sunt
destinate;

Tine evidenta cererilor, reclamatiilor, propunerilor gi scrisorilor cetéifenilor;

Faciliteazi accesul mass media la informatii cu privire la activitatea institutiei §i se

preocupé de organizarea de conferinfe de pres# §i evenimente de promovare a institutiei.

Compartiment Evidenta §i Plata Beneficiilor de Asistentii Sociali

Atributli:

Intocmeste actele administrative privind modificarea, suspendarea §i incetarea contractelor
individuale de munc#, precum §i acordarea tuturor drepturilor previizute de legislatia muncii
pentru asisteniii personali;

intocmeste statul de personal al asistentilor personali, precum §i a figei colective de
prezentd;

Intocmeste statele de platd pentru asistenfii personali, In baza centralizirii datelor din
pontaje, cereri de concedii de odihni §i concediilor medicale;

intocmeste §i verifics foia colectivii de prezents a asistentilor personali;

intocmesgte statul de personal ori de céte ori intervin modificiri privind, numérul de angajati,
drepturile salariale lunare ale asistentilor personali etc.;

Rispunde de stabilirea, indexarea, reducerea drepturilor salariale, dupé caz;

Asigurli informarea gi consilierea beneficiarilor, precum gi informarea populatiei privind
drepturile sociale gi serviciile sociale disponibile;

Efectueazli anchete sociale conform legislatiei in vigoare;

Inifiazi protocoale de colaborare/acorduri de parteneriat/contracte;

Asiguri aplicarea legislatiei cu privire la acordarea venitului minim de incluziune;
Realizeaz#i colectarea lunar¥i a cererilor §i transmiterea acestora cétre Agenfia Judefeani
pentru PI#ti §i Inspectie Sociald Dambovifa;

Intocmesgte §i tine evidenta Registrului unic privind acordarea prestatiilor sociale;

Intocmeste situatiile centralizatoare cu diferite prestafii sociale pe care le transmite
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institutiilor/compartimentelor abilitate de a efectua plata acestora.

h. Compartiment Cresa - Asigurdi servicii integrate de ingrijire, supraveghere si educatie a

copiilor de vérstd antepregcolard §i functioneazii in baza legislafiei specifice cregelor
respectiv, & propriului regulament de organizare §i functionare, aprobat prin hotéirire a
Consiliului Local al municipiului Moreni.

Atributii:

i

Dezvoltd programe de educatie timpurie adecvate vérstei, nevoilor, potentialului de
dezvoltare si particularitafilor copiilor cu vérsti anteprescolari;

Asigurdi supravegherea, mentinerea stirii de s#nitate si de igien# a copiilor, se acordi primul
ajutor §i ingrijirile medicale necesare in caz de imbolniivire, pani la momentul preludri.
copilului de c#tre sustiniitorul legal sau al interniirii intr-o unitate medicalé, dupé caz;
Asigurd nutritia copiilor cu respectarea normelor legale in vigoare;

Personalul colaboreazii cu familiile copiilor care frecventeazi crega si realizeazi o relatie de
parteneriat activ cu périn{ii/reprezentantii legali, in vederea respectirii interesului copilului;
Asiguri consiliere §i sprijin pentru parin{ii/reprezentantii legali ai copiilor;

Depistarea precoce a situatiilor de risc care pot determina separarea copilului de parintii sii;
Asigurfi baza tehnico-materiald necesaréi activititilor de dezvoltare a deprinderilor si
abilititilor copiilor cu vérstii antepregcolari.

Compartiment Asistenta Medicala in Unitatile de Invatamant

Atributii:

J.

Asigurj asistenta medical#i pentru pregcolari §i elevi care frecventeazi gridinitele, scolile §i
liceele din municipiul Moreni §i functioneaz¥ in baza propriului regulament de organizare §i
functionare, aprobat prin hot#rére a Consiliului Local al municipiului Moreni.

Indeplinegte orice alte atributii prevézute de reglementirile legale in vigoare.

Compartiment Asistenti Medicala Comunitari

Atributii:

Identifici activ, in colaborare cu ceilalfi specialigti din cadrul institufiei, a problemelor
medico-sociale ale comunitifii §i, In special, ale persoanelor apartinind grupurilor
vulnerabile;

Facilitezi accesul populatiei, in special al persoanelor apartinind grupurilor vulnerabile, la
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servicii de séiniitate §i sociale;

Promoveazi atitudini §i comportamente favorabile unui stil de viats s#iniitos, inclusiv ptin
actiuni de educatie pentru siniitate in comunitate;

Particips la implementarea de programe, proiecte, acfiuni §i interventii de s#niitate publici
adaptate nevoilor comunit#tii, in special persoanelor apartindnd grupurilor vulnerabile;
Desfligoari alte activitiiti, servicii §i actiuni de séiniitate public# adaptate nevoilor specifice
ale comunititii §i persoanelor din comunitate aparfinfind grupurilor vulnerabile;

Intocmegte evidente si documente utilizate in exercitarea activititii, cu respectarea normelor
eticii profesionale gi péistrérii confidentialitétii in exercitarea profesiei;

Furnizeazi de servicii de sin#tate in limita competentelor profesionale legale ale
personalului cu atributii in domeniu.

CENTRUL CULTURAL “FLACARA MORENI”

Art56. Centrul Cultural “Flacara Moreni” este un compartiment organizat in subordinea
primarului municipiului Moreni.
Atributii :

Pune la dispozitie spatii adecvate pentru spectacole, repetifii gi alte activitii;
Stabilegte si gestioneazii programul de utilizare a spatiilor;

Asigurdi accesul organizatorilor, artigtilor §i publicului;

Oferd suport logistic de baz3 (utilit#ti, mobilier, echipamente existente),
Monitorizeaz modul de utilizare a spatiilor;

Controleaza accesul persoanelor in incinti;

Realizeazi curiifenia §i igienizarea periodicé a spatiilor;

Efectueazii lucréiri de intrefinere curent# i reparatii;

Asigurd functionarea instalatiilor (electric, termic#, sanitari);
Administreazii mobilierul si dot#rile existente;

Tine evidenta verific#rilor tehnice periodice;

Previne degradarea bunurilor gi intervine pentru remedierea defectiunilor;
Gestioneazi consumul de utilitifi (apd, energie, incélzire).

SALA SPORT “ROMI GOICEA”; SALA SPORT “LICEU TEHNOLOGIC
PETROL”

Art.57. Sala Sport “Romi Goicea” si Sala Sport “Liceu Tehnologic Petrol” sunt compartimente
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organizate in subordinea directa a primarului municipiului Moreni.
Atributii :

Asigurdl curitenia zilnic¥ a silii, vestiarelor §i grupurilor sanitare;

intrefine pardoseala si suprafetele de joc;

Asigur}i aerisirea §i conditiile optime de temperatur gi iluminat;

Colecteazi gi evacueazii degeurile;

Verifici si intretine materialele sportive;

Scoate din uz echipamentele defecte sau periculoase;

Asiguri functionarea tuturor instalatiilor si utilitéifilor bazei sportive (apa, canalizare,
incalzire, mobilier); Verifici starea tehnicl a instalatiilor §i dotéirilor; Solicitd reparafii si
interventii tehnice;

Depoziteazii corespunziitor echipamentele §i materialele;

Tine evidenta lucrérilor de intrefinere §i a interventiilor;

Asigurd aprovizionarea cu materiale de curifenie gi igieni; Urmiiregte incadrarea in normele
materiale de consum §i in bugetul stabilit de institutie.

Dezinfecteazi suprafetele si echipamentele conform normelor;

Semnaleaz# imediat defectiunile sau situatiile de risc;

Verificéi respectarea regulilor de curitenie de cétre utilizatori;

Tine evidenta bunurilor aflate in gestiune (echipamente, materiale sportive, mobilier etc.) si
intocmeste documentele de gestiune (note de receptie, fige de magazie, procese-verbale);
Planifici programul de folosire al sélii (ore de educafie fizic#, antrenamente, activitiiti
extracurriculare, competitii).

CLUB SPORTIV MUNICIPAL

Art.58, Club Sportiv Municipal este un compartiment organizat In subordinea primarului
municipiului Moreni.
Atributii :

Asigura infretinerea de specialitate a terenului stadionului municipal Moreni, prin activitati
de tundere, irigare, fertilizare, aerisire, scarificare si nisipare periodica a gazonului;

Asigura intretinerea, igienizarea cladirilor si anexelor, precum si a spatiilor exterioare din
jurul stadionului;

Asigura pregatirea terenului pentru meciurile si antrenamentele echipei de fotbal “Flacara

Moreni”, precum si pentru evenimentele organizate de institutie;
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¢ Intretine si manipuleaza, in conditii de siguranta, toate utilajele din dotare;

e Asiguri functionarea tuturor instalatiilor si utilitifilor bazei sportive (apa, canalizare,
incalzire, mobilier);

e Asigura marcarea liniilor de joc conform standardelor sportive;

e Asigura nivelarea §i redistribuirea materialului de umpluturs (granule de cauciuc) pentru a
mentine o suprafaj3 uniforma a gazonului sintetic;

e Asigura starea optima a pistelor de atletism, prin diverse activitati de mentenanta (cosit,
irigare, marcare, etc.);

o fntrefine tribunele si zonele pentru spectator in conditii optime;

e Asigurd curlifenia in vestiare §i pe stadion; Asigura indepértarea resturilor §i a degeurilor de
pe teren;

e Asigura curiifenia permanent in tribune, pe scaune gi in spatiile de circulatie;

e Verifica §i repara scaunele, balustradele gi alte elemente de siguranti;

e Verifica periodic structura de rezistent3 a tribunelor;

o Intrefinere spatiile exterioare prin tunderea ierbii, plantarea §i intrefinerea spatiilor verzi din
jurul stadionului, precum si prin miturarea §i spilarea aleilor, a trotuarelor §i a parcirilor.

¢ Gestioneaza deseurile produse din activitatea desfasurata in cadrul compartimentului;

e Stabileste i respecta programul de intretinere §i reparatii;

e Gestioneaza stocurile de materiale §i echipamente, necesare intrefinerii si desfasurarii
activitatii;

e Verifica sistemele de securitate §i echipamentele de stingere a incendiilor;

e Urmirireste indeplinirea contractelor de utilit#iti i servicii de catre terti.

COMPARTIMENTUL POLITIA LOCALA
Art59. Polifia Locala este un compartiment organizat in subordinea primarului municipiului
Moreni.
Atributii:

e mentine ordinea §i linigtea publicl in zonele §i locurile stabilite prin planul de ordine si
sigurant¥ public# al unit#tii administrativ-teritoriale, aprobat in conditiile legii;

e mentine ordinea public# in imediata apropiere a unititilor de invitimént publice, a unitatilor
sanitare publice, in parcirile auto aflate pe domeniul public saw privat al unitiii
administrativ-teritoriale, in zonele comerciale §i de agrement, in parcuri, piefe, cimitire,
precum §i fn alte asemenea locuri publice aflate tn proprietatea si/sau in administrarea
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unititii administrativ-teritoriale sau a altor institutii/servicii publice de interes local, stabilite
prin planul de ordine §i siguranti publics;
participsi, impreuni cu autorititile competente previizute de lege, potrivit competentelor, la
activitii de salvare §i evacuare a persoanelor §i bunurilor periclitate de calamitafi naturale
ori catastrofe, precum i de limitare gi inliturare a urmdrilor provocate de astfel de
evenimente;
actioneazi pentru identificarea cergetorilor, a copiilor lipsifi de supravegherea si ocrotirea
printilor sau a reprezentantilor legali, a persoanclor firi adfipost §i procedeazi la
incredintarea acestora Directiei de asistentd sociald in vederea solufion#rii problemelor
acestora, in conditiile legii;
constati contraventii §i aplici sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectares.
legislatiei privind regimul de detinere a cdinilor periculogi sau agresivi, a celei privind
programul de gestionare a cinilor firfi stipén i a celei privind protectia animalelor §i
sesizeazi serviciile specializate pentru gestionarea cinilor firfi stiipin despre existenia
acestor cdini §i acords sprijin personalului specializat in capturarea §i transportul acestora la
ad#post;
asigurli protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului la efectuarea unor
controale ori actiuni specifice;
particips, impreund cu alte autoritifi competente, la asigurarea ordinii si linigtii publice cu
ocazia mitingurilor, margurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare,
actiunilor comerciale promotionale, manifestérilor cultural-artistice, sportive, religioase sau
comemorative, dupi caz, precum gi a altor asemenea activité{i care se desffigoars in spafiui
public si care implic# aglomeri#iri de persoane;
asigurd paza bunurilor §i obiectivelor aflate in proprietatea unitdfii administrativ-teritoriale
si/sau in administrarea autorititilor administratiei publice locale sau a altor servicii/institutii
publice de interes local, stabilite de consiliul local;
constati contraventii si aplici sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
conviefuirea sociald stabilite prin legi sau acte administrative ale autorititilor administratiei
publice centrale i locale, pentru faptele constatate in raza teritoriali de competenté;
executs, In conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmdrire penald gi
instaniele de judecats care arondeaz3 unitatea administrativ-teritorialsl, pentru persoanele
care locuiesc pe raza de competent;
participd, alituri de Politia Roméfn#, Jandarmeria Roméni §i celelalte forfe ce compun
sistemul integrat de ordine g§i siguranii publick, pentru prevenirea §i combaterea
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infractionalitétii stradale;

coopereazii cu centrele militare zonale in vederea inméndirii ordinelor de chemare la
mobilizare si/sau de clarificare a situatiei militare a rezervigtilor din Ministerul Ap#rarii
Nationale;

asigurd miisuri de protectie a executorilor judec#toregti cu ocazia executérilor silite;

acord3, pe teritoriul unititii administrativ-teritoriale, sprijin imediat structurilor competente
cu atributii in domeniul menfinerii, asiguréirii §i restabilirii ordinii publice.

asigurii fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competents, avénd
dreptul de a efectua semnale regulamentare de oprire a conduc#torilor de autovehicul
exclusiv pentru indeplinirea atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe
drumurile publice;

verifici integritatea mijloacelor de semnalizare rutieri §i sesizeazii nereguli constatate
privind starea indicatoarelor §i a marcajelor rutiere §i acords asistenfi in zonele unde se
aplic3 marcaje rutiere;

participd la actiuni comune cu administratorul drumului pentru fnliturarea efectelor
fenomenelor naturale, cum sunt: ninsoare abundents, viscol, vint puternic, ploaie torenfiali,
grindind, polei §i alte asemenea fenomene, pe drumurile publice;

particip, impreuni cu unititile/structurile teritoriale ale Polifiei Roméne, la asigurarea
misurilor de circulatie ocazionate de aduniri publice, mitinguri, marguri, demonstratii,
procesiuni, actiuni de pichetare, actiuni comerciale promotionale, manifestiiri cultural-
artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupi caz, precum gi de alte activitditi care se
desfigoars pe drumul public §i implic# aglomeriiri de persoane;

sprijind unititile/structurile teritoriale ale Polifiei Roméne in asigurarea mésurilor de
circulatie In cazul transporturilor speciale i al celor agabaritice pe raza teritoriald de
competent,

acordd sprijin unititilor/structurilor teritoriale ale Politiei Roméne in luarea mésurilor pentru
asigurarea fluentei gi sigurantei traficului;

asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente §i ia primele
miisuri ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor §i a fiiptuitorilor gi,
dacé se impune, transportul victimelor la cea mai apropiath unitate sanitars;

constati contraventii si aplich sanctiuni pentru incilcarea normelor legale privind oprirea,
stationarea, parcarea autovehiculelor §i accesul interzis, avind dreptul de a dispune mésuri
de ridicare a autovehiculelor stafionate neregulamentar;
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constatéi contraventii §i aplich sanctiuni pentru incslcarea normelor legale privind masa
maxim# admis# §i accesul pe anumite sectoare de drum, avénd dreptul de a efectua semnale
de oprire a conducitorilor acestor vehicule;

constati contraventii §i aplicl sanctiuni pentru inclcarea normelor rutiere de citre pietoni,
bicicligti, conduciitori de mopede, trotinete electrice §i vehicule cu tractiune animal;
constatsi contraventii §i aplicd sanctiuni pentrn nerespectarea prevederilor legale referitoare
la circulafia in zona pietonalli, in parcuri §i zone de agrement, precum s§i pe locurile de
parcare adaptate, rezervate §i semnalizate prin semnul international pentru persoanele cu
handicap;

aplicé prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fiiré stéipin sau abandonate pe
terenuri aparfinind domeniului public sau privat al statului ori al unititii administrativ-
teritoriale;

coopereazi cu unititile/structurile teritoriale ale Polifiei Roméne pentru identificarea
definiitorului/utilizatorului autovehiculului ridicat ca urmare a stafionirii neregulamentare
sau al autovehiculelor abandonate pe domeniul public.

efectueazii controale pentru identificarea tucréirilor de constructii executate fir# autorizatie
de construire sau desfiintare, dupi caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;
efectueazii controale pentru identificarea persoanelor care nu respecti autorizatia de
executare a lucriirilor de reparatii ale p#rtii carosabile gi pietonale;

verifici respectarea normelor legale privind afigajul publicitar, afisajul electoral gi orice alti
formé# de afigaj/reclam, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfiigurare
a activitéifii economice;

particip3 la actiunile de demolare/dezmembrare/dinamitare a constructiilor efectuate firi
autorizatie pe domeniul public sau privat al unité{ii administrativ-teritoriale ori pe spatii
aflate in administrarea autoritéfilor administrafiei publice locale sau a altor institutii/servicii
publice de interes local, prin asigurarea protectiei perimetrului §i a libertiitii de actiune a
personalului care participé la aceste operatiuni specifice;

constatii, dupé caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina
in domeniul autorizéirii executérii lucréirilor in constructii §i inainteazi procesele-vetbale de
constatare a contraventiilor, in vederea aplicirii sanctiunii, sefului compartimentului de
specialitate care coordoneazi activitatea de amenajare a teritoriului §i de urbanism sau, dupi
caz, primarului unité{ii administrativ-teritoriale in a cirui razi de competenti s-a s&vérgit
contraventia sau persoanei imputernicite de acestia.
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controleazX respectarea prevederilor legale privind condifiile de ridicare, transport i
depozitare a degeurilor menajere gi industriale;

supravegheazi depozitele de degeuri aflate in circumscriptia teritoriald a umitstii
administrativ-teritoriale pentru prevenirea declangirii unor incendii, cu consecinte negative
pentru viata oamenilor, mediu §i bunuri materiale;

sesizeaz autorititilor gi institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor
legale privind nivelul de poluare, inclusiv fonic#;

participd la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;
identifici bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unit#tii administrativ-
teritoriale sau pe spafii aflate in administrarea autoritéitilor administratiei publice locale ori a
altor institufii/servicii publice de interes local si aplicé procedurile legale pentru ridicarea
acestora;

verificii igienizarea surselor de ap#, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora;

verifici asigurarea salubriziirii striizilor, a céilor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor,
indepiirtarea zipezii §i a ghetii de pe clile de acces, dezinsectia §i deratizarea imobilelor;
verificd existenta contractelor de salubrizare incheiate de ciitre persoane fizice sau juridice,
potrivit legii;

verificd ridicarea degeurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in conformitate
cu graficele stabilite;

verifici §i solufioneaz#, potrivit competentelor specifice ale autoritiifilor administratiei
publice locale, sesiziirile cetiitenilor privind nerespectarea normelor legale de protectie a
mediului §i a surselor de ap#, precum §i a celor de gospodirire a localitéitilor;

acfioneazl pentru respectarea normelor legale privind desfiigurarea comerfului stradal si a
activititilor comerciale, respectiv a conditiilor §i a locurilor stabilite de autoritifile
administratiei publice locale;

verifici legalitatea activitiifilor de comercializare a produselor desfligurate de operatori
economici, persoane fizice §i juridice autorizate §i producitori particulari in pietele
agroalimentare, trguri §i oboare, precum gi respectarea prevederilor legale de ciitre
administratorii piefelor agroalimentare;

verifich existenta la locul de desfigurare a activititii comerciale a autorizafiilor, a
aprobéirilor, a documentelor de provenienti a miérfii, a buletinelor de verificare metrologicé
pentru céntare, a avizelor gi a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale
autorititilor administratiei publice centrale gi locale;
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verificd respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;
verificHi respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor
de comercializare a produselor din tutun §i a bauturilor alcoolice;

verifici respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare §i functionare al
operatorilor economici;

identificd mérfurile §i produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unitiii
administrativ-teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autorititilor administratiei
publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local §i aplicd procedurile legale de
ridicare a acestora;

verificd respectarea regulilor §i normelor de comert si prestiri de servicii stabilite prin acte
normative in competenta autoritiifilor administratiei publice locale;

coopereazi §i acordd sprijin autoritiifilor de control sanitar, de mediu i de protectie a
consumatorilor in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al
acestora;

verifici respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afigarea
preturilor, a produselor comercializate §i a serviciilor §i sesizeazi autorititile competente in
cazul in care identific#i nereguli;

verifici §i solutioneazd, in conditiile legii, petitiile primite in legituri cu activitifi de
productie, comert sau prestiri de servicii desfigurate In locuri publice cu fincilcarea
normelor legale;

inméneazi cértile de alegitor persoanelor la implinirea vérstei de 18 ani;

coopereazil cu alte autoritiiti competente in vederea verificlirii, la cererea acestora, a uno.
date cu caracter personal, dacdl solicitarea este justificatd prin necesitatea Indeplinirii unej
atribufii previizute de lege, cu respectarea reglementérilor legale privind prelucrarea datelor
cu caracter personal §i libera circulatie a acestor date;

constati confravenfii §i aplici sancfiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cettenilor roméni, inclusiv asupra obligatiilor
pe care le au persoanele previzute la art. 38 alin. (2) din Ordonanta de urgents a Guvernului
nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, regedinta §i actele de identitate ale cet3fenilor
roméni, republicat#, cu modificérile §i completirile ulterioare;

coopereazii cu serviciile publice comunitare de evidentii a persoanelor pentru punerea in
legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate $i a minorilor cu vérstsi peste 14 ani,

care nu au acte de identitate;
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constatd contraventii gi aplic# sanctiuni pentru incilcarea normelor legale specifice realizirii
atributiilor legale, stabilite in sarcina autorititilor administratiei publice locale.

In cazul executiirii in comun cu unitifile/structurile Polifiei Roméne sau cu cele ale
Jandarmeriei Roméne a unor misiuni in domeniul mentinerii sau asigurdirii ordinii publice
ori pentry dirijarea circulafiei rutiere, efectivele politiei locale actioneazi sub coordonarea
directd a Politiei Roméne sau a Jandarmeriei Roméne, dupié caz.

COMPARTIMENT PROTECTIE CIVILA

Art.60. Compartimentul Protectie Civild este un compartiment organizat in subordinea
primarului municipiului Moreni.
Atributii:

Identific#i §i gestioneazA tipurile de riscuri generatoare de dezastre naturale gi tehnologice de
pe teritoriul municipiului Moreni;

Culege, prelucreazéi, stocheazhi, studiazii gi analizeazi datele gi informatiile referitoare la
protectia civils;

Informeazi §i pregiiteste preventiv populatia cu privire la pericolele la care este expusa,
misurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite, mijloacele de protectie puse la dispozitie,
obligatiile ce {i revin gi modul de actiune pe timpul situatiei de urgents;

Organizeazs §i asigurii starea de operativitate si capacitatea de intervenfie optimi a
serviciilor pentru situatii de urgents §i a celorlalte organisme specializate cu atributii in
domeniu;

Ingtiinjeazs autorititile publice si alarmeazi populatia in situatiile de urgents;

Asigurd protectia populatiei, a bunurilor materiale, a valorilor culturale gi arhivistice,
precum si a mediului impotriva efectelor dezastrelor i ale conflictelor armate;

Asigurd conditiile minime de supraviefuire a populatiei in situatii de urgentéi sau de conflict
armat,

Asigurs organizarea i executarea interventiei operative pentru reducerea pierderilor de vieti
omenesti, limitarea i inliturarea efectelor situaiilor de urgenta civil §i pentru reabilitarea
utilititilor publice afectate;

Rispunde de limitarea si inliturarea efectelor dezastrelor §i a efectelor atacurilor din aer pe
timpul conflictelor armate;

Asigurd asanarea §i neutralizarea teritoriului de munifia rimass neexplodati din timpul
conflictelor militare;
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o Asiguri permanent coordonarea planificirii ¢i a realizérii activitifilor si misurilor de
protectie civil#i, participd la pregéitirea serviciilor de urgents, a salariatilor gi/sau a populatiei
si asiguri coordonarea secretariatelor tehnice ale comitetelor pentru situatii de urgenti,
respectiv a celulelor de urgent.

e Asigurd controlul respectiirii maisurilor de apérare impotriva incendiilor pe timpul aduniirilor
san al manifestarilor publice avénd in vedere urmiitoarele:

» supravegheaza respectarea interdiciilor privind fumatul si folosirea focului deschis;

» asigurd cile de acces pentru interventie §i evacuare de persoane;

> interzice accesul cu materiale gi substante periculoase;

> evith formarea de aglomeriri de persoane in anumite zone;

> mentine integritatea indicatoarelor de securitate §i de orientare in caz de incendiu sau
de alte dezastre;

> verifici asigurarea mijloacelor de stingere specifice i a stiirii de funcfionare a
celorlalte dothiri de prevenire gi stingere a incendiilor;

» anun{ii cu maximé operativitate a oricirui incendiu observat;

> efectueazii prima interventie §i coordoneazi activitatea forfelor si mijloacelor
participante la aceasta.

e Organizeazi activitatea de instruire in domeniul prevenirii §i stingerii incendiilor 1a nivelul
unititilor administrativ-teritoriale, ceea ce presupune:

> organizarea activititii de instruire a salariatilor din primérie §i ai agentilor economici
din subordinea primériei conform prevederilor Dispozitiilor generale privind
instruirea in domeniul prevenirii §i stingerii incendiilor;

» stabilirea unei tematici orientative anuale pentru a aduce la cunostin{d locuitorilor
actele normative, reglementirile specifice §i regulile de prevenire i stingere a
incendiilor.

e Asiguri convocarea comitetelor pentru situatii de urgenti si transmiterea ordinii de zi;

e Primeste §i pregiiteste materialele pentru gedintele comitetelor pentru situatii de urgents i le
prezinti pregedintilor §i membrilor acestor comitete;

o Executd lucriirile si operatiunile de secretariat pe timpul sedingelor;

e Asiguri redactarea hotlirérilor adoptate, precum §i a proiectelor de ordine sau dispozitii, pe
care le prezint} spre aprobare;

o Difuzeazi la componentele Sistemului National i la autoritiifile interesate documentele
emise de comitetele respective privind activitatea preventivé gi de interventie;

¢ Intocmegte informiri periodice privind situatia operativd sau stadiul indeplinirii hotérérilor

92



Regulament de Organizare gi Functionare
ol aparatului de specialitate al Primarulul Municipiului Moreni

adoptate;

Intocmeste proiecte de comunicate de presé;

Urmiiregte realizarea suportului logistic pentru desfiigurarea gedintelor comitetelor pentru
situatii de urgents;

Gestioneazs documentele comitetelor pentru situatii de urgenta;

Asigurii punctul de contact cu secretariatul tehnic permanent din cadrul Inspectoratului
General pentru Situatii de Urgent3.

COMPARTIMENT AUDIT INTERN

Art.61. Compartimentul Audit Intern este un compartiment organizat in subordinea primarului
municipiului Moreni.
Atributii:

Elaboreaz}i norme metodologice specifice institutiei publice cu avizul U.C.A.A.P.L;
Elaboreaz}i proiectul planului anual de audit public intern, pe baza evalufrii riscului asociat
diferitelor structuri, prin preluarea sugestiilor conduc#torului institutiei, {infind cont de
recomandiirile curfii de conturi §i de solicitiirile U.C.A.A.P.L;
Efectueazil activitiiti de audit public intern pentru a evalua daci sistemele de management
financiar §i control ale institutiei sunt transparente §i sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficienfi si eficacitate;
Informeaz} U.C.A.AP.I. despre recomandiirile neinsugite de ciitre conduciitorul institutiei
precum §i despre consecintele acestora;
Raporteazi periodic asupra constatirilor, concluziilor §i remandirilor rezultate din
activitiitile de audit;
Elaboreaz} raportul anual al activit#ifii de audit public intern;
In cazul identificirii unor ireguralityti sau posibile prejudicii raporteazsi imediat
conducitorului institutiei §i structurii de control intern abilitate;
Realizeazi urmitoarele tipuri de audit: auditul de sistem, auditul performantei gi auditul de
reguralitate;
Auditeazi cel putin odati la 4 ani urmitoarele:

> activitiifile financiare san cu implicafii financiare desfisurate din momentul

constituirii angajamentelor péni la utilizarea fondurilor de ciitre benefiarii finali,
inclusiv a fondurilor provenite din finanjare externi;
> plétile asumate prin angajamente bugetare §i legale, inclusiv din fondurile
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comunitare;

» vénzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al
statului ori al unit#tii administrativ teritoriale;

» concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitéfii
administrativ teritoriale;

» constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare §i stabilire a titlurilor

de creant# precum gi a facilitifilor acordate la incasarea acestora;

alocarea creditelor bugetare;

sistemul contabil gi fiabilitatea acestuia;

sistemul de luare a decizilor;

vV V V VY

sistemele de conducere gi control, precum §i riscurile asociate unor astfel de sisteme;
» sistemele informatice;

e Desfidgoari audituri ad-hoc respectiv misiuni de audit public intern cu caracter exceptional
necuprinse in planul anual de audit public intern;

o Desfigoar3 activitatea pe baza de ordin de serviciu, care prevede in mod explicit scopul,
obiectivele, tipul §i durata auditului public intern;

o Notificé tematica in detaliu, programul comun de cooperare, precum si perioadele in care se
realizeaz# interventiile la fata locului, conform normelor metodologice;

e Elaboreazi un proiect de raport de audit public intern la sfrgitul fieckirei misiuni de audit
public intern; acesta reflectdi cadrul general, obiectivele, constatfirile, concluziile gi
recomand#rile, fiind insotit de documente justificative;

o Verificd §i raporteazi U.C.ALAP.I gi conducitorului institutiei asupra progreselo:

inregistrate in implementarea recomandérilor sale.

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

(S.P.C.L.E.P. Moreni)

Art.62. (1) Serviciul Public Comunitar Local de Eviden{i a Persoanelor Moreni (denumit in
continuare S.P.C.L.E.P. Moreni) este organizat in subordinea Consiliului Local Municipal
Moreni, in temeiul art.]1 alin.(1) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind infiinjarea,
organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidenti a persoanelor, modificats
si completati.

(2) S.P.C.L.E.P. Moreni este constituit ca structur, firi personalitate juridic#, §i organizat la
nivel de compartiment, avind in component{ urmétoarele structuri organizatorico-functionale :
¢ Evidenta persoanelor ;
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Stare civila.

Atributii structurii Eviden{a persoanelor:

Actualizeazii datele din Registrul National pentru Evidenta Persoanelor pe baza
documentelor prezentate de persoana interesaty sau comunicate de autorithfi, potrivit
atributiilor ce le revin;

Preia in R.IN.E.P. datele privind persoana fizichi in baza comunicdrilor primite, pentru
nfiscutii vii, cetéifeni roméni, ori cu privire la modificérile intervenite in statutul civil al
persoanei;

Actualizeazd R.N.E.P. cu informatiile referitoare la certificatul de deces, num#rul actului,
data §i locul inregistréirii decesului, in baza comunicérilor transmise de personalul cu
atributii de stare civild care a inregistrat decesul;

Clarifici neconcordantele dintre nomenclatorul stradal gi documentele cetéitenilor;
Solutioneazi cererile pentru eliberarea céirtilor electronice de identitate, a céirtilor simple §i a
cirtilor de identitate provizorii precum gi cererile privind inscrierea in actul de identitate a
mentiunii privind stabilirea regedintei, in conformitate cu prevederile legale;

Primegte, analizeazX §i solutioneazi cererile pentru eliberarea ciirfilor de identitate, in
situatia In care solicitantul actului de identitate se afld temporar in striiniitate, pe baza de
procurd specialdi, obfinut de la misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale Roméniei din
statul respectiv;

Elibereazi acte de identitate persoanelor internate in unit3{i sanitare gi de protectie social,
precum §i celor aflate in arestul unitéitilor de polifie ori in unitéti de detentie din zona de
responsabilitate;

Preia semniitura olograf# §i imaginea solicitantului, efectueazéi confruntarea fizionomiei cu
fotografia din documentele prezentate sau din R.N.E.P.;

Efectucazéi, dupd caz, verificiri In urmitoarele evidenfe: evidenja operativd, evidenta
informatizaté gi de pagapoarte;

Identifici — pe baza mentiunilor operative — persoanele urmirite, cele cu interdicfia
prezentei in anumite localititi etc. i anuntd unitéigile de politiec in vederea lulirii misurilor
legale ce se impun;

Efectueazi operatiunile informatice necesare actualizéirii RN.E.P.;

Elibereaz} cartea de identitate solicitantului §i efectueazii operatiunile necesare activirii
ciirfii electronice de identitate gi a clirtii simple, precum §i mentiunea privind seria, numérul
§i data iInméniirii clirtii de identitate (model 1997) si a vizei de regedint#, in registrul privind
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eliberarea cértilor de identitate §i a mentiunilor privind stabilirea regedintei;

e Rezolvi erorile din baza de date localé (constatate cu ocazia unor verificéiri sau semnalate de
alfi utilizatori);

e Furnizeaz} datele cu caracter personal din Registrul National de Eviden{ a Persoanelor, la
cererea institutiilor publice, persoanelor fizice §i juridice, in conditiile stabilite de lege;

e Asigurdl protecfia datelor §i informatiilor gestionate gi ia mésuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate;

o Expediazi si primeste corespondenta prin intermediul postei militare gi al Pogtei Roméne;

o Primegte corespondenta §i ciirfile de identitate de la D.P.C.E.P. si respectiv B.J.A.B.D.E.P.
Démbovita gi le transporté la sediul S.P.C.L.E.P. Moreni;

o Inregistreazi corespondenta primiti §i documentele emise in cadrul serviciului, in registrele
corespunzitoare apoi le claseazi in vederea arhiviirii acestora;

e Desfligoarsi activitifile necesare pentru eficientizarea activititilor desfligurate in vederea
punerii in legalitate a cetifenilor care nu au solicitat eliberarea actelor de identitate in
termenele previizute de lege;

o Particip# la desfiisurarea audientelor, rezolvi petitiile cetéitenilor, potrivit competentelor;

o Constatd contraventiile si aplic#i sanctiuni contravenfionale, in conditiile legii;

e Inventarieazi si distruge prin ardere colfurile buletinelor §i ale cirfilor de identitate retrase
cu ocazia eliberdirii altor acte de identitate sau ca urmare a renuntfirii ori a retragerii
cetiifeniei roméne si a dobéndirii statutului de cetéifean romén cu domiciliul in striinétate,
precum §i cele ale persoanelor decedate;

o Inventarieazii rebuturile rezultate din activitatea specifici de operare-prelucrare date
personale in vederea producerii clirtilor de identitate, intocmegte lunar procesul-verbal de
inventariere pe care-l inainteazi la D.P.C.E.P. Démbovita, iar trimestrial inainteazi
rebuturile 1a B.J.A.B.D.E.P, Ddmbovita;

o Organizeazi §i asigurdi Intrefinerea, exploatarea §i selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

Atributii structuri Stare civili

o intocmegte, la cerere sau din oficiu, potrivit dispozitiilor art. 10 alin. (1) din Legea nr.
119/1996, republicatd, cu modificlirile §i completirile ulterioare, acte de nagtere, de
ciisiitorie §i de deces, in dublu exemplar, §i elibereazii persoanelor fizice indreptitite la
solicitarea acestora, certificate de stare civild doveditoare §i extrase multilingve privind
actele i faptele de stare civil3 inregistrate;
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Primegtere §i solutioneaz} cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;
Inscrie mentiuni tn actele de stare civilé i trimit electronic comunicari de menfiuni pentru
inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupi caz, exemplarul II, in condifiile
prezentelor norme metodologice;
Primeste cererile de divort prin acordul sofilor pe cale administrativi i le solutioneazs in
conformitate cu prevederile normelor metodologice;
Primegte §i inregistreazd cererile de fnregistrare tardivd a nagterii §i de inregistrare a
decesului produs in stréiniitate §i neinregistrat la autoritiile locale striiine competente sau la
misiunile diplomatice/oficiile consulare de cariers ale Roméniei acreditate si exercite functii
consulare in tara unde a avut loc, intocmesc documentatia §i referatul cu propunere de
aprobare sau respingere §i le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de
citre 8.P.C.J.EP. i, ulterior, in vederea aprobirii/respingerii cererii de citre primarul
unitiifii administrativ-teritoriale competente;
Primegte cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor
multilingve ale actelor de stare civils procurate din strifiniitate, insofite de documentele ce le
sustin, efectueazii verificérile §i intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere
a cererii de transcriere, pe care il transmit electronic, impreuni cu intreaga documentatie, in
vederea emiterii avizului conform de citre seful S.P.C.J.EP.i, ulterior, in vederea
aprobéirii/respingerii cererii de citre primarul unititii administrativ-teritoriale competente;
Primegte cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi, verifici documentele
prezentate in motivare §i intocmesc referatul previizut la art. 4179 alin. (2) din Legea nr.
119/1996, republicats, cu modificarile §i completiirile ulterioare, pentru a fi transmise
electronic, spre solutionare, structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P;
Primegte cererile de ortografiere/traducere in limba materns a numelui persoanelor fizice,
verifick documentele prezentate §i le supun aprobiirii primarului unithtii administrativ-
teritoriale;
Primegte cererile de rectificare a actelor de stare civils sau se sesizeazit din oficiu §i
efectueazi verifictiri pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul
actelor de stare civils sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si
referatul cu propunere de aprobare sau respingere §i le transmit electronic in vederea
emiterii avizului conform de ciitre geful S.P.C.JEP. i, ulterior, in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere a rectificirii de citre primarul unit#fii administrativ-
teritoriale competente;
Efectueazii verificiri in dosarele avind drept obiect anularea, completarea, modificarea pe
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cale judecitoreascé a actelor de stare civili §i a menfiunilor existente pe marginea acestora,
precum §i pentru declararea judecitoreascl a morfii unei persoane;

Primegte si inregistreazi cererile de reconstituire sau intocmire ulterioars a actelor de stare
civils, intocmesc documentatia §i referatul cu propunere de aprobare sau respingere §i le
transmit electronic S.P.C.J.E.P., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a cererii de citre primarul unitétii administrativ-
teritoriale competente, pentru cetiitenii roméni §i persoanele firi cetiifenie domiciliate in
Roménia,

Reconstituie registrele de stare civilil pierdute ori distruse partial sau total, dupé exemplarul
existent, certificind exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

inscrie in registrele de stare civils exemplarul I, de indats, mentiunile privind dobéndirea
redobéndirea sau pierderea cetéifeniei roméne;

Primegte cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificérile intervenite in stréinétate,
in statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificéirii actelor de stare
civild sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata autoritifilor/institufiilor stréine,
precum §i documentele ce sustin cererile respective i le transmit electronic spre aprobare
SP.CJEP,;

Elibereazs, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputemicite cu
procuri speciald ori imputernicire avocafiald, adeverini cu privire la statutul civil;
adeverinta in format electronic se semneazi de emitent, se aplici sigiliul S.LLE.A.8.C. §i se
genereazii un cod de verificare care fi confirmi autenticitatea;

Elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptétite, certificate care si ateste component:
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striiinéitate; certificatul in format electronic se
semneazi de emitent, se aplicd sigiliul S.LLE.A.S.C. si se genereazii un cod de verificare
care ii confirm3 autenticitatea;

Distruge certificatele de stare civil#/extrasele multilingve ale actelor de stare
civili/certificatele de divorj anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un procesul-
verbal, prin tocare ireversibil#, nu mai tirziu de un an de la anularea/retragerea acestora;
Asigursi indreptarea actelor de stare civild sau a menfiunilor in cadrul procesului de
constituire in format electronic a Registrului de stare civild exemplarul II;

Elibereazi, in mod gratuit, la cererea autoritifilor publice previizute de lege, exirase pentru
uz oficial de pe actele de stare civilli, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679;

Elibereaz, la cererea persoanelor fizice previzute de lege, fotocopii ale inscrisurilor care au
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stat la baza intocmirii actelor de stare civili aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996, republicati, cu modificirile §i completéirile ulterioare,
precum §i ale Regulamentului (UE) 2016/679;
Asigurii pistrarea registrelor §i hértiei speciale In condifii care sii evite deteriorarea sau
disparifia acestora intr-un spafiu adecvat desfiiguririi activititii de stare civils;
Propune necesarul de registre, hértia speciald necesar#i tiparirii actelor §i certificatelor de
stare civilé, extraselor multilingve ale actelor de stare civil# si certificatelor de divort, pentru
anul urmiitor, i il comunic# anual S.P.C.J.E.P.;
Trimite centrelor militare, p4ni la data de 5 a lunii urmiitoare inregistriirii decesului,
documentul de evidentd militar# aflat asupra cetifenilor incorporabili sau recrutilor;
Sesizeazii imediat unitatea de polifie competentd §i informeazi S.P.CJ.E.P. in cazul
pierderii sau furtului hértiei speciale utilizate pentru tip#rirea actelor de stare civild, a
certificatelor de stare civili, a extraselor multilingve ale actelor de stare civili gi a
certificatelor de divorf, in vederea dérii acesteia in urmdirire;
Colaboreazii cu directiile de s#infitate publicé judefene §i cu maternitéifile pentru verificarea
identitéitii persoanelor internate fiir#i acte de identitate asupra lor sau a ciiror identitate nu este
cunoscutii §i a cazurilor de piiriisire a copiilor nou-niiscufi §i neinregistrati la starea civild si
verificd lunar certificatele medicale constatatoare ale nagterii neridicate, netransmise sau
neinregistrate electronic, pentru a se proceda la inregistrarea nagterii;
Colaboreazii cu unitifile sanitare, SPAS si unitiifile de politie, dup# caz, verificd situatia
persoanelor beneficiare de miisuri de asistenfl sociald privind punerea in legalitate pe linie
de stare civild gi asiguri sprijinul de specialitate péni la rezolvarea fieclrui caz in parte,
precum §i pentru clarificarea situatiei cadavrelor cu identitate necunoscuté;
Verific# i valideazi actele de stare civila in conditiile legii;
Primegte cererile cetitenilor roméni privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau
Inscrierii eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele
care au pierdut cetéifenia roméné sau sunt decedate gi céirora nu le-a fost atribuit C.N.P. gi le
transmit electronic spre avizare S.P.C.J.E.P.;
Trimite compartimentului de evidentsi a persoanelor, in termen de 10 zile lucritoare de la
data inregistriirii actului, rapoartele pentru né#iscutii vii, cetéifeni roméni, ori cu privire la
modificlirile intervenite in statutul civil al persoanei in vérsti de 0 — 14 ani, precum si
colturile actelor de identitate anulate ale persoanelor decedate/césétorite, ori declaratiile din
care rezult ci persoanele decedate nu au avut acte de identitate;
intocmegte Registrul de evidents a sesiziirilor pentru deschiderea procedurii succesorale
99



Regulament de Organizare gi Functionare
al aparatulul de specialitate al Primarului Municipiuiui Moreni

pentru persoanele decedate;

e Ja miésuri de piistrare in conditii corespunzitoare a registrelor si certificatelor de stare civild
pentru a evita deteriorarea sau disparitia acestora;

e Oficiazi cisiitorii, in baza dispozitiei de delegare a atributiilor de ofiter de stare civila.

SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA (S .V.S.U.)
Art,63. (1) Serviciul Voluntar Situatii de Urgenti Moreni (denumit in continuare S .V.S.U.

Moreni) este organizat in subordinea Consiliului Local Municipal Moreni.

(2) Structura infiintati este un serviciu organizat cu personal angajat §i/sau voluntar, in scopul

apéiriirii viefii, avutului public gi/sau a celui privat impotriva incendiilor §i a altor calamitiiti, in

sectorul de competentii stabilit. Conform legii, Serviciul Voluntar pentru Situajii de Urgenti este
asigurat din punct de vedere financiar de la bugetul local, iar activitatea acestuia este coordonati
de primarul municipiului.

Atributii:

o Intocmeste documentele de organizare §i functionare a activititii serviciului voluntar;

o Planificli si conduce activitatea de pregiitire a personalului serviciului voluntar;

» Asiguri verificarea §i menfinerea, In mod permanent, in stare de functionare a punctelor de
comandi (locurilor de conducere) in situatii de urgent i dotarea cu materiale §i documente
necesare, potrivit ordinelor in vigoare;

o Intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalaiile din localitate care pot fi
folosite n situatii de urgentl pe care o actualizeazii permanent;

e Informeazii primarul despre stiirile de pericol constatate pe teritoriul localitétii;

¢ Organizeazi interventia la situatii de urgent si inliturarea efectelor negative ale acestora, cu
consecinte devastatoare asupra populatiei si mediului inconjurator, astfel:

» intocmeste documentele operative din planul de apéirare privind interventia SVSU
Moreni la situatii de urgent;

> organizeazi intervenfia serviciului pe ture de serviciu §i urmireste incadrarea
complets a grupelor;

» pregiiteste personalul SVSU Moreni pentru interventie prin executarea de exercitii pe
timp de zi gi de noapte, atét cu forjele si mijloacele proprii, cit i in cooperare cu alte
servicii;

» controleazi gi ia mésuri pentru ca toate maginile, utilajele, accesoriile, echipamentul
de protectie si substantele chimice din dotare, precum gi mijloacele de alarmare s fie
in stare de functionare;
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» organizeaza si conduce interventiile in caz de inundatii, alunecari, calamitati
naturale, explozii si alte situatii de urgenta, prin degajarea cailor de acces;

> se asigura de intretinerea in stare buna a drumurilor de acces, de mentinere accesibila
si functionala, in orice moment a acestora, pentru o interventie rapida;

» organizeaza si conduce interventiile in caz de inundatii cauzate de cresterea debitelor
provenite din precipitatii sau din topirea brusca a stratului de zapada, blocaje produse
de deseuri sau material lemnos, alunecari de teren, aluviuni sau scurgeri de pe
versanti si intervine cu utilajele din dotare;

» conduce SVSU Moreni in actiunile de interventie pentru stingerea incendiilor si
inléturarea efectelor calamit#tilor naturale gi catastrofelor.

CAPITOLUL VII
DISPOZITII FINALE

Art.64. Atribufii comune tuturor compartimentelor organizatorice din structura aparatului
de specialitate al Primarului:

Primesc, analizeazii, solutioneaz sesiz#rile, petitiile §i reclamatiile, respectiv orice fel de

corespondentli, repartizate compartimentului, spre solutionare, §i se ocupd de transmiterea

rispunsului céitre petenti, in termenul previizut de legislatia in vigoare;

Inventariazi documentele §i fluxurile de informatii care intréifies din compartimente,

respectiv institutie, a transformérilor care au loc, a destinatiilor documentelor, a fluxurilor de

comunicare fintre compartimentele din Prim#ria Municipiului Moreni, cu nivelurile

superioare de management §i cu alte entitéti publice;

Cunosc, respecti §i aplici procedurile de sistem §i procedurile operationale, aferente

Sistemului de Management Integrat certificat §i implementat tn cadrul Primiriei

Municipiului Moreni;

Utilizeazé corespunzitor sistemul informatic integrat implementat in cadrul Primdriei

Municipiului Moreni, pe problemele specifice activitafilor compartimentului;

Fumnizeaz toate informatiile solicitate, transmit documentafia necesari organismelor de

control/audit i formuleazi puncte de vedere la solicitarea acestora;

Riispund de elaborarea §i avizarea planurilor de m#suri/actiuni fati de

recomandfirile/mésurile primite in urma auditurilor/controalelor interne §i externe ale

activitéifilor specifice, precum §i de realizarea/implementarea acestora in termenele stabilite,

in conformitate cu legislafia specifica in vigoare;

Asigurd implementarea la nivel local a m#surilor dispuse prin Hot#réri ale Consiliului Local
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si Dispozifii ale Primarului in domeniul lor de activitate;

e Elaboreazi §i riispund pentru legalitatea i corectitudinea informatiilor la petitiile transmise
persoanelor fizice §i persoanelor juridice, §i a datelor §i informatiilor cuprinse in lucr#rile
realizate;

e Pistreazi gi arhiveazi documentele proprii in format electronic gi/sau pe suport de hartie, si
riispund de arhiva creat#, pinii la predarea acestora cétre arhiva institutiei;

e Respectd toate legile §i reglementirile in domeniul sin#t#tii §i securititii in munch §i
ntreprind toate misurile necesare pentru asigurarea unor condifii normale de lucru, in
vederea prevenirii accidentelor de muncé sau a imboln#virilor profesionale;

e Asigurli respectarea normelor de confidentialitate, prelucrare, stocare gi de arhivare a datelor
cu caracter personal utilizate;

e Rispund de aplicarea mésurilor de naturi organizatorici §i tehnic# pentru asigurarea
securitiifii prelucriirii datelor cu caracter personal utilizate la nivelul compartimentului;

o Indeplinesc si alte atributii stabilite prin lege, hotéirri ale Consiliului Local, dispozitii ale
Primarului sau date de ciitre geful ierarhic superior, Primar sau persoanele delegate de
acesta, in domeniul de activitate specific, in conformitate cu legislafia in vigoare.

Art.65. Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare, precum §i incéilcarea cu intentie a
atribugiilor de serviciu atrage, in condifiile legii, rispunderea disciplinars, civils,
contraventionals sau penal’ a functionarului public sau a personalului contractual vinovat.

Art.66. Compartimentele din structura organizatorici a aparatului de specialitate al Primarului
comunici Serviciului Resurse Umane, Managementul Calitatii si de Mediu orice modificare
interveniti in atributiile specifice domeniului de activitate, urmare a punerii in aplicare
legislatiei ap#rute ulterior aprobérii prezentului regulament, precum §i aplicéirii, conform legii, a
hot#irérilor Consiliului Local si dispozitiilor Primarului.

Art.67. Sefii compartimentelor sunt obligati sa asigure cunoasterea si respectarea de catre intregul
personal a prezentului regulament.

Art.68. Personalul Primariei municipiului Moreni este obligat sa cunoasca si sa respecte intocmai

prevederile prezentului Regulament.
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