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Primaria municipiului Moreni organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
postului aferent functiei publice de executie Inspector, clasa I, grad profesional
debutant din cadrul Compartimentului Evidenta persoanelor, Serviciul Public
Local de Evidenta a Persoanelor.

Concursul se organizeaza in conformitate cu prevederile H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici cu
modificari si completari ulterioare.

Concursul se desfasoara la sediul Primariei Municipiului Moreni din str. A.l. Cuza nr. 15,
Sala de sedinte si consta in trei etape dupa cum urmeaza:

1. Selectarea dosarelor de inscriere — 04.04.2018 - 12.04.2018

2. Proba scrisa - 17.04.2018, orele 10,00

3. Interviul - 19.04.2018, orele 14,00

Dosarele de inscriere se pot depune in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei partea a Il a, la registratura primariei
Municipiului Moreni. (16.03.2018 — 04.04.2018).

Conditiile generale pentru participarea la concurs sunt cele prevazute la art. 54 din
Legea nr. 188/1999* republicata (r2) si ale art. 1 din H.G. nr. 611/2008 modificata si
completata.

Conditii specifice:
studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti in stiinte juridice, economice
sau administrative;

Pentru concursul de recrutare, dosarul de inscriere va cuprinde urmatoarele

documente:

a) formularul de inscriere conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, modificata

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studi, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea
unor specializari si perfectionari;
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f) copia carnetului de munc si dupé caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in muncé si, dupé caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

g) copia adeverintei care atestd starea de s3natate corespunzatoare, eliberati cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului:

i) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii
Publice.

Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre
secretarul comisiei de concurs )

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai
tarziu de data si ora organizérii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de numire.

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin personalul Biroului
Resurse Umane si pe site-ul institutiei www.primariamoreni.ro.

Bibliografia si tematica stabilita de catre conducatorul institutiei este urmatoarea:

1. Constitutia Romaniei *** Republicati
2. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata in 2007, cu
modificarile si completarile ulterioare;
3. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicat in

2007 cu modificarile si completarile ulterioare.
4. Legea nr. 215/2001 privind administratia publica local3, republicata in 2007, cu
modificérile si completérile ulterioare;
5.H.G. nr. 1375/2006 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani;
6.0.U.G. nr. 97/2005 - privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani, republicatd;
7. Legea nr. 677/2001 - pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile
ulterioare;
8.0.U.G. nr. 27/2002 - privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor,cu

modificarile si completérile ulterioare;
2
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Atributiile postului:

- Actualizeazd datele din Registrul National pentru Evidenta Persoanelor pe baza
documentelor prezentate de persoana interesatd sau comunicate de autoritati, potrivit
atributiilor ce le revin;

- preia in RIN.E.P datele privind persoana fizica in baza comunicarilor nominale
pentru nascutii vii, cetateni roméni, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil
al persoanei;

- actualizeaza R.N.E.P. cu informatiile referitoare la certificatul de deces, numarul
actului, data si locul inregistrarii decesulw in baza comunicarilor transmise de personalul
cu atributii de stare civila care a inregistrat decesul;

- inregistreazd in R.N.E.P. comunicarile pentru persoanele care au dobandit
statutul de cetatean roman cu domiciliul in strdinatate, transmise de serviciile publice
comunitare de ewdenta si eliberare a pasapoartelor simple;

- mreglstreaza in R.N.E.P. mentiunile operative referitoare la persoanele cu actele
de identitate expirate, precum si a mentnumlor referitoare la schimbarea numelui in urma
divortului sau casatoriei;

- clarifica neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din
teren, respectrv din documentele cetatenilor;

- primeste, analizeaza si solutloneaza cererile pentru eliberarea cartilor de
identitate, a cartilor de identitate provizorii precum si cererile privind inscrierea in actul de
identitate a mentlunn privind stabilirea resedintei, in conformitate cu prevederile legale;

prlmeste analizeazd si solutloneaza cererile pentru eliberarea cartilor de
identitate, in situatia in care solicitantul actului de identitate se afla temporar in stramatate
pe baza de procura speciald, obtinutad de la misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale
Romaniei din statul respectiv;

- elibereazd acte de identitate persoanelor internate in unitati sanitare si de
protectie sociald, precum si celor aflate in arestul unitatilor de polme ori in umtat| de
detentie din zona de responsablhtate

- preia imaginea solicitantului, efectueazé confruntarea fizionomiei cu fotografia din
documentele prezentate sau din R.N.E.P.;

- efectueazd, dupd caz, venfrcan in urmatoarele evidente: evidenta operativa,
evidenta informatizatd side pasapoarte;

- efectueaza operatlumle informatice necesare actualizarii R.N.E.P. si asociaza
imaginea preluata solicitantului a datele de stare civili ale acestuia;

- elibereaz cartea de identitate solicitantului si efectueaza in registrul de evidentd
a cererilor pentru eliberarea actelor de identitate si stabilirea resedintei, mentiunea pnvmd
seria, numarul si data eliberdrii actului precum si in R.N.E.P. mentlunea pnvmd data
inméanarii cartii de identitate;
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- fumizeaza datele cu caracter personal din Registrul National de Evidentd a
Persoanelor, la cererea persoanelor fizice si juridice, in conditiile stabilite de lege;

- expediaza si primeste corespondenta prin intermediul postei militare si al Postei
Romane;

- primeste corespondenta si carfile de identitate de la D.P.C.E.P. si respectiv
B.J.A.B.D.E.P. Dambovita si le transporta la sediul S.P.C.L.E.P. Moreni;

- desfasoara activitatile necesare pentru eficientizarea activitétilor desfasurate in
vederea punerii in legalitate a cetdtenilor care nu au solicitat eliberarea actelor de
identitate in termenele prevézute de lege;

- inventarieaza si distruge prin ardere buletinele si cértile de identitate retrase cu
ocazia eliberarii altor acte de identitate sau ca urmare a renuntarii ori a retragerii cetéteniei
romane si a dobandirii statutului de cetatean roméan cu domiciliul in strdinatate;

- asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a
scurgerii de informatii clasificate;

- executa activitali pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

- respecta masurile de protectie a muncii pentru prevenirea accidentelor de muncé
$i a bolilor profesionale, astfel incét sa asigure desfasurarea tuturor activitétilor in conditii

de securitate a muncii;
- Isi insuseste, respectd si aplicd prevederile procedurilor sistemului de

management integrat calitate-mediu.
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